Regulamin gospodarowania skladnikami majgtku ruchomego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Katowicach

opracowany na podstawie Regulaminu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego powierzonego jednostkom organizacyjnym zawartego
w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Katowice
. nr 2747/2006 oraz nr 67/2007

§1

Ustalenia ogélne
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a) zbednych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki
majatku ruchomego, ktore:
e nie sa i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki;
e nic nadajg sie do wspdlpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.
b) zuzytych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majgtku ruchomego:
e posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoplacalna;
zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;
ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;
ktére s3 technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.
2. Warto$¢ jednostkowa skladnika majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢
warto$é rynkowa tego skladnika ustalona przez kierownika jednostki.

§2

Sposéb gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

1. Wykorzystanie sktadnikéw majatku ruchomego dla realizacji swoich zadan oraz
do gospodarowania tymi skladnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Utrzymanie skladnikow majatku ruchomego w stanie nic pogorszonym
z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi
efektywnego nadzoru.

3. Biezace analizowanie stan majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

4. Dyrektor Zespotu, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci
zespotlu albo w trakcie inwentaryzacji skiadnikow majgtku ruchomego, ze
sktadniki te sa zbedne lub zuzyte w rozumieniu przepisu niniejszego regulaminu
ujete w pkt 1b i 1c powotuje komisj¢ do oceny przydatnosci tych skladnikow do
dalszego uzytkowania.

5. Komisja przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zb¢dnego
z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w§ 2 pkt 12
niniejszego regulaminu.

6. W skitad komisji sa powolywane co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw
Zespotu.

7. Komisja sporzadza protokol z przeprowadzonej oceny skladnikéw majatku
ruchomego.



10.

11.

12.

13.

14.

Do protokotu, o ktorym mowa w pkt 7, komisja zalacza wykaz zuzytych i
zbednych sktadnikéw majatku ruchomego.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw majgtku ruchomego
Dyrektor Zespotu ustala rynkowa wartos¢ tych skladnikéw. Warto$¢ rynkowa
okresla sie stosujac przecigtna ceng stosowang w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku ustalong na podstawie informacji uzyskanych od minimum
pieciu dostawcow (producentow), z uwzglednieniem stanu i stopnia zuzycia tych
sktadnikéw. Dla $rodkéw transportu nalezy dolaczy¢é wycene sporzadzong przez
rZ€CZOZNAWCe.

O zakwalifikowaniu skladnika majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego decyduje Dyrektor Zespotu.

Zespot zamieszcza przez okres 14 dni na swojej stronie internetowej, informacje
o zbednych i zuzytych sktadnikach majatku ruchomego.

Zbedne lub zuzyte skladniki majatku ruchomego powierzonego Zespotowi moga
byé przedmiotem zagospodarowania wedtug obowiagzujacej kolejnosci:

e nieodplatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej miasta;

e oddania w najem, dzierzawe lub sprzedazy;

e darowizny;

e likwidacji.

Zbedne lub zuzyte skladniki majgtku ruchomego moga by¢ przedmiotem
zagospodarowania, o ktérym mowa w pkt 12 na podstawie pisemnej zgody:

a) Dyrektora Zespotu, jesli jednostkowa wartos¢ skladnika majgtku jest
mniejsza lub rowna kwocie 5.000 zi.

b) resortowego Wiceprezydenta Miasta Katowice, jesli jednostkowa warto$¢
skladnika majgtku Zespotu przekracza 5.000, jednak nie wigcej niz do
wielkosci 15.000 zi. wlacznie;

c) Prezydenta Miasta Katowice, jesli jednostkowa wartos¢ skladnika
majgtku Zespotu przekracza 15.000 zl.

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia sig
w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek organizacyjnych miasta.

§3

Przekazywanie skladnikéw majatkowych

1.

2.

3.

4.

Zesp6l moze nieodplatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjnej miasta
Katowice (jednostce budzetowej, zakladowi budzetowemu lub gospodarstwu
pomocniczemu) na czas oznaczony, nieoznaczony lub bez obowigzku zwrotu,
skladniki majatku ruchomego zakwalifikowanego do zbgdnego lub zuzytego,
7 przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.
Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego
ztozony do dyrektora Zespotu.
Whiosek rozpatrywany jest niezwlocznie zgodnie z kompetencjami okreSlonymi
w § 2 pkt 13 niniejszego regulaminu.
Whniosek, o ktérym mowa w § 3 pkt 2 powinien zawierac:
e nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodplatne przekazanie
sktadnika majatku ruchomego;
¢ informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke;
e wskazanie skladnika majatku ruchomego, o ktory wystgpuje jednostka;
e uzasadnienic potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majatku
ruchomego;
e o$wiadczenie, ze przekazany skladnik majgtku ruchomego zostanie
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odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-
odbiorczym.
Przekazania (niezaleznie od faktu, na jaki okres) dokonuje si¢ po uzyskaniu
zgody zgodnie z § 2 pkt 13, na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego
zawierajacego:
e oznaczenic strony przekazujacej i przejmujacej skladniki majatku
ruchomego;
nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majgtku ruchomego;
ilo$é 1 warto$¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;
niezb¢dne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika majgtku
ruchomego, ze wskazaniem czy dany skladnik zakwalifikowany byl jako
zbedny czy jako zuzyty;
e okres, w ktorym skladnik majgtku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajgca (czas oznaczony, nieoznaczony lub bezzwrotnic);
e migjsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;
e podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sob
upowaznionych do podpisania protokotu.
Operacja oddania w nicodptatne uzytkowanie ruchomych skladnikéw majatku na
czas oznaczony lub nieoznaczony nie przenosi wilasnosci rzeczy, dlatego nie
podlega ujeciu w ewidencji ksiggowej jednostki przejmujacej ruchomy majgtek.
Warto$¢ skladnika przekazywanego zgodnie z § 3 pkt 6 okresla si¢ w protokole
przekazania zgodnie z wartoscia poczatkowa nabycia tego skladnika oraz
wysokosci  dotychczasowego umorzenia na dzien przekazania wynikajace
z ewidencji ksiegowej oraz w wartosci rynkowej. Amortyzacji sktadnika majatku
ruchomego dokonuje w dalszym ciggu jednostka przekazujaca, ktora posiada tg
rzecz nadal w swojej ewidencji ksiegowe;.
Warto$¢ sktadnika majgtku ruchomego przekazywanego bez obowiazku zwrotu
okresla si¢ w protokole przekazania jak w § 3 pkt 7. Jednostka przekazujaca
zdejmuje z ewidencji ksiegowej dany sktadnik majatkowy, natomiast jednostka
przejmujagca wprowadza do ewidencji otrzymany sktadnik w wartosci
poczgtkowej nabycia (nie uwzgledniajagc dotychczasowego umorzenia)
wynikajacej z protokotu przekazania.
Odbiér skladnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéremu
przekazano ten sktadnik majatku.

§4

Oddanie w najem lub dzierzawg¢

1.

(9]

Zesp6t moze odda¢ w najem lub dzierzawe sktadniki majatku ruchomego
o wartosci jednostkowej nizszej niz kwota 500 zl, bez zamieszczenia ogloszenia
w sposob okreslony w § 2 pkt 11, jezeli cena najmu lub dzierzawy odpowiada
kosztom utrzymania i jest oczywiste, ze nie uzyska si¢ ceny wyzszej.

Zesp6t moze odda¢ w najem lub dzierzawg skladniki majagtku ruchomego
o wartosci jednostkowej nizszej niz kwota 5.000 zt, po uprzednim zamieszczeniu
na okres co najmniej tygodnia ogloszenia, w sposob okreslony w § 2 pkt 11,
z podaniem ceny najmu lub dzierzawy kazdego ze skladnikéw.

Zespét oddaje w najem lub dzierzawg powierzone jej skladniki majgtku
ruchomego zakwalifikowane jako zbgdne lub zuzyte o wartosci jednostkowej
przekraczajacej kwotg 5.000 zt. w trybie przetargu.

Przetarg organizuje i przeprowadza Zespol.

Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
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15.

przetargowa w skladzie co najmniej trzyosobowym powolana przez dyrektora
Zespotu sposrod pracownikow placowki.

Oddanie w najem lub dzierzawy w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za ceng
nizsza od kosztéow eksploatacji i utrzymania danego skladnika majatku
ruchomego powickszonego o 5 % zysku. ‘
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow majatku
ruchomego.

Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w dzienniku lokalnym, a takze
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.
Umowe najmu lub dzierzawy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawartg z chwila
otrzymania przez oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

7 przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot.

Przekazanie w najem lub dzierzawy nast¢puje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego zawierajgcego:

e oznaczenie stron;

e nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skladnik majgtku ruchomego;

o ilos¢ i warto$¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;

e niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skltadnika majatku
ruchomego, ze wskazaniem czy dany sktadnik zakwalifikowany byt jako
zbedny czy jako zuzyty;

e okres, w ktorym skfadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca;

e migjsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

e podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sOb
upowaznionych do podpisania protokotu.

Warto$é skladnika oddanego w najem lub dzierzawe okresla si¢ w protokole
przekazania w wartosci rynkowej. Amortyzacji skladnika majgtku ruchomego
dokonuje w dalszym ciggu jednostka przekazujaca, ktora posiada tg rzecz nadal
w swojej ewidencji ksiegowej.

Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy najmu lub
dzierzawy, Zespol oglasza drugi przetarg. Oddanie w najem lub dzierzawe po
przeprowadzeniu drugiego przetargu nie moze nastapi¢ za ceng nizsza niz 80%
ceny ustalonej w § 4 pkt 6 niniejszego regulaminu.

§5

Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego

1.

hd

Zespét moze sprzedaé skiadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
nizszej niz kwota 500 zt, bez zamieszczenia ogloszenia w sposob okreslony w § 2
pkt 11, jezeli cena sprzedazy odpowiada wartosci rynkowej i jest oczywiste, ze
nie uzyska si¢ ceny wyzszej.

Zespol moze sprzedaé skladniki majatku ruchomego o  wartosci
jednostkowej nizszej niz kwota 5.000 zt, po uprzednim zamieszczeniu na okres
co najmniej tygodnia ogtoszenia, w sposob okre§lony w § 2 pkt 11, z podaniem
ceny kazdego ze zbywanych skladnikow.

Zespol sprzedaje powierzone jej skladniki majgtku ruchomego zakwalifikowane
jako zbedne lub zuzyte o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwotg 5.000 zt.
w trybie przetargu.

Przetarg organizuje i przeprowadza Zespot.

Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
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10.
11.
12.

13.
14.

przetargowa w skladzie co najmniej trzyosobowym powolana przez dyrektora
Zespotu sposréd pracownikow placowki.

Cenc wywolawczg ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz rynkowa wartos¢
sktadnika majatku ruchomego, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie
moze by¢ nizsza od jego wartosci ksiggowej netto.

Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cen¢ nizszg od ceny
wywotawczej.

Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow majgtku
ruchomego.

Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w dzienniku lokalnym a takze
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzszg ceng.
Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawarta z chwilg
otrzymania przez oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

7 przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot.

Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy
Zespol oglasza drugi przetarg. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze
zostaé obnizona nie wiecej niz o 20% ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

§6

Darowizna skladnikéw majatkowych

1.

Zespét moze dokonaé darowizny skladnika majatku  ruchomego
zakwalifikowanego jako zbegdny lub zuzyty publicznym zakladom opieki
zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym pomocy spolecznej, szkolom
i placowkom o$wiatowym prowadzonym przez inne organy niz miasto Katowice,
publicznym szkotom wyzszym, instytucjom kultury, uczniowskim klubom
sportowym, stowarzyszeniom kultury fizycznej i dzialajgcym na rzecz
mlodziezy, osobom prawnym prowadzacym dziatalnos$¢ charytatywna lub innym
jednostkom sektora finanséw publicznych, jezeli moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany w zwiazku z realizacja ich zadan statutowych zgodnych
z zadaniami miasta Katowice.
Do darowizny stosuje si¢ odpowiednio zasady okreSlone w §3 pkt 2-4
niniejszego regulaminu.
Podstawa dokonania darowizny jest protokot zawierajacy:
e oznaczenie stron;
e nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
e ilos¢ i wycena kazdego sktadnika ruchomego, z uwzglednieniem
naliczenia bagdz zwolnienia od podatku od towarow i ustug;
e informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku
ruchomego;
e migjsce i termin odbioru;
e podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0sob
upowaznionych do podpisania protokotu.
Wartos¢ darowanego sktadnika majgtku ruchomego okresla si¢ wedhug wartosci
rynkowej ustalonej zgodnie z § 2 pkt 9 niniejszego regulaminu.
Odbior skiadnika majgtku ruchomego nast¢puje na koszt podmiotu, ktéremu
darowano ten sktadnik majatku.



§7

Likwidacja

1.

Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie:
e sprzedazy na surowce wtormne;
e poprzez zniszczenie, W przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne
nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady W rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 1. o odpadach (Dz.U. nr 62 poz. 628,

z pbzn. zm.), sg unieszkodliwiane.

Sktadniki majatku ruchomego, ktoére byly wykorzystywane do wykonywania

czynnosci operacyjnych przez podmioty upowaznione do wykonywania tych

czynnosci, moga by¢ zniszczone bez proby sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, darowizny lub sprzedazy na surowce wtorne.

Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna W sktadzie co najmniej

trzyosobowym powotana przez dyrektora Zespotu sposrod pracownikow

placowki.

Z czynnosdci zniszczenia komisja sporzadza protokot zawierajacy nast¢pujace

dane:

o datg zniszczenia,

e nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

e przyczyng zniszczenia,

e uzasadnienie zastosowania czynnosci zniszczenia z uwagi na postanowienia
regulaminu ujete w § 2 pkt 12 wraz z zalaczonymi dokumentami
potwierdzajacym wyczerpanie mozliwoséci nieodplatnego przekazania,
oddania w najem lub dzierzawe, sprzedazy lub darowizny;

e podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych
do podpisania protokotu.

Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy

prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

ktérzy zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000r, - Prawo atomowe

(Dz.U. z 2004r. nr 161, poz. 1689 i nr 173, poz. 1808) lub ktorzy uzyskali

zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie art. 26 ustawy z dnia 27

kwietnia 2001r. o odpadach.

Unieszkodliwienie skladnikow majatku ruchomego jest przeprowadzane

w obecnosci pracownika Zespotu wyznaczonego przez dyrektora.

Z przeprowadzonych czynnosci unieszkodliwienia skladnika majatku ruchomego

sporzadza si¢ protokol, w ktorym oprocz danych, o ktorych mowa w § 7 pkt 5

zamieszcza si¢ informacje dotyczaca sposobu unieszkodliwienia.

§8

Regulamin obowigzuje na mocy Zarzadzenia Dyrektora Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego nr 3 w Katowicach z dnia 26 wrzesnia 2014 roku.



ANEKS 4

do Regulaminu gospodarowania skladnikami majatku ruchomego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Katowicach

podstawa prawna: Zarzadzenie Prezydenta Miasta Katowice nr 438/2015
w sprawie gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego
jednostkom organizacyjnym

§1

W regulaminie gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 3 w Katowicach z dnia 26 wrzesnia 2014 roku wprowadza si¢ nastepujace
Zmiany:

1. § 2 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem zagospodarowania,
o ktérym mowa w pkt 12 na podstawie pisemnej zgody:

a) Dyrektora Zespotu, jesli jednostkowa wartos¢ skladnika majatku jest
mniejsza lub réwna kwocie 50.000 zi. z zastrzezeniem, ze wymagane jest
uzyskanie akceptacji resortowego Wiceprezydenta Miasta Katowice lub
Sekretarza Miasta Katowice, jesli jednostkowa wartos¢ sktadnika majgtku
Zespotu przekracza 10.000;

b) Prezydenta Miasta Katowice, jesli jednostkowa wartos¢ sktadnika majatku
Zespotu przekracza 50.000 zt.

2. § 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2013 r. poz. 21, z pozn. zm.), s3
unieszkodliwiane.

3. § 7 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

Unieszkodliwienia  skladnikéw  majatku  ruchomego  dokonujg  przedsigbiorcy
prowadzacy dzialalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy zostali
wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000r, - Prawo atomowe (Dz.U. z 2014 r. poz. 1512 z
pozn. zm.) lub ktérzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalno$ci na podstawie art.
41 ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach.

§2

Aneks obowiazuje na mocy Zarzadzenia Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3
w Katowicach z dnia 3 grudnia 2015 roku.



