Procedura obstugi zgdan osoby, ktérej dane dotyczg
przez Zespodt Szkolno — Przedszkolny nr 3 w Katowicach

Osoba, ktorej dane dotycza (rodzic ucznia lub inna osoba, ktorej dane dotycza) jest uprawniona
do zlozenia wniosku w zakresie obstugi jego praw wynikajacych zrozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z227.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzagdzenie o ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”), a Zespot
Szkolno — Przedszkolny nr 3 w Katowicach zobowiazany jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych
zasad:

I. Osoba ktérej dane dotycza, moze ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw osobiscie w sekretariacie
Zespotu lub za pomocg portalu ePUAP po podpisaniu go certyfikatem kwalifikowanym.
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Osoba przyjmujgca wniosek potwierdza tozsamo$é osoby sktadajgcej wniosek.

3. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko, dane adresowe, rodzaj i szczegoly
zadania oraz sposob poinformowania o realizacji zadania.

4. Rozpatrzenie wniosku nastepuje w ciagu miesigca liczac od daty zgloszenia zadania, termin ten
mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe
zadan.

5. Zespdt udziela osobie, ktorej dane dotycza, odpowiedzi na ztozony w formie wskazanej przez
wnioskodawce:
— do osobistego odbioru w sekretariacie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 3
w Katowicach za potwierdzeniem odbioru,
— na pismie, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
— za posrednictwem poczty elektroniczne;j,

— zwrotnie poprzez platforme ePUAP.

6. Zespot nie pobiera optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

7. Zespot informuje o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania,
kazdego odbiorcg ktdremu ujawniono dane osobowe, chyba, ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie
wymagac niewspotmiernie duzego wysitku.

Wzory wnioskow realizacji przyktadowych zadan zawieraja zataczniki do niniejszej procedury.

Osoba, ktorej dane dotycza, uprawniona jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu
udzielenia odpowiedzi przez Zespét Szkolno — Przedszkolny nr 3 w Katowicach.

Wiasciwym dla Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 3 w Katowicach organem nadzoru w zakresie
ochrony danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



Niniejsza procedura zostaje wprowadzona w zycie Zarzadzeniem 20/2019 Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Katowicach a dnia 13 maja 2019r.

Zalaczniki do procedury:

1. Zalagcznik nr 1 - Wniosek o zadanie sprostowania danych osobowych.

2. Zalacznik nr 2 - Wniosek o zadanie dostgpu i informacjg o przetwarzanych danych
osobowych.

Zalacznik nr 3 - Wniosek o odwotanie zgody na przetwarzanie danych osobowych.
4, Zalacznik nr 4 — Wniosek o zadanie usunigcia danych osobowych.
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Zalgcznik nr 1

Katowice, dnia ........... v it i, r.

(Adres wnioskodawcey lub e-mail)
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Whiosek o zadanie sprostowania danych osobowych

Zgodnie z art. 16 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) wnosze o sprostowanie moich danych osobowych:

Dotychczasowe dane Dane po zmianie

(podpis wnioskodawcy)

*Podac rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku. (osobisty odbiér w Zespole Szkolno
— Przedszkoiny nr 3 w Katowicach, list polecony, zwrot na adres e-mail, ePUAP)



Zatgcznik nr 2

Katowice, dnia .....o.oovvveeiiiiiiiiiiinnn r.

(Adres wnioskodawcy lub e-mail)

Whiosek o Zadanie dostepu i informacje o przetwarzanych danych osobowych

Zgodnie z art. 15 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) wnoszg¢ o pisemng informacje dotyczaca moich danych
osobowych, a w szczegdlnosci o wskazanie:

7 powazaniem,

(podpis wnioskodawcy)

*Podaé rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku. (osobisty odbior w Zespole Szkolno
— Przedszkolny nr 3 w Katowicach, list polecony, zwrot na adres e-mail, ePUAP)



Zalgcznik nr 3

Katowice, dnia ..........oooiiiineeiiieiiinnn r.

(Adres wnioskodawcy lub e-mail)
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Odwolanie zgody na przetwarzanie danych osobowych
Zgodnie z art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016 .
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) odwoluje wyrazong przeze mnie zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych w celu:

Z powazaniem,

(podpis wnioskodawcy)

*Poda¢ rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku. (osobisty odbior w Zespole Szkolno
— Przedszkolny nr 3 w Katowicach, list polecony, zwrot na adres e-mail, ePUAP)



Zalgcznik nr 4

Katowice, dnia ..ooovevieiiiiiii i r.
(Imig | nazwisko wnioskodawcy)
(ddres wnioskodawey lub e-mail)

Whiosek o zgdanie usuni¢cia danych osobowych
Zgodnie z art. 17 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679
727.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych, zwanego dalej .RODO™) wnosze o niezwloczne usuniecie

przetwarzanych przez Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 3 w Katowicach nastepujacych danych
osobowych:

(podpis wnioskodawcy)

*Podac rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku. (osobisty odbiér w Zespole Szkolno
— Przedszkolny nr 3 w Katowicach, list polecony, zwrot na adres e-mail, ePUAP)



