Zalacznik nr 1
do Regulaminu Rady Pedagogicznej
Przedszkola w Jankowicach

Regulamin sporzadzania protokolow z posiedzen
Rady Pedagogicznej droga elektroniczna
Przedszkola w Jankowicach

§1

. Sekretarz Rady sporzadza w ciagu 7 dni z kazdego posiedzenia Rady protokdt, ktory
stanowi jedng formalng dokumentacje przebiegu posiedzenia.

§2

Do protokotowania posiedzen Rady wykorzystuje si¢ technike komputerowa.

§3

. Kazda strona wydrukowanego protokotu jest parafowana przez osobe wyznaczong
przez przewodniczacego.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

§4

. Protokot zawiera:

Stwierdzenie, ze posiedzenie zostato zwolane zgodnie z regulaminem,
Dane — liczba ustawowego sktadu Rady, liczba nauczycieli obecnych 1
nieobecnych na posiedzeniu,

Stwierdzenie prawomocnosci decyzji podejmowanych przez Radg,
Imig 1 nazwisko oraz funkcj¢ osoby prowadzacej posiedzenie,

Imig i nazwisko osoby, ktéra protokotuje posiedzenie,

Imig¢ i nazwisko osoby wskazanej do parafowania stron protokotu,
Zatwierdzenie tekstu protokotu z poprzedniego posiedzenia,

Porzadek posiedzenia,

Zapis tresci posiedzenia wedlug punktow porzadku obrad,

10) Numery stron protokotu (od-do),
11) Liczbg zatacznikow,
12) Podpisy przewodniczacego i protokolanta.



§5

. Zalacznikami do protokotow sg w szczegolnosci:

1) Listy obecnosci nauczycieli i zaproszonych gosci,

2) Uchwaty Rady,

3) Pisemne wystapienia,

4) Os$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na r¢ce przewodniczacego,
5) Pisemne sprawozdania

§6

. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest protokolant.

§7

. Projekt protokotu udostgpnia si¢ cztonkom Rady w kancelarii przedszkola nie pdzniej
niz 14 dni od jego napisania w celu zapoznania si¢ z jego tre$cig i potwierdzenia tego
faktu podpisem w odpowiedniej rubryce na licie obecnosci.

. Obowigzkiem cztonk6éw Rady jest zapoznanie si¢ kazdym protokotem.

. Uczestnicy obrad moga zgtasza¢ poprawki, uwagi i sprostowania do tresci protokotu.
. Poprawki, sprostowania i uwagi do tresci protokotu nalezy zamie$ci¢ ~ w
dotaczonym do protokotu formularzu zawierajagcym imi¢ i nazwisko nauczyciela oraz
tre$¢ poprawek, uwag i sprostowan.

. Ostateczny tekst protokotu zatwierdza Rada w glosowaniu na nastgpnym posiedzeniu.
Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu zgtoszonych poprawek i sprostowan.

. Przyjecie protokotu nauczyciel potwierdza podpisem w odpowiedniej rubryce na liscie
obecnosci.

§8

. Protokoty posiedzen Rady organizowanych w trwajgcym roku szkolnym
przechowywane sa w segregatorze pod opieka dyrektora przedszkola.
. Dyrektor prowadzi rejestr protokotow.

. Rejestr zawiera:

1) Liczbeg porzadkowa,

2) Numer protokotu,

3) Datg posiedzenia,

4) Numer stron (od-do),

5) Liczbe zatacznikow,

6) Date przyjecia protokotu przez Rade,

7) Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej protokot.



§9

. Strony ksiegi protokotow numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi poczawszy od
pierwszego protokotu w danym roku szkolnym.

. Protokoty numerujemy kolejnymi liczbami oznaczajacymi numer zebrania w danym
roku szkolnym (cyfry rzymskie) tamanymi przez cyfry oznaczajace dany rok (cyfry
arabskie), np. ,,Protokot nr 1/2017/2018”.

. Zalaczniki numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi poczawszy od listy obecnosci. Na
kazdym zataczniku podajemy numer protokotu, ktéoremu przynalezy, np. ,,Zatacznik nr
1 do protokotu nr I/20017/2018.

§10

. Protokoty z jednego roku szkolnego wraz z zatacznikami tworzg ksigge protokotow,
ktéra po oprawieniu opatruje si¢ klauzulg ,,Ksiega protokotow posiedzen Rady
Pedagogicznej Przedszkola w Jankowicach, odbytych w roku szkolnym ............. .
Ksiega zawiera ............... ”

. Za oprawienie ksiegi protokolow odpowiedzialny jest protokolant.

. Ksigga powstaje niezwlocznie po zakonczeniu danego roku szkolnego lecz nie poznie;j

niz do 15 wrze$nia nastepnego.
§11

. Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotdéw, robienia notatek 1 wypisow.
. Ksiggi protokotéw udostepnia si¢ tylko na terenie przedszkola.

§12

. Nauczyciele zobowiazani s3 do nieujawniania spraw, ktore moga narusza¢ dobro
osobiste wychowankow lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i1 innych pracownikdéw
przedszkola.



Poprawki, sprostowania i uwagi do tresci protokotunr ............ zdnia ..................

Nazwisko 1 imi¢ Tre§¢ poprawek, uwag i sprostowan




