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§1

1. Nazwa przedszkola brzmi: Przedszkole w Jankowicach

2. Przedszkole postuguje si¢ pieczecia

Przedszkole w Jankowicach
ul. Rownolegta 5
44-264 Jankowice
tel. 32 43 05 157

NIP 642-27-16-020, REGON 271512856

3.0rganem prowadzacym jest:Gmina Swierklany,ul. Swierklanska 54, 44-264 Jankowice

§2

1. Przedszkole realizuje cele i zadania zgodnie z oczekiwaniami rodzicow, wynikajace

W szczegdlnosci z podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

2. Celem przedszkola jest wsparcie catosciowego rozwoju dziecka. Wsparcie to
realizowane jest poprzez proces opieki, wychowania i nauczania — uczenia sig, co
umozliwia dziecku odkrywanie wlasnych mozliwosci, sensu dziatania oraz

gromadzenie doswiadczen na drodze prowadzacej do prawdy, dobra i1 pigkna.

3. Zadania przedszkola:

1) wspieranie wielokierunkowej aktywnos$ci dziecka poprzez organizacje warunkow
sprzyjajacych nabywaniu doswiadczen w fizycznym, emocjonalnym, spotecznym i
poznawczym obszarze jego rozwoju,

2) tworzenie warunkéw umozliwiajacych dzieciom swobodny rozwdj, zabawe i

odpoczynek w poczuciu bezpieczenstwa,
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3) wspieranie aktywnosci dziecka podnoszgcej poziom integracji sensorycznej i
umiejetnosci korzystania z rozwijajacych si¢ proceséw poznawczych,

4) zapewnienie prawidlowej organizacji warunkéw sprzyjajacych nabywaniu przez
dzieci do$wiadczen, ktére umozliwig im ciggltos¢ procesow adaptacji oraz pomoc
dzieciom rozwijajgcym si¢ W sposOb  niecharmonijny, wolniejszy lub
przyspieszony,

5) wspieranie samodzielnej dziecigcej eksploracji §wiata, dobodr tresci adekwatnych
do poziomu rozwoju dziecka, jego mozliwosci percepcyjnych, wyobrazen i
rozumowania, z poszanowaniem indywidualnych potrzeb i zainteresowan,

6) wzmacnianie poczucia wartosci, indywidualno$¢, oryginalno$¢ dziecka oraz
potrzeby tworzenia relacji osobowych i uczestnictwa w grupie,

7) promowanie ochrony zdrowia, tworzenie sytuacji sprzyjajacych rozwojowi
nawykéw i zachowan prowadzacych do samodzielno$ci, dbania o zdrowie,
sprawno$¢ ruchowa i bezpieczenstwo, Wtym o bezpieczenstwo w ruchu
drogowym,

8) przygotowywanie do rozumienia emocji, uczu¢ wiasnych i innych ludzi oraz
dbanie o zdrowie psychiczne, realizowane m.in. z wykorzystaniem naturalnych
sytuacji pojawiajacych si¢ w przedszkolu oraz sytuacji zadaniowych,
uwzgledniajacych tresci adekwatne do intelektualnych mozliwosci i oczekiwan
rozwojowych dzieci,

9) tworzenie sytuacji edukacyjnych budujacych wrazliwo$¢ dziecka, w tym
wrazliwos¢ estetyczng, w odniesieniu do wielu sfer aktywnosci cztowieka: mowy,
zachowania, ruchu, srodowiska, ubioru, muzyki, tanca, §piewu, teatru, plastyki,

10) tworzenie warunkow pozwalajacych na bezpieczng, samodzielng eksploracje
otaczajagce]  dziecko przyrody, stymulujacych rozwoj wrazliwosci 1
umozliwiajacych poznanie wartosci oraz norm odnoszacych si¢ do srodowiska
przyrodniczego, adekwatnych do etapu rozwoju dziecka,

11) tworzenie warunkéw umozliwiajacych bezpieczna, samodzielng eksploracje
elementdw techniki w otoczeniu, konstruowanie, majsterkowanie, planowanie 1
podejmowanie intencjonalnego dziatania, prezentowanie wytworéw swojej pracy,

12) wspoétdziatanie z rodzicami, roznymi Srodowiskami, organizacjami i instytucjami
uznanymi przez rodzicow za zrdodlo istotnych wartoS$ci, na rzecz tworzenia

warunkow umozliwiajacych rozwdj tozsamosci dziecka,
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13) kreowanie, wspolne z wymienionymi podmiotami, sytuacji prowadzgcych do
poznania przez dziecko warto$ci i norm spotecznych, ktorych zrodtem jest
rodzina, grupa w przedszkolu, inne doroste osoby, w tym osoby starsze, oraz
rozwijania zachowan wynikajacych z wartosci mozliwych do zrozumienia na tym
etapie rozwoju,

14) systematyczne uzupelnianie, za zgoda rodzicow, realizowanych tresci
wychowawczych o0 nowe zagadnienia wynikajace z pojawienia si¢ w otoczeniu
dziecka zmian 1 zjawisk istotnych dla jego bezpieczenstwa i1 harmonijnego
rozwoiju,

15) systematyczne wspieranie rozwoju mechanizméw uczenia si¢ dziecka,
prowadzacych do osiggnigcia przez nie poziomu umozliwiajacego podjecie nauki
w szkole,

16) organizowanie zaje¢ — zgodnie z potrzebami — umozliwiajacych dziecku
poznawanie kultury i jezyka mniejszo$ci narodowej lub etnicznej, lub jezyka
regionalnego,

17)tworzenie sytuacji edukacyjnych sprzyjajacych budowaniu zainteresowania

dziecka jezykiem obcym nowozytnym, checi poznawania innych kultur.

3. Realizacja zadan przedszkola:

1) Wspotdziatanie z rodzing w celu pomocy w rozpoznawaniu mozliwosci rozwojowych

dzieci i podjgcie wezesnej interwencji specjalistycznej

a)
b)

c)

petnienie funkcji doradczej 1 wspomagajacej wychowanie dziecka w rodzinie
uczestniczenie rodzicow w planowaniu dziatalnosci wychowawczej 1 profilaktycznej
formy wspotdziatania z rodzicami:

- zabrania ogodlne — zorganizowane w miare potrzeb biezacych, lecz nie rzadziej niz 2
razy w roku

- zebrania grupowe — organizowane w miar¢ potrzeb biezacych, lecz nie rzadziej niz 2
razy w roku szkolnym

- zajecia otwarte — w kazdej grupie wiekowej 2 razy w roku szkolnym

- kontakty indywidualne — w miarg potrzeb

- konsultacje z wychowawcg — nie mniej niz dwa razy do roku

- kacik dla rodzicéw na biezaco aktualizowany

- informator ,,Gutek” wydawany co miesigc
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- strona internetowa na biezaco aktualizowana
2) Przygotowanie dzieci do podjecia nauki w szkole

a) rozwijanie mowy komunikatywnej we wzajemnym porozumiewaniu si¢ w réznych
grupach wiekowych i z dorostymi

b) usprawnienie analizatoréw poprzez rozwijanie spostrzegawczosci w trakcie dziatania

c) rozwijanie muzyczno-plastycznej i teatralnej sfery rozwojowej dzieci

d) tworzenie sytuacji edukacyjno-wychowawczych celem rozwijania indywidualnych
zainteresowan i zdolnos$ci dzieci

e) przygotowanie dzieci do postugiwania si¢ jezykiem obcym nowozytnym

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna

1)Przedszkole organizuje i udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom

uczeszezajacym do przedszkola, ich rodzicom oraz nauczycielom.

2) Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w przedszkolu polega na wspieraniu
rodzicoéw oraz nauczycieli w rozwigzywaniu problemow wychowawczych i dydaktycznych
oraz rozwijaniu ich umiej¢tnosci wychowawczych w celu zwigkszenia efektywno$ci pomocy

psychologiczno-pedagogicznej dla dzieci.

3) Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielaja dzieciom nauczyciele oraz specjalisci,

W szczegdlnosci: logopeda, terapeuta pedagogiczny.

4) Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy z dzieckiem

oraz w formie:

a) zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych i innych zajgé
o0 charakterze terapeutycznym,

b) porad i konsultaciji,

C) zajg¢é rozwijajacych uzdolnienia

d) zindywidualizowanej Sciezki realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania

przedszkolnego.

5) Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom dzieci i nauczycielom

w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.
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6) Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli i specjalistow udzielajagcych pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu zapewniajg poradnie psychologiczno-

pedagogiczne oraz placowki doskonalenia nauczycieli.
7) Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej jest dobrowolne i nicodptatne.

8) Zajecia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla dzieci szczegodlnie uzdolnionych -

liczba dzieci nie moze przekroczy¢ 8.

9) Zajecia korekcyjno - kompensacyjne organizuje si¢ dla dzieci z zaburzeniami i
odchyleniami rozwojowymi, w tym specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ - liczba dzieci

nie moze przekraczac 5

10) Zaj¢cia logopedyczne organizuje si¢ dla dzieci z deficytami kompetencji i zaburzeniami

sprawnosci jezykowych — liczba dzieci nie moze przekraczac 4

11) Zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno - spoteczne, organizuje si¢ dla dzieci
majacych trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym — liczba dzieci nie moze przekraczaé 10,

w uzasadnionych przypadkach liczba moze ulec zmianie i moze by¢ zwigkszona.

12) Inne zajecia o charakterze terapeutycznym organizuje si¢ dla dzieci z zaburzeniami i
odchyleniami rozwojowym, majacych problemy w funkcjonowaniu w przedszkolu - liczba

dzieci nie moze przekracza¢ 10

13) Zindywidualizowana $ciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego, jest organizowana dla dzieci, ktére moga uczeszcza¢ do przedszkola, ale ze
wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu wynikajace w szczegdlnosci ze stanu zdrowia, nie
mogg realizowaé wszystkich zaje¢ wychowania przedszkolnego w oddziale przedszkolnym

I wymagaja dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb.

14) Objecie dziecka zindywidualizowang $ciezka realizacji rocznego przygotowania

przedszkolnego, wymaga opinii publicznej poradni.
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§3

1. Przedszkole zapewnia dzieciom bezpieczenstwo i opieke w czasie ich pobytu w

przedszkolu:

1) w przedszkolu:

a)

b)

9)

h)

)

K)

opieke nad dzieémi w trakcie catego pobytu w przedszkolu sprawuja nauczyciele, w
wyjatkowych sytuacjach krotkotrwata opieke nad dzie¢mi moze sprawowaé inny
pracownik przedszkola wyznaczony przez dyrektora przedszkola

w grupie dzieci 3 letnich nauczycielke w sprawowaniu opieki nad dzie¢mi wspiera
pomoc nauczyciela

we wszystkich grupach wiekowych czynnosci samoobstugowe dzieci wspomaga
wozna lub sprzataczka

wozne petnig dyzury W szatni w czasie schodzenia i rozchodzenia si¢ dzieci

sale zabaw sg wyposazone w podreczne apteczki pierwszej pomocy przedmedycznej
rozktad dnia w przedszkolu uwzglednia rownomierne roztozenie zaje¢ w ciggu caltego
dnia i ich r6znorodno$¢, w tym pobyt w ogrodzie przedszkolnym

zapewnia si¢ codzienny pobyt na §wiezym powietrzu, o ile pozwalaja na to warunki
pogodowe

sale zaje¢ posiadaja wihasciwag powierzchni¢, o$wietlenie, wentylacje i ogrzewanie
oraz.

- W salach zajg¢ zapewnia si¢ temperatur¢ co najmniej 18 °C, w przypadku nizszej
temperatury dyrektor zawiesza zajg¢cia na czas oznaczony i powiadamia o tym organ
prowadzacy

- stoliki, krzesetka 1 wyposazenie sal dostosowane sg do wzrostu dzieci 1 rodzaju ich
dziatalnosci

dzieci na pobyt catodzienny korzystaja z positkow przygotowanych w  przedszkolu,
estetycznie podanych, zgodnych z normami zywieniowymi

korzystanie z positkow przez dzieci na pobyt skrocony oraz przez dzieci alergiczne,
uzgadniane jest indywidualnie z rodzicami dziecka, z uwagi na zapewnienie
prawidlowej organizacji pracy przedszkola

wobec wychowankow na terenie placowki nie sg stosowane zadne zabiegi medyczne

oraz nie podaje si¢ zadnych lekéw z uwagi na brak profesjonalnej opieki medyczne;j
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1)

m)

W sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka nauczyciel lub dyrektor informuje
rodzicow o jego stanie, a rodzice sg zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka
w razie nieszczgsliwego wypadku podczas pobytu dziecka w przedszkolu
nauczycielka zobowigzana jest:

-udzieli¢ pierwszej pomocy a w razie koniecznosci wezwac pogotowie ratunkowe,

- niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola,

- powiadomi¢ rodzicoOw dziecka, w razie nieobecno$ci dyrektora i wicedyrektora

- 0 zaistniatym zdarzeniu poinformowac nauczycielke zmienniczke

dyrektor jest zobowigzany powiadomi¢ o wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty a w przypadku zbiorowego zatrucia

niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego

2) poza przedszkolem:

a)

b)

9)

h)

w trakcie zaje¢ i zabaw organizowanych w ogrodzie przedszkolnym opieke nad
dzie¢émi sprawuja nauczycielka, dodatkowa pomoc nauczyciela, wozna Iub
sprzataczka

przed wyj$ciem dzieci do ogrodu przedszkolnego pracownik przedszkola sprawdza
teren pod wzgledem bezpieczenstwa

w czasie spacerow opieke nad jedng grupa wiekowa sprawuje nauczyciel oraz pomoc
nauczyciela, wozna lub sprzataczka

wdraza si¢ dzieci do przestrzegania przepisOw bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach publicznych

w czasie wycieczek catodniowych (wyjazdowych) opiecke nad dzie¢mi sprawuja
nauczyciele wraz z osobg pomagajaca, ktorg moze by¢ inny pracownik przedszkola
lub rodzic

szczegotowa organizacje¢ spacerow 1 wycieczek okre§la regulamin spacerow i
wycieczek opracowany przez rade pedagogiczng

szczegOtowe zasady zapewniajace dzieciom bezpieczny pobyt w ogrodzie okresla
regulamin korzystania z ogrodu przedszkolnego

kazdy nauczyciel wychodzac z dzie¢mi poza teren przedszkola jest zobowigzany do
kazdorazowego odnotowania tego faktu w zeszycie wyjs¢ z dzie¢mi

jesli miejsce, w ktorym maja by¢ prowadzone zajgcia, lub stan znajdujacych si¢ na
nim urzadzen technicznych moze stwarza¢ zagrozenia dla bezpieczenstwa dzieci,

nauczyciel obowigzany jest nie dopusci¢ do zaje¢ lub przerwaé je wyprowadzajac
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)
K)

dzieci z miejsca zagrozenia oraz powiadomi¢ o tym niezwlocznie dyrektora
przedszkola

teren zabaw wokot budynku przedszkola musi by¢ ogrodzony

dyrektor raz w roku dokonuje kontroli catego obiektu i1 terenu wokot niego pod katem

bezpieczenstwa, z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot

2. Dzieci sa przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez rodzicow lub upowazniong

przez

nich osob¢ dorosta zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo. Stosowne

o$wiadczenie rodzice sktadajg u wychowawcy grupy. Oswiadczenie takie jest skuteczne przez

caty rok szkolny, w ktérym dziecko uczeszcza do przedszkola oraz moze zosta¢ odwotane lub

zmienione w kazdej chwili.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

dyzurujacy pracownik przedszkola ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka podczas przyprowadzania do przedszkola przez rodzicow do momentu
wejscia dziecka do sali zajec¢ oraz do chwili odebrania go przez rodzicow

w godzinach od 6.00 do 7.00 rodzic zobowigzany jest doprowadzi¢ dziecko do sali
zabaw i przekaza¢ nauczycielowi

w godzinach od 16.00 do 16.30rodzic zobowigzany jest odebra¢ dziecko z salizabaw
w godzinach od 7.00 do 16.00 kontrol¢ nad wilasciwym przyprowadzaniem i
odbieraniem dziecka z przedszkola sprawuje osoba petnigca dyzur w szatni

w sali zaje¢ za bezpieczenstwo dziecka odpowiada nauczyciel i pomoc nauczyciela

w przypadku spoznienia lub nieobecnosci dziecka w danym dniu fakt ten zglaszany
jest telefonicznie pracownikom przedszkola

osoba odprowadzajaca dziecko do przedszkola powinna w szatni przygotowac je do
pobytu w przedszkolu, a nastgpnie przekaza¢ pracownikowi dyzurujacemu w szatni
rodzice moga w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach upowaznia¢ okreslong osobe
do jednorazowego odbioru dziecka z placowki; takie upowaznienie powinno nastgpic¢
przez udzielenie pisemnego pelnomocnictwa

zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe (Sentencje sadu)

przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebra¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe) bedzie wskazywatl, ze nie
jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa

w przypadku kazdej odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwlocznie

poinformowany dyrektor przedszkola; w takiej sytuacji przedszkole jest zobowigzane
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do podjecia wszelkich mozliwych czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicem
dziecka

9) jesli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow

10)w przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna
uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow nauczyciel oczekuje z dzieckiem przez
1 godzing; po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat policji o
niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami

11) nauczyciel nie moze samodzielnie zaprowadzi¢ dziecka do jego domu ani tez zabraé¢
dziecka do wlasnego domu

12) dzieci powinny by¢ odbierane z placowki w godzinach zadeklarowanych w umowie,

wczesniejszy odbior powinien by¢ zglaszany nauczycielowi

§4

Organami przedszkola sa:

1) dyrektor przedszkola
2) rada pedagogiczna
3) rada rodzicow

1. Kompetencje dyrektora przedszkola:

1) kieruje dziatalnoscia szkoty lub placowki oraz reprezentuje ja na zewnatrz

2) sprawuje nadzor pedagogiczny, z zastrzezeniem art. 62 ust. 2 ustawy Prawo
oswiatowe (szkotg lub placoéwka moze kierowac osoba niebedaca nauczycielem,
wtedy nie moze sprawowac nadzoru pedagogicznego):

a) prowadzi dziatalno$¢ diagnostyczno-oceniajaca obejmujaca w szczegdlnosci:
- systematycznie kontroluje przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej przedszkola,
- diagnozuje dziatalno$¢ dydaktyczna, wychowawczg i opiekuncza przedszkola,
- ocenia dziatalno$¢ dydaktyczna, wychowawczg i opiekuncza przedszkola,
- gromadzi informacje o pracy nadzorowanych nauczycieli, niezbedne do dokonania

oceny ich pracy,

10
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)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)
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inspiruje nauczycieli do innowacji pedagogicznych, metodycznych i organizacyjnych,
prowadzi i kontroluje dokumentacj¢ awansu zawodowego nauczycieli,

sprawuje opieke nad dzie¢mi oraz stwarza warunki harmonijnego rozwoju
psychofizycznego poprzez aktywne dzialania prozdrowotne

realizuje uchwaty rady pedagogicznej, podjete w ramach ich kompetencji
stanowigcych

dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym przedszkola zaopiniowanym
przez rade pedagogiczng i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie,
a takze moze organizowa¢ administracyjna, finansowg i gospodarczg obstuge
przedszkola

wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa wychowankom i
nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez przedszkole

wykonuje inne zadania wynikajace z przepisow szczegolnych

wspoldziata ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk pedagogicznych
odpowiada za realizacj¢ zalecen wynikajacych z orzeczenia o potrzebie ksztatcenia

specjalnego ucznia

10) wspolpracuje z higienistka szkolng

11) podejmuje ostateczng decyzj¢ w sporach pomiedzy nauczycielami i nauczycielami, a

rodzicami i rodzicami

12) powotuje komisje wewnatrzprzedszkolng w trudnych sytuacjach spornych

13) dyrektor przedszkola moze, w drodze decyzji, skresli¢ dziecko z listy wychowankow

w przypadkach okreslonych w statucie przedszkola; skreslenie nast¢puje na podstawie

uchwaty rady pedagogiczne;j

14) przepis ust. 13 nie dotyczy ucznia objgtego rocznym przygotowaniem przedszkolnym

15) dyrektor przedszkola w wykonywaniu swoich zadan wspotpracuje z rada

pedagogiczng, radg rodzicéw oraz organem prowadzacym przedszkole

16) w przypadku nieobecnos$ci dyrektora przedszkola zastepuje go wicedyrektor

17) dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w szkole lub placéwce

nauczycieli i pracownikow niebgdacych nauczycielami; dyrektor w szczegdlnosci
decyduje w sprawach:

- zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikéw przedszkola

- przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzgdkowych nauczycielom i innym

pracownikom przedszkola
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- wystgpowania z wnioskami, po zasiegni¢ciu opinii rady pedagogicznej, w
sprawachodznaczen, nagrod i innych wyréznien dla nauczycieli oraz pozostatych

pracownikow przedszkola

2. Kompetencije rady pedagoqgicznej:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

podejmuje decyzje dotyczace organizacji grup wiekowych

uchwala program wychowawczo-profilaktyczny

zatwierdza plany pracy przedszkola

podejmuje uchwaly w sprawie eksperymentow pedagogicznych w przedszkolu, po
zaopiniowaniu ich projektow przez rade rodzicow

ustala organizacj¢ doskonalenia zawodowego nauczycieli;

podejmuje uchwaty w sprawach skreslenia z listy wychowankow

ustala sposoby wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad placowka przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy przedszkola

opiniuje organizacje pracy przedszkola, w tym tygodniowy rozktad zajec
edukacyjnych

opiniuje projekt planu finansowego przedszkola

10) opiniuje wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych

wyrdznien

11) opiniuje propozycje dyrektora przedszkola w sprawach przydziatu nauczycielom

stalych prac 1 zajg¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych

zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych

3. Kompetencje rady rodzicow:

1)

2)

3)
4)

rada rodzicow przedszkola jest organem kolegialnym przedszkola i stanowi
reprezentacje rodzicow dzieci uczgszcezajacych do przedszkola

w sklad rady rodzicéw wchodza (po jednym) przedstawicielu rad oddziatowych
wybranych w tajnych wyborach podczas zebrania rodzicéw dzieci danego oddziatu
rada rodzicow uchwala regulamin swojej dziatalnosci

rada rodzicow moze porozumiewac si¢ z radami rodzicow innych przedszkoli, szkot 1

placéwek 1 ustala¢ zasady oraz zakres wspOlpracy
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5) rada rodzicoéw moze wystepowaé do organu prowadzacego przedszkola, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny, dyrektora, Rady Pedagogicznej z wnioskami i
opiniami dotyczacymi wszystkich spraw placowki

6) do kompetencji rady rodzicow nalezy:

a) uchwalanie regulaminu dziatalnosci rady rodzicow
b) opiniowanie programu wychowawczo-profilaktycznego przedszkola
C) opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora przedszkola

7) rada rodzicoéw wybiera dwoch przedstawicieli do komisji konkursowej na stanowisko
dyrektora przedszkola

8) w celu wspierania dziatalnosci statutowej Przedszkola, rada rodzicow moze gromadzié
fundusze z dobrowolnych sktadek rodzicéw oraz innych zrédet; fundusze moga by¢
przechowywane na odrebnym rachunku bankowym rady rodzicéw; do zatozenia i
likwidacji tego rachunku bankowego oraz dysponowania funduszami na tym rachunku
sa uprawnione osoby posiadajace pisemne upowaznienie udzielone przez rade
rodzicow

9) zasady wydatkowania funduszy rady rodzicow okres$la regulamin rady rodzicow

4. Zasady wspoldzialania organow przedszkola:

1) zapewniajg wlasciwe wykonywanie zadan okreslonych w przepisach prawa i statucie

przedszkola poprzez:

a) nie ingerowanie w swoje kompetencje
b) wspolne ustalanie termindw spotkan

c) planowanie i podejmowanie wspolnych dziatan
2) zapewniaja biezaca wymiang informacji pomigdzy organami przedszkola:

a) na posiedzeniach rad pedagogicznych (planowanych, doraznych)
b) na zebraniach rad rodzicéw
C) poprzez podanie informacji w kaciku dla rodzicow, kurendy, ogloszenia, strong

internetowa, poczte elektroniczng

5. Spory pomiedzy organami rozwiazywane sa:

1) droga negocjacji przy wspotudziale oponentow
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2)

3)

4)

poprzez powolywanie przez dyrektora komisji wewnatrzprzedszkolnej, 0 sktadzie
osobowym komisji decyduje dyrektor

po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci rozstrzygniecia sporow, istnieje mozliwosé
odwotania si¢ do wyzszych instytucji w zalezno$ci od tresci sporoOw (np. organ
prowadzacy, organ nadzorujacy)

ostateczna decyzja nalezy do dyrektora przedszkola

§5

Organizacja pracy przedszkola

1. Szczegdtowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla

arkusz organizacji przedszkola, opracowany przez dyrektora przedszkola najpozniej do 21

kwietnia. Arkusz organizacji przedszkola opracowany zatwierdza Organ prowadzacy

przedszkole do 29 maja danego roku.

2. W arkuszu organizacyjnym przedszkola, okresla si¢ w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

liczbe oddziatéw

liczbe wychowankéw w poszcezegdlnych oddziatach

tygodniowy wymiar zajec z religii

czas pracy przedszkola oraz poszczegdlnych oddziatow

liczbe pracownikow ogotem z liczbg stanowisk kierowniczych

liczbe nauczycieli, wraz z informacja o stopniu awansu zawodowego 1 kwalifikacjach
oraz liczb¢ godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli

liczbg pracownikoéw administracji 1 obstugi w tym pracownikow zajmujacych
stanowiska kierownicze oraz etatow przeliczeniowych

0goblng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy przedszkole, w tym liczbg godzin zaj¢¢ edukacyjnych 1 opiekunczych,
zaje¢¢ rewalidacyjnych, zajec¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
innych zaje¢ wspomagajacych proces ksztalcenia realizowanych w szczegdlnosci

przez logopede i innych nauczycieli.

3. Organizacja przedszkola dostosowana jest do:

1)

liczby dzieci zgloszonych na dany rok szkolny, co warunkuje liczba oddzialow, rodzaj

I czas ich pracy
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2) wymagan podstawy programowej wychowania przedszkolnego i wybranych na jej
podstawie programéw wychowania przedszkolnego

3) wnioskow rodzicow okreslajacych zapotrzebowanie na rodzaj zaje¢ dodatkowych
prowadzonych przez przedszkole, pod warunkiem zapewnienia finansowania przez

samorzad

4. Podstawowg jednostkg organizacyjng przedszkola jest oddziat dzieci 3-letnich, 4-letnich, 5-
letnich i 6-letnich. Jesli liczba dzieci z poszczegbdlnych rocznikow jest zréznicowana

tworzone sa grupy mieszane.

5. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie wynosi wigcej niz 25. Oddziat przedszkola
obejmuje dzieci w zblizonym wieku, z uwzglednieniem ich potrzeb, zainteresowan,

uzdolnien.

6. W razie konieczno$ci organizacyjnej moze nastgpic¢ przesuni¢cie do innej grupy, nawet w

czasie trwania roku szkolnego.

7. Praca wychowawczo-dydaktyczna i opiekuncza prowadzona jest w przedszkolu w oparciu

o podstawe programowa wychowania przedszkolnego.
8. Godziny realizacji podstawy

9. Godzina zaje¢ w przedszkolu trwa 60 minut. Podstawowa forma pracy sa zajecia

opiekuncze 1 edukacyjne prowadzone w systemie grupowym, zespotowym 1 indywidualnym.

10. Czas trwania zaj¢¢ dydaktycznych jest dostosowany do mozliwosci rozwojowych

okreslonej grupy wiekowej 1 moze wynosi¢ w zaleznosci od rodzaju zajec:

a) z dzie¢mi w wieku 3-lat okoto 15 minut
b) z dzie¢mi w wieku 4-lat okoto 15 minut
C) zdzie¢mi w wieku 5-lat okoto 30 minut

d) zdzie¢mi w wieku 6-lat okoto 30 minut
11. W przedszkolu mogg by¢ organizowane zajecia dodatkowe:

a) zajecia dodatkowe moga odbywac si¢ w sali zajg¢ poszczegolnych grup lub poza
terenem przedszkola

b) zajecia finansowane sa w cato$ci przez organ prowadzacy
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C) czas trwania zaj¢¢ prowadzonych dodatkowo jest dostosowany do mozliwosci
rozwojowych dzieci i wynosi 15 minut dla dzieci 3-,4-letnich, a 30 minut dla

pozostatych dzieci
12. W przedszkolu na zyczenie rodzicéw prowadzi si¢ zajecia religii/etyki.
13. W przedszkolu nie organizuje si¢ wczesnego wspomagania rozwoju.
14. Organizacja zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych.
15. Do realizacji zadan i celow statutowych przedszkole wykorzystuje:

a) 4 sale zaj¢¢ wraz z niezbednym wyposazeniem
b) pomieszczenia administracyjne i gospodarcze
c) zaplecze sanitarne

d) plac zabaw

16. Archiwum przedszkolne znajduje si¢ w wydzielonej cz¢$ci budynku Szkoty Podstawowe;

im. S. Staszica w Jankowicach.

17. Odpowiedzialnym za stan 1 wyposazenie ww. pomieszczen jest dyrektor, ktory sktada te
odpowiedzialno$¢ na poszczegdlnych nauczycieli, pracownikéw administracyjno-

obstlugowych, opiekundéw tych pomieszczen.

18. Szczegdlowy zakres odpowiedzialnosci za mienie przedszkola okresla dyrektor
przedszkola, przy czym ustalenia dyrektora nie moga narusza¢ obowigzujagcych w tym

zakresie przepisOw prawa.

§6

1. Organizacj¢ pracy przedszkola okresla ramowy rozktad dnia uwzgledniajacy ramy czasowe

realizacji podstawy programowe;j i zaje¢ dodatkowych.

2. Na podstawie ramowego rozktadu dnia nauczyciele, ktorym powierzono opiek¢ nad danym
oddziatem, ustalaja dla tego oddzialu szczegotowy rozklad dnia, z uwzglednieniem potrzeb 1

zainteresowan dzieci.

3. Rozktad dnia w miarg potrzeby moze by¢ zmieniony w ciagu dnia.
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4. Szczegbdtowy rozktad dnia zawiera przede wszystkim:

a) zabawy indywidualne, zespotowe i grupowe

b) rodzaje zabaw — ruchowe, badawcze, tematyczne, muzyczne, logopedyczne
C) zajgcia kierowane przez nauczyciela

d) zajecia obowigzkowe z jezyka angielskiego

e) spacery, wycieczki, zabawy na $wiezym powietrzu

f) odpoczynek dzieci

§7

Czas pracy przedszkola:

1. Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem

przerw ustalonych z organem prowadzacym, stosownie do potrzeb §rodowiska.

2. Przedszkole jest czynne w godzinach od 6.00 do 16.30., w tym oddzial popoludniowy w
godz. 13.00-18.00

3. Funkcjonowanie placowki:

a) terminy przerw w pracy przedszkola ustala organ prowadzacy na wniosek dyrektora i
rady rodzicoOw

b) dopuszcza si¢ taczenie grup wiekowych dzieci w sytuacjach szczegdlnych np. choroba
nauczyciela, za ktérego dyrektor nie jest w stanie ustali¢ zastgpstwa, okres matej
frekwencji wychowankéw w okresach $§wiatecznych, kiedy to nauczyciele korzystaja z

urlopéw wypoczynkowych

§8

Zasadyv odplatnosci za przedszkole

1. Zasady odptatnosci za pobyt dzieci w przedszkolu okresla uchwata podjeta przez Rade

Gminy wraz ze sposobem jej wykonania.

2. Przedszkole prowadzi bezplatne nauczanie w zakresie podstawy programowej wychowania

przedszkolnego dzieci majacych prawo do wychowania przedszkolnego. Dziecko

17



Statut Przedszkola w Jankowicach tekst jednolity - stan prawny na dzien 01 grudnia 2017 r.

sze$cioletnie jest objete bezptatnym nauczaniem w ramach obowigzku rocznego

przygotowania przedszkolnego.
3. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.

4. Rodzic zobowigzuje si¢ do odbioru rozliczenia miesigcznego w siedzibie Przedszkola do

6smego dnia miesigca nastepujacego po kazdym okresie rozliczeniowym.
5. Naleznosci platne sg przelewem na rachunek bankowy dochodéw Przedszkola.

6. Rodzic dokonuje wptat za zywienie i pobyt z dotu, kazdorazowo do dwudziestego dnia

miesigca kalendarzowego nastepujacego po okresie rozliczeniowym.

7. Za termin dokonania zaptaty uwaza si¢ dzien wptywu naleznosci na rachunek bankowy

Przedszkola.

8. Nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajacych z rozliczenia miesi¢cznego spowoduje
naliczenie odsetek ustawowych za opdznienie. Odsetki naliczane beda poczawszy od

pierwszego dnia nastepujacego po terminie ptatnosci do dnia wplaty wiacznie.

§9

1. Do zadan nauczycieli nalezy W szczegolnosci:

1) Zapewnienie bezpieczehstwa dzieciom:

a) odpowiedzialno$¢ za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo powierzonych jego opiece
dzieci w czasie zaje¢ organizowanych w przedszkolu i poza przedszkolem

b) otoczenie opieka kazdego dziecka od chwili jego przyjecia

C) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w budynku przedszkola, ogrodzie i podczas

wyj$¢ poza teren przedszkola

2) Wspotdziatanie z rodzicami:

a) zapoznanie rodzicow z podstawg programowg wychowania przedszkolnego
b) przekazywanie rzetelnej informacji dotyczacej dziecka, jego zachowania i rozwoju
Cc) ustalenie form pomocy dzialalnosci wychowawczej

d) wilaczanie rodzicow w organizacj¢ imprez i uroczystosci przedszkolnych
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e)

9)
h)

organizowanie i prowadzenie zebran oraz indywidualnych kontaktow z rodzicami,
zaje¢¢ otwartych

przekazanie na pisSmie rodzicom informacji o gotowosci dziecka do podjecia nauki w
szkole

udzielanie rad, wskazowek, pomocy rodzicom

przekazywanie informacji dotyczacych pracy przedszkola poprzez:

- aktualizacje strony internetowe;j

- zamieszczanie biezacych informacji w kaciku dla rodzicow

- wydawanie informatora dla dzieci i rodzicow ,,Gutek™

3) Planowanie i prowadzenie pracy wychowawczo-dydaktycznej:

a)

b)

9)

h)

)
K)

opracowanie lub wybor i przedstawienie programu wychowania przedszkolnego
dyrektorowi przedszkola

prowadzenie pracy wychowawczo-dydaktycznej i opiekunczej zgodnie z
obowigzujacymi programami nauczania, odpowiedzialno$¢ za jakos$¢ 1 wyniki tej
pracy

tworzenie planéw oczekiwanych rezultatow

poszukiwanie nowych form i metod pracy

wyzwalanie u dzieci aktywno$ci oraz kreatywnych postaw w celu przygotowania ich
do zycia w grupie i spoleczenstwie

przygotowanie dzieci do podjecia nauki w szkole, zgodnie z podstawg programowa
dbatos¢ o warsztat pracy przez gromadzenie pomocy naukowych oraz troska o
estetyke pomieszczen

prowadzenie dokumentacji pedagogicznej dotyczacej oddziatu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami

planowanie wlasnego rozwoju zawodowego, systematyczne podnoszenie swoich
kwalifikacji przez aktywne uczestnictwo w réznych formach doskonalenia
zawodowego

eliminowanie przyczyn niepowodzen dzieci

wspotdzialanie nauczycieli w oddziale w zakresie planowania pracy wychowawczo-
dydaktycznej, jednolitego oddzialywania oraz wzajemne przekazywanie informacji
dotyczacych dzieci

wspotpraca z nauczycielkami zaje¢ dodatkowych
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m) dbanie o estetyke i wystrdj powierzonej sali

n)

szanowanie godnos$ci dziecka i respektowanie jego praw

4) Prowadzenie obserwacji pedagogicznych:

a)
b)

c)

prowadzenie indywidualnych arkuszy obserwacji

szczegblowa analiza okresu asymilacji, okreslenie kierunkoéw pracy dla
poszczegblnych dzieci i calej grupy

prowadzenie analizy gotowosci dziecka do podjecia nauki w szkole (diagnoza

przedszkolna)

5) Wspbipraca ze specjalistami:

a)

b)

c)

kontakt z poradnig psychologiczno-pedagogiczng w ramach doskonalenia
zawodowego — spotkania, warsztaty, wyktady

organizowanie konsultacji, warsztatow dla rodzicéw, z pracownikami poradni
psychologiczno-pedagogicznej

kontakt z dziecieca przychodnia lekarskg

6) Inne zadania nauczycieli:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

)

realizacja zadan dyrektora i uprawnionych osob kontrolujacych

inicjowanie i organizowanie imprez o charakterze dydaktycznym, wychowawczym,
turystycznym, kulturalnym lub rekreacyjno-sportowym

szanowanie godnosci dziecka, respektowanie jego praw

poddanie si¢ ocenie pracy przeprowadzonej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa

czynny udziat w pracach rady pedagogicznej

przestrzeganie regulaminu rady pedagogicznej

korzystanie w swojej pracy merytorycznej i metodycznej z pomocy dyrektora, rady
pedagogicznej, wyspecjalizowanych placowek i instytucji naukowo-o§wiatowych
przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;j

udziat w pracach zespoldéw ds. ewaluacji wewnetrznej

udziat w zespole ds. nowelizacji statutu, ktérego zadaniem jest monitorowanie zmian
w prawie o§wiatowym, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na przepisy wskazujace
konieczno$¢ zmiany statutu oraz przygotowanie dla dyrektora jako przewodniczacego

rady pedagogicznej projektu zmian w statucie
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K) realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora przedszkola, a wynikajacych z

biezacej dziatalnosci placowki

2. Do zadan logopedy w przedszkolu nalezy w szczego6lnosci:

a) diagnozowanie logopedyczne, w tym prowadzenie badan przesiewowych w celu
ustalenia stanu mowy dziecka

b) prowadzenie zaje¢ logopedycznych oraz porad i konsultacji dla dzieci i rodzicow w
zakresie stymulacji rozwoju mowy dzieci i eliminowania jej zaburzen

€) podejmowanie dziatan profilaktycznych zapobiegajgcych powstawaniu zaburzen
komunikacji jezykowej we wspolpracy z rodzicami dzieci

d) wspieranie nauczycieli i innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno-

pedagogicznej

§10

Zakres zadan pracownikéw administracyjno-technicznych przedszkola

1. Pomoc nauczyciela przedszkola obowiazana jest w szczegolnosci:

a) pomagac nauczycielowi w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom w czasie zajeé w
przedszkolu oraz w czasie zaj¢¢ poza nim z uwzglgdnieniem obowigzujacych
przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny

b) pomaga¢ nauczycielce w organizowaniu i prowadzeniu pracy opiekunczo-
wychowawczej

C) spetniac¢ czynnos$ci obstugowe i opiekuncze w stosunku do wychowankow polecane
przez nauczyciela danego oddziatu oraz inne wynikajace ze szczegétowego rozktadu
dnia

d) czuwac nad bezpieczenstwem i estetycznym wygladem dzieci (pomoc w ubieraniu i
rozbieraniu dzieci w sali 1 w szatni, pomoc w opiece nad dzie¢mi podczas spacerow i
wycieczek, czuwanie nad wypoczynkiem dzieci, nalezytym spozywaniem przez nie
positkow, przygotowanie do positkéw, opieka nad dzie¢mi w sali, pomoc nauczycielce
podczas zaje¢¢, czuwanie nad nalezyta higieng dzieci, pomoc w roztaczaniu opieki nad

dzieckiem chorym do czasu przybycia rodzica, usuwanie wszelkich dostrzezonych
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9)

h)

)

brakow 1 btedow grozacych wypadkiem, czuwanie nad zgodnym z przepisami prawa
wydawaniem dzieci odchodzacych do domu)

przestrzega¢ podstawowych zasad i przepisow BHP

utrzymywac czystos¢ w przydzielonych pomieszczeniach

wykonywac inne czynnosci polecone przez dyrektora, a wynikajace z organizacji
pracy

wspotpracowaé z nauczycielkami grup nad podnoszeniem estetyki pomieszczen
przedszkola

pracowac w okresie przerwy wakacyjnej wg harmonogramu ustalonego przez
dyrektora

wspotpracowaé z nauczycielkami grupy i wozng w czasie remontow

2. Zakres czynnosci stuzbowych woznej obejmuje w szczegolnosci:

a)

9)

h)

)
k)

sprzatanie — zamiatanie, odkurzanie sali, §cieranie kurzu ze sprzgtow, zabawek,
pomocy dydaktycznych, parapetow, potek, mycie umywalek, sedesow wraz z glazura
z uzyciem $rodkéw dezynfekujacych, sprzatanie pomocy oraz sali po zajeciach
programowych, zmywanie, pastowanie

raz w tygodniu zmiana fartuchéw ochronnych

co trzy miesigce generalne porzadki — mycie okien, drzwi, lamperii, parapetow,
glazury, pranie, mycie listew, lamp o$§wietleniowych, mycie zabawek, sprz¢tow, mebli
przynoszenie naczyh do sali nie wczesniej niz pot godziny przed positkiem
(przykrywanie $ciereczkg)

roznoszenie positkow na stoty, rozdawanie 3 razy dziennie wlasciwych porcji
dzieciom, estetyczne podawanie positkéw, podawanie dzieciom napojéw w ciggu dnia
pomoc przy karmieniu dzieci stabo jedzacych

zmiana fartucha na biaty i uzywanie opaski na wtosy lub nakrycia gtowy podczas
podawania positkéw

pomoc dzieciom w rozbieraniu i ubieraniu si¢ przed ¢wiczeniami gimnastycznymi i
wyjsciem na dwor

opieka w czasie spacerow 1 wycieczek

pomoc przy myciu rak, korzystaniu z toalety

udzial w przygotowaniu pomocy do zaje¢, udziat w dekorowaniu sali

pomoc przy dzieciach w sytuacjach tego wymagajacych
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m) odpowiednie zabezpieczenie przed dzie¢mi produktoéw chemicznych, oszczedne

n)

0)
P)

gospodarowanie nimi

pomoc przy zakupie sprzetow, pomocy, zabawek i innych artykuléw niezbednych do
funkcjonowania przedszkola

zgltaszanie zwierzchnikowi wszelkich zagrozen i uszkodzen sprzetu

kwitowanie pobranych przedmiotow i srodkdw do utrzymania czystosci, sprzetow,
pomocy, znajomos$¢ stanu posiadania

umiejetne postugiwanie si¢ sprzetem mechanicznym i elektrycznym

zabezpieczenie przed kradzieza rzeczy i przedmiotow znajdujacych si¢ w przedszkolu
dbato$¢ o powierzony sprzet, rosliny

odpowiedzialno$¢ materialna za przydzielone naczynia stolowe, sprzgt do sprzatania,
odziez ochronna, sprzety i rzeczy znajdujace si¢ w pomieszczeniach przydzielonych
do sprzgtania

nie udzielanie rodzicom informacji na temat dzieci

dbatos¢ o estetyczny wyglad

wykonywanie badan profilaktycznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami

dyzur w szatni, wykonywanie innych polecen dyrektora zwigzanych z organizacja

pracy w przedszkolu

3. Do obowiazkow konserwatora nalezy w szczegolnosci:

a)

9)

dokonywanie zakupow artykutow niezb¢dnych do normalnego funkcjonowania
przedszkola

utrzymywanie wzorowej czystosci 1 porzadku na stanowisku pracy

odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie

inne czynnosci wynikajace z potrzeb przedszkola, zlecone przez dyrektora

w czasie wakacji praca wg harmonogramu ustalonego przez dyrektora

przygotowanie pomieszczen do remontow, dokonywanie wszelkich prac remontowo-
malarskich w budynku i na terenie nalezacym do przedszkola

czuwanie nad bezpieczenstwem i higieng pracy — dokonywanie drobnych napraw i
konserwacji sprzetow, zabawek, urzadzen, dokonywanie drobnych remontoéw, napraw,
zgltaszanie dyrektorowi lub specjaliScie powaznych usterek, podejmowanie doraznych
srodkéw do zabezpieczenia placowki przed wadliwym funkcjonowaniem urzadzen i

instalacji technicznych, alarmowanie odpowiednich stuzb oraz dyrektora przedszkola
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h)

)

w przypadku zaistnienia stanu zagrozenia zdrowia, zycia lub mienia, zgtaszanie
dyrektorowi nieprawidlowosci

dbatos¢ o zabezpieczenie placowki w godzinach pracy — codzienna kontrola
zabezpieczenia przed pozarem, kradzieza, zapobiegania uszkodzeniu lub zniszczeniu
mienia placowki, zakaz wprowadzania na teren przedszkola osob postronnych

dbato$¢ o zabezpieczenie placowki po zakonczeniu pracy — znajomo$¢ instrukceji
dotyczacej zasad monitorowania i alarmowania przedszkola

gospodarka materiatowa — kwitowanie pobranych przedmiotow, sprz¢tow, materiatlow
potrzebnych do napraw i utrzymania porzadku na terenie przedszkola, prowadzenie
kontroli przydzielonego sprzetu, zgtaszanie zniszczonego do odpisu, zabezpieczenie

przed kradziezg rzeczy i przedmiotéw znajdujacych si¢ w przedszkolu

4. Zakres czynnosci sluzbowvch sprzataczki, obejmuje w szczegolnosci:

a)

b)

f)

9)
h)

i)
)
K)
1)

codzienne sprzatanie Sali (§cieranie kurzu ze sprzgtéw i zabawek, potek, odkurzanie
dywanow podczas nieobecnosci dzieci, mycie podtog), dbatos¢ o powierzony sprzet i
ro$liny

utrzymanie czysto$ci i porzadku w tazienkach, uzupetnianie na biezaco brakujacego
papieru toaletowego, mydta i recznikdw jednorazowych

okresowe przeprowadzanie porzadkdéw generalnych w salach i na korytarzach oraz
innych pomieszczeniach magazynowych przedszkola (mycie okien, pranie firan)

w grupach mtodszych rozktadanie 1 sktadanie lezakéw, wymiana i pranie poscieli
rozktadanie w salach $niadan, obiadow 1 podwieczorka z uwzglednieniem nozy i
widelcow w grupach 6-latkow, przestrzeganie wydawania cieptych positkow, napojow
1 owocow w ciagu dnia

karmienie dzieci w grupach mtodszych

sprzatanie sal 1 stolikow po positkach oraz po zajeciach plastycznych

pomoc dzieciom w rozbieraniu i ubieraniu si¢ przed 1 po ¢wiczeniach gimnastycznych
oraz wyjsciem na podworko

opieka w czasie spacerow i wycieczek

pomoc przy korzystaniu z toalety 1 myciu ragk

udziat w przygotowaniach pomocy do zajeé

pomoc dzieciom we wszystkich sytuacjach tego wymagajacych

m) zglaszanie zwierzchnikowi wszelkich zagrozen i uszkodzen sprzetu
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n)

0)
p)
q)
r

odpowiednie zabezpieczenie przed dzie¢mi produktow chemicznych pobranych do
utrzymania czystosci, oszczgdne gospodarowanie nimi

przestrzeganie ustalonego czasu pracy

pilnowanie, aby na terenie przedszkola nie znajdowaly si¢ osoby postronne
codzienne podpisywanie listy obecnosci

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora przedszkola

5. Do obowiazkow kucharki w szczegolnosci nalezy:

a)
b)

9)

przyrzadzanie punktualnie zdrowych, kalorycznych i higienicznych positkéw
przyjmowanie z magazynu produktow, sprawdzanie wagi, kwitowanie ich odbioru w
raportach zywieniowych, prowadzenie zeszytu podrecznego i dbanie o racjonalne
zuzycie produktow

branie udziatu w ustalaniu jadtospisow, znajomos¢ zasad przyrzadzania zdrowych
potraw

utrzymywanie w stanie uzywalnos$ci powierzonego sprzetu kuchennego i dbanie o
czysto$¢ pomieszczen kuchennych i zaplecza

bezwzgledne przestrzeganie zakazu wchodzenia do kuchni dzieciom jak i osobom
postronnym, pilnowanie by potrawy wydawane z kuchni miaty odpowiednia
temperature

przestrzeganie godzin pracy oraz zasad gwarantujacych BHP podczas pracy
wykonywanie innych czynnosci zleconych do wykonania przez dyrektora,

wynikajacych z organizacji pracy przedszkola

6. Zakres czynnosci stuzbowych pomocy kuchennej obejmuje w szczegdélnosci:

a)

b)

obrébka wstepna warzyw, owocow i innych surowcow do produkcji positkow: mycie,
czyszczenie, obieranie, rozdrabnianie warzyw, owocow oraz wszelkich surowcow z
uwzglednieniem technologii 1 instrukcji obstugi naczyn gastronomicznych
przygotowywanie potraw zgodnie z wytycznymi kucharki i oszcz¢dne
gospodarowanie art. spozywczymi

pomoc w porcjowaniu i wydawaniu positkow

mycie naczyh 1 sprzetu kuchennego

utrzymanie porzadku i czysto$ci na stanowisku pracy, przestrzeganie zasad

higieniczno-sanitarnych BHP i ppoz., przestrzeganie dyscypliny pracy
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f)

9)
h)

i)

sprzatanie pomieszczen w kompleksie kuchennym, pranie fartuchow i $cierek
kuchennych

dorazne zastgpowanie kucharki w przypadku jej nieobecnos$ci

wykonywanie innych polecen dyrektora

odpowiedzialno$¢ materialna za naczynia 1 sprz¢t znajdujacy si¢ w kuchni

7. Sekretarka przedszkola obowiazana jest w szczegolnosci:

a)

b)

9)

h)

)
k)

sumiennie 1 starannie wykonywac prace, stosowac si¢ do polecen przetozonych, jezeli
nie sg one sprzeczne z przepisami prawa lub umowy o prace

przestrzega¢ obowigzkowego regulaminu pracy oraz ustalonego w zaktadzie pracy
porzadku i czasu pracy

przestrzega¢ przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych

przejawia¢ dbato$¢ o dobro zaktadu, ochrong jego mienia oraz zachowanie w
tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode
przestrzega¢ tajemnicy okreslonej w odrgbnych przepisach oraz zasad wspotzycia
spotecznego w placowce

przestrzega¢ w pracy zasad przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentacji
zgodna z obowiazujaca w placéwcee Instrukcja Kancelaryjng oraz Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

obstugiwac $rodki facznosci

przygotowywac przy uzyciu komputera spraw placowo-finansowych pracownikoéw
przedszkola 1 przekazywa¢ dokumentacje do GZOPO w terminach ustalonych
przepisami wewngtrznymi

rejestrowac 1 wstepnie opracowywac faktury (rachunki) dotyczace dziatalno$ci
przedszkola, niezwlocznie przekazywac faktury do GZOPO w celu terminowego
uregulowania zobowigzan

prowadzi¢ ksiggi inwentarzowe oraz ksiegi srodkéw trwatych

sporzadza¢ sprawozdania GUS i innych zwigzanych z wlasciwo$cig zadan
wykonywanych na danym stanowisku, przedstawia¢ je dyrektorowi do zatwierdzenia
oraz terminowo przekazywac sprawozdania do wiasciwej jednostki

wprowadza¢ informacje do bazy danych o§wiatowych SIO w zakresie, terminie 1 w

sposob okreslony odrgbnymi przepisami
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m) prowadzi¢ ewidencje dzieci w wersji papierowej oraz elektronicznej, sporzadzaé

Y

ewidencje dzieci z obowiazku realizacji przedszkola i przekaza¢ do szkoty
podstawowej

przygotowac i wyda¢ legitymacje stuzbowe dla nauczycieli, a takze zaswiadczen w
zakresie na biezaco ustalanym z dyrektorem

dbac¢ o zaopatrzenie przedszkola w odpowiednie druki

prowadzi¢ akty osobowe pracownikow placowki

prowadzi¢ w wersji elektronicznej sprawy kadrowe pracownikéw przedszkola, w tym
kart ewidencji czasu pracy

prowadzi¢ listy potwierdzajac obecnos$¢ pracownikow w pracy

prowadzi¢ karty przydziatu pracownikom odziezy roboczej i ochronnej , sSrodkow
ochrony indywidualnej

zabezpiecza¢ i przechowywac pieczecie urzedowe oraz wszelka dokumentacje
osobow3 dzieci i pracownikow przedszkola

wykonywa¢ inne zadania stuzbowe zlecone przez przetozonych

§11

1. Dziecko ma prawo do:

1)
2)
3)
4)

bezpieczenstwa 1 opieki w czasie pobytu w przedszkolu

akceptacji takim jakim jest

prywatnos$ci

wlasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo-wychowawczego oraz

dydaktycznego

2. Dziecko ma obowiazek:

a)
b)

c)

przestrzegania zasad i umow ustalonych w grupie
dbania o zabawki, tad 1 porzadek w sali

szanowania kolegi, kolezanki jako cztowieka

3. 1) Dyrektor w drodze uchwaly rady pedagogicznej ma prawo skresli¢ dziecko z listy

wychowankow w przypadku:

1. Rada Pedagogiczna moze podja¢ uchwate upowazniajaca dyrektora do skreslenia dziecka

z listy przedszkolakéw w nastepujacych przypadkach:
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1) brak pisemnego usprawiedliwienia dlugotrwalej, ciaglej nicobecno$ci dziecka w
przedszkolu, obejmujacej co najmniej 30 dni,

2) skreslenie z listy wychowankow nie dotyczy dziecka odbywajacego roczne obowigzkowe
przygotowanie przedszkolne.

3) stwarzanie przez dziecko sytuacji zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu wilasnemu
i innych dzieci oraz brak wspolpracy z rodzicami, mimo zastosowania przyjetego
W przedszkolu trybu postepowania.

2. Przyjety w przedszkolu tryb postgpowania z dzieckiem czesto stwarzajgcym sytuacje

zagrazajace zdrowiu 1 bezpieczenstwu wlasnemu i innych dzieci:

1) indywidualna terapia prowadzona przez nauczyciela i specjalist¢ z dzieckiem w formie
zaje¢ indywidualnych 1 grupowych,

2) konsultacje z rodzicami i terapia rodzinna,

3) konsultacje i terapia w specjalistycznych instytucjach,

4) rozmowy z dyrektorem,

3. Skreslenia dziecka z listy przyjetych wychowankéw w wymienionych przypadkach

dokonuje dyrektor, stosujac ponizszg procedure:

1) wystanie do rodzicow lub dorgczenie pisma informujgcego o naruszeniu zapiséw statutu
za potwierdzeniem odbioru,

2) ustalenie sytuacji dziecka i rodziny, rozmowa-negocjacje dyrektora, psychologa z
rodzicami,

3) zasiggnigcie w sytuacji problemowej opinii odpowiednich instytucji zewngtrznych (np.
GOPS w Swierklanach, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Czerwionce —
Leszczynach i inne)

4) przedstawienie cztonkom Rady Pedagogicznej sytuacji nieprzestrzegania zapisow
statutu 1 powtarzajacych si¢ uchybien ze strony rodzicéw dziecka,

5) podjecie uchwaly przez Rad¢ Pedagogiczng w sprawie skreslenia z listy wychowankow,
6) rozwigzanie umowy cywilno-prawnej o $wiadczeniu ustug.

4. Skreslenie dziecka z listy przyjetych wychowankéw nastgpuje w drodze decyzji
administracyjnej.

5. Rodzice majg prawo odwotania si¢ od decyzji o skresleniu ich dziecka w ciggu 14 dni od
jej otrzymania do wojta gminy Swierklany.
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§12

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach do przedszkola moze by¢ przyjete dziecko, ktore

ukonczyto 2,5 roku:

1) umotywowany pisemny wniosek rodzicow
2) dziecko w zakresie czynnosci samoobstugowych jest samodzielne

3) dziecko sygnalizuje potrzeby fizjologiczne

§13

Statut wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Statut przyjeto uchwata
Rady Pedagogicznej

z dnia. 30.11.2017 r.
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