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Projekt EFS ,Moje wybory- moje kwalifikacje — moje zawodowe perspektywy. Nowoczesne i aktywne
zdobywanie kwalifikacji zawodowych” w ramach poddziatania 11.2.1 — Wsparcie szkolnictwa
zawodowego — ZIT RPO Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Zapytanie ofertowe nr 10/zsz3/zit_2017

Dot. Udzielenia zamdéwienia na podstawie art. 4.pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r z pdzniejszymi zmianami

1. Przedmiot zamdwienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Prowadzenie ksiegi przychoddéw i rozchodéw” dla 6
uczestnikéw projektu,— wraz z opracowaniem szczegdétowego programu, opracowaniem materiatow
szkoleniowych oraz wszelkich innych dodatkowych materiatéw niezbednych do realizacji kursu , w tym
zwtaszcza napisaniem, zredagowaniem i opracowaniem projektéw konspektéw programoéw szkolenia i
podstaw dokumentacji szkoleniowej, wygtoszeniem wyktadu, przeprowadzeniem prezentacji oraz
przeprowadzeniem warsztatow zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym harmonogramem kurséw. Oraz
przeprowadzenie egzaminu

Kurs ma przygotowaé uczestnikdw do realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem Ksiegi Przychoddw i
Rozchoddéw. Uczestnikami sg uczniowie technikum w zawodzie technik ekonomista. Zajecia kursowe
muszg odbywac sie na terenie siedziby szkoty.

Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia programu planowanego kursu (z wykazem liczby godzin
przypadajgcym na poszczegdlne tematy).

Po zakonczeniu kursu uczestnicy przystgpig do egzaminu konczgcego kurs .

Kurs przeprowadzony zostanie dla 1 grupy szkoleniowej w wymiarze 30 godzin na grupe.

Wykonawca jest zobowigzany do :
a) przygotowanie niezbednych materiatdw oraz przekazania ich uczestnikom kursu najpdziniej
podczas pierwszych zajec ;
b) zapewnienie zgodnie z ,,Wykazem oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia”
przedtozonym w ofercie przez Wykonawce kursie co najmniej Wyktadowcy Pierwszego, a w
przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Wyktadowcy Pierwszego — Wyktadowcy Drugiego,
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c) prowadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu: list obecnosci, podpisanych przez uczestnikéw
szkolen, oraz list potwierdzajgcych odbiér materiatéw zawierajgcych imie, nazwisko, podpis
uczestnika kursu oraz date ich odbioru,

d) oceny kursu dokonanej w oparciu o wypetnione przez uczestnikdw indywidualne ankiety .

W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie ponadto do:

1) stosowania zasad informacji i promociji, zgodnie z wymogami dla projektéw wspétfinansowanych
z funduszy strukturalnych, a w szczegdlnosci do umieszczenia na materiatach szkoleniowych,
zaswiadczeniach ukoniczenia szkolenia oraz w listach obecnosci:

a. obowigzujgcego logotypu Programu ktérych wzory zostang udostepnione przez
Zamawiajgcego,

b. informacji o wspodtfinansowaniu umowy przez Unie Europejskg poprzez zapis: Projekt
wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2) poinformowania uczestnikdw szkolenia, ze kurs jest wspéffinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3) umieszczenia w sali szkoleniowej logotypdw o ktérych mowa w punkcie 1,

4) prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji fotograficznej na ptycie CD,
potwierdzajgcej, ze  Wykonawca  zastosowat sie do  wymogéw  okreslonych
w punktach 1i 3.

2. Warunki udziatu w postepowaniu

Dysponowania dwoma wyktadowcami (Wyktadowca Pierwszy i Wyktadowca Drugi), z ktérych kazdy w
okresie ostatnich dwoéch lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit co najmniej 2
kursy/szkolenia z zakresu j.w _liczacych nie mniej niz 5 0sdb i nie wiecej niz 15 osdb.

3. Termin realizacji:

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w kwietniu w tgcznym wymiarze 30 godzin zegarowych na grupe .

Kurs bedzie prowadzony w pigtki od 15.00 do godz. 18 oraz soboty od 8.00 do 13.00
Kurs odbywac sie bedg zgodnie z harmonogramem ustalanym i zatwierdzanym na biezgco przez

Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu kursu
4. cena oferty

Cene za przedmiot zamodwienia Oferent przedstawia w ,formularzu oferty” stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego. Dla oceny ofert nalezy ustali¢ cene ofertowa jako maksymalne
wynagrodzenie za realizacje, przedmiotu zamodwienia. Ostateczne wynagrodzenie bedzie stanowito
sume:

iloczynu rzeczywistej ilosci oséb biorgcych udziat w kursie i ceny jednostkowej podanej w
ofercie Wykonawcy
Oferent moze zaproponowac ceny jednostkowe ktorych nie moze zmienic po ztozeniu oferty.
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Zaproponowane ceny jednostkowe winny obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg kursu (tj.
m.in. wynagrodzenie kadry prowadzacej zajecia, zapewnienie materiatébw szkoleniowych dla
uczestnikéw, przeprowadzenie egzaminu.

Szkolenia sg finansowane w catosci ze Srodkdw publicznych.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j.
Dz.U. 2016 r. poz. 710 ze zm..) z podatku zwolnione s3 ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze S$rodkéw publicznych oraz
Swiadczenie ustug i dostawa towardw Scisle z tymi ustugami zwigzane.

5. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria — przypisujac im
odpowiednio wage:

— cena ofertowa -60 %
— doswiadczenie Wyktadowcy Pierwszego -25%
— doswiadczenie Wyktadowcy Drugiego -15%

Liczba punktéw w kazdym z kryteriéw wyliczona zostanie zgodnie z ponizszymi zasadami:

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie podlegajg odrzuceniu. Oceny dokonywac beda
cztonkowie komisji przetargowej stosujac zasade, iz oferta nieodrzucona zawierajgca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw jest ofertg najkorzystniejszg.

Do poréwnania i oceny ofert w kryterium cena ofertowa stosowany bedzie wzér: C=(C,: Cp)x 60%

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za cene oferty (PLN brutto)

C,— cen brutto oferty najtanszej

C,— cena brutto oferty badanej

kryterium - doswiadczenia Wyktadowcy Pierwszego oceniane bedzie liczba kurséw( lub szkolen)
ktérych zakonczenie konczy sie przeprowadzeniem egzaminu, przeprowadzonych przez Wyktadowce
Pierwszego w ciggu ostatnich trzech lat. wg nizej okreslonej punktacji pomnozonej przez wage, w tym
kryterium tj. 25%

— wykonawca otrzyma O pkt. jesli wyktadowcy przeprowadzit dwa szkolenia ( uzyskanie 0 punktow
w tym przypadku nie spowoduje odrzucenia oferty).

— wykonawca otrzyma 50 pkt. jesli wyktadowcy przeprowadzit trzy kursy ( lub szkolenia)

wykonawca otrzyma 100 pkt. jesli wyktadowcy przeprowadzit cztery i wiecej kurséw ( lub szkolen)

Wykazanie wiekszej ilosci niz cztery przeprowadzone kursu/szkolenia nie wptynie na ocene oferty .
Uwaga -ocenie bedg podlegaty tylko kursy, w ktérym grupa liczyta minimum 5 oséb i maksymalnie 20
o0séb
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Ocena ofert w kryterium doswiadczenia Wyktadowcy Drugiego oceniane bedzie wg punktacji jak
w przypadku Wyktadowcy Pierwszego pomnozonej przez wage w tym kryterium tj. 15%.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyziszg liczbe punktéw po zsumowaniu
wartosci punktowej wszystkich kryteridw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktédw po zsumowaniu
wartosci punktowej wszystkich kryteriéw

6. Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadkach opisanych w art. 89 ustawy Pzp — w szczegdlnosci oferty
niezgodne z niniejszym opisem warunkéw, niepodpisane, ztozone przez wykonawce, ktéry podlega
wykluczeniu lub nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu, zawierajgce btedy
w obliczeniu ceny, stanowigce czyn nieuczciwej konkurencji lub zawierajgce razaco niskag cene podlegac
bedg odrzuceniu.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie :

- w przypadku braku ofert nie podlegajacych odrzuceniu

- jesli postepowanie obarczone byto wada, polegajgca na naruszeniu zasady konkurencyjnosci,
przejrzystosci, jawnosci, uczciwej konkurencji, réwnosci szans i rownego traktowania wykonawcow

- jesli postepowanie obarczone byto wadg skutkujgcg brakiem mozliwosci zawarcia waznej umowy

- jesli najkorzystniejsza oferta przekracza kwote , ktéra dysponuje Zamawiajgcy

8. Sktadanie ofert

1) Termin sktadania ofert 2017.03. 03 do godz. 14%

2) Oferta moze zostaé ztozona osobiscie w siedzibie zamawiajgcego (sekretariat szkoty), poczta
elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@zsz3.pl faksem pod numer 32 2557225 lub pocztg-
decyduje data wptywu do kancelarii. (w wypadku sktadania ofert w formie elektronicznej za
pomocg poczty elektronicznej, za réwnowazny z formg pisemng uwaza sie scan formularza
ofertowego zawierajgcego niezbedne elementy oferty, opatrzonego witasnorecznym podpisem
zgodnie z zasadami reprezentowania oferenta, dostarczonego w formacie PDF

3) Formularz ofertowy — wzér formularza zawiera Zatgcznik do zapytania ofertowego..
4) Zwigzanie ofertg : 14 dni

5) Prosby o ewentualne wyjasnienia dotyczace przedmiotu zamoéwienia nalezy kierowaé na adres e-
mail: sekretariat@zsz3.pl .Wybér oferty zgodnie Regulaminem udzielania zamodwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowaznosci kwoty 30000 euro przy czym
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zamdéwienia w kazdym czasie bez podania

przyczyny.

6) W wyniku niniejszego zapytania ofertowego zostanie zawarta umowa.
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