Zapytanie ofertowe nr Adm.26.02.1C.2024
na stanowisko

Kierownika projektu

|. Zamawiajacy

Zespot Szkoét Technicznych i Ogélnoksztatcgeych Nr 2
ul. Mikotowska 131

40-592 Katowice

e-mail: sekretariat@zstio2.katowice.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na petnieniu funkcji Kierownika
projektu w ramach projektu ,Uczniowskie staze jako inwestycja w zawodowg przysztosc”
wramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021 - 2027
wspoffinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dla
Priorytetu: FESL.06.00-Fundusze europejskie dla edukacji, dla Dziatania: FESL.06.03 -

Ksztatcenie zawodowe.

KOD CPV: 79421000-1: Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie roboét

budowlanych

lll. Zakres wykonywanych obowigzkéw
Do zadan Kierownika projektu nalezy w szczegolnosci:

1) zwotywanie spotkan Zespotu Roboczego oraz innych spotkan zwigzanych
z realizacjg projektu,

2) podejmowanie w porozumieniu z Koordynatorem ds. funduszy unijnych i po
konsultacji z pozostatymi cztonkami Zespotu, decyzji zwigzanych z realizacjg
projektu,

3) biezgce przekazywanie Koordynatorowi ds. funduszy unijnych informaciji
o ewentualnie powstatych nieprawidtowosciach, problemach i zagrozeniach
zwigzanych z realizacjg zadan i osiggnieciem wskaznikdw w projekcie,

4) biezgcy nadzér nad realizacjg poszczegdlnych zadan merytorycznych projektu,
w tym nadzér nad realizacjg postepu rzeczowego i finansowego projektu,

5) przygotowanie, prowadzenie i nadzér nad dokumentacjg projektowg niezwigzang

z uczestnikami projektu,



6) nadzodr na realizacjg zakupow,

7) przeprowadzenie przetargow/zapytan ofertowych, w tym przygotowanie
dokumentacji projektowej,

8) monitoring realizacji projektu pod katem wskaznikéw zatozonych we wniosku
o dofinansowanie oraz odpowiedzialnosc¢ za ich osiggniecie,

9) wspoétpraca z pracodawcami, z wytgczeniem organizacji rekrutacji na staze i kursy,

10)przygotowanie informacji w zakresie merytorycznym do wnioskéw o ptatnosé,

11)przygotowanie badan ankietowych, ktére zostang przeprowadzone w ramach
projektu oraz ewaluacja projektu,

12)promocja projektu zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021 — 2027 w zakresie informacji i promocji, w tym
zamieszczanie informacji o projekcie na stronie www Szkoty, przygotowanie

plakatéw itp.

IV. Wymagania
1) wyksztatcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym,
2) doswiadczenie w realizacji i wdrazaniu projektow,
3) znajomosc¢ szkolnictwa zawodowego,
4) posiadanie wiedzy w zakresie zarzgdzania i rozliczania projektéw unijnych,
5) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw

publicznych.

V. Wymagane dokumenty

1) CV z opisem pracy zawodowej,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie w realizacji projektéw
unijnych,

3) oferta na realizacje zadania - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

4) wypetnione i podpisane oswiadczenie o tgcznym zaangazowaniu zawodowym,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

5) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

6) odwiadczenie o niekaralnosci i o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci,
prawnych oraz korzystania z praw publicznych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4

do zapytania ofertowego.



VI. Warunki zatrudnienia
1) zatrudnienie na podstawie umowy cywilnoprawnej w Zespole Szkét Technicznych
i Ogdlnoksztatcgcych Nr 2 w Katowicach,
2) planowany okres zatrudnienia od 25.03.2024 r. do 30.06.2026 r.,
3) czas pracy max 72 godziny na kazdy etap realizacji stazu,
4) rozliczenie miesieczne czasu pracy na podstawie karty ewidencji czasu pracy,

5) wyptata wynagrodzenia na podstawie rachunku do umowy zlecenia.

VII. Ocena oferty

Kryterium oceny ofert stanowi cena jednostkowa brutto o za 1 godzine pracy - oznacza
cene catkowitg brutto za 1 godzine (60 minut) pracy na podstawie umowy zlecenia
wyrazong w PLN.

Oferty bedg oceniane za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium:

Cena C(x) oferty - waga kryterium - 100%

Przyjmuje sie, ze najwyzszg iloS¢ punktow tj. 100 otrzyma cena najnizsza wsrod cen

zawartych w ofertach na wykonanie zamowienia.

Ceny w pozostatych ofertach punktowane bedg w oparciu o nastepujacy wzor:

Cm:'n

€)= 2%

-100

gdzie:
C(x) —ilo$¢ punktéw przyznana ofercie ,x” za kryterium ceny,
Cnin — NAjnizsza oferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

C(b) — cena zaoferowana w ofercie badanej.

O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowaé bedzie suma punkidow uzyskanych
w powyzszym Kryterium oraz spetnienie warunkéw opisanych w pkt IV poprzez ocene
przez zamawiajgcego dokumentéw zatgczonych do oferty. Ocena ich spetnienia
dokonywana bedzie w systemie ,spetnia- nie spetnia”; nie spetnienie podstawowych
warunkow (brak wymaganych dokumentéw lub ich niezgodnos¢ z opisanymi wymaganiami

Zamawiajgcego), spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.



VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Zespot Szkét Technicznych i Ogoélnoksztatcgcych Nr 2
ul. Mikotowska 131
40-592 Katowice

2) Termin sktadania ofert do 22.03.2024 r. do godziny 15.00.

3) Oferte nalezy przestaC  droga elektroniczng na adres e-mail:
administracja@zstio2.katowice.pl

4) Oferta elektroniczna powinna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie
pisemnej - scany dokumentow podpisane przez osoby do tego umocowane nalezy
przesta¢ na adres mailowy Zamawiajgcego wskazany powyzej. W tytule e-maila
powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze e-mail zawiera oferte na niniejsze
zapytanie ofertowe nr Adm.26.02.1C.2024.

5) Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

6) Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

7) O wyborze oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwiocznie uczestnikdw postepowania,

pocztg elektronicznag.

IX. Informacje dodatkowe

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od terminu sktadania ofert.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ani ofert
wariantowych.

3) Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku brakéw formalnych badanej oferty
najkorzystniejszej, niejasnosci lub watpliwosci co do jej treSci moze wezwac
Wykonawce do jej uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba ze oferta z innych przestanek podlegataby odrzuceniu.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd ofert
najkorzystniejszej, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dotyczgcej realizacji niniejszego
zamowienia.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ Zapytania
ofertowego w kadm czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie umieszczona

na stronie internetowej Zamawiajgcego.

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:



a)

b)

d)

Na podstawie art.13 ust.1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informuje, ze:

a. Administratorem danych osobowych jest Miasto Katowice.

b. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail:
iod@jednostki.cuw.katowice.pl

c. Dane przetwarzane bedg w celu realizacji zapytania ofertowego
nr Adm.26.02.1C.2024

d. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat po zakonczeniu roku
obrachunkowego, w ktérym zakonczona zostata realizacja postepowania.

Informuje o prawie dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawie do ich

sprostowania, usuniecia oraz prawie do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto

takze o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢

Z prawem przetwarzania, prawie do przenoszenia danych.

Informuje o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, iz przetwarzanie

podanych danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu, a ich

niepodanie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.


mailto:iod@jednostki.cuw.katowice.pl

