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Podstawy prawne:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2021 r., poz. 1082);

2) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyKi
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1055);

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476).

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 r.,
p0z.1604)

§ 1. Zasady ogolne.

1. Szkota Podstawowa nr 3 im. Janusza Korczaka w Zielonce, zwana dalej szkota, organizuje dla swoich
uczniéw krajoznawstwo 1 turystyke w formach:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupehienia
programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie
wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego 1 umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym s$rodowisku 1 umiejetnosci

zastosowania tej wiedzy w praktyce;
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1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywnag aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub
dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych, zwanych dalej ,,wycieczkami”.

Szkota w organizowaniu wycieczek moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami,
ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

Organizowanie przez szkote wycieczek ma na celu:

Realizacje celow ogolnych 1 tresci szczegotowych podstawy programowej, zwlaszcza tych, ktorych
specyfika i zapisy w zalecanych warunkach 1 sposobach realizacji wskazuja na potrzebe ich nauczania
poza szkota.

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury 1 historii;

poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i1 kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsrod uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach
i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiej¢tnosci korzystania z zasobow
przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej;
poprawe stanu zdrowia ucznidow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

przeciwdziatanie zrachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej;

10) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach np.:

=

a) korzystania ze srodkéw komunikacji publicznej,

b) odwiedzajac obiekty muzealne, galerie,

c) zwiedzajac obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy),
d) korzystania z kapielisk i akwenow wodnych,

e) zwiedzania terenow gorskich.

Wycieczki organizowane sg w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej
1 zimowej przerwy §wigtecznej.
Dokumentacje wycieczki czy wyjscia, uzupelnia si¢ w dzienniku elektronicznym Vulcan.
W przypadku awarii systemu Vulcan kierownik wycieczki korzysta z wzoréw dokumentéw okreslonych
w ponizszym Regulaminie.

§ 2. Organizacja wycieczek - zasady ogdlne.

Szkota moze organizowa¢ wycieczki w kraju jak 1 za granica.

Organizacja 1 program wycieczki dostosowywany jest do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.

Dyrektor szkoly wyraza zgod¢ na organizacje wycieczki — nie pozniej niz 7 dni przed planowang
wycieczka, poprzez zatwierdzenie karty wycieczki, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5
do Regulaminu.

Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniow bioracych udziat w wycieczce zawierajaca imig i nazwisko
ucznia oraz telefon rodzica/opiekuna prawnego lub rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia. Lista uczniow
podpisywana jest przez Dyrektora szkoty.



1. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:
1) Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o organizowaniu
takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki bez listy uczniow okreslonej w ust. 4 w terminach
okreslonych przez te organy;

2) obowiazkiem szkoty jest zawarcie umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
1 kosztéw leczenia na rzecz osob bioragcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy
nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym:;

4) kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania listy podrozujacych dla wycieczek w Unii
Europejskiej, stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10
pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii
Europejskiej.
6. Udzial uczniow niepelnoletnich w wycieczce wymaga zgody rodzicow/opiekunéw prawnych wyrazonej
w formie pisemnej na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§ 3. Zadania kierownika i opiekuna wycieczki.

1. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposrdd pracownikéw pedagogicznych szkoty.

2. Funkcja kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki moze by¢ pelniona przez jedng osobe, jesli
Dyrektor szkoty wyrazi na to zgodg.

3. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebgdaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora szkoty.

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 3 kierownik wycieczki
I opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng
realizacj¢ programu wycieczki badZz zapewniaja opiekuna, ktory zapewnia bezpieczng realizacje
programu wycieczki.

5. Kierownik wycieczki:

1) zapewnienie uczestnikom wypoczynku wtasciwej opieki od momentu przejecia ich od rodzicow do czasu
ponownego przekazania rodzicom;

2) opracowuje program i regulamin wycieczki — zalacznik 1 — nalezy go za kazdym razem dostosowac
do wymogow 1 programu wycieczki.

3) Jest zobowigzany do zebrania kart kwalifikacyjnych uczestnikow badz wyznaczenia osoby
odpowiedzialnej za to zadanie — zalacznik nr 2.

4) Jest zobowigzany do zebrania upowaznienie na podawanie lekow dziecku — zalacznik nr 3, oraz Zgody
nauczyciela / pracownia placéwki - na podawanie lekow dziecku — zalgcznik nr 4.

5) zapoznaje uczniéw, rodzicéw i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki;

6) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie,

7) zapoznaje ucznidow w i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

8) okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczniom,



9) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundow wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy,

10) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw wycieczki,

11) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow,

12) dysponuje $srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

13) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje
o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie przyjetych w danej szkole.

6. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opicke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoltdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki;

3) przestrzegania regulaminu wycieczki;

4) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

5) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

6) zapoznania si¢ z informacjami w kartkach kwalifikacyjnych powierzonych uczestnikow;

7) sprawdzenia stanu liczbowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu w czasie
trwania wycieczki,

8) rozwigzywania konfliktow rowiesniczych,

9) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§ 4. Uczestnicy wycieczki

1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkole sg jego uczniowie.

2. Kierownik wycieczki przed rozpoczgciem wycieczki zapoznaje uczniow oraz rodzicow

z zasadami obowigzujacymi na wycieczkach. Uczestnicy wycieczki zobowigzani s3 do stosowania

sie¢ do niego w trakcie trwania wycieczki.

3. Podczas wycieczki uczniowie sg zobowigzani:

a) zachowywac¢ si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

b) stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazoéw opiekunow i przewodnikow;

C) nie oddala¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpowiedniego
zezwolenia;

d) przestrzegaé przepisdOw ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w miejscach, w ktorych
moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

e) do nie korzystania z wszelkiego rodzaju uzywek;

f) do korzystania z telefonu komorkowego na zasadach okreslonych przez kierownika wycieczki;

g) uczestniczy¢ w zaje¢ciach przewidzianych w programie wycieczki,

h) pozostawia¢ po sobie czystos¢ i porzadek;

i) kulturalnie odnosi¢ si¢ do wszystkich biorgcych udzial w wycieczce oraz innych osob;

J) traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

K) nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat;

I) dbac o dobre imi¢ whasne i szkoty;

m) wszystkie zagrozenia majgce wptyw na bezpieczenstwo uczestnikow zgtasza¢ opiekunom;

n) w miejscach noclegowych postgpowaé zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem;

0) przestrzega¢ godzin ciszy nocnej;

p) posiadaé przy sobie wazng legitymacje szkolng;

q) poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwos$ciach;

) Przestrzega¢ regulaminu wycieczki.

§ 5. Procedura organizacji wycieczek

1. Nauczyciele, zgltaszaja che¢ organizacji wycieczki dyrektorowi szkoty
2. Zglaszajac wycieczke nalezy podac¢ termin, czas trwania.
3. W przypadku zmiany nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Wicedyrektora/Dyrektora szkoty.
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4.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest przekazac¢/przedtozy¢ Dyrektorowi Szkoty w terminie do 3 dni

roboczych przed planowanym terminem wycieczki:

1) karte wycieczki,

2) listg uczestnikow;

3) inne dokumenty okre$lone w wykazie dokumentow niezbednych do wyjazdu na wycieczke
kilkudniowg — zalacznik nr 7.

Kierownik przygotowuje kartg wycieczki oraz list¢ uczestnikow w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostaje w szkole a drugi zabiera ze soba. Reszte dokumentacji zabiera ze sobg a po powrocie

z wycieczki trzyma w swojej dokumentacji.

Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania podsumowania,

oceny i rozliczenia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 6 pkt 12. — zalacznik nr 6.

§ 6. Zasady organizowania wycieczek i zasady bezpieczenstwa na wycieczkach

Kazda wycieczka zatwierdzana jest przez Dyrektora szkoty.

Przy organizacji zaje¢ 1 wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz sposob
zorganizowania opieki wustala Dyrektor szkolty uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ osob powierzonych opiece szkoty,
a takze specyfike zaje¢ i wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

Kazda wycieczke¢ rozpoczyna si¢ i konczy na terenie szkoty.

Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan liczbowy
jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.

Nie wolno organizowa¢ wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych mozna wycieczke odwotac.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych kierownik wycieczki powinien mie¢ przygotowany
program zastgpczy wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest pouczy¢ jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu dotyczacych obowigzkdéw ucznia oraz o sposobie
zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Kierownik wycieczki, ktory organizuje wycieczke poprzez podmiot zewngtrzny, zobowigzany
jest do przygotowania dokumentacji okreslonej przez zatacznik nr 5 niniejszego regulaminu.

10. WoycieczKki piesze po miescie:

1)

2)

3)

4)

przed rozpoczeciem zwiedzania miasta kierownik wycieczki informuje uczniow o harmonogramie
wycieczki 1 miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie mogli dotrze¢ do miejsca
zbiorki;

prowadzi uczniow po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;

kierownik wycieczki powinien tak podzieli¢ obowiagzki, aby jedna z os6b sprawujacych opieke
znajdowala si¢ na czele grupy 1 kierowala nig, a druga idac na koncu zamykala ja, przy czym opiekun
zamykajacy grup¢ nie moze dopuscié, by ktorys$ z uczniéw pozostat za nim;

kierownik wycieczki organizuje przechodzenie przez jezdni¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdnig jednoczesnie.

11. Wycieczki autokarowe:



1) kierownik wycieczki autokarowej minimum na 3 dni przed wyjazdem moze powiadomi¢ Wydziat Ruchu
Drogowego Policji o planowanym wyjezdzie, podajac miejsce, datg 1 godzing wyjazdu, prosi o kontrole
trzezwosci i dyspozycji fizycznej kierowcy oraz stanu technicznego pojazdu;

2) po przeprowadzonej policyjnej kontroli pojazdu, kierowca pojazdu otrzymuje protokét pokontrolny,
ktoéry kierownik wycieczki zobowigzany jest sprawdzié;

3) ilos¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekraczaé ilosci miejsc siedzacych w pojezdzie;

4) opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej cz¢sci pojazdu;

5) przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne;

6) kierownik wycieczki przed wyruszeniem w tras¢ omawia z dzie¢mi zasady bezpiecznego podrozowania;

7) w czasie przejazdu uczniom nie wolno spacerowac po autokarze, siedzie¢ tylem do kierunku jazdy,
na oparciu, wyrzucac¢ $mieci przez okna, wychyla¢ si¢ przez okna itp.;

8) uczestnicy wycieczki majg obowigzek przestrzegaé przepisoOw ruchu drogowego i wykonywac polecenia
kierowcy autokaru;

9) bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach;

10) po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy;

11) autokar musi by¢ oznakowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

12) uczniowie sprawiajacy trudno$ci wychowawcze oraz zle znoszacy jazde siedzg przy opiekunach;

13) kierownik wycieczki zobowigzany jest zabra¢ apteczke pierwszej pomocy;

14) kierownik wycieczki przestrzega postojow pojazdu, ktore moga si¢ odbywac tylko na parkingach
lub innych wyznaczonych miejscach;

15) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, opickunowie powinni ewakuowaé
uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce;

16) w razie potrzeby opiekunowie udzielaja pierwszej pomocy przedlekarskie;j;

17) w razie koniecznosci nalezy wezwacé stuzby ratunkowe korzystajac z numeru — 112;

18) o powstatej awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozarze, kierownik wycieczki lub opiekun, jesli jest
to mozliwe, informuje Dyrektora szkoty;

19) nalezy pamigtaé, ze jeden kierowca moze prowadzi¢ pojazd przez maksymalnie 9 godzin na dobg,
z przerwami na odpoczynek, czas ten moze zosta¢ przedtuzony, do nie wigcej niz 10 godzin, nie czgsciej
niz dwa razy w tygodniu i zgodnie z tym wymogiem nalezy planowac przejazd, wycieczke.

12. Wycieczki Srodkiem transportu miejskiego, zbiorowego:

1) przed rozpoczgciem wycieczki kierownik wycieczki sprawdza czy uczniowie posiadaja wazne
legitymacje szkolne;

2) przed wejsciem do pojazdu kierownik wycieczki informuje uczniow o nazwie przystanku docelowego
oraz podajg orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankoéw do przejechania;

3) przed wejsciem do pojazdu opiekunowie sprawdzajg, czy wszyscy uczniowie maja wazny
bilet;

4) jeden opiekun wsiada/wysiada jako pierwszy, a pozostali wsiadaja/wysiadajg jako ostatni do/ z pojazdu;

5) opiekunowie pilnujg, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czeSci
(dotyczy pociagu, tramwaju, metra, autobusu);

6) opiekunowie dbaja o wlasciwe, niezaklocajace spokoju innych pasazerow, zachowanie uczniéw
w pojezdzie;

7) w czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach.
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13. Piesze wycieczki plenerowe (do lasu, do parku, na ognisko):

1)

2)
3)

4)

Kierownik wycieczki prowadzi jej uczestnikdw przestrzegajac obowigzujacych przepiséw prawa
w tym zakresie;
w lesie nalezy poruszac¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych $ciezkach;

uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubiér stosowny do pogody (dtugie spodnie,
nieprzemakalne buty, kurtke przeciwdeszczowa);

rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych, z zachowaniem
przepiséw przeciwpozarowych.

14. Wycieczki gorskie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych powyzej 1000m.n.p.m. moga prowadzi¢ tylko
przewodnik turystyki gorskiej lub przewodnik gorski;

wycieczki piesze na terenach polozonych ponizej 1000m.n.p.m., ktérych rzezba terenu stwarza
zagrozenie dla zdrowia i Zycia 0sob na nich przebywajacych moga prowadzi¢ tylko przewodnicy turystki
gorskiej lub przewodnicy gorscy;

uczestnicy wycieczek moga porusza¢ si¢ tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych;

dhugo$¢ trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu zdrowia i sprawnosci
fizycznej uczestnikow;

uczestnicy wycieczek powinni posiada¢ odpowiedni stroj (buty sznurowane za kostke, kurtka, czapka,
okulary przeciwstoneczne) oraz plecak i krem z filtrem przeciwstonecznym.

na poczatku i1 koncu kolumny idzie osoba dorosta;
na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

na wedrowke nalezy wyrusza¢ wcezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

15. Wycieczki rowerowe:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

mogg bra¢ udzial uczniowie, ktorzy posiadajg kart¢ rowerowa;

uczestnicy zobowigzani sa do oddania Karty Uczestnika wycieczki rowerowej podpisanej przez
rodzicow/prawnych opiekundéw — zalgceznik nr 9.

Uczestnicy oraz rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ 1 akceptacji regulaminu wycieczek
rowerowych — zalacznik nr 10 — przykladowy regulamin wycieczek rowerowych, ktérzy nalezy
dostosowac do specyfiki kazdorazowej wycieczki rowerowej.

dhugos¢ trasy powinna by¢ dostosowana do mozliwosci kondycyjnych uczniow;

w kolumnie rowerow nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob;

prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim jadg uczniowie najstabsi kondycyjnie, nast¢pnie
pozostali uczniowie, a na koncu drugi opiekun, ktéry nie moze dopusci¢ do pozostawania uczniow
zanim;

wycieczke nalezy oznakowac;
tempo jazdy nalezy dostosowac¢ do mozliwosci najstabszego fizycznie uczestnika;

uczestnicy wycieczki jada przestrzegajac przepisow ruchu drogowego;
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10) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy;
11) uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy (petne buty) oraz kask ochronny na glowg.

16. Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoly, organizowane
w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyska¢ na nie zgod¢ Dyrektora szkoty
i odnotowa¢ wyjscie w Rejestrze wyj$¢ grupowych uczniow poprzez dziennik elektroniczny Vulcan, ktory
znajduje si¢ w sekretariacie szkoly — zalacznik nr 8.

17. Nauczyciel, ktory organizuje wyjscie na terenie miasta Zielonka musi uzyskac¢ na nie zgode Dyrektora
szkoty 1 odnotowac wyjscie w Rejestrze wyjs$¢ grupowych uczniéw poprzez dziennik elektroniczny Vulcan,
ktory znajduje sie¢ w sekretariacie szkoty — zalacznik nr 8.

18. W przypadku wycieczki na teren Parku Narodowego lub Rezerwatu Przyrody kierownik wycieczki
zobowigzany jest zapoznaé si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowac o nich uczestnikow
wycieczKki.

19. W przypadku wycieczek, w czasie ktorych ich uczestnicy moga korzysta¢ z obszar6w wodnych,
kierownik wycieczki zobowigzany jest do zapoznania uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa
I requlaminem przebywania na tym obszarze.

§ 7. Finansowanie wycieczek

=

Osoba organizujaca wycieczke zobowigzana jest przygotowaé jej plan finansowy, ktory zawiera:
ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne.
2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow rady rodzicéw lub z innych zrodet.
3. Rodzice ucznidéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow,
chyba, ze udzial moze by¢ sfinansowany z innych zZréodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a deklaracje t¢ wycofali,
zobowigzani s3 do pokrycia kosztow, jakie zostaly juz poniesione, a przypadaja na danego ucznia.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udzialu w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig

zwigzanych. O wszelkich op6znieniach niezwlocznie informuje Dyrektora szkoty.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik zgodnie z zatacznikiem nr 3 do regulaminu.
8. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione
do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach
moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow.

§ 8. Opieka nad uczniem podczas konkursow przedmiotowych i zawodow sportowych

1. Zabezpieczenstwo uczniow podczas konkursow/zawodoéw odpowiadajg nauczyciele wyznaczeni przez
Dyrektora szkoty.

2. Wyznaczeni nauczyciele wskazujg na terenie szkoty miejsce zbiorki uczestnikdw wyjscia.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na konkurs/zawody
sportowe i powrotu z nich.

4. Nauczyciele wyznaczeni do opieki zobowigzani sg odnotowa¢ wyjscie w Rejestrze wyjs¢ grupowych
ucznidow W dzienniku Vulcan - Zalacznik nr 4.



§ 9. Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
maja obowiazek bra¢ udzial w zajgciach lekcyjnych z inng klasg wskazang przez Wicedyrektora
szkoty.

Liste uczniow, ktorzy nie biorg udzialu w wycieczce wychowawca przekazuje wicedyrektorowi.

3. Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, Dyrektor szkoty
lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

4. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ obowigzujace przepisy i1 szkolng Procedure

postepowania w razie wypadkow.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 Przykladowy Regulamin Uczestnika Wycieczki
Zalacznik nr 2 Karta Kwalifikacyjna uczestnika wycieczki kilkudniowej
Zalacznik nr 3 Upowaznienie na podawanie lekéw dziecku
Zalacznik nr 4 Zgody nauczyciela / pracownia placowki - na podawanie lekéw dziecku
Zatgcznik nr 5 Karta wycieczki z programem wycieczki i listg uczniow bioracych udziat w wycieczce;
Zatacznik nr 6 Rozliczenie wycieczki.
Zalacznik nr7 Wykaz dokumentéw niezbgdnych do wyjazdu na kilkudniowa wycieczke
Zakacznik nr 8 Rejestr wyjs¢ grupowych uczniow.
Zatgcznik nr 9 Karty Uczestnika wycieczki rowerowej.
Zatacznik nr 10 Przyktadowy regulamin wycieczki rowerowe;.



Zalgcznik nr 1

PRZYKLADOWY REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI
Zasady zachowania si¢ na wycieczkach szkolnych.

p—

. Kazdy uczestnik wycieczki ma obowigzek:

zachowywac si¢ w sposob kulturalny i zdyscyplinowany,

dostosowywac si¢ do wymagan kierownika wycieczki, opiekunoéw, przewodnikow, instruktoréw oraz wykonywaé

ich polecenia,

3. w czasie catego pobytu na wycieczce, miejscu noclegowym, w autokarze i innych $rodkach transportu:

a) przestrzegaé zasad bezpieczenstwa

b) troszczy¢ si¢ o innych uczestnikow wycieczki

c) zachowywac si¢ w sposob, ktory nie spowoduje uszczerbku zdrowia swojego i innych uczestnikow wycieczki

d) stosowac si¢ do przepiséw ruchu drogowego

e) stosowac si¢ do zasad higieny i zdrowego odzywiania

f) dbaé o czystos¢ otoczenia

g) natychmiast zgtasza¢ opiekunowi grupy zdarzenia zagrazajace bezpieczenstwu, zdrowiu, zyciu uczestnikow
wycieczki oraz informowac o swoim ztym samopoczuciu,

h) w miejscu noclegowym oraz podczas zajg¢ programowych podporzadkowaé si¢ obowigzujagcym tam regulaminom
wewnetrznym,

i) w przypadku zagubienia si¢ oczekiwa¢ w tym miejscu, w ktérym spostrzegt, ze odlaczyt sie od grupy (jesli to
mozliwe podjaé proby skontaktowania si¢ telefonicznie z opiekunem badZ innym uczestnikiem wycieczki) lub
zglosi¢ si¢ do policji, strazy miejskiej, TOPR-u, GOPR-u i poprosi¢ o pomoc,

J) przestrzega¢ programu dnia, godzin: zbiorki, pobudki, positkow, zaje¢ programowych, ciszy nocne;.

1. Wszyscy uczestnicy biorg aktywny udziat w zajeciach programowych, chyba ze stan zdrowia lub sytuacje losowe

uniemozliwiajg takg aktywno$c¢.

I11. Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika w czasie pobytu odpowiedzialno$¢ ponosi uczestnik i/lub jego

opiekun prawny.

IV. Surowo zabrania si¢ uczestnikom wycieczki:

a) samowolnego oddalania si¢ od grupy,

b) posiadania i uzywania: papierosoéw i e-papierosow, napoi energetycznych, alkoholu i innych srodkow odurzajacych
lub uzywek

c) samodzielnego zazywania lekow.

V. Podczas jazdy autokarem nie wolno: chodzi¢ wewnatrz autokaru, zanieczyszcza¢ pojazdu, wyrzucac niczego przez

okno, wstawac z siedzen, klgcze¢ na siedzeniach, spozywacé positkow. Podczas postojow autokaru nie wolno wychodzi¢

na szosg, oddalac si¢, zaSmieca¢ miejsca pobytu.

V1. Wyposazenie uczestnika

a) Uczestnik zabiera wyposazenie i odziez do realizacji programu, niezaleznie od warunkow pogodowych

b) Uczestnik zabiera na wycieczke tylko rzeczy niezbedne

c) Kierownik ani opiekunowie nie ponosza odpowiedzialno$ci za przedmioty zabrane przez uczestnika.

VII. W porozumieniu z rodzicami uczestnikow ustala sie, ze telefony komoérkowe uczestnikéw sa deponowane

u wychowawcow 1 uczestnicy moga z nich korzysta¢ jedynie w godzinach wyznaczonych przez program dnia.

VII1. W porozumieniu z rodzicami uczestnikow maksymalne $rodki finansowe, ktore zostajg przekazane uczestnikom

przez rodzicoéw ustalono na 10 zt dziennie. Zakupy uczestnikéw musza by¢ zgodnez regulaminem.

IX. Za naruszenie zasad regulaminu wycieczki uczen ponosi konsekwencje przewidziane w zapisach statutowych

Szkoty.

X. W sytuacjach wyjatkowych (np. gdy uczestnik razgco naruszyl regulamin, zewnetrznych warunkow

uniemozliwiajacych dalsze prowadzenie wycieczki i/lub zagrazajacych bezpieczenstwu, naglej potrzeby powrotu

do domu z przyczyn losowych) rodzice przyjezdzajg po uczestnika na wiasny koszt, osobiscie do miejsca gdzie
przebywa aktualnie grupa.

N =

Oswiadczam , ze uczniowie 1 rodzice
zostali zapoznani z powyzszym regulaminem

Podpis kierownika
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Zalgcznik nr 2 — karta kwalifikacyjna uczestnika

KARTA KWALIFIKACYJNA UCZESTNIKA WYCIECZKI
KILKUDNIOWEJ

INFORMACJE ORGANIZATORA

Nazwa organizatora

Zakwaterowanie

Czas trwania

DANE UCZESTNIKA

Imi¢ i nazwisko dziecka

PESEL

Telefon do matki

Telefon do ojca

INFORMACJE O STANIE ZDROWIA UCZESTNIKA

Dolegliwosci i objawy, ktére omdlenia, drgawki z utratg przytomnos$ci, czeste bo le
wystepujg u dziecka glowy, zaburzenia rownowagi, krwotoki z nosa, ataki
(prosz¢ podkreslic) dusznosci, przewlekly kaszel, szybkie meczenie sie,

czeste bole brzucha, czeste wymioty, bo le stawo w, leki
nocne, moczenia nocne, nudnosci podczas podrozy
samochodem

Alergie

11

Inne dolegliwo$ci dziecka
lub wazne informacje

Daty szczepien | ... (blonica, tezec, krztusiec)
................... (WZW typu B)
Daty z karty szczepien lub ksigzeczki zdrowia dziecka

UBEZPIECZENIE UCZESTNIKA

Oswiadczam, ze w trakcie trwania Zielonej Szkoty dziecko o bgdzie objete
dodatkowym ubezpieczeniem (przez organizatora). 0 bedzie objete dodatkowym
ubezpieczeniem (umowa Rady Rodzicéw). o bedzie objete dodatkowym
ubezpieczeniem (umowa poza szkolg). o nie bedzie objete dodatkowym
ubezpieczeniem.

LEKI

o Dziecko nie przyjmuje lekow.

o Dziecko przyjmuje leki zwigzane dolegliwos$ciami lub choroba przewlekls i

zalgczam upowaznienie do podawania lekow mojemu dziecku oraz zlecenie

lekarskie dotyczace zazywania ww. lekow.

ZGODY

W razie zagrozenia zdrowia lub Zycia wyrazam zgode na konsultacje lekarskq oraz
leczenie szpitalne lub ambulatoryjne dziecka, a takze na przetwarzanie jego danych
osobowych w wyzej wymienionym zakresie (zgodnie z ust. z dn. 29.08.97r. o ochronie
danych osobowych — Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pé Zn. zm.).

podpis ojca / podpis matki wymagany podpis obojga opiekunow;

art 97§1 Kodeksu rodzinnego i opiekun czego

Oswiadczam, ze po zapoznaniu si¢ z programem i regulaminem Zielonej Szkoty wyrazam
zgodg¢ na udziat mojego dziecka w Zielonej Szkole;

pos$wiadczam prawdziwosé informacji zawartych w Karcie Kwalifikacyjnej Uczestnika;
potwierdzam podanie wszelkich informacji o dziecku, ktére moga pomoc w zapewnieniu
wlasciwej opieki w czasie pobytu na Zielonej Szkole.

podpis ojca podpis matki wymagany podpis obojga opiekunow;
art 97§1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego




Zalgcznik nr 3 - Upowaznienie na podawanie lekow dziecku

Upowaznienie na podawanie lekow dziecku

UPOWAZNIAM .....vitiet ittt e do podawania lekéw mojemu dziecku
............................................................. podczas wycieczki kilkudniowej w terminie

Do upowaznienia zatgczam:
» zlecenie lekarskie
* podpisane nazwiskiem dziecka ww. leki w firmowym opakowaniu.

Zatqcznik nr 4 - Zgody nauczyciela / pracownia placowki - na podawanie lekow dziecku

Zgoda nauczyciela / pracownia placowki na podawanie lekow dziecku

Janize] pOAPISANY .....ouviniiti i wyrazam zgodg¢ na podawanie
AZIECKU ... lekow wyszczegodlnionych W powyzszym
upowaznieniu.

Oswiadczam, ze zostalem poinstruowany o sposobie podawania leku/wykonywania czynnosci medycznej.
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Zatgcznik nr'5 - Karta wycieczki

Vulcan - (wydruk — dziennik elektroniczny)

Nazwa 1 adres szkoty:

Cel wycieczki:

Nazwa kraju'/miasto/trasa wycieczki:

Termin:

KARTA WYCIECZKI

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow:

Klasa:

w tym niepetnosprawnych:

Liczba opiekunow wycieczki:

Srodek transportu:
Adres miejsca noclegowego i
Data, godzina Dltugo$¢ trasy Miejscowos¢ Szczegotowy Zywieniowego oraz
wyjazdu oraz | (w kilometrach) | docelowaitrasa | program wycieczki | przystanki i miejsca zywienia
powrotu powrotna od wyjazdu do
powrotu
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki

(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis)

! Dotyczy wycieczek za granica

Opiekunowie wycieczki

13

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)




LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.p.

Imie i nazwisko

Klasa

Numer telefonu

14

Zatwierdzam

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)




Zatgcznik nr 6 — Rozliczenie wycieczki

ROZLICZENIE WYCIECZKI
wycieczki szkolnej do:
zorganizowanej w dniu:
kierownik wycieczki:
A. Wplywy:
1. Wptaty uczestnikow: liczba 0sob ....... x koszt wycieczki ..........c.ouienen. S, PLN

2. Inne wplaty
Razem wptywy:

B. Wydatki:

Koszty podrozy:
Koszt noclegu:
Koszt wyzywienia:
Bilety wstepu:
Inne wydatki:
Razem wydatki:

S Uk W

C. Koszt wycieczki na jednego uczestnika:
D. Pozostala kwota w wysokoSci

E. Sposob zagospodarowania nadwyzki / uzupelnienie niedoboru finansowego:

wMh e

(data i podpis kierownika wycieczki)

Rozliczenie przyjal:

przedstawiciel rodzicow dyrektor
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Zalacznik nr 7 — Rejestr Wyjs$¢ grupowych

Rejestr wyjs¢ grupowych uczniow

L p. data Miejsce Godzina | Cel/program wyjscia Miejsce Godzina Imiona i Liczba Podpis Podpis Uwagi
wyijscia/ Y nazwiska ., opiekunow
wyijscia powrotu powrotu . . uczniow dyrektora
g opiekundéw
zbiorki
szkotly
1.
2.
3.
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu Wycieczek

WYKAZ DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO WYJAZDU

NA WYCIECZKE KILKUDNIOWA

LP

Dokument (i adnotacje)

oryginat
w
szkole

kopia
w
szkole

oryginat
u
kierow.

kopia
u
kierow.

Umowa z organizatorem wyjazdu
Podpisuje: dyrektor szkotly, wychowawca, przedstawiciel rodzicow.

X

X

Umowa z przewoznikiem na wycieczke szkolng (jesli organizator
nie zapewnia)
Podpisuje: kierownik wycieczki

Deklaracja kierownika i opiekundéw zielonej szkoty
Dyrektor szkoly moze wyrazié¢ zgode na tqczenie funkcji kierownika
i opiekuna wycieczki.

Lista opiekunéw i uczestnikow zielonej szkoty

Lista ucznidow pozostajacych w szkole

Regulamin uczestnika z oswiadczeniem kierownika o zapoznaniu
ucznidw 1 ich rodzicéw

Regulaminy uczestnikow podpisane przez rodzicéw i uczestnikéw
regulamin mozna zmieniac na wtasne potrzeby (np pkt VII, VIII)

Karty kwalifikacyjne uczestnikow

— zgoda obojga opiekunoéw

rozne interpretacje prawne zapisow art 97 p 1 kodeksu rodzinnego
i opiekunczego; jest szczegolnie wazna w przypadku wqtpliwych
relacji rodzicow, jednak rowniez w kazdej innej sytuacji warto
zadbac o podpisy obojga rodzicow.

— W przypadku chorob przewlektych: upowaznienie do
podawania lekow w sytuacji chorob przewlektych wraz z
dawkowaniem i kopig zlecenia lekarskiego.

rozne interpretacje dotyczqce lekow nie wymagajqcych recepty

Dla uczniow zazywajacych leki: upowaznienie do podawania
lekow wraz z kopia zlecenia oraz lekami firmowo zapakowanymi
I podpisanymi

Dziecko nie przyjmuje samo zadnych lekow.

Nie podajemy bez upowaznienia zadnych lekow.

Oczekujemy zlecen lekarskich na kazdy lek (rowniez bez recepty
np. na chorobe lokomocyjng).

10

Program wycieczki kilkudniowej zgodnie z szablonem

11

Wydana wtlascicielowi obiektu opinia strazy pozarnej lub protokot
okresowej kontroli strazy pozarnej
Trzeba poprosic¢ organizatora o przestanie
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Zalgcznik nr 9 — Wycieczka rowerowa — karta uczestnika
WYCIECZKA ROWEROWA - KARTA UCZESTNIKA
Termin: ............. , zbidrka: ............ powrdt (orientacyjnie): ............
TrASAI PG

Wycieczka krajoznawczo-sportowa. Dla tych, ktorzy lubig si¢ zmeczy¢, spoci¢ i zabtocié,
ale takze... dowiedzie¢ czego$ o §wiecie. Trasa wiedzie w rdznym terenie - gldwnie przez
le$ne szlaki, niekiedy po drogach publicznych.

W trakcie wycieczki zatrzymamy si¢ na piknik, a czasem zwiedzanie.

Jak sie zapisa¢?

Oddajac wypetniong karte uczestnika

Co nalezy zabrac¢?

» wypelniong kart¢ uczestnika i wyposazenie zgodnie z regulaminem
» prowiant na drobne przekaski i piknik oraz picie

* kieszonkowe na wypadek przejazdu pociagiem (ok 20 zt)

* dobry humor i ciekawos¢ §wiata *

» maseczke
Uwaga!

W razie powaznego deszczu z rana - wycieczka odwotana.

Uczestnik KARTA UCZESTNIKA

IMIQ NAZWISKO: ..utitiiii e

tel. opiekuna: .............ooiil

tel. uczestnika (opcjonalnie): .....................

Zapoznalem si¢ z regulaminem na odwrocie i wyrazam zgode na opisang powyzej wycieczke.
Podpis rodzica ............cocoeiiiiiiiii

Zapoznatem si¢ z regulaminem wycieczki rowerowej i zobowiqzuje sig do jego przestrzegania.

Podpis uczestnika ..........c.oooeoiiiiii,
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Regulamin nr 10 — Przykiadowy regulamin wycieczki rowerowej

PRZYKEADOWY REGULAMIN WYCIECZKI ROWEROWEJ
1. Kazdy uczestnik ma obowiazek:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

posiada¢: wypeliong i podpisang kart¢ uczestnika, legitymacj¢ szkolna,
karte rowerowa, kask, w pelni sprawny rower

posiadaé: str6j dostosowany do pogody i jazdy na rowerze

znac i przepisy ruchu drogowego i ich przestrzegac

zachowywac si¢ w sposob kulturalny i zdyscyplinowany

dostosowywac si¢ do wymagan przewodnikow wycieczki

przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa,

troszczy¢ si¢ o innych uczestnikow wycieczki

w przypadku zagubienia si¢ oczekiwaé w tym miejscu, w ktéorym
spostrzegl, ze odlaczyt si¢ od grupy (jesli to mozliwe - skontaktowac sig¢
telefonicznie z opiekunem badz innym uczestnikiem wycieczki) lub
zglosi¢ si¢ do policji i poprosi¢ o pomoc

2. Podczas wycieczki obowiazuje poruszanie si¢ w grupie:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

grupe prowadzi przewodnik: okre§la tempo jazdy, trase, kolejnosé
uczestnikdw w grupie i nie mozna go wyprzedzad

ilo$¢ rowerzystow jadacych w grupie nie moze przekraczaé 15
niedopuszczalna jest jazda 2 uczestnikow wycieczki obok siebie (chyba,
ze przewodnik oglosi, ze poruszaja si¢ w terenie na to zezwalajacym i nie
zbliza si¢ zaden pojazd)

tempo jazdy jest dostosowane do zaplanowanego dystansu i mozliwos$ci
najwolniej jadacych uczestnikow

uczestnicy powinni informowa¢ kierownika o zmgczeniu, zlym
samopoczuciu, nadmiernych odstepach w grupie, usterkach technicznych
i kolizjach - zar6wno swoich jak i innych uczestnikow

uczestnicy wycieczki informuja siebie nawzajem o przeszkodach
terenowych i innych zagrozeniach na drodze i zachowuja w tych miejscach
wzmozong 0stroznos¢

odlegtosci miedzy rowerami powinny by¢ dostosowane do terenu i tempa
(takie aby mozliwe bylo bezpieczne hamowanie)

Uczestnikom surowo zabrania si¢:

jazdy bez trzymania co najmniej jednej r¢ki na kierownicy

posiadania i uzywania: papierosOw i e-papierosdw, napoi energetycznych,
alkoholu i innych srodkéw odurzajacych lub uzywek

samodzielnego zazywania lekow

samowolnego oddalania si¢ od grupy

Przewodnik nie ponosi odpowiedzialno$ci za zabrane przez

uczestnika przedmioty

3.
a)
b)
c)
d)

4,

S.

Za naruszenie zasad

regulaminu wycieczki uczen ponosi konsekwencje

przewidziane w zapisach statutowych Szkoty.



