Zatacznik nr 5 do Regulaminu

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

pn.
[nazwa zadania]

Zapytanie ofertowe bedzie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych przez ................. stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia nr.......
Przedszkola Gminnego w Jaszkowej Dolnej z dnia.................
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Uzyte w Specyfikacji terminy majg nast¢pujgce znaczenie:

Zamawiajacy — Przedszkole Gminne w Jaszkowej Dolnej,

Postepowanie — postepowanie prowadzone przez Zamawiajagcego na podstawie
niniejszej Specyfikacji,

SWZ — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia,

Regulamin — Regulaminem udzielania zaméwien publicznych przez Przedszkole
Gminne w Jaszkowej Dolnej stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia nr .......
Przedszkola Gminnego w Jaszkowej Dolnej

Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktorego przedmiot
zostal w sposob szczegdlowy opisany w SWZ,

Wykonawca — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie zamdwienia, ztozy oferte na
wykonanie zamowienia albo zawrze z zamawiajagcym umow¢ w sprawie wykonania
zamowienia,

Platforma — elektroniczne narzedzie stuzace do realizacji zaméwien publicznych.

I Zamawiajacy

Przedszkole Gminne w Jaszkowej Dolnej
Strona https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

tel. ...

II Tryb udzielenia zamowienia
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z Regulaminem.

III Forma udzielanego zamodwienia oraz wymagania techniczne

1.

Powyzsze zamowienie realizowane jest za posrednictwem elektronicznego narze¢dzia
stuzacego do realizacji zamoéwien publicznych, zwanego w skrocie Platforma.

Dostep do platformy dla Wykonawcoéw jest bezplatny i znajduje si¢ pod ponizszym
adresem: https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

Wsparcie techniczne dla Wykonawcow (Dostawcow):
+48 71 787 37 57; +48 71 787 35 34; +48 71 787-37-27
pn-pt: 8:00-16:00

helpdesk@logintrade.net

Do skutecznego zlozenia oferty w tym m.in. dokumentdéw, o§wiadczen i wyjasnien
W ponizszym postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego jest konieczne
postugiwanie si¢ platforma.

SPECYFIKACJA POLACZENIA

Zapytanie ofertowe prowadzone sg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Komunikacja migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu
Platformy Zakupowej Gminy Klodzko:

https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

IV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest [wstaw krétki opis].

2. Kod numeryczny Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) dla przedmiotowego zadania:


https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html
https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html
mailto:helpdesk@logintrade.net

[wstaw kod].
3. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslaja: [wstaw nr zalgcznikéw].

V Informacje dotyczace ofert cze¢Sciowych, wariantowych
1. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
3. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zaméwienia — [wstaw date]

VII Warunki wudzialu w post¢epowaniu oraz wykaz dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunku udzialu w post¢powaniu

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musi spetniaé warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1.1 zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym

1.2 uprawnien do prowadzenia okres$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;

1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

1.4 zdolnoSci technicznej lub zawodowe;.

2. Jako spetiajacy warunki udziatlu w postgpowaniu zostang ocenieni wykonawcy, ktorzy:

1.1 W zakresie warunku okreslonego w ppkt. 1.1 wykaza ......
1.2 W zakresie warunku okreslonego w ppkt. 1.2 wykazg ......
1.3 W zakresie warunku okreslonego w ppkt. 1.3 wykazg ........
1.4 W zakresie warunku okreslonego w ppkt. 1.4 wykazg ........

3. Oferty wykonawcow, ktorzy wykazg spetnianie wymaganych warunkow zostang
dopuszczone do badania i oceny.

4. W celu wykazania speiniania warunkow udzialu w postepowaniu wykonawcy sa
zobowigzani ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:
1) [wpisa¢ jezeli sa wymagane]|

1. Dokumenty wskazane w pkt. 4 powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

3. Dokumenty wskazane w pkt. 4 sktada w postaci elektronicznej (dokument elektroniczny -
skan) za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

4. Jezeli wykonawca nie zlozyl oswiadczenia o ktérych mowa wyzej lub innych
dokumentéw na potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.



5. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetlniania wymaganych warunkéw zostang wykluczeni
z postgpowania, a ich oferta zostanie odrzucona.

VIII Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze
wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

—_

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja migdzy zamawiajacym
a wykonawcami, w szczegolnosci skladanie ofert oraz oswiadczen odbywa si¢ przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej. Oferty oraz oswiadczenia sporzadza sig,
pod rygorem niewaznosci, w postaci elektroniczne;.

3. Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuzacym zlozeniu oferty przez Wykonawce,
jest jego prawidlowe zlozenie na Platformie dost¢pnej pod nastepujagcym adresem:
https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html
W wierszu oznaczonym tytulem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym
postepowaniem. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezplatne.

4. Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez
wykonawce powinny by¢ sporzadzone pod rygorem niewazno$ci w postaci
elektronicznej. Dokument elektroniczny — skan powinien by¢ opatrzony podpisem
osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez wykonawce.

5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami ze strony
zamawiajacego sa:

W zakresie przedmiotu zamodwienia: .......... 175 P , w zakresie procedury:
............... tel. ...

6. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest zapytanie oraz specyfikacja

warunkow zamowienia

https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

IX Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SWZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Wykonawca sktada wniosek za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://gmina-klodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html.

2. Wykonawca moze zadawac pytania do SWZ do [wstawié¢ date i godzineg].

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji warunkow
zamdwienia niezwlocznie.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie po uptywie terminu sktadania
zapytan lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu, w ktorym Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego
0 wyjasnienie specyfikacji warunkéw zamdwienia.

X Termin zwigzania oferta
1.  Oferenci zostajg zwigzani ofertg przez okres ..... dni od uplywu terminu sktadania
ofert, tj. do dnia [wstaw date].

XI Sposdob przygotowania oferty
1. Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, w ktorej wskazuje te czgsci zamdwienia,
ktoére chce wykona¢. Oferta moze by¢ zlozona w odniesieniu do jednej czesci lub
kilku czesci.
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Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami SWZ.
Do oferty winny by¢ zataczone nastepujace dokumenty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej.
Zlozenie oferty na nosniku danych lub w innej formie niz przewidziana powyzej
jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jej zlozenia przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej.

Oferta jak i wszelkie o$wiadczenia winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do sktadania w imieniu Wykonawcy oswiadczen woli.

Jezeli oferta 1 zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy nalezy dotgczy¢ wlasciwe umocowanie prawne (pelnomocnictwo).
Wykonawca sklada ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami elektronicznie za
posrednictwem Platformy pod adresem:
https://gminaklodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

Dopuszcza si¢ przed terminem otwarcia ofert modyfikacje lub wycofanie wczesniej
ztozonej oferty za posrednictwem Platformy.

Bez wzgledu na wynik postgpowania wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty poniesie Wykonawca.

XII Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej w terminie do dnia
[wstaw date] do godz. [wstaw godzing].

XIII Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca uwzgledniajagc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, powinien w cenie brutto uja¢ wszystkie koszty 1
sktadniki niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia.
Kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedna ceng oferty.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIV Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Walutg obowigzujaca jest PLN.

XV Kryteria oceny ofert

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujacymi kryteriami:

‘ Lp | Nazwa kryterium ‘ Waga ‘



https://gminaklodzko.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

‘1 |Cena ‘ ...........

[wstawi¢ pozostale kryteria]

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwieksza liczbe punktow.

3. Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w
%. Ocena taczna stanowi sume¢ punktoéw uzyskanych w ramach poszczegolnych
kryteriow. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglana bedzie do
drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie ilo$ci punktow poszczegdlnym ofertom
odbywac si¢ bedzie wg nastepujacych zasad:

3.1 Kryterium - Cena oferty
Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizacj¢ calego zamowienia, obliczona
przez wykonawce zgodnie z przepisami prawa oraz sposobem obliczenia ceny oferty.
Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
60 (max liczba punktow w ocenianej pozycji)

KC = Cy X
COB

Gdzie:

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy

Cn - najnizsza zaoferowana cena, spo$rod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cog — cena zaoferowana w ofercie badane;j

3.2 [wstaw pozostale kryteria wraz ze sposobem obliczania punktéow]

4. W przypadku, gdy Zamawiajacy otrzyma dwie takie same oferty cenowe, zastrzega
sobie prawo wezwania do zlozenia oferty uzupehiajacej. Cena w ofercie
uzupehiajacej nie moze by¢ wyzsza niz w ofercie pierwotne;j.

XVI Wyjasnienia razgco niskiej ceny oraz poprawienie omylek
rachunkowych

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego. Zamawiajacy moze zwrocié sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.
2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty.
3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow

zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

XVII Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu oraz niniejsze]j specyfikacji 1 zostata oceniona



jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w Specyfikacji Warunkow Zamodwienia
kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty na Platformie Zakupowej oraz
przesle  za posrednictwem Platformy do wykonawcow biorgcych udziat
W postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

XVIII Informacja o formalnosSciach, jakie winny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze
zamawiajacemu informacje dotyczace 0sob podpisujacych umowe oraz oséb upowaznionych
do kontaktow w zwiazku z realizacja umowy.

XIX Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Od wykonawcy ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza wymagane bedzie
whniesienie przed podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
w wysokosci: [wstaw wysoko$¢ zabezpieczenia] % ceny catkowitej podanej w ofercie.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w:

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w:

- pienigdzu na konto zamawiajacego nr 90 9523 0001 0000 5353 2000 0001 Bank
Spotdzielczy w Ktodzku;

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

- gwarancjach bankowych;

- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

4. W przypadku wnoszenia nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy w innych $rodkach
niz gotowka nalezy ztozy¢ je w Urzedzie Gminy Klodzko, ul Okrzei 8a, u Gldéwnego
Ksiggowego Oswiaty, pokdj nr 219.

5. Zamawiajacy nie wyraza zgody na inne formy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, z wyjatkiem okre$lonej w niniejszej specyfikacji.

6. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ma na celu zabezpieczenie roszczen
zamawiajacego w przypadku nie wywigzywania si¢ z ustalen okreslonych w umowie. Po
uptywie terminéw wyznaczonych na usunigcie nieprawidlowosci i1 ponownemu
jednokrotnemu wezwaniu do ich usunigcia w wyznaczonym terminie, zamawiajacy zleci ich
wykonanie ze §rodkéw wniesionych na zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan
umowy.

XX Warunki umowy

1. Zamawiajacy podpisze umow¢ z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.



2.

3.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.
Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy — Zatgcznik Nr ...... do SWZ.

XXI Postanowienia koncowe

1.

2.

a)
b)

d)

f)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zasady udostepniania dokumentow:

Zamawiajacy udostepnia protokot z postepowania lub zatgczniki do protokotu na
whniosek.

Przekazanie protokotu lub zalacznikéw nastgpuje przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

W przypadku protokotu lub zatacznikow sporzadzonych w postaci papierowe;j, jezeli z
przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentow przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlno$ci z uwagi na ilo$¢
zadanych do udostgpnienia dokumentdéw, zamawiajacy informuje o tym
wnioskodawce 1 wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikOw, w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego, nie moze samodzielnie
kopiowaé lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokot lub zataczniki niezwlocznie.
W  wyjatkowych przypadkach, w szczeg6lnosci zwigzanych z zapewnieniem
sprawnego toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajacy udostepnia
odpowiednio oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pozniej jednak niz odpowiednio w dniu
przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub w dniu przekazania
informacji o wynikach oceny speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu

1 otrzymanych ocenach spetniania tych warunkéw albo w dniu przekazania informacji
0 uniewaznieniu postepowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Kodeks cywilny.

XXII Lista zalacznikow do SWZ

Zatacznik nr 1. Klauzula informacyjna
Zalgczniknr 2. ...l
Zatacznik nr 3. ...

[wstaw aktualna liste zalacznikow]



	I Zamawiający

