Zatqcznik nr 12 do Regulaminu

Instrukcja rejestrowania zamowienia awaryjnego

Krok 1

Aby wprowadzi¢ zakup awaryjny na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ modut regulaminowe, a
nastepnie Nowy Zakup.
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Krok 2

Uzupemienie kreatora nowego zakupu.
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Krok 3

Zaznaczenie prawidtowego trybu zakupu oraz przestanki zakupu. Pracownik merytoryczny z listy
dostepnych trybow wybiera awaryjny oraz okresla przestanke zakupu.
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Nowy zakup specjalny
Nr zakupu: 223/902

Tryb zakupu
o] Prosty, O] Awaryjny Oz pominieciem trybu
Okres| przestanki zakupu:

[ zagrozenie zycia i zdrowia
[ Awarie techniczne uniemozliwiajace realizacje podstawowych funkgji jednostki organizacyjnej
O Ryzyko wystapienia znacznych strat materialnych i finansowych

O Zapobiezenie bezposrednim skutkom katastrof
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Krok 4

Wprowadzenie oferty Wykonawcy. W ostatniej zaktadce pracownik merytoryczny wprowadza oferte
Wykonawcy. Moze by¢ ona dodana jako zatagcznik, do dyspozycji jest tez pole tekstowe do
poinformowania o sposobie pozyskania oferty. Nastepnie wprowadzamy ceng¢ netto przedmiotu/ow
zamowienia i cato$¢ operacji konczymy przyciskiem zatwierdz.
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