
Załącznik nr 12 do Regulaminu 

 

Instrukcja rejestrowania zamówienia awaryjnego 

 

Krok 1  

Aby wprowadzić zakup awaryjny na Platformie Zakupowej należy wybrać moduł regulaminowe, a 

następnie Nowy Zakup. 

 

 

Krok 2 

Uzupełnienie kreatora nowego zakupu. 

 

 

 

 

 



 

Krok 3 

Zaznaczenie prawidłowego trybu zakupu oraz przesłanki zakupu. Pracownik merytoryczny z listy 

dostępnych trybów wybiera awaryjny oraz określa przesłankę zakupu. 

 

Krok 4 

Wprowadzenie oferty Wykonawcy. W ostatniej zakładce pracownik merytoryczny wprowadza ofertę 

Wykonawcy. Może być ona dodana jako załącznik, do dyspozycji jest też pole tekstowe do 

poinformowania o sposobie pozyskania oferty. Następnie wprowadzamy cenę netto przedmiotu/ów 

zamówienia i całość operacji kończymy przyciskiem zatwierdź. 

 



 


