Zatqcznik
do Zarzadzenia nr 2/2021

Dyrektora Przedszkola Gminnego w
Jaszkowej Dolnej

z dnia 15.01.2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania

zamowien publicznych przez
Przedszkole Gminne w Jaszkowej
Dolnej

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZL.
PRZEDSZKOLA GMINNEGO W JASZKOWEJ DOLNEJ

Rozdzial 1 — Przepisy ogélne

§ 1 Przedmiot regulacji

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych w Przedszkolu Gminnym
w Jaszkowej Dolnej

§ 2 Podstawy prawne
Regulamin opracowano na podstawie struktury organizacyjnej, podzialu zadan i kompetencji,
okreslonych w Regulaminie organizacyjnym i Statucie Przedszkola Gminnego w Jaszkowej
Dolnej oraz nastepujacych aktéw prawnych:

1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z p6zn. zm.);
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pdzn. zm.);
3) Innych aktow prawnych, na ktére powoluje si¢ Regulamin w zakresie omawianych
zagadnien.
3 Objasnienie pojec
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) przedszkolu — oznacza to Przedszkole Gminne w Jaszkowej Dolnej;
2) kierowniku jednostki — oznacza to Dyrektora Przedszkola Gminnego w Jaszkowej
Dolnej;
3) ustawie — oznacza to ustawe¢ — Prawo zamowien publicznych;
4) SWZ — oznacza to specyfikacje warunkéw zamdwienia;
5) RODO - oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);
6) PLATFORMIE — oznacza to elektroniczne narzedzie stuzace do realizacji zaméwien
publicznych;
7) wszystkie kwoty wymienione w Regulaminie sg kwotami netto bez podatku od
towarow 1 ustug.



§ 4 Odpowiedzialno$¢ za stosowanie Regulaminu

1. Pracownicy Przedszkola Gminnego w Jaszkowej Dolnej z tytutu powierzonych im
obowigzkow winni zapozna¢ si¢ z trescig Regulaminu i bezwzglednie przestrzegaé
zawartych w nim postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w
Regulaminie winien by¢ potwierdzony na o$wiadczeniu, stanowigcym zatgcznik nr 1
Regulaminu.

2. Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ za zamowienia publiczne, zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi udzielania zaméwien publicznych i
niniejszym Regulaminem. Zapis o odpowiedzialno$ci winien zosta¢ umieszczony w
zakresie czynnosci kierownika jednostki.

3. Za przestrzeganie obowigzku zapoznania si¢ z Regulaminem okre$lonym w ust. 1 oraz
dostosowanie zakresow czynnosci do zasad zawartych w ust. 1 1 2 odpowiedzialny jest
kierownik jednostki.

Rozdzial II — Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

5 Zasadyv ogolne

1. Regulamin okresla zasady 1 procedury oraz obieg dokumentoéw zwigzanych
z przeprowadzeniem postegpowan o udzielenie zamdéwien publicznych na dostawy,
ushugi i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
1. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). Do udzielania
zamoOwien o wartosci ponizej 130 000 zt stosuje si¢ przepisy niniejszego rozdziatu.

2. Zaudzielenie zamowienia publicznego o warto$ci ponizej 130 000 zt odpowiedzialny
jest kierownik jednostki, ktory odpowiada za wilasciwe okreslenie przedmiotu
zamdwienia 1 oszacowanie jego wartosci, przygotowanie projektu umowy zgodnie z
zasadami obowigzujacymi w Przedszkolu Gminnym w Jaszkowej Dolnej, w tym:
okreslenie praw 1 obowigzkéw zamawiajagcego 1 wykonawcy, zabezpieczenie
interesOw Przedszkola Gminnego w Jaszkowej Dolnej w przypadku niewtasciwego
wykonania umowy przez wykonawce oraz okreslenie mozliwego sposobu zmiany
umowy. Kierownik odpowiedzialny jest roéwniez za przeprowadzenie procedury
zamoéwien publicznych na platformie zakupowej w tym: ogloszenie zamowienia,
wybor najkorzystniejszej oferty, sporzadzenie wnioskéw 1 protokotu, prowadzenie
korespondencji z wykonawcami oraz przygotowanie umowy.

3. Kierownik wykonujacy czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zaméwienia dokonuje ich z
zachowaniem zasad bezstronnosci i obiektywizmu.

4. Udzielajac zamowien w trybie ponizej 130 000 zt wydatkéw dokonuje si¢ w sposob:

- celowy 1 oszczedny,

- umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,

- zapewniajacy optymalny dobdr metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow,

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnigtych zobowigzan.

5. Przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia powinno
odbywac si¢ w sposob zapewniajacy zachowanie zasad przejrzysto$ci i uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie podmiotéw ubiegajacych si¢ o0 zamowienie.

6. Zamoéwienia wspolfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.



7.

Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamdOwienia lub wybieranie
sposobu obliczania wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niniejszego Regulaminu.

§ 6 Wylaczenia

1. Wylaczone z obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu sg zamowienia publiczne
dotyczace:

—

a) zakupu prasy codziennej,

b) indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikow,

¢) zamoéwien do 10 000 zi,

d) zamowien awaryjnych.

Powyzsze zamoOwienia rejestrowane sg na platformie zakupowej w terminie 3 dni od
daty zakupu.

§ 7 Odpowiedzialno$é
Odpowiedzialno$¢ za zamoéwienie publiczne ponosi kierownik jednostki.
Realizacja zamowien po podpisaniu umowy o wartosci ponizej 130 000 zt
prowadzona jest przez kierownika jednostki.

§ 8 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia kierownik jednostki szacuje z

nalezytg staranno$cig warto§¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto§¢ zamOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréow 1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilosci rob6t

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki

stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku);




d) kopie ofert lub uméw w innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

4. W przypadku dokonywania zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
powtarzajace si¢ okresowo jako warto$¢ zamowienia nalezy przyjac taczng wartos$é
zamoOwien tego samego rodzaju w danym roku.

§ 9 Rozpoczecie procedury
Procedura udzielenia zamoéwienia nast¢puje na wniosek kierownika jednostki.
2. Whniosek podpisany przez kierownika jednostki jest podstawg do rozpoczecia
procedury.
3. Wzdbr wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, i1 zawiera
w szczegblnoscei:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) uzasadnieniec zamdwienia,
¢) termin realizacji/wykonania zamowienia,
d) szacunkowa warto$¢ zamdwienia,
e) dane osoby, ktora dokonata ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,
f) date ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia,
g) wskazanie zrédla finansowania,
h) informacj¢ o tacznej warto$ci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamoéwien publicznych — w ztotych,
1) nazwe i adres e-mail wykonawcow zamowienia do ktdrych zostanie skierowane
zaproszenie,
j) dane o0s6b odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia,
k) kryteria oceny wykonawcy,
b kody CPV.

—

§ 10 Wybor wykonawcy
1. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza kierownik jednostki na platformie zakupowe;j
zamawiajacego zgodnie z trybem wymaganym dla warto$ci danego zamowienia.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zamdwienia;
b) specyfikacje warunkow zamoéwienia — wzdér SWZ stanowi zalgcznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu;
¢) parafowany projekt umowy.
1. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jako§ciowo oferty, w szczegolnosci:
a) jakosc¢;
b) funkcjonalnosc¢;
c) parametry techniczne;
d) aspekty srodowiskowe;
e) aspekty spoteczne;
f) aspekty innowacyjne;
g) koszty eksploatacji,
h) serwis;
1) termin wykonania zamoéwienia;
j) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
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1.

§ 11 Udzielenie zamoéwienia

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Po dokonaniu wyboru wykonawcy, kierownik jednostki sktada wniosek o udzielenie
zamoOwienia.
Wzébr wniosku stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu i zawiera w szczegdlnosci:
a) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych;
b) informacje o sposobie wyboru wykonawcy;
¢) nazwg (firmg¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
d) cen¢ wybranej oferty.
Do wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje
z przeprowadzonej czynno$ci wyboru wykonawcy.
Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zaméwienia przez kierownika jednostki
przygotowuje on projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Radcy Prawnego oraz
Glownego Ksiggowego Oswiaty.
Udzielenie zamoéwienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.
Umowg podpisuje kierownik jednostki=
Umowg sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w trybie, o ktérym mowa w § 13 Regulaminu,
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na platformie
zakupowej zamawiajgcego niezwlocznie po jego zatwierdzeniu przez kierownika
jednostki.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w trybie, o ktérym mowa w § 14 Regulaminu,
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na platformie
zakupowe] zamawiajagcego oraz przekazuje si¢ niezwlocznie  wszystkim
wykonawcom, ktorzy wzieli udziat w postepowaniu.
W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firm¢) albo
imi¢ 1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy oraz
nazwe (firmg) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze ceng¢ oraz pozostale kryteria oceny ofert
wraz z przyznang punktacja. Wzor zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.
Kierownik jednostki ma prawo bez podania przyczyny odwotaé postepowanie lub je
zamkng¢ bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, zamieszczajac informacje o
uniewaznieniu lub odwotaniu postgpowania na platformie zakupowe;.

§ 12 Procedura udzielania zamdowien o wartosci do 10 000 zi
Zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 10 000 zt dokonuje kierownik
jednostki poprzez zakup biezacy.
Zakupy biezace rejestrowane sg na platformie zakupowej przez kierownika jednostki
w terminie do 3 dni od daty zakupu.
Instrukcje rejestrowania zamowienia o wartosci do 10 000 zt zawiera zalgcznik nr 9
do Regulaminu.

§ 13 Procedura udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 10 000 zi do S0 000 zt
ZamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt do 50 000 zt
dokonuje si¢ w drodze zamknigtego zapytania ofertowego na platformie zakupowej
skierowanego do minimum trzech wykonawcow.




10.

11.

12.

13.

14.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wykorzystaniem platformy zakupowe;,
zgodnie z instrukcjg udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 zt do 50 000
zt, stanowiacg zalacznik nr 10 do Regulaminu.

Procedur¢ wszczyna kierownik jednostki na podstawie zatwierdzonego wniosku.
Whniosek jest podstawa do przygotowania w kreatorze platformy zapytania
ofertowego.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do co najmniej trzech wykonawcoéw realizujacych,
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje sie, gdy dane zamoéwienie moze realizowaé tylko jeden
wykonawca na rynku lokalnym. W takim przypadku stosujemy tryb awaryjny
okreslony w § 15 Regulaminu.

Zapytanie ofertowe przesytane jest w postaci elektronicznej na platformie zakupowe;.
Zatgcznikiem do zapytania jest SWZ wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5
Regulaminu.

Fakultatywne zataczniki do zapytania ofertowego stanowig zalgcezniki nr 6, 7, 8.
Kierownik jednostki moze podja¢ decyzje o upublicznieniu zapytania ofertowego.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oferty pozyskane w formie pisemnej
moga zosta¢ wprowadzane do platformy zakupowej za wykonawce przez kierownika
jednostki

Oferty sktadane sa w postaci elektronicznej na platformie w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym. Oferty ztozone w innej formie niz elektroniczna na
platformie zakupowej podlegaja odrzuceniu.

Na podstawie analizy ofert Kierownik jednostki generuje wniosek o udzielenie
zamoOwienia wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 Regulaminu wraz z
elektronicznym protokolem stanowigcym zatacznik wniosku.

Wydrukowany wniosek o udzielenie zamoéwienia podpisany przez Kierownika jest
podstawa do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez Kierownika jednostki na
platformie zakupowe;j.

Kierownik jednostki na podstawie zatwierdzonego wniosku akceptuje protokot
elektroniczny na platformie zakupowe;.

Zaakceptowany protokét postepowania jest podstawa do sporzadzenia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, a takze sporzadzenia umowy o zamdwienie
publiczne.

Umowe sporzadza i realizuje Kierownik jednostki.

8§14 Procedura udzielania zamowien o wartosci powyvzej 50 000 zl do ponizej 130 000 zl

1.

2.

9]

Zamdwienia publiczne o warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 zt do ponizej 130 000
zt wymagaja publikacji otwartego zapytania ofertowego na platformie zakupowe;.
Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wykorzystaniem platformy zakupowej, zgodnie
z instrukcjg udzielania zamdwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do ponizej 130 000
zt, stanowiacg zalacznik nr 11 do Regulaminu.

Procedur¢ wszczyna Kierownik jednostki na podstawie zatwierdzonego wniosku.
Whiosek jest podstawa do przygotowania w kreatorze platformy zapytania
ofertowego.

Zapytanie ofertowe publikowane jest w formie elektronicznej na platformie
zakupowej. Zatacznikiem do zapytania jest SWZ wg wzoru okreslonego w zalgczniku
nr 5 Regulaminu.

Fakultatywne zataczniki do zapytania ofertowego stanowig zataczniki nr 6,7,8.

O publikacji zapytania ofertowego na platformie zakupowej mozna dodatkowo
poinformowa¢ wykonawcow w dowolnej formie.



7. Oferty sktadane sa w postaci elektronicznej na platformie w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym. Oferty zlozone w innej formie niz elektroniczna na
platformie zakupowej podlegaja odrzuceniu.

8. Oferty dostepne sg dla Kierownika jednostki dopiero po terminie sktadania ofert.

9. Dla skutecznosci przeprowadzonego postepowania wystarczy ztozenie jednej oferty.

10. Na podstawie analizy ofert Kierownik jednostki generuje wniosek o udzielenie
zamoOwienia wg wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 3 Regulaminu wraz z
elektronicznym protokolem stanowigcym zatgcznik wniosku.

11. Wydrukowany wniosek o udzielenie zamowienia podpisany przez Kierownika
jednostki jest podstawg do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika
jednostki na platformie zakupowe;j.

12. Kierownik jednostki na podstawie zatwierdzonego wniosku akceptuje protokodt
elektroniczny na platformie zakupowe;.

13. Zaakceptowany protokot postepowania jest podstawa do sporzadzenia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, a takze sporzadzenia umowy o zamdwienie
publiczne.

14. Umowe sporzadza i realizuje Kierownik jednostki.

§ 15 Procedura udzielania zamdéwien awaryjnych

1. Zamoéwienia awaryjne stanowig specjalny tryb udzielania zamoéwien publicznych
pozostajacych pod szczegdlnym nadzorem Kierownika jednostki.

2. Zamoéwienia awaryjne wymagaja wskazania jednej z ponizszych przestanek:

a) Zagrozenie zycia i zdrowia;

b) Awarie techniczne uniemozliwiajace realizacje podstawowych funkcji;

c) Ryzyko wystapienia znacznych strat materialnych lub finansowych;

d) Zapobiezenie bezposrednim skutkom katastrof;

e) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze lub gdy ze
wzgledu na specyfik¢ zamdOwienia nie mozna przeprowadzi¢ procedury
wyboru wykonawcy zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.

1. Zastosowanie zamoOwienia awaryjnego dokumentuje Kierownik jednostki w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki. W notatce
stuzbowej nalezy w szczego6lnosci wskazac okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu.

2. Zamowienia awaryjnego dokonuje si¢ poprzez zakup biezacy.

3. Zamodwienia awaryjne rejestrowane sg na platformie zakupowej przez komorki
merytoryczne w terminie do 3 dni od daty zakupu.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegdlnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania
zamoOwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

5. Instrukcje udzielania zamowien awaryjnych zawiera zalacznik nr 12 do Regulaminu.

§ 16 Klauzula informacyjna
Do kazdego zapytania ofertowego nalezy dolaczy¢ klauzule informacyjng zgodnie z art. 13
RODO stanowigca zalacznik nr 13 do Regulaminu.




§ 17 Zasady prowadzenia dokumentacji
1. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci w zakresie udzielenia zamdwienia
publicznego, gromadzone sa na platformie zakupowej. Archiwizacja dokumentacji
odbywa si¢ na podstawie przepisow kancelaryjno - archiwalnych.
2. Wszystkie zamowienia publiczne od 0 zt do ponizej 130 000 zt podlegaja rejestracji na
platformie zakupowe;j.

Rozdzial I1I - Przepisy koncowe

§ 18 Zmiany regulaminu

1. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za monitorowanie obowigzujacego stanu
prawnego w zakresie zamowien publicznych.

2. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonuje si¢ w formie zarzadzenia Kierownika
jednostki.

§ 19 Wejscie w_zycie
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania zarzadzenia Dyrektora o jego przyjeciu.




