REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)
w SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JANUSZA KORCZAKA

W BARKOWIE



§1
Zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
roéwnowartosci kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy udziela si¢ na podstawie
przepisow zawartych w niniejszym regulaminie.
Warto$¢ kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy oblicza si¢ zgodnie z zasadami
postgpowania w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych tj. warto$¢ netto
zamowienia obliczona na podstawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych aktualnie
obowigzujacego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Wydatki mogg by¢ dokonywane po weryfikacji zapotrzebowania, jego zasadno$ci
1 celowosci oraz zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.
Do zamoéwien, ktorych warto§¢ jednostkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
wartosci 3 000 euro netto postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sig,
z zastrzezeniem wykazania na dokumentach zakupu (f-ra, rachunek) celowosci,
oszczednos$ci oraz uzyskania efektu z danego naktadu o czym mowa w art. 44 ust. 3
ustawy o Finansach publicznych.
Udzielenie zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty o ktorej mowa w art. 4
pkt. 8 nie moze narusza¢ zakazu dzielenia zamodwienia na czesci, o ktorym mowa
w art. 32 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Okreslajac przedmiot zamowienia, takze wymagania dla jego realizacji, nalezy
W sposOb szczegblowy przestrzega¢ zasad wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialny jest dyrektor
szkotly lub pracownik przez niego upowazniony (zalacznik nr 5).
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania
przeprowadza si¢ w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej
starannosci 1 przejrzystosci dokonywanych czynnosci.

§3
Procedury udzielania zamdwienia publicznego regulowane sg w ponizszy sposob:

a) zamdéwienie o wartosci powyzej 3 000 euro netto do 14.000 euro netto
b) zamdéwienie o wartosci powyzej kwoty 14.000 euro netto jednakze nie

przekraczajacej kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy.



2. Przy udzielaniu zaméwienia o wartosci od 3 000 euro netto do 14.000 euro netto
dokonuje si¢ rozpoznania rynku i odbiera propozycje cenowe oferentow oraz wybiera
najkorzystniejsza z nich. Przepisy ust. 6 i ust. 7 niniejszego paragrafu stosuje si¢
odpowiednio.

3. Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia o warto$ci powyzej kwoty 14.000
euro netto, nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

a) szczegotowo opisaé przedmiot zamowienia,

b) dokona¢ oszacowania przedmiotu zamdwienia,

€) przeliczy¢ szacunkowa warto$¢ ze ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 1 ust. 5.

d) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych oferentow.

4. W sprawie udzielania zamowienia o wartosci powyzej kwoty 14.000 euro netto
przygotowuje si¢ zaproszenie do sktadania ofert (zalgcznik nr 1), ktore kieruje si¢ do
oferentéw (lub umieszcza na stronie BIP) w liczbie zapewniajacej konkurencj¢ oraz
wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz dwdch z wyjatkiem sytuacji,
w ktorych zamdéwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca. Do zaproszenia
zalacza si¢ wowczas opis przedmiotu zamowienia, mozna takze zataczy¢ informacje
o wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamdéwienia, formularz oferty
(zalacznik nr 2), na ktorym wykonawcy skladajg swoje propozycje cenowe oraz
istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

5. Zamdwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory zlozyt ofert¢ zawierajaca najnizsza
ceng.

6. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 - 6 sporzadza si¢ zestawienie ofert cenowych
wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, podpisywane przez
dyrektora szkoty.

7. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert cenowych.

8. Udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga
sporzadzenia umowy w formie pisemnej, z tym ze dla zamdéwien o wartosci od 3 000
euro netto do 14 000 euro netto umowe sporzadza si¢ w oparciu zalgcznik nr 3 —
zestawienie ofert cenowych, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 za$ dla zamdéwien o wartosci
powyzej kwoty 14 000 euro netto podstawa do udzielania zamoéwienia 1 sporzadzenia

umowy jest propozycja cenowa (oferta) ztozona przez wykonawce.



§4
Z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia dyrektor szkoly moze odstapi¢ od udzielania

zamoéwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

§5

1. Po =zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest
w sekretariacie szkoty przez okres co najmniej 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowo
w ktorym udzielono zamoéwienia.

2. Ewidencje (rejestr oraz zbior zamowien udzielonych przez Szkote w formie umow)
prowadzi pracownik szkoty, zgodnie z wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

3. Do umow zawieranych w sprawach o udzielenie zamdowienia ponizej kwoty o ktorej
mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20.11.2017r.



