Procedura postepowania w razie wypadku

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr SP.P.021.2.2022
z dnia 11.01.2022 r.

Procedura postepowania w razie wypadKku dziecka
w SzKkole Podstawowej
im. Ks. Jana Twardowskiego w PowidzKku

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1915).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1082).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1604).

Zrédta pomocnicze: Poradnik - Bezpieczna szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne

w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow. Wydanie: Ministerstwo Edukacji

Narodowej, Warszawa 2020. Dostepny na stronie: https://www.gov.pl/web/edukacja
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Procedura postepowania w razie wypadku

Rozdzial 1
Definicja
1. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu ucznidéw w szkole nalezy
przede wszystkim do dyrektora szkoty. Jest on odpowiedzialny m.in. za zapewnienie
profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty, gwarantujacych uczniowi poszkodowanemu w
wypadku w szKkole nalezytg opieke i niezbedna pomoc.
2. Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz
lub $mier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoty
lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyj$cia pod opieka nauczycieli).

Rozdzial 1
Opis dziatan
1. Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej

1) Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos$¢ o wypadku ucznia, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczna, aw
miare mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2) Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty. Jej nieudzielenie, szczeg6lnie przez osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karng. Gdy do wypadku ucznia dochodzi
podczas lekcji nauczyciel przerywa ja, wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia -
jezeli warunki w miejscu, w ktérym prowadzone s3 zajecia, stwarzaja nadal zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow.

3) Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o
sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1) O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwilocznie: rodzicéw/opiekunéw prawnych
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene
pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke oraz rade
rodzicow.

2) O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora.

3) O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomienia dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajagcy dokumentuje w
sposob ustalony w danej szkole (podajac date i godzine powiadomienia
rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia o wypadku).

4) W niegroznych przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel/wychowawca ustala potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego oraz potrzebe wczeSniejszego przyj$cia rodzica/opiekuna
prawnego i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

5) W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi konieczno$¢ hospitalizacji,
rodzice jada razem z dzieckiem do szpitala. Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed

____________________________________________________________________________]

2



Procedura postepowania w razie wypadku

odjazdem karetki pogotowia (ciezki wypadek, osoba wymagajaca natychmiastowej
pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor lub pracownik wskazany przez
dyrektora szkoly. Informacje o powyzszych ustaleniach przekazuje sie
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia oraz dokumentuje.

6) W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojace objawy, dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. Jezeli wypadek zostat
spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen, nalezy
zabezpieczy¢ je nienaruszone do momentu pojawienia sie odpowiednich stuzb. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy.

7) Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie oraz powiadamia wtasciwe stuzby (pogotowie, policje itp.).

8) Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzane z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Rozdziat 2
Zespot powypadkowy

1. Dyrektor szkoty powotuje zesp6t powypadkowy.

2. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higiene pracy
oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli z jakichkolwiek powoddw nie jest mozliwy udziat w
pracach zespotu jednej z 0os6b - dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty
lub placéwki przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

3. Jezeli w dziataniach zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenistwa i
higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

4. W dziataniach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty lub rady rodzicow.

5. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp w szkole, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespolu - spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie ma ani pracownika
stuzby bhp, ani spotecznego inspektora pracy, przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

Rozdzial 3
Postepowanie powypadkowe
1. Zespot powypadkowy:
1) przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowsg;
2) powiadamia rodzicow opiekunéw prawnych o wypadku i wzywa ich do szkoty;
3) rozmawia z uczniem (w obecnosSci rodzica/opiekuna prawnego lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokét (zalacznik nr 1);
4) rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty; jezeli $wiadkami sg uczniowie,
rozmowa odbywa sie w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokdt odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka - i jego rodzicow/opiekunow
prawnych;
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5) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

6) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt sie wypadek;

7) uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

2. Protokot powypadkowy sporzadza sie w terminie 21 dni od dnia zakoniczenia postepowania
powypadkowego i niezwlocznie dorecza osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami tego postepowania.

3. Przekroczenie 21-dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapig uzasadnione
przeszkody lub trudnos$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym
terminie.

4. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zgtosi¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

5. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia
rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe
uznaje sie za zakonczone.

6. Protokoét powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty,
ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia, oraz organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie). Z trescig protokotu powypadkowego i
innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie poszkodowanego
matoletniego i jego rodzicow/opiekunéw prawnych lub poszkodowanego peinoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow/opiekunéw prawnych.

7. Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego.

Rozdzial 4
Skladanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

1. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym go doreczono,
moga zglosi¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowane podczas jego
odbierania).

2. Zastrzezenia sktada sie przewodniczacemu zespotu ustnie lub na pi$mie, a przewodniczacy
wpisuje je do protokotu.

3. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegOlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

4. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

5. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi powypadkowemu wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okres$lonych czynno$ci dowodowych, powotaé nowy zesp6ét celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
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Rozdzial 5
Dokumentacja
1. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw.
2. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktyczny zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

(pieczet i podpis dyrektora szkoty
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Zatacznik nr 1
PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zesp6t powypadkowy w sktadzie:
L) et SRR R R R SRR E SRR R ER R R
(imie i nazwisko, stanowisko)
2) et Ea AR R RS R SRR £ R AR ER SRR R R AR R AR aeE s
(imie i nazwisko, stanowisko)
3 SRR R RS R R R R AR SRR
(imie i nazwisko, stanowisko)
4] et R R AR RS R AR AR bRt
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ... ustalen dotyczacych okolicznoSci przyczyn
wypadku, jakiemu W dNil . 0 8O0dZ. .oeeerreeeeereeeeens ulegt(a)
....................................................................................................................... uczen/uczennica kKlasy ........cccvvveennenne
(imie i nazwisko)

Szkoty Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Powidzku urodzony(a) ...
ZAMIESZRATY (@) wrvurerereermernessseessisesssss s s s ssesss s sssss s ssss s s s s ssse s s s e SRR R R bbb R e
(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, ZDiorowy, CIEZKI) ...ocrmeerrmeeseeeseeeeeesseesseeesseessseesssessssssessssesssssssessssssans
3. ROAZA] UTAZU 1 JEZO OPIS crreerreererrrmeeseeesseeesseeessesssessssesssessssessssessssesssssssssssssess sesssassssssssesssses e sessssasssesssssssssssssasssnaes
4. UdZICLONA POIMIOC wureereereeeseeeseeesseeesseesssessssesssseesseesssessssessseesssesssssessssssssessssassseesssessssesssseses sssesssessssessssessasessasessssessseeess
5. MIEJSCE WYPAAKU ceoveeurieeieeceeeeeseces st ssss s st sssas s bbb s bR bR bR et
LT 10 6 7 | 2 ) [ PP

7. Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn

9. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podag, z jakiej przyczyny)

10. Swiadkowie wypadku:

) [
(imie, nazwisko, adres zamieszkania)
7 N
(imie, nazwisko, adres zamieszkania)
11, SrOAKi ZAPODICGAWCZE wcovvvvreesssseeeesssssssssesssssssssssssssssssesssssssssesssssssssesssssssssesssssssssessssssssssssessssssssssessssssessasnes

12. Poszkodowanego, jego rodzicéw (opiekunéw prawnych) pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie zloZenia zastrzezen.
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Podpis pouczonych:

13. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pis$mie:

14. Data podpisania ProtoKOIU: ...
Podpis dyrektora oraz pieczec¢ szkoty:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego

2) zlozenia zastrzezen na piSmie:



