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Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Kornela Makuszyńskiego w Woli Książęcej                                                                

                    ogłasza nabór na stanowisko intendenta/kucharza 

 

 

I. Nazwa i adres jednostki ogłaszającej nabór: 

 

Szkoła Podstawowa im. Kornela Makuszyńskiego w Woli Książęcej 

                 Wola Książęca nr 103, 63-220 Kotlin 

          tel. 627401402,  e-mail: wolasp1883@gmail.com 

 

II. Określenie stanowiska: 

Intendent/kucharz w Szkole Podstawowej w Woli Książęcej: 

• wymiar zatrudnienia: pełny wymiar, 

• liczba stanowisk pracy: 1 stanowisko (1/2 intendent i ½ kucharz), 

• rodzaj umowy: umowa o pracę na czas określony, 

• termin rozpoczęcia pracy: 1 września 2022 r. 

 

III. Wymagania niezbędne: 

• obywatelstwo polskie, 

• pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw 

publicznych ( kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem 

sądu za przestępstwa popełnione umyślnie przeciw mieniu                       

lub przestępstwo karno-sądowe), 

• wykształcenie minimum średnie, 

• nieposzlakowana opinia, 

• stan zdrowia pozwalający na wykonywanie pracy na stanowisku 

intendenta/kucharza, 

• znajomość obsługi komputera, pakietu MS Office oraz programu 

zarządzania magazynem. 

 

IV. Wymagania dodatkowe: 

• znajomość przepisów i procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad 

HACCP, 

• znajomość i umiejętność stosowania na stanowisku pracy podstaw 

rachunkowości i księgowania, 

• umiejętność wykorzystania zasad żywienia i norm żywieniowych             

do układania jadłospisów, 
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• znajomość przepisów oświatowych dotyczących działalności szkoły 

podstawowej i przedszkola, 

• umiejętność organizowania i planowania pracy, 

• obowiązkowość, terminowość, odpowiedzialność. 

 

V. Zakres obowiązków intendenta/ kucharza: 

• ewidencja i rozliczanie wpłat za obiady, 

•  prowadzenie ewidencji osób korzystających z wyżywienia, 

•  dokonywanie zakupu artykułów żywnościowych, urządzeń                         

i materiałów lub innych zakupów na potrzeby kuchni i stołówki 

zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, 

• opracowywanie dekadowych jadłospisów  zgodnych z ustalonymi 

normami oraz przestrzeganie ich prawidłowej realizacji, 

•  codzienne składanie zapotrzebowania ilościowego produktów 

żywnościowych na dzień następny zgodnie z ustalonym jadłospisem, 

•  prowadzenie analizy jakości i kaloryczności żywienia według norm 

racjonalnego żywienia dzieci i młodzieży,  

• uzgadnianie wszelkich spraw finansowych związanych                                

z funkcjonowaniem kuchni i stołówki z dyrektorem szkoły lub jego 

zastępcą, 

• prowadzenie gospodarki finansowej i materiałowej kuchni i stołówki 

szkolnej w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły lub jego zastępcą, 

• prowadzenie raportów żywieniowych, kartoteki ilościowej oraz 

innych niezbędnych urządzeń i materiałów, 

• Sporządzanie miesięcznych zestawień statystycznych i zestawień 

raportów żywieniowych,  

• uzgadnianie kartoteki magazynowej z ewidencją prowadzoną                   

przez księgowość,  

• sprawdzanie faktur pod względem formalnym i rachunkowym,  

• współpraca z  GOPS w Kotlinie w zakresie dotacji na dożywianie 

młodzieży, 

• wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Szkoły, 

•  obsługa magazynu żywnościowego, 

•  odpowiedzialność materialna za powierzone artykuły i sprzęt                    

w magazynie,  

• utrzymywanie porządku w pomieszczeniach magazynowych                     

oraz urządzeń chłodniczych zgodnie z wymogami sanitarnymi. 
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VI. Wymagane dokumenty: 

• CV, podanie o pracę, 

• Kwestionariusz osobowy (załącznik nr 1) 

• Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie 

i kwalifikacje, 

• Kserokopie dokumentów potwierdzających staż pracy                              

i doświadczenie zawodowe ( świadectwa pracy), 

• oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności prawnej (załącznik nr 2), 

• oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem                   

(załącznik nr 2), 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 

osobowych (załącznik nr 2). 

 

VII. Miejsce i termin składania dokumentów: 

• Kandydaci są zobowiązani do złożenia wymaganych dokumentów w 

zamkniętej kopercie, na której należy umieścić tytuł postępowania: 

„Nabór na stanowisko intendenta/kucharza w Szkole 

Podstawowej  w Woli Książęcej”, 

• Dokumenty należy złożyć osobiście w sekretariacie szkoły lub 

wysłać pocztą na adres: Szkoła Podstawowa w Woli Książęcej, 

Wola Książęca nr 103, 63-220 Kotlin w terminie do 16.08.2022 r., 

do godziny 14.00 r. 

 

VIII. Informacje uzupełniające: 

 

• Nabór prowadzi komisja powołana przez dyrektora. 

• Informacja o wynikach naboru będzie zamieszczona na stronie 

szkoły. 

                                                   

                                                           Dyrektor Szkoły Podstawowej w Woli Książęcej 

 

Załączniki: 

1. Nr 1- Kwestionariusz osobowy, 

2. Nr 2- Oświadczenia. 

 

Wola Książęca, dnia 20.07.2022 r.  
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