Szkola Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Woli Ksigzecej
Wola Ksigzeca 103, 63-220 Kotlin, tel. 627401402

e-mail: wolasp1883@gmail.com http://www.spwola.superszkolna.pl

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Woli Ksiazecej

oglasza nabér na stanowisko intendenta/kucharza

l. Nazwa i adres jednostki oglaszajgcej nabor:

Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Woli Ksigzgce;j
Wola Ksigzeca nr 103, 63-220 Kotlin
tel. 627401402, e-mail: wolasp1883@agmail.com

1. Okreslenie stanowiska:
Intendent/kucharz w Szkole Podstawowej w Woli Ksigzecej:
e wymiar zatrudnienia: pelny wymiar,
liczba stanowisk pracy: 1 stanowisko (1/2 intendent i ¥ kucharz),
e rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony,
e termin rozpoczecia pracy: 1 wrze$nia 2022 r.

I1l.  Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie,

e petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych ( kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za przestepstwa popelnione umyslnie przeciw mieniu
lub przestepstwo karno-sagdowe),

e wyksztatcenie minimum S$rednie,

e nieposzlakowana opinia,

e stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku
intendenta/kucharza,

e znajomos¢ obstugi komputera, pakietu MS Office oraz programu
zarzgdzania magazynem.

IV. Wymagania dodatkowe:
e znajomos¢ przepisow i procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad
HACCP,
e znajomos¢ 1 umiejetnos¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw
rachunkowosci 1 ksiggowania,
e umiejetnos¢ wykorzystania zasad zywienia 1 norm zywieniowych
do uktadania jadtospisow,
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znajomos$¢ przepiséw oswiatowych dotyczacych dziatalnosci szkoty
podstawowej i przedszkola,

umiejetnos¢ organizowania i planowania pracy,

obowigzkowos¢, terminowos¢, odpowiedzialnosc.

V. Zakres obowigzkow intendenta/ kucharza:

ewidencja i rozliczanie wplat za obiady,

prowadzenie ewidencji 0osob korzystajacych z wyzywienia,
dokonywanie zakupu artykulow zywnosciowych, urzadzen

1 materiatow lub innych zakupow na potrzeby kuchni 1 stotowki
zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych,

opracowywanie dekadowych jadtospisow zgodnych z ustalonymi
normami oraz przestrzeganie ich prawidlowej realizacji,

codzienne sktadanie zapotrzebowania ilo§ciowego produktow
zywnosciowych na dzien nastgpny zgodnie z ustalonym jadtospisem,
prowadzenie analizy jakosci i kalorycznos$ci zywienia wedlug norm
racjonalnego zywienia dzieci 1 mtodziezy,

uzgadnianie wszelkich spraw finansowych zwigzanych

z funkcjonowaniem kuchni 1 stotléwki z dyrektorem szkoty lub jego
zastepca,

prowadzenie gospodarki finansowej i materiatlowej kuchni i stotdéwki
szkolnej w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty lub jego zastepca,
prowadzenie raportow zywieniowych, kartoteki ilosciowej oraz
innych niezbednych urzadzen i materiatow,

Sporzadzanie miesigcznych zestawien statystycznych i zestawien
raportow zywieniowych,

uzgadnianie kartoteki magazynowej z ewidencja prowadzong
przez ksiggowos¢,

sprawdzanie faktur pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym,
wspotpraca z GOPS w Kotlinie w zakresie dotacji na dozywianie
mtlodziezy,
wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Szkoty,
obstuga magazynu zywno$ciowego,

odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone artykuty i sprzet
W magazynie,

utrzymywanie porzadku w pomieszczeniach magazynowych

oraz urzadzen chtodniczych zgodnie z wymogami sanitarnymi.
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VI. Wymagane dokumenty:

e CV, podanie o prace,

o Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1)

o Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
I kwalifikacje,

o Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy
1 do§wiadczenie zawodowe ( $wiadectwa pracy),

e o0s$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolno$ci prawnej (zatacznik nr 2),

e o0s$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem
(zatacznik nr 2),

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zalacznik nr 2).

VII. Miejsce i termin skladania dokumentow:

e Kandydaci sg zobowigzani do ztozenia wymaganych dokumentow w
zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umiescic tytut postepowania:
,»Nabor na stanowisko intendenta/kucharza w Szkole
Podstawowej w Woli Ksigzecej”,

e Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie szkoty lub
wysta¢ poczta na adres: Szkota Podstawowa w Woli Ksiazecej,
Wola Ksigzeca nr 103, 63-220 Kotlin w terminie do 16.08.2022 r.,
do godziny 14.00 r.

VIIl. Informacje uzupekniajace:
e Nabodr prowadzi komisja powotana przez dyrektora.

¢ Informacja o wynikach naboru bgdzie zamieszczona na stronie
szkoty.

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Woli Ksigzecej

Zaltaczniki:

1. Nr 1- Kwestionariusz osobowy,
2. Nr 2- Oswiadczenia.

Wola Ksigzeca, dnia 20.07.2022 .
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