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W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(L), Dz 22023 poz.lZOvze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Zarzagdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skfadnikow
majatkowych w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét w Itzy

§2
Ustala sig nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) Droga spisu z natury:
a) Srodki trwate (bez gruntéw),
b) pozostate Srodki trwate i wyposazenia,
c) Srodki pieniezne w kasie,
d) druki scistego zarachowania.

2) Droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

3) Droga poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanow:
a) S$rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntow),
b) wartosci niematerialne i prawne,
c) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

Protokoty weryfikacji sporzgdza Gtéwna Ksiegowa przy potwierdzeniu pracownikow
z dziatu ksiegowosci oraz zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 03 listopada 2025 r. do
31 grudnia 2025 r. zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 9/2021 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkoét w Itzy z dnia 16 sierpnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w terminach okreslonych w harmonogramie stanowigcym

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



2. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia)
nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 03 listopada 2025 r. do 19 grudnia 2025 r.
wedtug stanu na 31 pazdziernika 2025 r. a na koniec 31 grudnia 2025 r. dokonac
weryfikacji i aktualizacji spisu z natury.

3. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania i srodkow pienigznych w kasie
w drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2025 roku.

§4

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna
w nastepujgcym sktadzie:

Lp. Nazwisko i imie Funkcja
Fura Edyta Przewodniczacy
Debiec Katarzyna Cztonek
Otwinowska Barbara Cztonek
§5

1. Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespotu
Spisowego, a takie osob materialnie odpowiedzialnych w zakresie
przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych.

2. Oddelegowuje sie przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w celu
szkolenia i pobrania arkuszy spisowych do Zespofu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Itzy.

3. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg  czynnosci
inwentaryzacyjnych  odpowiedzialny  jest Przewodniczacy — Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w BIP
jednostki.
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

i Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Okres realizacji
1. Wydanie zarzgdzenia -
dotyczgcego
inwentaryzacji oraz Dyrektor ZEASz [V kwartat 2025r.
powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 Sporzadzenie
harmonogramu prac Przewodniczgcy komis;ji
i dokumentacji inwentaryzacyjnej IV kwartat 2025 r.
inwentaryzacyjnej
3. Szkolenie komisji Glowny specjalista do spraw
inwentaryzacyjnej ksiegowosci IV kwartat 2025 r.
4. Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna | 03.11.2025-19.12.2025
D% Weryfikacja sald Gtowny ksiegowy ZEASz do 15.01.2026 .
6. . Wycgna ‘arku.szy G%owny spec;]a}llsta do spraw 40 15.01.2026 1.
inwentaryzacyjnych ksiggowosci/pracownik
ksiegowosci
78 Przewodniczgcy komisji
SR inwentaryzacyjnej
UStlenoTo e Gltowny specjalista do spraw do 15.01.2026 r.
ksiegowosci
8. Wyjasnienie rdznic, Przewodniczgcy komisji
,spo‘rzz;dzeme protokoh} , mwentaryzﬁac;xme_l 4o 15.01.2026 1.
roznic oraz sprawozdania | Glowny specjalista do spraw
ksiegowosci
9. Ewidencja rdéznic
: 2
inwentaryzacyjnych Gltowny ksiegowy ZEASz Ao 2ol A000
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PLAN INWENTARYZACJI NA 2025 ROK

L.p.

Skladniki
aktywow/pasywow
podlegajace inwentaryzacji

Planowany termin
inwentaryzacji

Rodzaj inwentaryzacji

Srodki trwate i Pozostate
$rodki trwate (wyposazenie)

Od 03.11.2025 do
19.12.2025r.

Roczna okresowa — spis
z natury wg stanu na
dzien 31.10.2025 r.,
przeprowadzana w
okresie 4 lat

Wartosci niematerialne
i prawne

31 grudnia 2025 .

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2025 .

Srodki pieniezne w kasie

31 grudnia 2025 r.

Roczna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2025r.

Srodki pieniezne
zgromadzone na rachunkach
bankowych

od 02.01.2026 do
09.01.2026 r.

Pisemne uzgodnienie
sald wedtug stanu na
dzien 31.12.2025r.

Druki $cistego zarachowania

31 grudnia 2025 .

Roczna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2025r.

Pozostate nie wymienione
wyzej aktywa i pasywa

Od 09.01.2026 do
13.01.2026 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2025r.

Zespotu EXorx nizpoAbministracyinego
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