
ZESPOI- EKONOMICZNO-
qOr',lllrSrnACYJNY SZKOL w lLzY'-Osiedle 

St' Staszica 13
27 -1OO lt2a, tel. (4Bl 616'24-27

?EG. 67085541 2. NIP: 796-1 10-24-55

Zarzqdzenie Nr 11

Dyrektora Centrum Uslug Wsp6lnych
pod nazwq Zesp6l Ekonomiczno-

Administracyjny Szk6l w lliy
z dnia 23 paidziernika 2025r.

Na

( tj.

w sprawi e przeprowadzenia i nwentaryzacji rocznej

podstawie art. 26 i .27 ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r. o rachunkowo6ci

Dz.U. z 2023 r poz.L2O ze zm.), zarzqdza siq co nastqpuje:

5r
1. Zarzqdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnik6w
majqtkowych w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szk6l w lliy

5z
Ustala siq nastqpujqcy zakres i spos6b przeprowadzenia

1) Drogq spisu z natury:

a) (rodki trwate (bez grunt6w),

b) pozostafe Srodki trwale i wyposazenia,

c) 6rodki pieniqzne w kasie,

d) druki :icistego zarachowania.

2) Drogq potwierdzenia sald:

a) Srodki pieniqzne na rachunkach bankowych.

inwentaryzacji:

3) Drogq por6wnania z odpowiednimi dokumentami iweryfikacji stan6w:

a) Srodki trwafe do kt6rych dostqp jest utrudniony (bez grunt6w),

b) wartoici niem.aterialne i prawne,

c) wszystkie inne niewymienione powy2ej skladniki aktyw6w i pasyw6w.

Protokoty weryfikacji sporzqdza Gt6wna Ksiqgowa przy potwierdzeniu pracownik6w

z dziatu ksiqgowo6ci oraz zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

SE

1,. lnwentaryzacjq nalezy przeprowadzic w okresie od 03 listopada 2025 r, do

31" grudnia 2025 r. zgodnie z lnstrukcjq lnwentaryzacyjnq wprowadzonq

Zarzqdzeniem Nr 9/2021 Dyrektora Zespoiu Ekonomiczno-Administracyjnego

Szk6l w lliy z dnia 16 sierpnia 2021- roku w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjnej w terminach okreSlonych w harmonogramie stanowiqcym

zalqcznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.



lnwentaryzacjq (rodk6w trwatych i pozostatych :irodk6w trwafych (wyposa2enia)

nalezy przeprowadzic w dniach od 03 listopada 2025 r. do L9 grudnia 2025 r.

wedtug stanu na 31 paldziernika2025 r. a na koniec 3l grudnia 2025 r. dokona6

weryfikacji i aktualizacji spisu z natury.

lnwentaryzacjg druk6w Scislego zarachowania i Srodk6w pieniq2nych w kasie

w drodze spisu z natury na dzieri 31- grudnia 2025 roku'

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna

w nastqpujqcym skladzie:

Lp. Nazwisko i imiq Funkcjo

L. ura Edyta Przewodniczqcy

2. )qbiec Katarzyna Cztonek

3. Jtwinowska Barbara Czlo n ek

5s

t. Zobowiqzuje siq PrzewodniczEcego Komisji lnwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia szkolenia Cztonk6w Komisji lnwentaryzacyjnej, Zespotu

Spisowego, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie

przeprowadza n ia czyn no(ci i nwentaryzacyjnych.

7. Oddelegowuje siq przewodniczEcego Komisji lnwentaryzacyjnej w celu

szkolenia i pobrania arkuszy spisowych do Zespolu Ekonomiczno-

Administracyjnego Szk6l w ll2Y,

3. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnoSci

inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczqcy Komisji

lnwentaryzacyjnej.

So

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w BIP

jed nostki.

2.

3.

5+

Zfispohl



ZESPOL EKOI'IOMICZNO-
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HARMONOGRAM

ZalEcznikNr I do

zaru4dzeniaNr ll zdnia
23 pa1dziernika2025 r.

INWENTARYZACJI

L.p.
Rodza.j prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji

I Wydanie zarzqdzenia
dotyczqcego

inwerrtaryzac.ii oraz
powolanie komis.ii
inwentaryzacy.lnej

Dyrektor ZEASz IV kwartaf 2025r.

) Sporz4dzenie
harmonogramu prac

idokumentao.ji
inwentaryzacy.jne.j

Przcwodnicz4cy kom is.j i

inwentaryzacyjne.i IV kwartal 2025 r.

J. Szkoler-rie komis.ii
inwentaryzacy.ine.l

Gl6wny specialista do spraw
ksiggowoSci IV kwartal 2025 r.

4. Spis z natury Korn i s.j a i nwentaryzacy.i na 03.1 1,202s-19.12.2025

5. Weryfikac.ia sald Glowny ksiggowy ZF.ASz do I 5.01 .2026 r

6. Wycena arkuszy
inwentaryzacyj nych

Glowny spec.jalista do spraw
ksi ggowoSci/pracownik

ksiqgowoSci

do 15.01.2026r.

7.

Ustalcnie roZnia

Przewodnicz4cy komi s.i i

inwentaryzacy.ine.j
Gl6wny spec.jalista do spraw

ksiggowoSci
do 15.01 .2026 r.

8. Wy.iaSnienie r6znic.
sporz4clzenie protokolLr

roznic oraz sprawozdania

Przewodnicz4cy korl i s.i i

inwentaryzacy.inej
Gl6wny specjalista do spraw

ksiesowoSci

clo 15.01.2026 r.

9. Ewidenc.ia 16znic
inwentaryzacyj nych Gt6wny ksiggowy ZF,ASz

clo 25.01.2026 r.

'nfiKfn, Nobis
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L.p.

Skladnil<i
aktyw6w/pasyw6w

podlegaj4ce inwenta ryzac.i i

Planowany termin
inwentaryzac.ji Rodzaj inwentaryzacji

1

Srodki trwale i Pozostale
Srodki trwale (wyposazenie)

Od 03.11.2025 do
19.12.2025 r.

Roczna okresowa - spis
z natury wg stanu na
dzieh 31 .10.2025 r.,
przeprowadzanaw
okresie 4 lat

)
Warto6ci niematerialne
iprawne 31 grudnia 2025 r.

Weryfikacja sald na
dziei 31 .12.2025 r.

3.
Srodki pieniqzne w kasie 31 grudnia 2025 r

Roczna, spis z natury
wg stanu na dziefi
31.12.2025 r.

4.

Srodki pieniqzne
zgromadzone na rachunkach
bankowych

od 02.01 .2026 do
09.01.2026 r.

Pisemne uzgodnienie
sald wedtug stanu na
dziefi 31 .12.2025 r.

5.
Druki Scislego zarachowania

31 grudnia 2025r.

Roczna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2025 r.

6.

Pozostale nie wymienione
wyzej aktywa ipasywa

Od 09.01 .2026 do
13.41.2026 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31 .12.2025 r.


