
zEsPot El(otloillczlto-
rrltiiftdrnACi.lttv szxdt w tuY--- 

trshdle St. Staszica 13

,l -tW ltla, tel. 48 676'74-27

nic. orogss412 NIP: 796'110'2+55

P rotokoty weryfi kacji sporzqdza Gl6wna

z dzialu ksiqgowo5ci oraz zatwierdzeniu

Zarzqdzenie Nr 15

Dyrektora Centrum Uslug Wsp6lnych

pod nazwq Zesp6l Ekonomiczno-
Administracyjny Szk6t w lliy
z dnia 25 paidziternika 2024r.

Ksiqgowa przy potwierdzeniu pracownik6w

przez dyrektora jednostki.
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w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i.27 ustAwy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoSci

( tj. Dz.U. z 2023 r poz.I2O ze zm.), zarzqdza siq co nastqpuje:

51

L. Zarzqdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnik6w

majqtkowych w CUW pod nazwq Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny

Szk6l w !liy.

$z
Ustala siq nastqpujqcy zakres i spos6tr przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) Drogq spisu z natury:

a) Srodki pieniq2ne w kasie,

b) druki Scistego zarachowania.

2) Drogq potwierdzenia sald:

a) Srodki pieniq2ne na rachunkach bankowych.

3) Drogq weryfikacji:

a) Srodki trwate do kt6rych clostqp jest utrudniony (bez grunt6w),

b) Srodki trwate (bez grunt6ru),

c) pozostate Srodkitrwale i rvyposa2enia,

d) grunty,

e) warto5ci niematerialne i prawne,

f) wszystkie inne niewymienione powy2ej sktadniki aktyw6w ipasyw6w.

t. lnwentaryzacjq nale2y przeprowadzii w okresie od 04 listopada 2024 r. do

31 grudnia 2024r. zgodnie z lnstrukcjq lnwentaryzacyjnq wprowadzonq

zarzqdzeniem Nr 9/202L Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego

Szk6l w lt2y z dnia L5 sierpnia 2O2t roku w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjnej w terminaclr okreilonych w harmonogramie stanowiqcym

zalqczniknr L do niniejszego zarzqdzenia



2. lnwentaryzacjq Srodk6wtrwatych i pozostatych Srodk6wtrwatych (wyposa2enia)

nale2y przeprowadzi6 drogq weryfil<acji wedlug stanu na 3L grudnia 2024 r.

3. lnwentaryzacjq druk6w Scistego zarachowania oraz Srodk6w pieniq2nych w kasie

w drodze spisu z hatury na dzieri 31. grudnia 2024 roku.

Sa

7a przeprowadzenie inwentaryzacji odprowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna

w nastqpujqcym skladzie:

Lp. Nozwisko iimiq Funkcjo

1. Fura Edyta Przewodniczqcy

2. Dqbiec Katarzyna Cztonek

3. JtwinowskaBarbara Cztonek

ss

t. Zobowiqzuje siQ Przewodniczace€io Komisji lnwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia szkolenia Cztonk6vr Komisji lnwentaryzacyjnej, Zespotu

Spisowego, a tak2e os6b materiarlnie odpowiedzialnych w zakresie

p rzeprowadza n i a czyn n o6ci i nrrue nta r'lzacyj nych.

2. Oddelegowuje siq przewodniczqceg,l Komisji lnwentaryzacyjnej w celu

szkolenia i pobrania arkuszy spi:;owych do Zespolu Ekonomiczno-

Administracyjnego Szk6t w lt2Y.

3. 7a sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno5ci

inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczqcy Komisji

lnwentaryzacyjnej.
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Zarzqdzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania i podlega publikacji w BIP

jednostki.

ZesPohJ

mgr
l}a Noois
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Zal1cznikNr 1 do

zarzqdzeniaNr 15 zdnia
25 puldziemika2O24 r.

INWENTARYZACJI

L.p.
Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji

1. Wydanie zarz4dzenia
dotycz4cego
inwentaryzacjr oruz
powolanie komisji
inwentaryzacyjnej

Dyrekt,rr ZF,ASz IV kwartal 2024 r.

2. Sporz4dzenie
harmonogramu prac i
dokurnentacji
inwentaryzacy.inej

Przewo dni cz4cy komisj i
inwentaryzacyjnej IV kwartal 2024 r.

3. Gl6wny specjalista do spraw
ksiEgorvoSci IV kwartat 2024 r.

4. Spis z natury Komisj a inwentaryz acyjna 23 . 1,2.2024-20 . 12.202 4

5. Weryfikacja sald G16wn.r ksiggowy ZEASz do 15.01 .2025 r.

6. Wycena arkuszy
inwentaryzacyjnych

Gl6wnv specjalista do spraw
ksiggorvo Sci/pracownik
ksieeorvoSci

do 15.01 .2025 r.

7.

Ustalenie roZnic

Przewo dnicz4cy komisj i
inwentiryzacy.inej
Gtr6wn;,, specjalista do spraw
ksiggorvoSci

do 15.01 .2025 r.

8. Wyja6nienie roZmc,
sp or zqdzeni e protokolu
r oZnic oraz spraw ozdania

Przewo dni cz4cy komisj i
inwentaryzacyjnej
Gl6wn.,u specjalista do spraw
ksiegorvoSci

do 15.01 .2025 r.

9. Ewidencja r62nic
inwentaryzacyjnych Gl6m;i ksiEgowy ZEASz

do 25.01 .2A25 r.

Zr:qloht

Szkolenie komisji
inwentaryzacyjnej
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L.p.

Skladniki
aktyw6ilpasyw6w'

podlegaj 4ce inwentaryzacji

Ptlanowany termin
inwentaryzacji Rodzaj inwentaryzacji

1.

Srodki tnruaNe i Pozostate
6rodki trurale (wyposazenie)

Od 2:i.12.2024 r. do
31.12.2024 r.

Weryfikacja sald na
dzie6 31 .12.2024 r.

2. Grunty
31 grrrdnia 2024 r. Weryfikacja sald na

dziefi 31 .12.2024 r.

3.
Warto5ci niematerialne
iprawne 31 grudnia 2024 r

Weryfikacja sald na
dzieh 31 j2.2024

4.
Srodki pieniqzne w kasie 31 grudnia 2024 r

Roczna, spis z natury
wg stanu na dzieh
31.12.2024 r.

5.

Srodki pieniqzne
zgromadzone na rachunkach
bankowych

od 03.01.2025 r. do
07.ffi.2425 r.

Pisemne uzgodnienie
sald wedlug stanu na
dziefi 31 .12.2024 r.

6.
Druki Scistego zarachowania

31 grrrdnia 2024 r.

Roczna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2024 r.

7.

Pozostale nie wymienione
wyzej aktywa i pasywa

Od 07,01 .2025 r. do
10.01.2025 r.

Weryfikacja sald na
dzieh 31 .12.2024 r.


