Zarzadzenie Nr 15

ZESPOL EKONOMICZNO-
ADMINISTRACYJNY STKOL w IZY Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
(‘sied}e St. Stqaszica 125:1 - pod nazwga Zesp6t Ekonomiczno-
27-100 lt2a, tel. 48 616-24- Administracyjny Szkét w lizy

EG. 670855412 NIP: 796-110-24-55 /
- z dnia 25 pazdziernika 2024r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2023 r poz.120 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych w CUW pod nazwg Zespét Ekonomiczno-Administracyjny
Szkot w Izy.

§2
Ustala sie nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) Drogg spisu z natury:
a) $rodki pieniezne w kasie,
b) druki $cistego zarachowania.

2) Droga potwierdzenia sald:
a) s$rodki pieniezne na rachunkach bankowych.

3) Droga weryfikacji:
a) Srodki trwate do ktérych clostep jest utrudniony (bez gruntéw),
b) s$rodki trwate (bez gruntéw),
c) pozostate Srodki trwate i wyposazenia,
d) grunty,
e) wartosci niematerialne i prawne,
f)  wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

Protokoty weryfikacji sporzadza Gtéwna Ksiegowa przy potwierdzeniu pracownikéw
z dziatu ksiegowosci oraz zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 04 listopada 2024 r. do
31 grudnia 2024r. zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng wprowadzong
zarzadzeniem Nr 9/2021 Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkoét w ltzy z dnia 16 sierpnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia instrukgji
inwentaryzacyjnej w terminach okreslonych w harmonogramie stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. :



2. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia)
nalezy przeprowadzi¢ droga weryfikacji wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.

3. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania oraz srodkéw pienigznych w kasie
w drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2024 roku.

§4

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna
w nastepujgcym skfadzie:

Lp. Nazwisko i imie Funkcja
Fura Edyta Przewodniczgcy
2 Debiec Katarzyna Cztonek
Otwinowska Barbara Cztonek
§5

1. Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespotu
Spisowego, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie
przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych.

2. Oddelegowuje sie przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w celu
szkolenia i pobrania arkuszy spisowych do Zespofu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w ltzy.

3. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych  odpowiedzialny jest Przewodniczagcy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w BIP
jednostki.




\GL N
OROMEY \é w ikt
P@Lﬁn ty %Zﬂgm |
E:'\?%W? 3&518\'5”;‘(‘3 \5&,7_7 Zatacznik Nr 1 do
oW osied\e ? \, A% 6’*6 1055 zarzadzenia Nr 15 z dnia
7400 WER: o "hp: 197 25 pazdziernika 2024 r.
REC-°
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Okres realizacji
L.p.
1. Wydanie zarzadzenia
dotyczacego
inwentaryzacji oraz Dyrektor ZEASz IV kwartat 2024 r.
powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 Sporzadzenie
harmonogramu prac i Przewodniczgcy komisji
dokumentacji inwentaryzacyjnej IV kwartat 2024 r.
inwentaryzacyjnej
3. Szkolenie komisji Gloéwny specjalista do spraw
inwentaryzacyjnej ksiegowosci IV kwartat 2024 r.
4. Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna 23.12.2024-20.12.2024
5. Weryfikacja sald Gléwny ksiegowy ZEASz do 15.01.2025 r.
6. Wycena arkusgy G%pwny s_pe.qahsta do_ SPraw | 415 01,2005 1.
inwentaryzacyjnych ksiegowosci/pracownik
ksiegowosci
745 Przewodniczacy komisji
: Faaans inwentaryzacyjnej
HorlenleTone Gléwny specjalista do spraw | do 15.01.2025 r.
ksiggowosci
8. Wyjasnienie rdznic, Przewodniczgcy komisji
sporzadzenie protokotu inwentaryzacyjnej
rdznic oraz sprawozdania | Gtowny specjalista do spraw fntloiilicle
ksiegowosci
9. Ewidencja réznic

inwentaryzacyjnych

Glowny ksiggowy ZEASz

do 25:01.2025 t.
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Skladniki
aktywow/pasywow
podlegajace inwentaryzacji

Planowany termin
inwentaryzacji

Rodzaj inwentaryzacji

Srodki trwate i Pozostate

Od 25.12.2024 r. do

Weryfikacja sald na

1: Srodki trwate (wyposazenie) 31.12.2024 r. dzieh 31.12.2024 1
31 grudnia 2024 r. Weryfikacja sald na
oy dzieh 31.12.2024 r.
Wartosci niematerialne : Weryfikacja sald na
3. | iprawne el glusnigaye sl dzieh 31.12.2024
: Roczna, spis z natury
4 Srodki pieniezne w kasie 31 grudnia 2024 r. wg stanu na dzien
g 31.12.2024 r.
Srodki pieniezne Pisemne uzgodnienie
5 zgromadzone na rachunkach 8(; 8?'8(1]'225055 o sald wedtug stanu na
' bankowych £t : dzien 31.12.2024 r.
Roczna, spis z natury
Druki $cistego zarachowania ] wg stanu na dzien
6. 31 grudnia 2024 r. 31122024 .
Pozostate nie wymienione Od 07.01.2025r. do Weryfikacja sald na
Ik wyzej aktywa i pasywa 10.01.2025r. dzien 31.12.2024 r.




