Zarządzenie Nr 1/10

Dyrektora Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkół w Iłży

z dnia 20 września 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zakładowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 września 1994r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z późn. zm.), w związku z rozporządzeniem Ministra Finansów z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), ustalam, co następuje:

§ 1

Przyjmuje się zakładowy plan kont w brzmieniu określonym w załączniku nr 1 do zarządzenia.

§ 2

Traci moc Załącznik Nr 2 do Polityki Rachunkowości wprowadzonej Zarządzeniem Nr 1/07 Dyrektora ZEAS w Iłży z dnia 01 marca 2007 roku.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2011 roku.
Załącznik nr  1
do Zarządzenia  Nr 1/10
Dyrektora

Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkół
 w  Iłży
ZAKŁADOWY PLAN KONT

DLA ZESPOŁU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKÓŁ W IŁŻY
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespół 0 – Majątek trwały

011 -  Środki trwałe

013 -  Pozostałe środki trwałe

014 – Zbiory biblioteczne

020 - Wartości niematerialne i prawne

071 -  Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych        

         i  prawnych oraz zbiorów bibliotecznych
Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 -  Kasa

130 -  Rachunek bieżący jednostki

135 -  Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia

141 -  Środki pieniężne w drodze

Zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia

201 -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 -  Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 -  Rozliczenie dochodów budżetowych

223 -  Rozliczenie wydatków budżetowych

225 -  Rozrachunki z budżetami

229 -  Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 -  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 -  Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 -  Pozostałe rozrachunki

290 -  Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 – Materiały i Towary

310 – Materiały

330 – Towary

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

400 -  Amortyzacja

             401 -  Zużycie materiałów i energii


402 -  Usługi obce

404 -  Wynagrodzenia

405 -  Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

409 -  Pozostałe koszty rodzajowe

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty

720 -  Przychody z tytułu dochodów budżetowych

760 -  Pozostałe przychody operacyjne

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -  Fundusz jednostki

851 -  Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

860 -  Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 -  Wydatki strukturalne

980 -  Plan finansowy wydatków budżetowych

998 -  Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 -  Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konta bilansowe

Zespół 0 - Majątek trwały

Konta zespołu 0 „Majątek trwały” służą do ewidencji:

1) rzeczowego majątku trwałego,

2) wartości niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majątku trwałego,

4) umorzenia majątku,

5) inwestycji.

Konto 011 – „Środki trwałe”

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 jednostka ujmuje zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:

1) przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych – w korespondencji z kontami  201, 130,

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych podczas inwentaryzacji– w korespondencji z kontem 240,

3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych – w korespondencji z kontem 800,

4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny – w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania – w korespondencji z kontem 071 (wartość dotychczasowego umorzenia) i 800 (wartość nie umorzona),

2) ujawnione niedobory środków trwałych – w korespondencji z kontem 240,

3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny – w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegółowa do konta 011 –Środki trwałe prowadzona jest w formie księgi inwentarzowej, metodą ilościowo-wartościową z podziałem na grupy rodzajowe określone w rozporządzeniu w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych . Poszczególnym przedmiotom nadawane są numery inwentarzowe: numery te stanowią kolejną pozycję w księdze inwentarzowej.

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej. 

Konto 013    - „Pozostałe środki trwałe”


Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011 wydanych do używania na potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.

Na stronie Wn konta 013 jednostka ujmuje zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:

1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu – w korespondencji z kontem 201,

2) nadwyżki pozostałych środków trwałych w używaniu – w korespondencji z kontem 240,

3) nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych – w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania – z korespondencji z kontem 072,

2) ujawnione niedobory  pozostałych środków trwałych w używaniu – w korespondencji z kontem 240.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegółowa w księdze inwentarzowej. Poszczególnym przedmiotom nadawane są numery inwentarzowe: numery te stanowią kolejną pozycję w księdze inwentarzowej. 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.
Konto 014   – „Zbiory biblioteczne”

Konto 014służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów bibliotecznych, które znajdują się w bibliotekach szkolnych. 
Na stronie Wn konta  014 księguje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej zbiorów bibliotecznych ( z wyjątkiem ich umorzenia, które księguje się na koncie 072-„umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”).  Zwiększenia następują przede wszystkim w wyniku zakupu, otrzymania nieodpłatnego lub ujawnienia nadwyżek, a zmniejszenia na skutek ubytku lub likwidacji, nieodpłatnego przekazania lub niedoboru. 

Konto 014 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkową stanu zbiorów bibliotecznych znajdujących się w jednostce. 

W bilansie zbiory biblioteczne nie występują, ponieważ są one w 100 % umarzane w miesiącu wprowadzenia do ewidencji księgowej zbiorów bibliotecznych i wobec tego suma ich umorzenia równa się wartości początkowej.
Konto 020   – „Wartości niematerialne i prawne”

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych o wartości przekraczającej wartość określoną w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych; wartości niematerialne i prawne o wartości poniżej tej kwoty ujmowane są wyłącznie w ewidencji ilościowej. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma – wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się w szczególności:

1. zakup wartości niematerialnych i prawnych – w korespondencji z kontami 101, 130, 201;

2. nadwyżki – w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje się w szczególności:

1. rozchód wartości niematerialnych i prawnych na skutek likwidacji – w korespondencji z kontami: 071 lub 072;

2. rozchód wartości niematerialnych i prawnych na skutek nieodpłatnego przekazania – w korespondencji z kontami: 071 lub 072;

3. ujawnione niedobory – w korespondencji z kontem 240.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej. 

Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych wynikających z załącznika do ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych. 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje się w szczególności:

1. wyksięgowanie umorzenia wycofanych  z używania środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych – w korespondencji z kontem 011;

2. przekazanie otrzymanego środka trwałego – wyksięgowanie umorzenia – w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się w szczególności:

1. ustalenie umorzenia według stawki amortyzacyjnej – w korespondencji z kontem 400;

2. dotychczasowe umorzenie otrzymanego nieodpłatnie środka trwałego – w korespondencji z kontem800.

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072  - „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” 

    
Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach projektu, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.

Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę – w korespondencji z kontem 013, 020.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, w tym otrzymanych nieodpłatnie w korespondencji z kontem 401. 
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.

Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach,

- krajowych i zagranicznych środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach w bankach,

- innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.

Konto 101 – „Kasa”

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma – rozchody gotówki i niedobory kasowe. 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się w szczególności:
1. przyjęcie gotówki do kasy pobranej z banku – w korespondencji z kontem 141,

2. przyjęcie wpłat z tytułu należności wcześniej nieprzypisanych – w korespondencji z kontami 720, 750, 760,

3. wpłaty należności ujętych na kontach rozrachunkowych – w korespondencji z kontami 201, 231, 234, 240,
4. wpłaty z tytułu rozliczenia pobranej zaliczki – w korespondencji z kontem 234,

5. wpłaty z tytułu niedoborów i szkód – w korespondencji z kontem 240,

6. wpłaty z tytułu zwrotu kosztów – w korespondencji z kontami 401 – 409

Na stronie Ma konta 101 ujmuje się w szczególności:

1. odprowadzenie na rachunek bankowy przyjętej do kasy gotówki z tytułu wpłat – w korespondencji z kontem 141,
2. wypłata wynagrodzenia z kasy – w korespondencji z kontem 231,

3. wypłata  zasiłków dla podopiecznych – w korespondencji z kontem 409,

4. wypłata zaliczek do rozliczenia – w korespondencji z kontem 234,

5. wypłaty rachunków za zakupione materiały, usługi, koszty podróży służbowych – w korespondencji z kontami 401 – 409
6. wypłata rachunków za zakupione środki trwałe, pozostałe środki trwałe, wartości niematerialne i prawne – w korespondencji z kontem 011, 013, 020.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan gotówki w kasie.

Ewidencję szczegółową do konta 101 stanowią raporty kasowe.

Wszystkie operacie gotówkowe ujmuje się w dniu ich dokonania w raporcie kasowym. W zależności od liczby operacji raport kasowy może być sporządzany codziennie lub za okresy kilkudniowe lub dłuższe, przy czym okresy te nie mogą wykraczać poza dany miesiąc.

Konto 130 – „Rachunek bieżący jednostki”

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma – wypłaty środków z rachunku bankowego.

Zapisów na koncie 130 dokonuje się na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się w szczególności:
1. wpływy środków budżetowych z budżetu gminy na realizację wydatków przewidzianych w planie finansowym – w korespondencji z kontem 223,

2. wpływ środków odprowadzonych z kasy – w korespondencji z kontem 101, 141,
3. wpływ należności przypisanych na kontach rozrachunkowych – w korespondencji z kontem 201, 221, 231, 234, 225, 229, 240,

4. zwrot poniesionych kosztów -  w korespondencji z kontami 401 – 409,

5. wpływy środków z innych rachunków bankowych – w korespondencji z kontem 135, 139,

6. wpływ środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych – w korespondencji z kontem 101, 221

7. zrealizowane dochody nie ujęte na rozrachunkach w korespondencji z kontami 720, 750,  760.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje się w szczególności:

1. środki pobrane z banku do kasy na realizację wypłat gotówkowych – w korespondencji z kontem 141,

2. zapłata ujętych na kontach rozrachunkowych zobowiązań przelewem – w korespondencji z kontem 201, 225, 229,231, 234, 240,

3. zapłata rachunków nieujętych na rozrachunkach księgowanych w koszty – w korespondencji z kontami 401 – 409, 080,
4. zapłata odsetek za nieterminowe uregulowanie zobowiązań – w korespondencji z kontem 750,

5. przelew podatku – w korespondencji z kontem 225,

6. przelew składek ZUS – w korespondencji z kontem 229,

7. przelew wynagrodzeń – w korespondencji z kontem 231,
8. przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe - w korespondencji z kontem 135, 240, 401-409
9. przekazanie równowartości odpisu na ZFŚS – w korespondencji z kontem 405,

10. zwrot środków niewykorzystanych w danym roku na wydatki – w korespondencji z kontem 223.

W ciągu roku konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku. W końcu roku sumy niewykorzystane na wydatki podlegają zwrotowi do UM w Iłży.
Konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które nie zostały przelane do UM w Iłży.

Konto 135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 służy do ewidencji środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy (niestanowiących funduszy celowych), którymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się w szczególności wpływ środków pieniężnych – przekazanie odpisu na fundusz – w korespondencji z kontem 851.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje się w szczególności wypłaty środków pieniężnych z rachunku bankowego funduszu -  w korespondencji z kontami „2”.

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 141 – „Środki pieniężne w drodze”

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu  środków pieniężnych w drodze.

Środki pieniężne w drodze ewidencjonowane są na bieżąco.

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

Na stronie Wn  konta 141 ujmuje się w szczególności:

1. wpłaty z kasy na rachunki bankowe – w korespondencji z kontem 101,

2. pobranie gotówki do kasy z rachunku bankowego – w korespondencji z kontami 130, 135,139,

3. przelewy środków między rachunkami bankowymi jednostki – w korespondencji z kontami 130, 135, 139.
Na stronie Ma konta 141 ujmuje się w szczególności:

1) przyjęcie gotówki z banku do kasy – w korespondencji z kontem 101.
Zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespołu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" służą w jednostce do ewidencji:

· krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz rozliczeń 

· ewidencji i rozliczeń środków budżetowych 

· wynagrodzeń 

· rozliczeń niedoborów 

· szkód i nadwyżek 

· wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2:

· prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej,

· umożliwia wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów, 

· umożliwia wyodrębnienie rozliczeń w walutach obcych - według poszczególnych walut, 

· umożliwia wyodrębnienie rozliczeń prowadzonych na kontach Zespołu 2 
z podziałem na zadania własne i zadania zlecone. 

Konta zespołu 2 tworzą w jednostce następujące konta syntetyczne:

· 201 -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

· 221 -  Należności z tytułu dochodów budżetowych

· 222 -  Rozliczenie dochodów budżetowych

· 223 -  Rozliczenie wydatków budżetowych

· 225 -  Rozrachunki z budżetami

· 229 -  Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

· 231 -  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

· 234 -  Pozostałe rozrachunki z pracownikami

· 240 -  Pozostałe rozrachunki

Konto 201 – „Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 służy w jednostce do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług. 

Na koncie 201 jednostka nie ujmuje należności zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 221. 

Na koncie 201 jednostka nie rozlicza także rozrachunków oraz roszczeń związanych 

z naliczaniem i wypłacaniem osobom uprawnionym wszelkich świadczeń w ramach szeroko rozumianej pomocy społecznej (zasiłki stałe, celowe, świadczenia rodzinne, świadczenia alimentacyjne dla osób uprawnionych i inne należne na podstawie odrębnych przepisów prawa).

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz za spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa do konta 201 jest prowadzona według:

1)  podziałek klasyfikacji budżetowej,

2) kontrahentów .

Na stronie Wn konta 201 ujmuje się w szczególności:

1) zapłatę zobowiązań w korespondencji z kontem 130, 135,

2) odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiązań w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje się w szczególności:

1) zobowiązania wynikające z wystawionych faktur zakupu materiałów, środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, robót inwestycyjnych w korespondencji z kontem 011, 013, 020, 401, 402,851,
2) odpisanie należności przedawnionych, umorzonych w korespondencji z kontem 760.
Konto 201 może mieć dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - stan zobowiązań.

Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”
Konto 221 służy w jednostce do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności.

Na koncie 221 jednostka prowadzi ewidencję należności zarówno stanowiących dochód jednostki samorządu terytorialnego, jak i należności stanowiących dochód budżetu państwa.

Konta ksiąg pomocniczych prowadzone do konta 221 dają możliwość wyodrębnienia należności budżetowych z podziałem ich na należności z tytułu dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego, należności z tytułu dochodów budżetu państwa oraz zobowiązań jednostki z tytułu nadpłat w dochodach budżetowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 221 jest prowadzona według;

1) dłużników,

2) podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 221 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się w szczególności:
1) ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 720,
2) zwroty dochodów budżetowych nienależnie wpłaconych lub przypisanych do zwrotu w korespondencji z kontami 101, 130,

3) należności z tytułu odsetek za zwłokę w zapłacie należności w korespondencji z kontem 720
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się w szczególności:

1) wpłaty należności z tytułu dochodów przypisanych w korespondencji z kontami 101, 130, 139,

2) odpisy (zmniejszenia) należności w korespondencji z kontem 720. 

Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych”
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się w szczególności dochody budżetowe przelane do budżetu – w korespondencji z kontami 101, 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w szczególności okresowe (miesięczne) przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na podstawie Rb-27S – w korespondencji z kontem 800. 

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych’

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków budżetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się w szczególności okresowe (miesięczne) przeniesienia, na podstawie Rb-28S, zrealizowanych wydatków budżetowych- w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się w szczególności wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych – w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek UM w Iłży środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami”

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu podatku od wynagrodzeń.

 Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu -  w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów – w korespondencji z kontami „4”, 851, 130.

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec budżetów.

Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuję się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.

Na stronie Wn Konta 229 ujmuje się w szczególności:

1) zapłata należnych składek - w korespondencji z kontem 130,

2) zapłata naliczonych odsetek w regulowaniu składek – w korespondencji z kontem 130,

3) odpisanie zobowiązań przedawnionych – w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje się w szczególności:

1) naliczenie składek ZUS – w korespondencji z kontami 405, 231,

2) naliczenie odsetek od nieterminowej zapłaty składek – w korespondencji z kontem 750,

3) zwrot nadpłaconych składek – w korespondencji z kontem 130,

4) odpis należności umorzonych i przedawnionych – w korespondencji z kontem 760.
Ewidencja szczegółowa do konta 229 zapewniająca możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań, prowadzona jest według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

1. wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń – w korespondencji z kontami: 130, 101,
2. wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń – w korespondencji z kontem 201,

3. potrącenia w liście płacy:

· składka na dobrowolne ubezpieczenie pracownika – w korespondencji z kontem 240,

· zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych – w korespondencji z kontem 225,

· składki ZUS – w korespondencji z kontem 229,

· potrącenia na PKZP – w korespondencji z kontem 240,

· odpłatność za świadczenia socjalne – w korespondencji z kontem 851,

· potrącenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń – w korespondencji z kontem 404,
4. obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń – w korespondencji z kontami: 404, 851.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się w szczególności:

1) naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztów z tytułu należnych świadczeń rzeczowych – w korespondencji z kontami 404, 080, 851,

2) przeksięgowanie roszczeń spornych dotyczących wynagrodzeń – w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegółowa do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę – w korespondencji z kontem 101, 130, 135,

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych – w korespondencji z kontem 401, 240, 851,

3) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód – w korespondencji z kontem 011, 013, 240,

4) zapłacone zobowiązania wobec pracowników – w korespondencji z kontem 101, 130.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki – w korespondencji z kontem 401-409,

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych – w korespondencji z kontem 101, 130,

3) wpływy należności od pracowników – w korespondencji z kontem 101, 130,
4) należności potrącone w liście wynagrodzeń – w korespondencji z kontem 231.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków.

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki”

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być używane również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się w szczególności:
1) ujawnienie niedoboru:

· gotówki – w korespondencji z kontem 101,

· środków trwałych – w korespondencji z kontem 011,

· pozostałych środków trwałych – w korespondencji z kontem 013,

2) wypłacone zaliczki na inwestycje – w korespondencji z kontem 130,

3) rozliczenie nadwyżek środków trwałych, pozostałych środków trwałych – w korespondencji z kontem 800, 760,

4) odpisanie przedawnionych zobowiązań – w korespondencji z kontem 760, 851.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje się w szczególności:
1) spłatę należności – w korespondencji z kontem 130

2) potrącenia w liście płacy – w korespondencji z kontem 231,

3) ujawnienie nadwyżki gotówki, środków trwałych, pozostałych środków trwałych – w korespondencji z kontem 101, 011, 013,

4) umorzenie należności i odpisanie przedawnionych – w korespondencji z kontem 760, 851,
5) błędy i korekty w wyciągach bankowych – w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności”

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma – zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się:

1) zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności – w korespondencji z kontem , 760, 

2) zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z umorzeniem oraz przedawnieniem należności – w korespondencji z kontem 201, 234, 240.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje się:

1) odpis aktualizujący należności oraz zwiększenie odpisu – w korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.
Zespół „3” materiały i towary

KONTO 310 – Materiały


Służy do ewidencji zapasów materiałów. Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zapasów materiałów w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. Na stronie Wn konta 310 księguje się wszelkie przychody materiałów  na stronie Ma  konta 310 ewidencjonuje się wszelkie rozchody zapasów z magazynu. 
KONTO 330 – Towary


Służy do ewidencji zapasów towarów. Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zapasów materiałów w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych

Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenia”
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się         w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących, rachunków i innych równoważnych dokumentów).

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych, kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych i  strat nadzwyczajnych.

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych sprawozdań określonych                w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.

Koszty ewidencjonowane są wyłącznie na kontach zespołu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespołu 5 i6.

Konta syntetyczne zespołu 4 tworzą:

· 400  – Amortyzacja

· 401  –  Zużycie materiałów i energii

· 402  – Usługi obce

· 404  –  Wynagrodzenia

· 405  – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

· 409  – Pozostałe koszty rodzajowe

Konto 400 – „Amortyzacja”

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych 

i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 jednostka ujmuje naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy konto 860.

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu 

roku obrotowego na konto 860.  

Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii”

Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, w tym w szczególności:

1. faktury za zużycie energii, zakup materiałów - w korespondencji z kontem 201,

2. umorzenie pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych – w korespondencji z kontem 072.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje się:

1. zmniejszenie poniesionych kosztów tytułu zużycia materiałów i energii – w korespondencji z kontami 201, 240,

2. na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860.

Na koncie 401 ujmuje się w szczególności koszty ujęte w klasyfikacji budżetowej w:

1) § 4210 –„Zakup materiałów i wyposażenia”
2) § 4260 –„Zakup energii”
Do konta 401 prowadzi się ewidencję szczegółową na odrębnych kartach kontowych według klasyfikacji budżetowej – §§
Konto 402 – „Usługi obce”

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się:

1. poniesione koszty usług obcych w korespondencji z kontami 201, 240,
2. opłaty za usługi bankowe w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje się:

1. zmniejszenie poniesionych kosztów w korespondencji z kontami 201, 240,

2. na dzień bilansowy przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860.

Na koncie 402 ujmuje się w szczególności:

· usługi bankowe 

· usługi transportowe 

· usługi remontowe 

· usługi pocztowe 

· usługi poligraficzne 

· usługi w zakresie konserwacji sprzętu technicznego 

· usługi naprawy 

· usługi dostępu do Internetu 

· usługi komunalne (wywóz nieczystości, ścieki) 

· usługi serwisowe 

· usługi dozoru i ochrony mienia jednostki (nie dotyczy ubezpieczenia majątku)

· usługi w zakresie telekomunikacji 

· pozostałe usługi obce.

Na koncie 402 ujmuje się w szczególności koszty ujęte w klasyfikacji budżetowej w:

1) § 4270 –„Zakup usług remontowych”
2) § 4280 –„Zakup usług zdrowotnych”
3) § 4300 – „Zakup usług pozostałych”
4) § 4330 – Zakup usług przez jednostki samorządu terytorialnego od innych jednostek samorządu terytorialnego”
5) § 4350 –„Zakup usług dostępu do sieci Internet”
6) § 4360 – „Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej”
7) § 4370 –„ Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych świadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”
Do konta 402 prowadzi się ewidencję szczegółową na odrębnych kartach kontowych według klasyfikacji budżetowej – §§

Konto 404 – „Wynagrodzenia”

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej          i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje się w szczególności koszty ujęte w klasyfikacji budżetowej w:
1) § 4010 – „Wynagrodzenie osobowe pracowników”
2) § 4040 – „Dodatkowe wynagrodzenie roczne”
3) § 4170 – „Wynagrodzenia bezosobowe”
Na stronie Wn konta ujmuje się:

1. kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac (wynagrodzenie naliczone na podstawie listy płac, rachunków dotyczących umów zleceń czy umów o dzieło) –w korespondencji z kontem 231,
2. kwotę należnego pracownikom dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. trzynastka – w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń w korespondencji z kontem 231 oraz przeniesienie na dzień bilansowy kosztów na wynik finansowy konto 860.

Do konta 404 prowadzi się ewidencję szczegółową na odrębnych kartach kontowych według klasyfikacji budżetowej – §§.
Konto 405 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia”

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.

Na koncie 405 ujmuje się w szczególności koszty ujęte w klasyfikacji budżetowej w:

1) § 3020 – „Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń”
2) § 4110 – „Składki na ubezpieczenia społeczne”
3) § 4120 – „Składki na Fundusz Pracy”
4) § 4130 – „Składki na ubezpieczenia zdrowotne”
5) § 4440 – „Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych”
6) § 4700 – „Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”
Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.

Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów oraz przeniesienie na dzień bilansowy kosztów na konto 860.

Do konta 405 prowadzi się ewidencję szczegółową na odrębnych kartach kontowych według klasyfikacji budżetowej – §§

Konto 409--„Pozostałe koszty rodzajowe”
Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400-405. 

Na koncie tym jednostka ujmuje w szczególności:

1) zwroty wydatków za używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych,

2) koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych,

3) koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych,

4) odprawy z tytułu wypadków przy pracy ,

5) inne koszty niezaliczone do kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje się w szczególności koszty ujęte w klasyfikacji budżetowej w:

1) § 4410 –„Podróże służbowe krajowe”
2) § 4430 – „Różne opłaty i składki”
Na stronie Wn konta 409 ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860.

Do konta 409 prowadzi się ewidencję szczegółową na odrębnych kartach kontowych według klasyfikacji budżetowej – §§.
Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty”

Konta zespołu 7 "Przychody, dochody i koszty" służą w jednostce do ewidencji:

1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów 
i kosztów operacyjnych,

2) podatków nieujętych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Konta zespołu 7 w jednostce tworzą:

· 720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

· 760 – Pozostałe przychody operacyjne 

· 761 – Pozostałe koszty operacyjne 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych”

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych.

W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860.

Na koniec roku konto720 nie wykazuje salda.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się w szczególności odpisy z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 221, 240.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje się w szczególności przychody z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 221.
Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne”

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki i w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach 720 i 750.

Na stronie Wn konta 760 jednostka ujmuje w szczególności:

1. przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostałych przychodów operacyjnych na wynik finansowy w korespondencji z kontem 860.
Na stronie Ma konta 760 jednostka ujmuje w szczególności:

1. przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji w korespondencji z kontami 101, 130, 201, 221, 240,

2. pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane przedawnione zobowiązania w korespondencji z kontami 201, 231 234, 240,

3. otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe w korespondencji z kontami 101, 130.

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne”

Konto 761 służy w jednostce do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki. 

Na stronie Wn konta 761 jednostka ujmuje w szczególności:

1. kary w korespondencji z kontami 101,130, 201, 234,240,

2. odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności w korespondencji z kontami 201, 231, 234,240,

3. odpisy aktualizujące od należności w korespondencji z kontem 290,

4. koszty postępowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z kontami 201, 231, 234,240,

5. nieodpłatnie przekazane środki obrotowe.

Na stronie Ma konta 761 jednostka ujmuje w szczególności:

1. przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostałych kosztów operacyjnych na wynik finansowy.
W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860 pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespołu 8 służą w jednostce do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rozliczeń międzyokresowych przychodów.
Konto 800 – „Fundusz jednostki”

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 jednostka ujmuje zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1. przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,
2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 222,

3. przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4. różnice z aktualizacji środków trwałych w korespondencji z kontem 011,
5. wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych i inwestycji w korespondencji z kontem 011,020,080.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:

1. przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860,

2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223,

3. wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4. różnice z aktualizacji środków trwałych w korespondencji z kontami 011, 013,

5. nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji w korespondencji z kontami 011, 020,080.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 zapewnia możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych”
Konto 851 służy w jednostce do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.

Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegółowa do konta 851 zapewnia jednostce wyodrębnienie:

1. stanu, zwiększeń i zmniejszeń Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 
z podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń;

2. wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraża stan Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.

Konto 860 – „Wynik finansowy”

Konto 860 służy w jednostce do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

1. poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2. kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

3. pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

4. strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:

1. uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

2. zysków nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto. 

Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Wykaz kont pozabilansowych występujących w jednostce:

· 975   (  Wydatki strukturalne

· 980   (   Plan finansowy wydatków budżetowych

· 998   (   Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

· 999   (   Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konto 975 – „Wydatki strukturalne” 
Konto 975 służy do ewidencji wydatków strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje się wartość zrealizowanych wydatków strukturalnych według klasyfikacji wydatków strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje się wartość wydatków strukturalnych wynikającą z faktur, rachunków i innych równoważnych dokumentów. 
Konto 980 -  „Plan finansowy wydatków budżetowych”

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetu

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym

3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony 

do realizacji w roku bieżącym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

