Załącznik Nr 2 do Zarządzenia nr 1/07 z dnia 01.03.2007r.

                                w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowości

                                                w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkół w Iłży
SPOSÓB PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH -  ZAKŁADOWY PLAN KONT

Zespół Ekonomiczno Administracyjny Szkół w Iłży prowadzi księgi rachunkowe w oparciu o zakładowy plan kont opracowany na podstawie:

· Ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r (tekst jednolity Dz. U. nr 76, poz.694 z późn. zm.);

· Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006r w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020);

· Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. z 2003r. nr. 249, poz. 2104 ze zm.).

................................................................................................................................................

Wszystkie operacje gospodarcze ujmowane są w księgach rachunkowych i wykazywane w sprawozdaniach budżetowych i finansowych zgodnie z ich treścią ekonomiczną
.

Księgi rachunkowe prowadzi się w złotych i groszach.

Księgi rachunkowe otwierane są na dzień rozpoczynający każdy rok obrotowy i zamykane na koniec każdego roku obrotowego.

         

W jednostce do prowadzenia ksiąg rachunkowych wykorzystywany jest program „SQL Integra FK” w wersji   …..  .Zgodnie z decyzją kierownika jednostki program w oznaczonej powyższej wersji jest wykorzystywany od dnia 01.10.2008r.
Zakładowy plan kont zawiera wykaz kont księgi głównej i wykaz ksiąg pomocniczych oraz opis przyjętych przez jednostkę zasad klasyfikacji zdarzeń, a także zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej.

I. WYKAZ KONT KSIĘGI GŁÓWNEJ

Księga główna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposób spełniający następujące zasady:

1)  - podwójnego zapisu,

     - systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeń gospodarczych zgodne z zasadą memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków, które ujmowane są w terminie ich zapłaty.

2) W celu ustalenia nadwyżki lub niedoboru budżetu operacje gospodarcze dotyczące dochodów i wydatków budżetów jednostek samorządu terytorialnego są ujmowane w księgach rachunkowych na odrębnych kontach księgowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wpływów i wydatków dokonanych na rachunkach bieżących dochodów i wydatków budżetowych jednostek budżetowych, z  wyjątkiem operacji szczególnych, określonych w odrębnych przepisach.

3) Wszystkie dowody źródłowe ujawnione są w starym roku budżetowym wtedy, gdy wpłynęły do ZEAS do momentu sporządzenia sprawozdań finansowych.

4) Dopuszcza się uzgadnianie kont na koniec roku budżetowego nie tylko poprzez odpowiednie pismo – potwierdzenia, ale również:

- telefonicznie, ze sporządzeniem notatki służbowej,

- przy użyciu faxu lub poczty emailowej.

5) Ponoszone koszty ujmuje się tylko na kontach zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”.

6) Faktury  i rachunki w trakcie roku ujmuje się pod datą zapłaty. Faktury oraz rachunki znajdujące się pod raportem kasowym księgowane są bezpośrednio w koszty w korespondencji z kontem 101 bez ewidencji na koncie 201.
Księga główna zakładowego planu kont jednostki budżetowej obejmuje następujące konta:

1. Konta bilansowe

Zespół 0 - Majątek trwały

· 011 Środki trwałe

· 013 Pozostałe środki trwałe

· 014 Zbiory biblioteczne

· 020 Wartości niematerialne i prawne

· 071 Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

· 072 Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Zespół 1 Środki pieniężne i rachunki bankowe

· 101 Kasa

· 130 Rachunek bieżący 

· 135 Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia 
· 139 Inne rachunki bankowe

· 140 Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

Zespół 2 - Rozrachunki i roszczenia

· 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

· 221 Należności z tytułu dochodów budżetowych 

· 222 Rozliczenie dochodów budżetowych

· 223 Rozliczenie wydatków budżetowych 

· 225 Rozrachunki z budżetami 

· 226 Długoterminowe należności budżetowe 

· 229 Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
· 231 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

· 234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

· 240 Pozostałe rozrachunki

· 290 Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 – Materiały i towary

· 310 Materiały

· 330 Towary

Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
· 400 Koszty według rodzajów

· 401 Amortyzacja

Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

750 – Przychody i koszty finansowe

760 – Pozostałe przychody i koszty

761 – Pokrycie amortyzacji

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

· 800 Fundusze jednostki 

· 810 Dotacje budżetowe oraz środki na inwestycje 

· 851 Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

· 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

· 980 – Plan finansowy wydatków budżetowych

· 998-  Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

· 999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

II. WYKAZ KSIĄG POMOCNICZYCH I ICH POWIĄZANIA Z KONTAMI KSIĘGI GŁÓWNEJ

Księgi pomocnicze (konta analityczne) stanowią zapisy uszczegóławiające dla wybranych kont księgi głównej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane są zgodnie z zasadą zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za każdym razem do przedmiotu ewidencji konta głównego. Księgi pomocnicze mają postać: zbiorów kont, kartotek, tabel, komputerowych zbiorów danych i innych urządzeń szczegółowo charakteryzujących przedmiot ewidencji konta głównego (m.in. dla składników rzeczowych jego: dane techniczne, wartość z dnia przyjęcia do ewidencji, dokonane odpisy umorzeniowe, odpowiedzialność materialna osób, którym zostały powierzone, miejsce użytkowania - pole spisowe, dla rozrachunków: osoby transakcji, stan należności i zobowiązań wobec poszczególnych stron, dokonane odpisy z tytułu utraty wartości), a w zakresie dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów budżetowych są to podziałki klasyfikacji budżetowej zgodne z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.).

.

	Symbol konta księgi głównej
	Konta księgi głównej
	Konta ksiąg pomocniczych

	011
	Środki trwałe
	Księga inwentarzowa środków trwałych, każdy środek trwały ujęty indywidualnie. Uzgodnienie analityki z syntetyką raz na rok.

	013
	Pozostałe środki trwałe 
	Księga inwentarzowa pozostałych środków trwałych, każdy środek trwały ujęty indywidualnie. Uzgodnienie analityki z syntetyką raz na rok.

	020
	Wartości niematerialne i prawne
	Księga inwentarzowa, każdy składnik ujęty indywidualnie. Uzgodnienie analityki z syntetyką raz na rok.

	071
	Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
	Tabela umorzeń (umorzenia raz w roku na podstawie tabeli)

	130
	Rachunek bieżący
	Księga kontowa według klasyfikacji budżetowej



	201
	Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
	Księga kontowa według poszczególnych kontrahentów. 

	221
	Należności z tytułu dochodów budżetowych
	Księga kontowa według tytułów należności



	222
	Rozliczenie dochodów budżetowych
	Księga kontowa według 

	223
	Rozliczenie wydatków budżetowych
	Ewidencja na kontach analitycznych wg przeznaczenia dotacji otrzymanych z Urzędu Gminy w Iłży 

	229
	Pozostałe rozrachunki publiczno- prawne
	Analityka według poszczególnych kontrahentów – księga kontowa

	240
	Pozostałe rozrachunki
	Analityka według kontrahentów – księga kontowa



	400
	Koszty
	Księga kontowa wg klasyfikacji budżetowej


III. OPIS PRZYJĘTYCH PRZEZ JEDNOSTKĘ ZASAD KLASYFIKACJI ZDARZEŃ

ZESPÓŁ „0” - MAJĄTEK TRWAŁY


Na kontach zespołu „0” ewidencjonujemy środki trwałe, wartości niematerialne i prawne, finansowy majątek trwały, umorzenie majątku oraz koszty inwestycji. Za środki trwałe uznaje się rzeczowe składniki majątku trwałego, stanowiące własność lub współwłasność jednostki (nieruchomości, maszyny, urządzenia, środki transportu i inne przedmioty), które są kompletne i zdatne do użytku o przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż jeden rok. Wartościami niematerialnymi i prawnymi określamy nabyte prawa majątkowe (np. prawo wieczystego użytkowania, prawa autorskie, programy komputerowe) o przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż jeden rok oraz koszty organizacji spółki akcyjnej, wartość firmy, a także koszty prac rozwojowych. Pod pojęciem finansowy majątek trwały określamy udziały w obcych jednostkach oraz długoterminowe papiery wartościowe i udzielone pożyczki długoterminowe.

KONTO 011 - ŚRODKI TRWAŁE


Konto to może mieć jedynie saldo Wn, oznaczające wartość środków trwałych według kosztów ich wytworzenia lub w cenie nabycia (tj. łącznie z kosztem transportu, ubezpieczenia w drodze, montażu, opłat skarbowych i notarialnych, odsetek, prowizji, różnic kursowych, a w przypadku importu dolicza się również cło i podatek akcyzowy). Do wartości środka trwałego wlicza się podatek VAT ( z uwagi na fakt, że jednostka nie jest podatnikiem podatku VAT). Konto to służy do ewidencji stanu, oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, które nie podlegają ujęciu na koncie 013.

Po stronie Wn konta 011 ujmuje  się zwiększenia , a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych , z wyjątkiem  umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071. 

Na stronie Wn księguje się zwiększenia, tj.









              Konto przeciwstawne Ma:  

- nieodpłatne otrzymanie



           


           
              800

- zakup gotowego środka trwałego


    
                                                  201

- stwierdzona nadwyżka środka trwałego




  
              240

- aktualizacja wyceny środka trwałego zwiększającego jego wartość
  
              800

Na stronie Ma księguje się zmniejszenia, tj.









              Konto przeciwstawne Wn:

- nieodpłatne przekazanie środka trwałego





              800

- niedobór środka trwałego






 
              240

- aktualizacja wyceny środka trwałego zmniejszająca jego wartość
                          800

- kasacja środka trwałego






                          800

KONTO 013- POZOSTAŁE ŚRODKI TRWAŁE 


Konto to może mieć jedynie saldo Wn oznaczające wartość pozostałych środków trwałych w użytkowaniu w wartości początkowej. Są to środki trwałe niepodlegające ewidencjonowaniu na koncie 011, których wartość nie przekracza 3500,-zł, a okres użytkowania jest dłuższy niż rok. Ponadto na tym koncie ewidencjonujemy bez względu na cenę nabycia następujący majątek trwały:

- 
- meble i dywany.

Na stronie Wn księguje się zwiększenia, tj.








         
     Konto przeciwstawne Ma:

- nieodpłatne otrzymanie





      

              800

- zakup




                                                                         201      

- nadwyżka inwentaryzacyjna





       
              240

Na stronie Ma księguje się zmniejszenia, tj.








                         Konto przeciwstawne Wn:

- nieodpłatne przekazanie





                                     800

- niedobór inwentaryzacyjny                                                                                                  240

- kasacja







                                     072

KONTO 014 - ZBIORY BIBLIOTECZNE

       Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń  wartości zbiorów bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje się  zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej zbiorów bibliotecznych , z wyjątkiem umorzenia, które ujmuje się na koncie 072

Na stronie Wn księguje się zwiększenia, tj.








         
     Konto przeciwstawne Ma:

- nieodpłatne otrzymanie





      

              800

- zakup




                                                                         201      

- nadwyżka inwentaryzacyjna





       
              240

Na stronie Ma księguje się zmniejszenia, tj.








                         Konto przeciwstawne Wn:

- nieodpłatne przekazanie





                                     800

- niedobór inwentaryzacyjny                                                                                                  240

- kasacja







                                     072

Konto 014 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zbiorów bibliotecznych znajdujących się w jednostce.

KONTO 020 - WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE


Konto to może mieć jedynie saldo Wn oznaczające wartości niematerialne i prawne w wartości początkowej, w tym programy komputerowe o planowanym okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok.

W jednostkach budżetowych na koncie 020 występować mogą w szczególności:

1) licencje na programy komputerowe (oprogramowanie użytkowe),

2) autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne.









          

Na stronie Wn księguje się zwiększenia, tj.







                                                                                                            Konto przeciwstawne Ma:

- nieodpłatne otrzymanie 



                        
                          800

- zakup programu 





                                                 201

- nadwyżka inwentaryzacyjna






              240

Na stronie Ma księguje się zmniejszenia, tj.








    
        Konto przeciwstawne Wn:

- nieodpłatne przekazanie





    

             800

- niedobór                                                                                    


             240

- kasacja programu komputerowego powyżej 3500 zł                                        800 i 071 / 800

- kasacja programu komputerowego do 3500 zł                                                  
              072

Kasacji programów komputerowych dokonujemy w momencie zaprzestania ich użytkowania.

KONTO 071 - UMORZENIE ŚRODKÓW TRWAŁYCH ORAZ WARTOŚCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

     Konto to może mieć jedynie saldo Ma, które wykazuje wartość dotychczasowego umorzenia środków trwałych z konta 011 oraz wartości niematerialnych i prawnych o cenie nabycia ponad 3500 zł.

Na stronie Wn księguje się zmniejszenia, tj.








                          Konto przeciwstawne Ma:

- nieodpłatne przekazanie umarzanego środka

trwałego lub programu komputerowego +3500zł.



      
               800

- kasacja umarzanego środka trwałego

lub programu komputerowego + 3500 zł.


                       
                           800

- niedobór umarzanego środka trwałego

lub programu komputerowego + 3500 zł.                                                 

               240

Na stronie Ma księguje się zwiększenia, tj.








   
              Konto przeciwstawne Wn:

- nieodpłatne otrzymanie umarzanego środka

trwałego lub programu komputerowego +3500zł
                                                              800

- naliczone umorzenie (raz w roku na podstawie tabeli amortyzacyjnej) 
                           401

                                              

KONTO 072 - UMORZENIE POZOSTAŁYCH ŚRODKÓW TRWAŁYCH ORAZ WARTOŚCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH


Konto to może mieć jedynie saldo Ma i wykazuje 100% wartości umorzenia składników majątkowych ewidencjonowanych na kontach 013,014,020 (programy komputerowe o wartości do 3500 zł). Saldo konta 072 musi być zgodne z sumą sald kont 013,  konta 014,020 chyba, że występują niewyjaśnione różnice inwentaryzacyjne.

Na stronie Wn księguje się zmniejszenia, tj.









              Konto przeciwstawne Ma:

- likwidacja                                                                                                               013,014, 020

- niedobór                                                                                                

               800

- nieodpłatne przekazanie                                                                       

               800

Na stronie Ma księguje się zwiększenia, tj.

                                                                           Konto przeciwstawne Wn:

- odpis umorzenia składnika oddanego do użytku                                                                400
- odpis umorzenia rzeczywistej nadwyżki

  środka rzeczowego                                                                            

              240

- nieodpłatne otrzymanie środka rzeczowego

  wydanego bezpośrednio do użytkowania                                              

              800


ZESPÓŁ „1” - ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE

KONTO 101 - KASA

Konto może mieć jedynie saldo Wn i oznacza stan środków pieniężnych w kasie.

Na stronie Wn księguje się wpływy środków

pieniężnych, tj.                                                                                    Konto przeciwstawne Ma:

- podjęcie gotówki z banku                    

 
                                                  140

- wpłaty gotówkowe związane

  z rozrachunkami                                                                    

                zespół „2”

- wpłaty z tytułu zwrotów kosztów nieujętych

  uprzednio na rozrachunkach                                                              
                           400

- nadwyżki kasowe                                                                                

               240

Na stronie Ma księguje się wypłaty, tj.

                                                                         

              Konto przeciwstawne Wn:

- wypłaty z kasy na rachunki bankowe       
                                                                         140

- wypłaty gotówkowe należności                                            
                           zespół „2”

- wypłaty wynagrodzeń                                                                           

              231

- wypłaty zaliczek                                                                                 
                         234

- niedobory kasowe                                                                                 

             240

- wypłaty stanowiące koszty                                                                   

             400

- gotówkowe zakupy składników 

  majątkowych                                      

                                       011, 013,014, 020 

KONTO 130 - RACHUNEK BIEŻĄCY WYDATKÓW BUDŻETOWYCH


Konto może mieć jedynie saldo Wn, wskazujące stan niewykorzystanych środków budżetowych.


Na stronie Wn księguje się wpływ środków na rachunek bankowy, tj.

                                                                                         Konto przeciwstawne Ma:

- otrzymane środki od dysponenta wyższego stopnia

                                      223

- wpłaty z kasy



                                 
                             101,  140

- wpłaty na rachunek bankowy figurujące



na rozrachunkach






                            zespół „2”

zwrot wydatków będący jednocześnie 





   - zmniejszeniem kosztów






                          400

Na stronie Ma księguje się zrealizowane wydatki, tj.








Konto przeciwstawne Wn:

- podjęcie gotówki do kasy





     
                  101, 140
- zapłata należności





     

               zespół „2”

- przelewy o charakterze kosztów




      
 
              400

- zakupy przelewowe środków rzeczowych        


               011, 013,014, 020 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

KONTO 135 – RACHUNKI  ŚRODKÓW FUNDUSZY SPECJALNEGO   PRZEZNACZENIA
Konto może mieć jedynie saldo Wn, oznaczające stan środków pieniężnych na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie W-n  księguje się zwiększenia, tj.









Konto przeciwstawne Ma:

- wpływ odpisu na fundusz świadczeń socjalnych 



          
               851
- wpływy gotówkowe z kasy





       
 
               140
Na stronie Ma księguje się zmniejszenia, tj.









Konto przeciwstawne Wn:

- podjęcie z kasy







   
               140
- wypłata pożyczek z ZFŚS






                          234

- zwroty dotacji






        
                          851

KONTO 140 – INNE ŚRODKI PIENIĘŻNE

Konto to służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. Ułatwia księgowanie operacji między kasą a bankiem lub między bankami (kontami bankowymi) jednostki.

Na stronie Wn księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Ma:

- wpłata z kasy celem odprowadzenia do banku                                                                   101

- przelew z jednego konta na drugie lub pobranie do kasy                                            131, 135
Na stronie Ma księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Wn:

- przychód do kasy                                                                                                                 101

- przychód na rachunek bankowy                                                                                   131, 135


ZESPÓŁ „2” - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

KONTO 201 - ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI



Konto służy do ewidencji rozliczeń dotyczących dostaw i sprzedaży robót, usług, środków rzeczowych, zaliczek na dostawy robót i usług, kaucji gwarancyjnych z wyjątkiem należności zaliczanych do dochodów budżetowych.

Konto może mieć dwa salda: saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań. W bilansie salda wykazuje się według sald analitycznych, w związku z czym mogą występować salda dwustronne. Zabronione jest wykazywanie tak zwanego „salda sald”.

Na stronie Wn księguje się:









              Konto przeciwstawne Ma:

- spłata zobowiązań 




   
                                 101, 131,  135
- odpis zobowiązań przedawnionych lub umorzonych
                                          760, 851

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- faktury dostawców



                           011, 013, 014,020, 080, 400, 851

- odpis należności przedawnionych lub umorzonych
 
                              760, 851

KONTO 221 - NALEŻNOŚCI Z TYTUŁU DOCHODÓW BUDŻETOWYCH


Konto to występuje jedynie w jednostkach budżetowych i dotyczy rozliczeń w zakresie dochodów budżetowych. Konto może nieć dwa salda: W-n - stan należności i  Ma - stan zobowiązań. W bilansie salda należy wykazywać według zasad opisanych przy koncie 201.

 Na stronie Wn księguje się:









              Konto przeciwstawne Ma:

- przypis należności z tyt. dochodów przypisanych                                                                750

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- zapłata należności 






                              101, 131
- odpis należności                                                                                                                   750

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona wg dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej.

KONTO 222 - ROZLICZENIE DOCHODÓW BUDŻETOWYCH


Konto występuje jedynie w jednostkach budżetowych i służy do rozliczania jednostki z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych. W ciągu roku saldo Wn wykazuje wielkość dochodów przekazanych na rachunek budżetu gminy - tzw. Rachunek podstawowy. Na koniec roku może wystąpić jedynie saldo Ma, oznaczające stan dochodów zrealizowanych, a nie przekazanych na rachunek podstawowy.











Na stronie Wn księguje się:

                                                                                             Konto przeciwstawne Ma:

- przelewy dochodów na rachunek podstawowy


                        130
Na stronie Ma księguje się:








Konto przeciwstawne Wn:

- wielkość zrealizowanych wpływów w 

    oparciu o sprawozdanie Rb- 27S (księgowane na koniec roku)
                                      800

KONTO 223 - ROZLICZENIE WYDATKÓW BUDŻETOWYCH


Konto to występuje jedynie w jednostkach budżetowych i służy do rozliczenia jednostki z tytułu zrealizowanych wydatków budżetowych. Konto może wykazywać jedynie saldo Ma, oznaczające wielkość niezrealizowanych wydatków budżetowych.

Na stronie Wn księguje się:








      Konto przeciwstawne Ma:

- zrealizowane wydatki na podstawie sprawozdania Rb 28S
 (księgowane na koniec roku)


                                                              800

Na stronie Ma księguje się:      








    Konto przeciwstawne Wn:

- przelewy środków od dysponenta wyższego stopnia


   
              130
zwroty księgujemy na czerwono Ma 223, Wn 130
KONTO 225 - ROZRACHUNKI Z BUDŻETEM


Konto służy do ewidencji rozliczeń z budżetem z różnych tytułów, głównie z tytułu podatków. Może mieć saldo Wn lub Ma. Saldo Wn  stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec budżetów. W bilansie wykazuje się salda zgodne z zasadami opisanymi przy koncie 201.

Na stronie Wn księguje się: 









Konto przeciwstawne, Ma  

  - wpłaty do budżetu z tytułu zobowiązań                                            130, 135
Na stronie Ma księguje się:








              Konto przeciwstawne Wn:

- zobowiązania wobec 

    budżetu z tytułu podatków


                                             231
KONTO 229 - POZOSTAŁE ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE


Konto to służy do ewidencji innych niż z budżetem rozliczeń publiczno - prawnych. Na  koncie tym ewidencjonuje się wszystkie rozliczenia związane z wynagrodzeniami (potrącenia, PZU, ZUS) z wyjątkiem podatków. Konto może mieć dwa salda: Wn - stan należności, Ma - stan zobowiązań. W bilansie salda należy wykazywać według zasad opisanych przy koncie 201.

Na stronie Wn księguje się:









Konto przeciwstawne Ma:

- przelew składek ZUS 



                                                           130
Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- naliczenie składek ZUS




                                                 400
KONTO 231 - ROZRACHUNKI Z TYTUŁU WYNAGRODZEŃ


Konto to służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych , zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy ,umowy zlecenia ,umowy o dzieło . Konto może mieć dwa salda. Saldo Wn - stan należności, saldo Ma - stan zobowiązań. W bilansie salda należy wykazywać zgodnie z zasadami opisanymi przy koncie 201. 

Na stronie W-n księguje się:









Konto przeciwstawne Ma:

- wypłata należności gotówką                                                                                               101

- przelewy wynagrodzeń dla pracowników                                                                           130
- potrącenia z listy płac






                zespół „2”

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- naliczenie wynagrodzeń




                                                400
KONTO 234- POZOSTAŁE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI


Na koncie tym ewidencjonuje się należności i zobowiązania wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia. Konto to może mieć dwa salda: Wn - stan należności, Ma - stan zobowiązań. W bilansie salda należy wykazywać zgodnie z zasadami opisanymi przy koncie 201. 
Na stronie Wn księguje się:









Konto przeciwstawne Ma:

- wypłacone pracownikom zaliczki

    i sumy do rozliczenia



                                              101, 130,135
- należności z tytułu pożyczek udzielonych z ZFŚS na cele                                           101,135

  mieszkaniowe

- należności z tytułu odsetek od pożyczek mieszkaniowych



851

- należności i roszczenia z tytułu

     niedoborów i szkód





                      240, 760, 851

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- wydatki poniesione przez pracowników

    na rzecz jednostki





                                                400
- zwroty środków pieniężnych




                      101, 130,135
- wpływy należności od pracowników

                                             101, 130, 135
- odpisanie należności przedawnionych                                                                                 760
KONTO 240 - POZOSTAŁE ROZRACHUNKI


Konto to służy do ewidencji należności i roszczeń nie objętych kontami 201 i 234, a w szczególności nierozliczonych niedoborów i nadwyżek, oraz sum na zlecenie. Konto może mieć dwa salda Wn - stan należności, Ma - stan zobowiązań. W bilansie saldo należy wykazywać zgodnie z zasadami opisanymi przy koncie 201.


Na stronie Wn księguje się:









Konto przeciwstawne Ma:

- ustalony niedobór majątku trwałego 
   

     
               011, 013,014, 020

- ustalony niedobór kasy







               101

- korekta nadwyżek (błędy)



    
                     011, 013,014,020,101

- nadwyżki rzeczywiste



   
                                  072, 800, 851

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- ustalona nadwyżka majątku trwałego




     011,013,014, 020

- ustalona nadwyżka w kasie





    

              101

- korekta niedoborów (błędy)



                             011, 013, 014,  020, 101

- niedobory rzeczywiste



   
                          072, 201, 234, 851

ZESPÓŁ „3” MATERIAŁY I TOWARY
KONTO 310 – Materiały


Służy do ewidencji zapasów materiałów. Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zapasów materiałów w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych

ZESPÓŁ „4” - KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW I ICH ROZLICZENIE

KONTO 400 - KOSZTY WEDŁUG RODZAJU


Konto służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i prowadzi się je analitycznie według podziału klasyfikacji budżetowej. Konto wykazuje salko Wn, które wyraża wielkości poniesionych kosztów. Na koniec roku przenosi się je na konto 860 tak, że w bilansie rocznym ono nie występuje.


Na stronie W-n księguje się:









              Konto przeciwstawne Ma:

- umorzenie składników majątkowych





             072

- koszty wynagrodzeń







                       
231

- koszty usług i zużycia materiałów w przypadku



nie prowadzenia magazynu      


       
                     101, 130 , zespół „2”

- odpis na fundusz ZFŚS







            851

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- zwroty kosztów






           101, 130, zespół ”2”

- przeniesienie kosztów na koniec roku





             860

KONTO 401 – AMORTYZACJA

Konto to służy do ewidencji kosztów amortyzacji tych wartości trwałych (środki trwałe i wartości niematerialne i prawne), które są umarzane w czasie według przepisów amortyzacyjnych.

Na stronie Wn księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Ma:

- naliczona (raz w roku na 31.12) amortyzacja

na podstawie tabeli umorzeń                                                                                                  071

Na stronie Ma księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Wn:

- przeksięgowanie na dzień 31.12 salda                                                                                 860

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

ZESPÓŁ „7” – PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

KONTO 750 – PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE

Konto to przeznaczone jest do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych w jednostkach budżetowych oraz dochodów i kosztów operacji finansowych.

Na stronie Wn księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Ma:

- odpisy (zwroty) dochodów budżetowych                                                         101, 221, 130
Na stronie Ma księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Wn:

- przychody z tytułu dochodów budżetowych                                                     101, 130, 221

Na koniec roku saldo konta 750 przenosi się na konto 860 tak, że w bilansie ono nie występuje.
KONTO 760 – POZOSTAŁE PRZYCHODY I KOSZTY

Na tym koncie ewidencjonuje się pozostałe przychody i koszty ich uzyskania nie objęte kontem 750.

Na stronie Wn księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Ma:

- wartość ewidencyjna sprzedanego środka trwałego                                                            011

- zapłacone lub naliczone kary umowne, grzywny, 

odszkodowania, odsetki za zwłokę                                                                      zespół „1”, „2”

- spisanie należności drobnych oraz należności

 przedawnionych, umorzonych lub nieściągalnych                                                     zespół „2”

- koszty postępowania spornego lub egzekucyjnego                                                   zespół „1”

- niezawinione niedobory i straty                                                                                          240

Na stronie Ma księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Wn:

- przychody ze sprzedaży składników majątkowych                                         zespół „1” i „2”

- dotychczasowe umorzenie sprzedanego środka trwałego                                                    071

- odpisy przedawnionych zobowiązań                                                                         zespół „2”

- otrzymane odszkodowania, kary, grzywny

odsetki za zwłokę                                                                                                         zespół „1”

Na koniec roku saldo konta 760 przenosi się na konto 860. W bilansie rocznym konto nie wykazuje salda.

KONTO 761 – POKRYCIE AMORTYZACJI

Konto to służy do ewidencji równowartości amortyzacji księgowanej na koncie 401. W budżecie amortyzacja nie ma wpływu na wynik finansowy.

Na stronie Wn księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Ma:

 - przeksięgowanie salda na koniec roku na wynik finansowy                                              860

Na stronie Ma księguje się:

                                                                                                            Konto przeciwstawne Wn:

- równowartość naliczonej amortyzacji                                                                                 800

W bilansie rocznym saldo konta 761 nie występuje.

ZESPÓŁ „8” - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

KONTO 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI


Konto to obejmuje równowartość środków trwałych oraz środków obrotowych budżetowych i pozabudżetowych oraz środków na inwestycje.

Na stronie Wn księguje się zmniejszenia funduszu, tj.









              Konto przeciwstawne Ma:

- nieodpłatne przekazanie środka trwałego 





               011

- nieodpłatne przekazanie pozostałych środków trwałych


                           013

- nieodpłatne przekazanie zbiorów bibliotecznych           



               014

- nieodpłatne przekazanie wartości niematerialnych i prawnych


               020

- umorzenie otrzymanego nieodpłatnie środka trwałego



               071

- umorzenie otrzymanych nieodpłatnie wartości 

     niematerialnych i prawnych





                           072

- umorzenie otrzymanych nieodpłatnie pozostałych

    środków trwałych i księgozbiorów




 
               072

- umorzenie otrzymanych z inwestycji pozostałych 

     środków trwałych i księgozbiorów





               072

- zrealizowane wpływy budżetowe






               222

- przeksięgowanie na koniec roku salda przekazanych dotacji


               860

- ujemny wynik finansowy z roku ubiegłego



                           860

Na stronie Ma księguje się zwiększenia funduszu, tj.









Konto przeciwstawne Wn:

- nieodpłatne otrzymanie środka trwałego





              011

- nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych


                          013 

- nieodpłatne otrzymanie zbiorów bibliotecznych                           



   014

- nieodpłatne otrzymanie wartości niematerialnych 

    i prawnych









              020

- umorzenie przekazanego nieodpłatnie środka trwałego



              071

- umorzenie przekazanych nieodpłatnie pozostałych

     środków trwałych i księgozbiorów





              072

- umorzenie przekazanych nieodpłatnie wartości 

     niematerialnych i prawnych





                          072

- zrealizowane wydatki budżetowe






              223

- dodatni wynik finansowy z roku ubiegłego



                          860

Saldo konta 800 wykazuje stan funduszu jednostki i w zasadzie powinno być to saldo Ma.

KONTO 851 - ZAKŁADOWY FUNDUSZ ŚWIADCZEŃ SOCJALNYCH


Konto służy do ewidencji stanu funduszu oraz jego zwiększeń lub zmniejszeń związanych z działalnością funduszu.

Na stronie Wn księguje się:









Konto przeciwstawne Ma:

- wydatki o charakterze kosztów 





                   101, 135

- rozliczenie zaliczek dotyczących kosztów





               234

- udział we wspólnych przedsięwzięciach





               135

- bezzwrotne wydatkowanie środków na pomoc 

    pracownikom lub upoważnionym osobom




               135

- zmniejszenie odpisu na fundusz






               400  
- uznanie niedoborów za niezawinione





               240

Na stronie Ma księguje się:









Konta przeciwstawne Wn:

- odpis na fundusz








              400

- środki otrzymane z zewnątrz (dotacje)





              135

- ustalone, faktyczne nadwyżki środków obrotowych 



              240

Konto może mieć saldo Ma, określające wielkość funduszu.

KONTO 860 - STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY


Na koncie tym ewidencjonujemy przeksięgowania wynikowe, a w zakresie strat i zysków nadzwyczajnych (zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 33 ustawy o rachunkowości) zaliczamy skutki finansowe zdarzeń powstających poza zwykłą działalnością jednostki, w szczególności spowodowane zdarzeniami losowymi, zaniechaniem lub zawieszeniem pewnego rodzaju działalności. W związku z tym wszystkie pozostałe pozycje zaliczane do strat i zysków nadzwyczajnych podlegają ewidencji jako pozostałe koszty lub dochody na koncie 760.












Na stronie Wn księguje się:









Konto przeciwstawne Ma:

- przeksięgowanie kosztów







              400

- przeniesienie sald W-n kont dochodów                                                                     zespół „7”

Na stronie Ma księguje się:









Konto przeciwstawne Wn:

- przeksięgowanie sald Ma kont dochodów                                                                 zespół „7”

W roku następnym pod datą przyjęcia lub zatwierdzenia bilansu salda konta 860 (Wn lub Ma) przeksięgowuje się na konto 800 - fundusz jednostki.

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 980 – PLAN FINANSOWY WYDATKÓW BUDŻETOWYCH 

Konto to służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

- równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych,

- wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym,

- wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 powinna być prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych.

Plan i zmiany księguje się w jednostce na bieżąco natomiast wykonanie planu księguję się kwartalnie.   

KONTO 998 - ZAANGAŻOWANIE WYDATKÓW BUDŻETOWYCH ROKU 


BIEŻĄCEGO

Konto to służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

1. równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

2. równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Ustala się, że w przypadku świadczeń bezterminowych zobowiązania wynikające z nich ujmuje się na rok bieżący.

KONTO 999 - ZAANGAŻOWANIE WYDATKÓW BUDŻETOWYCH LAT 



NASTĘPNYCH

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat. Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej. Na stronie Ma ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 

Zaangażowanie księguje się w jednostce kwartalnie.

KLASYFIKACJA BUDŻETOWA

A/ W Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkół w Iłży plan, zaangażowanie i wykonanie budżetu ustala się na następujących Rozdziałach 
Dział  801 – Oświata i Wychowanie
1.
80101
-  Szkoły Podstawowe
2.
80103 -  Oddziały przedszkolne w szkołach podstawowych
3.
80104 -  Przedszkola

4.
80110-   Gimnazja

5.
80113-   Dowożenie uczniów do szkół
6.
80114 – Zespoły obsługi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkół

7.
80146-   Dokształcanie i doskonalenie nauczycieli
8.
80148-  Stołówki szkolne i przedszkolne

9.
80195-  Pozostała działalność

Dział  854 – Edukacyjna opieka wychowawcza
1. 85401 -  Świetlice szkolne

2. 85415- Pomoc materialna dla uczniów

B/ W poszczególnych Rozdziałach określona jest klasyfikacja paragrafów przychodów i wydatków.

Paragrafy używane w ZEAS w Iłży:

3020
Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
4010
Wynagrodzenia osobowe pracowników,

4040
Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

4110
Składki na ubezpieczenia społeczne,

4120
Składki na Fundusz Pracy,

4170 
Wynagrodzenia bezosobowe,

4210
Zakup materiałów i wyposażenia,

4220   Zakup środków żywności

4240   Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych, książek

4260   Zakup energii

4270   Zakup usług remontowych

4280    Zakup usług zdrowotnych

4300
Zakup usług pozostałych,

4350    Zakup usług dostępu do sieci Internet

4360    Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej

4370    Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

4410
Podróże służbowe krajowe,

4430    Różne opłaty i składki

4440
Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych,

4700    Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej

4740    Zakup mat. pap. Do sprzętu druk. i urządzeń kserograficznych

4750    Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji
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