Szkota Podstawowa nr 11

im. Pabla Nerudy ’
87-100 TORUN. ul. Gagarina 36 Toruf, 07.01.2026 r.

tel. | 3-17-220. fax (56) 651-82-08

NIP 956-14-30-205 REGON 000254249

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, posiadajaca NIP 879-000-10-
14, dziatajaca poprzez Szkole Podstawowa nr 11, adres: Gagarina 36, 87-100 Torun, zaprasza w formie
Zapytania Ofertowego do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej
niz 130.000 zl prowadzonego pod nazwa »Kompleksowa usluga informatyczna w Szkole
Podstawowej nr 11 w Toruniu."

I.  Przedmiotem zamé6wienia jest kompleksowa ustuga informatyczna w Szkole Podstawowej Nr
11 im. Pabla Nerudy w Toruniu.
II. Opis przedmiotu zaméwienia: -

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzany bedzie do:

- udzielania biezacych informacji w zakresie eksploatacji sieci, sprzgtu komputerowego
i oprogramowania,

- nadzoru i konserwacji istniejacej sieci komputerowej oraz sprzgtu  komputerowego
i oprogramowania bedacego na wyposazeniu szkoly,

- przewidywania i ostrzegania w miare istniejacych mozliwosci technicznych, o mozliwych do
nastgpienia awariach sieci, sprzetu i oprogramowania,

- stwierdzenia miejsca i przyczyn awarii sieci,

- doradztwa i propozycji w zakresie koniecznych zmian, uzupelien oraz okreslenie stanu
technicznego i mozliwosci dalszej eksploatacji sieci, sprzgtu komputerowego i oprogramowania,

- sporzadzania i weryfikowania kopii zapasowej programéw i baz danych,

- awaryjne odtwarzanie, na wniosek Zamawiajgcego stanu oprogramowania i zgromadzonych
danych archiwalnych, poprawnie zabezpieczonych,

- pomocy w wyborze, modernizacji i implementacji oprogramowania i sprzetu,

- realizacji zaméwienia w siedzibie Zamawiajgcego osobiscie w wymiarze 4 godzin miesigcznie,

- udzielaniu pomocy pracownikom w zakresie obstugi sprzgtu komputerowego, multimedialnego
i programéw,

- wsparcie w sprawach ochrony danych osobowych w systemie informatycznym zgodnie
z przepisami,

- zagwarantowania jak najszybszego przywrécenia pelnej sprawnosci systeméw informatycznych
w przypadku wystapienia awarii,

- bezplatnej diagnozy, czyszczenia sprzetu komputerowego oraz urzadzen drukujacych
i projektoréw znajdujacych sie¢ na wyposazeniu szkoly,

- dodatkowych napraw sprzetu wykraczajacych poza zakres ustugi po przedtozeniu oferty cenowej
na naprawe i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego,

- wydania opinii technicznej dla potrzeb likwidacji sprzetu komputerowego,

- administrowania podpisami elektronicznymi (prowadzenie rejestru  posiadanych przez
Zamawiajacego podpiséw elektronicznych i terminéw ich waznosci, instalacja, przedtuzanie
certyfikatéw, pomoce w przypadku zablokowania kodu PIN itp.)

- zapewnieniu ochrony haset i dostgpu do sieci Zamawiajacy okresla czas reakcji serwisu (dotarcie
przedstawiciela serwisu do Szkoly Podstawowej nr 11, ul. Gagarina 36, 87-100 Torun) nie moze
przekroczy¢ 1 godziny liczac od chwili zgloszenia. Zamawianie ustug bedzie odbywalo si¢ droga
telefoniczng lub e-mailowa.



II1.

Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01.02.2026 r. do 31.12.2026 r.

IV.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Wymagania formalne w stosunku do Wykonawcow:

1.

1.
8.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadaja wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego;
posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

nie sa podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy Zamawiajacym lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczeg6lnosci na:

+ uczestniczeniu w spolce jako wsp6lnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

« posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

« pehnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika; * pozostawania w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

dysponuja potencjalem technicznym, organizacyjnym i merytorycznym niezbednym do
wykonania ushugi;

wskazujg w Ofercie ceny uwzgledniajace wszystkie koszty zwigzane z realizacja umowy;
zobowigzuja si¢ do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajacego:

Potwierdzenie powyzszych warunkéw ujete zostato w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania.

Y.

1

VL

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawca:

Sposéb porozumiewania si¢ migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywaé sig bedzie przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, telefonicznie, osobiscie.

Zamawiajacy wskazuje nastepujacy adres poczty elektronicznej kierownik@spll.torun.pl
Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Ewa Borzgcka tel.
510415 592.

Termin zwigzania z oferta:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

VII.  Opis sposobu przygotowania oferty:

¢

2.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (zatacznik nr 1), podajac dane oferenta (adres,
NIP, regon, Telefon, e-mail), okres realizacji zaméwienia (ilos¢ miesigcy), abonament
miesieczny netto i brutto (zt). Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby do tego
upowaznione. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta powinna by sporzadzona:

a) w jezyku polskim;

b) kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Wykonawceg, nie dopuszcza sig stosowania
korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

3. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.



VIIL Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do 15.01.2026 r. do godziny 10.00 na formularzu ofertowym zatacznik nr 2
w wybrany przez siebie sposob:

1. Osobiécie w Szkole Podstawowej Nr 11 w Toruniu w sekretariacie W zamknietej kopercie
z dopiskiem KG.251.1 2026

2. Na adres e-mail kierownik@spl | torun.pl w formie zeskanowanego podpisanego
i opieczgtowanego dokumentu. Otwarcie ofert nastapi dnia 15.01.2026 r. w Szkole Podstawowej Nr
11 w Toruniu przy ul. Gagarina 36 W gabinecie dyrektora 0 godz. 10.30. Oferty dostarczone po
terminie nie beda rozpatrywane. Oferent moze przed uplywem terminu skladania zmieni¢ lub
wycofa¢ ofertg.

IX. Formalnoéci, jakie powinny by dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1. W dniu 15.01.2026 r. dyrektor szkoly przeprowadzi analizg zlozonych ofert. W toku badania
i oceny dyrektor moze zadaé od oferentow wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych ofert.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng brutto oraz spelniajacg inne
wymagania zamieszczone W zapytaniu o ceng.

3. Oceny i wyboru ofert dokona dyrektor.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej dyrektor skontaktuje sie telefonicznie z wybranym
wykonawca.

5. Wybranego kontrahenta dyrektor szkoty zaprosi do podpisania umowy (zatacznik nr 4).

6. Jezeli kontrahent, ktorego oferta zostata wybrana, odstapi od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert dla danego zapytania.

7. Ogloszenie zwycigzey niniejszego postgpowania ofertowego nastapi dnia 16.01 2026 .

8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, po zatwierdzeniu zostanie ogloszona w BIP na
stronie internetowej https://sp1 1torun.biposwiata.pl/

X. Wybor najkorzystniejszej oferty:

W przedmiotowym postgpowaniu zostanie wybrana oferta, ktora jest zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w zaproszeniu do zlozenia oferty. Przy wyborze najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium:

cena brutto za abonament miesigczny - 100%

Zamawiajacy moze uniewazni¢ zapytanie o ceng¢ w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

XI. Informacje dotyczace platnosci:

1. Platnoéé za wykonane zlecenia bedzie realizowana na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawceg.

2. Naleznosci beda platne przelewem, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury zgodnie
z zawartym zleceniem.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy zaplaty niz przelew.



XIL Postanowienia zwigzane Z ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 17 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i W sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informujg, ze:

1. Administrator danych osobowych:

a. Administratorem Pani / Pana danych jest Gmina Miasta Torun z siedziba W Toruniu dzialajaca przez Szkole
Podstawowa, nr 11 w Toruniu (dalej: Administrator).

b. Z Administratorem mozna kontaktowaé si¢ listownie na adres: Gagarina 36, 87-100 Torun, poprzez e-mail:
sekretariat@sp]11.torun.pl lub dzwoniac pod numer: 56 65 17 220

2. Inspektor Ochrony Danych

a. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).

b. Z 10D mozna kontaktowaé sig we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwiagzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: rodol@tcuw.torun.pl lub piszac
na adres siedziby Administratora.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Pana/i dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu zwiazanym z procedurg przeprowadzenia postgpowania oraz zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, do ktérego nie stosuje sig¢ przepisow ustawy Prawa zam6wien publicznych. Procedura jest
prowadzona W zwigzku z zapewnieniem wydatkowania ¢érodkéw publicznych w sposob oszczgdny
i z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, co stanowi obowiazek Gminy jako
jednostki sektora finanséw publicznych, okreélony w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach
publicznych.

4. Okres przechowywania danych

a. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia procedury oraz przez caly
czas obowigzywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnigcia procedury.

b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani / Pana zgody beda przechowywane do momentu wycofania tej zgody
lub do momentu realizacji celu okreélonego w zgodzie.

¢. Okres przetwarzania moze by¢ przediuzony W granicach prawa W przypadku, gdy przetwarzanie danych
osobowych niezbgdne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

5. Informacja o wymogu podania danych

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika
z Pani/Pana dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy W sprawie
zaméwienia. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$¢ weryfikacji spelniania
warunk6w udziatu w procedurze i dokonania oceny ofert, a takze niemozno$¢ zawarcia umowy

6.Prawa o0sob, ktérych dane dotycza

7 zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani / Panu przystuguja nastepujace uprawnienia:

a. Prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.

¢. Prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiazania
sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej.

d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy mozliwosé
skorzystania z tego prawa).

e. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
(w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie narusza przepisy prawa dotyczacego ochrony danych osobowych).
7. Obowiazki Oferentow W zwiazku z przekazaniem danych osobowych

a. W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych swojego personelu niezaleznie
od podstawy dysponowania, petnomocnikow, czlonkéw organéw, prokurentow, wspolnik6w, kontrahentow,
wspotpracownikow, o0s6b do kontaktu, Administrator zobowiazuje Oferenta do poinformowania os6b, ktorych
dane zostaly przekazane 0 fakcie i zakresie przekazania danych, o danych kontaktowych do Administratora oraz
zasadach przetwarzania danych wskazanych w niniejszej informacji.

8. Odbiorcy danych Dane osobowe moga zosta¢ przekazane zewnetrznym podmiotom:

a. Dane Oferenta pozyskane W zwiazku z postepowaniem 0 udzielenie zamGwienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie 0 udzielenie
zamo6wienia publicznego jest jawne.
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b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, np. organy
kontrolujace Administratora, Krajowa Izba Odwolawcza.

¢. Podmioty zewnetrzne wspierajace Administratora, np. podmiot $wiadczacy ustugg poczty elektronicznej
(wszystkie podmioty biora udziat w procesie przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia lub
zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych z Administratorem i zapewniaja odpowiedni poziom ochrony
danych osobowych).

9. Dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji
migdzynarodowych.

10. Dane osobowe nie bgda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym nie beda przedmiotem profilowania.

Integralna czescia niniejszego zaj ia sa zataczniki:
Zalacznik nr 1 formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 o$wiadczenie

Zatacznik nr 3 wzér umowy

K GOSPODARCZY

mgr Ewa Borzecka



