Zalacznik do Zarzadzenia Nr 10/2021

Dyrektora Miejskiej Szkoly Artystycznej I stopnia
im. Konstantego Ryszarda Domagaty

w Minsku Mazowieckim w sprawie wprowadzenia
Regulaminu zaméwien publicznych

do kwoty 130 000 z! netto.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 130 000,00 zI netto

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.

12.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Miejska Szkol¢ Artystyczna I stopnia
im. Konstantego Ryszarda Domagaly w Mirnisku Mazowieckim

Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor szkoly lub inna osoba upowazniona do
udzielania zaméwienia publicznego.

Pracowniku merytorycznym- nalezy przez to rozumieé pracownika szkoty, ktéry jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury, celem udzielenia zaméwienia
publicznego.

Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie zaméwienia.
Planie zaméwien - nalezy przez to rozumieé plan zaméwien publicznych
zamawiajacego na dany rok budzetowy, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130.000 zt
netto.

OPZ - nalezy przez to rozumieé¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument
okreslajacy jednoznacznie i szczegolowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zaméwienia, jego charakterystyke, i towarzyszace cechy.

Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy dokument.

Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte wybrang z zachowaniem
zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Planie post¢gpowan o udzielenie zaméwienia publicznego —nalezy przez to rozumieé
plan postepowari o udzielenie zaméwien publicznych, realizowanych zgodnie z ustawa
Pzp, ktérych przeprowadzenie przewidywane jest w danym roku budzetowym
(obowigzek sporzadzenia i opublikowania planu wynika z art. 23 ustawy Pzp).

Stronie internetowej —nalezy przez to rozumieé strone internetowa Zamawiajgcego tj.
www.msamm.pl

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).

Wnhiosku o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy dokument
zamOwienia na dostawe, ustuge lub robote budowlana, o wartosci mniejszej niz 130.000
zt. netto.




13.

14.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ztozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

Zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
migdzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub
roboty budowlane.

§2

Postanowienia ogélne

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz

kwota 130 000 zlotych netto.
Procedury udzielania zaméwien okreslone w Regulaminie obejmuja:

1) zaméwienia o wartosci od 10 000 zi netto do 50 000 zt netto wigcznie,

2) zamOwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 130 000 zI netto.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdéwien o wartosci ponizej 10 000 zt netto.
Celem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest
uzyskanie oferty najkorzystniejszej.
Udzielajac zamoéwienia nalezy kierowaé si¢ zasadg uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, przejrzystosci postepowania oraz proporcjonalnosci
wymagan.

. Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy

uwzgledniaé:

1) zapewnienie srodkéw finansowych na realizacje zamowienia publicznego,

2) przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych,

3) kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie
dobrze przemyslanych wydatkéw i niezbednych zakupéw oraz nabywanie
produktéw, ustug, robét budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu
oddzialujacych na srodowisko.

W przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcéw w szczegdlnosci
dotyczacych OPZ, warunkéw udziatu w postepowaniu lub wzoru umowy udziela sie
odpowiedzi w ustalonej formie komunikacji.

Jezeli specyfika przedmiotu zaméwienia, niezaleznie od kwoty zaméwienia, obejmuje
przeniesienic praw autorskich, baz danych, gdy zachodzi potrzeba zbierania,
przetwarzania danych osobowych, udzielenia gwarancji i rekojmi nalezy zawrzeé
umowe z wykonawcg w formie pisemne;j.

§3

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

. Podstawg do podjecia dzialain zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

0 udzielenie zaméwienia jest plan finansowy na dany rok budzetowy.

. Przystgpujac do szacowania warto$ci zamdéwienia nalezy w pierwszej kolejnogci

z nalezyta starannoscig ustali¢ taczna planowang warto$¢ ushug, dostaw, czy tez robét



10.

11.

budowlanych tego samego rodzaju, ktére sa w planie finansowym na dany rok
budzetowy.

. Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sic na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na
roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartosé dostaw i ushug oddanych przez
zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do wykonania tych
robét.

. Podstawa procedury ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe

wynagrodzenie Wykonawcy(6w), bez podatku od towaréw i ustug.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu unikniecia

stosowania niniejszego regulaminu.
Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia Pracownik merytoryczny
kazdorazowo szacuje z nalezyta starannoscia warto$é zaméwienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

2) czy istnieje obowigzek stosowania procedury okreslonej niniejszym

zarzadzeniem,

Jezeli potrzeba udzielenia okreslonego zméwienia ujawni si¢ dopiero po udzieleniu
innego zaméwienia podobnego przedmiotowo i funkcjonalnie, to w tym przypadku nie
mamy do czynienia z nieuprawnionym dzieleniem zaméwienia z uwagi na fakt, iz brak
jest tozsamosci czasowe;j takich zamowien.
Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Wartos¢ zaméwienia na ustugi lub dostawy ustala sie nie wezesniej niz 3 miesiace przed

dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, Pracownik merytoryczny przed wszczeciem
postepowania dokonuje aktualizacji wartosci zaméwienia.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia s
w szczegolnoscei:

1) kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug konsumpcyjnych
ogotem,

2) wydruki stron internetowych,

3) wydruki z rozeznania rynku,

4) kosztorys inwestorski.

§4

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 10 000 zI netto do 50 000 zI netto

1.

2.

Zamowienia publiczne o wartosci od 10 000 zt netto do 50 000 z} netto wlacznie
udzielane s3 po przeprowadzeniu rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub droga elektroniczna.

3
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. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sg w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw wraz z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem § 4 ust. 4, (zalaeznik nr 1 do Regulaminu)

2) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe.

. Wymoég przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreSlony w § 4 ust. 3

Regulaminu bedzie spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng odpowiedz
cenowg lub jedng wazng oferte od potencjalnego Wykonawcy.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajaca co
najmniej:
1) wskazanie przedmiotu zamoéwienia,
2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,
3) zestawienie cen,
4) szacunkowa warto$é zamowienia w zlotych,
5) podpis osoby sporzadzajacej notatke,
6) wskazanie wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem,
7) potwierdzenie zapewnienia $§rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia
publicznego przez gtéwnego ksiegowego,
8) informacj¢ w zakresie stosowania przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r
o ochronie danych osobowych,
9) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego.
Wz6r notatki z rozeznania rynku stanowi zalgceznik nr 2 do Regulaminu.
Dopuszcza sig mozliwos$é negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.
Pracownik merytoryczny sporzadza umowe w formie pisemne;.
Zamdwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

§5

Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 50 000 zI netto do 130 000 z! netto

1.

3.

Zamoéwienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 z1 netto, a ponizej 130 000 zt netto
udzielane s3 poprzez wybér najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe.
Procedure¢ rozpoczyna wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego
zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 3
do Regulaminu.
Wniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu zawiera w szczegélnosci:

1) nazwe zamo6wienia,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w ztotych,

4) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia,

5) termin realizacji zamowienia,

6) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

7) dane osoby merytorycznej odpowiedzialnej za zaméwienie,



8) warunki ptatnosci,

9) potwierdzenie zapewnienia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia
publicznego przez gtéwnego ksiegowego,

10) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzié w jednej lub
w dwoch nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw, z zastrzezeniem § 5 ust. 5 Regulaminu.

5. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby
Wykonawc6w, dopuszeza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonaweéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

6. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu zawiera:

1) ogloszenie o zaméwieniu zawierajace w szczegélnoscei:

a) dane Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zaméwienia,

¢) termin realizacji zamowienia,

d) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest
obowigzkowe,

e¢) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informacje o punktowaniu
kryteriow,

f) termin i miejsce zlozenia oferty,

2) postanowienia umowne lub projekt umowy,

3) formularze niezbedne do ztozenia oferty,

4) informacj¢ w zakresie stosowania przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r
o0 ochronie danych osobowych.

7. Wzér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu

8. Niezwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest
ich ocena.

9. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu postepowania,
ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu.

10. Protokdt postgpowania zawiera w szczegdlnoscei:

1) nazwe zaméwienia,

2) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

3) zbiorcze zestawienie ofert,

4) punktacje przyznang Wykonawcom na podstawie przyjetego/ych kryterium/ow
oceny ofert,

5) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,

6) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zaméwienie,

7) podpis pracownika merytorycznego,



11.

12.

13.

14.

15.
16.

8) w przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego informacje o jego
uniewaznieniu,

9) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego.
Informacj¢ o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza si¢ co najmniej na stronie
internetowej Zamawiajacego, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano
W sposob, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 pkt 1 Regulaminu.
Informacj¢ o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano
w sposéb, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 pkt 2 Regulaminu.
W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy § 5 ust. 11 i 12 Regulaminu
stosuje sie odpowiednio.
Wymég przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie spelniony, gdy
Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng wazng oferte
Pracownik merytoryczny sporzadza umowsg lub zlecenie w formie pisemne;.
Zaméwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.

§o6
Odstgpienie od procedury

W przypadku, gdy instytucja finansujaca zadanie realizowane przez Zamawiajgcego,
uzaleznia dofinansowanie od stosowania procedury przez nig okre$lonej, wowczas przy
udzielaniu takiego zaméwienia nalezy zastosowaé procedure okreslong przez te
instytucje.

§7

Postanowienia koncowe

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy w zakresie
w jakim powierzono im czynnosci udzielania zaméwien.

Do postgpowan wszczgtych przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ dotychczas obowigzujace zarzgdzenie.

Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2018 Dyrektora Miejskiej Szkoly Artystycznej z dnia 12
listopada 2018 r. w sprawie udzielania zaméwiei o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosei 30.000 euro.



Zatgeznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych
o wartosci mniejszef niz kwota 130 000 ztotych netto

ZAPYTANIE CENOWE

..................................................................................................................

........................................... CENA DIULIO ..vvnnitiie i et eva e
Nazwa i model

........................................... CENA BIULIO ..ttt et e ee s
Nazwa i model

L9czna cena brutto: ....... ..o e

SOWIMI . ... ———

2. Ponadto oswiadczam, iz:

1) zobowigzuj¢ si¢ do wykonywania zadania W OKIESIE «veeerereeersenrncensonennneense s

2) posiadam firme zarejestrowana na terenie Unii Europejskiej
3) posiadam pelng zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z pelni praw

publicznych

Klauzula informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie jest Miejska
Szkola Artystyczna I stopnia im. Konstantego Ryszarda Domagaly w Mifisku
Mazowieckim ul. Jana Pawla II 23 tel.: 25 758 44 52, e-mail: sekretariat@msamm.pl

2. Kontakt z inspektorem danych osobowych mozliwy jest za posrednictwem adresu e-mail:
iod@sp4mm.edu.pl lub telefonicznie: 25 758 56 11 wew. 212

3. Pelna tres¢ klauzuli informacyjnej, zawierajagca wszelkie informacje wymagane na
podstawie art.13 i 14 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) dostepna jest
na stronie internetowej http://bip.msamm.pl lub w gablocie w budynku szkoty.

4. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

................................................................................

Imie i nazwisko Oferenta oraz adres miejscowos¢ i data



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto

NOTATKA
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
1. Przedmiot ZAMOWIEIHA: ....coecerreririeieneeriirieieteeectesesteeretenees e restesbestsseeansseasesesseseeneaens

2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowe Zamawiajgcego

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow
przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe.

4) TNNE: vttt ettt s e s sre e s s a et eae b e b e b e beene e b e rrsnrentstenseneenens

3. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Numer Nazwa i adres Wykonawcy | Cenanetto | Cena brutto Inne kryteria

oferty

1.

2.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$é zaméwienia
WYNOSL! cevrreeenenns zl netto (Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku
od towardw i ustug oraz cena brutto).

5. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano W dnitl .........eeoveeeiieerinnceeeeceeneeeeeeereenereseenan,

6. Rozeznanie rynku przeprowadzil/a .........cccececeiiererenecineerireeeeseeeeics s sneeseecsneeeeee e

Mifsk MazoWieCKi, ANUA ...ccvccciicics e e eet e eeeee oot eaees
podpis osoby sporzadzajgcej notatke




Wybér Wykonawcy

1. Zamoéwienia udziela sie:
1) Nazwa i adres wybranego WYKONAWCY: ........cccevvrververerrermiresressesreseesssessesssssssennes
2) Wyboru dokonano przy uwzglednieniu Kryteriow: .........c.eeveveeevverirmneerivsnersnnees
3) €A DIULO: .ovveierreeeeiiectiiieeietetsre e eneecersrneseesressesaesseseesbesaessasessessassssemmsesnens
2. UZzasadnienie WYDOI: .......ceceeeriiiveciiieientienseteeeseeseseesessesessssessonssesessessssessssssesessssesssssnsanns

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za ZAMOWIENIE: ........ccvreeeeeeereecrrervesreriseeressssens

Minsk MazoWiecKi, AIIa ..ccvcviveiis e e reeeereereseressesnes e saee e eaeesaenns

podpis pracownika merytorycznego

Potwierdzenie zapewnienia srodk6éw finansowych na realizacje zamoéwienia publicznego

Minsk MazoWiecKi, ANIa .ccvcveeves e ee e eeeeeesteeeesseenee e e e e e e ans
podpis gléwnego ksiggowego

Zatwierdzam/nie zatwierdzam do realizacji

Minsk MazowiecKi, ANIA .occvecivvceiieseeeeeerreeseseenresaesaesteseeseeneeaneaseenans

podpis kierownika zamawiajgcego



Zatgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych
o wartoSci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlanej*
1. Nazwa ZAMOWICIHIAL .....ccccoeririirieieirieiiirn e reeisas st tesestesesesseneeseseesesessasesassnsaseaens
2. Opis przedmiotul ZAMOWIETHA: .....ccceveerrrrreereriresreeesisiesesrestreeesseesssessesessessssesesssssseseessses

3. Szacunkowa warto$é zaméwienia:

1) Szacunkowa warto$¢ zamOwienia Wynosi: ............ceeevrvennen.. z} netto

2) Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu: .....oeee.eveeeveeeeeeeceevseererererennnns

3) Osoba ustalajgca warto$¢ ZaAMOWIENIA: .......ecveeireeririieeretieereeeeeseeeeeseeeeeseeenenns
Termin realizacji ZAMOWICIUA: ........ccocerreerrrrerrrereeeiesesiereereeeseeetesssaeneneeressesnessseeasaesseens
Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego: ........c.cvevevviveeninnnnn..
Osoba merytorycznie odpowiedzialna za ZAMOWIENIE: .........covevvveeerreeeereccriieeecsereseeeenas

Warunki platnosCi: .....ciueeicieciei ettt et et naes

® NS s

Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert**:

...........................................................................................................................................

Mifsk MazoWieCKi, AMa ..ccoeevcieeis e eeeeeeeee e ettt
podpis osoby sporzadzajgcej wniosek

Potwierdzenie zapewnienia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia publicznego

Minsk MazowieCKi, ANIa .ovvvvviceeis ettt et
podpis gtéwnego ksiegowego

Zatwierdzam/nie zatwierdzam do realizacji

Minsk MazowiecKi, dIia ..ocvvvvvies ettt

podpis kierownika zamawiajacego

* niepotrzebne skresli¢
** jesli dotyczy
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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdéwier publicznych
o wartoSci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ..... zdnia ............

0 udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej od 50 000 zl netto do 130 000
zl netto na zadanie pod NAZWA: ........c.coiiiiiiiiiii
dla:
Miejskiej Szkoly Artystycznej I stopnia im. Konstantego Ryszarda Domagaly
ul. Jana Pawla II 23 05-300 Minisk Mazowiecki
Przedmiot ZamOWIenia: ..........vuvvvininiiiiriireriiii i
Zakres zaméwienia, ktory jest opisany ponizej w zadnej mierze nie ogranicza dostawcow.
Zamawiajagcy dopuszeza mozliwosé dostawy zamawianego wyrobu o parametrach
réwnowaznych w stosunku do wskazanych ponizej pod warunkiem, iz oferowane wyroby beda
o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz
uzytkowych (co powinno jednoznacznie i bezspornie wynikaé z dokumentéw zataczonych
przez dostawcg do oferty). Oferowane wyroby réwnowazne powinny, zapewnia¢ takg sama lub
lepsza funkcjonalnosé i efekt.
W przypadku dostawy wyrobu réwnowaznych w stosunku do przyjetych w zestawieniu
obowigzek wykazania réwnowaznosci spoczywa na dostawcy.
1. Zakres zamé6wienia:
Zamowienie obejmuje ........oeiviiniiiinnn..,
Termin realizacji: ......................
Zakres zamé6wienia obejmuje:
L, okreslonym przez Zamawiajacego w terminie podanym
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.
2. Warunki udzialu w post¢powaniu:
W postgpowaniu mogg wzigé udzial Wykonawcy spelniajmy nastepujace warunki
1 wymagania:

1) Sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami

ustawowymi.
2) Posiada zarejestrowang dzialalno$¢ gospodarcza na terenie Unii Europejskiej.
3) Posiadaja niezbedng wiedzg i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia lub przedstawia pisemne
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zobowigzanie innych podmiotéw do udostgpnienia potencjalu technicznego i oséb

zdolnych do wykonania zamdéwienia.
Ocena spelnienia warunk6éw udziatu ma charakter eliminacyjny. Do udzialu w postepowaniu
dopuszczeni zostang wykonawcy, ktérzy spetnia wszystkie warunki w postgpowaniu. Ocena
spelnienia warunkéw odbywac si¢ bedzie na zasadzie ,,spelnia/ nie spelnia”
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
3. Kryterium Oceny Oferty.
Oferty beda poddane ocenie wg. nastepujacych kryteriow: Cena brutto - 100%
W zakresie powyzszego kryterium najwyzsza ilo$¢ punktéw (100) otrzyma oferta o najnizszej
lacznej cenie brutto, wg wzoru: C = (cena brutto najtanszej oferty/cena brutto badanej oferty)
x 100.
Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilo$é punktow.
- Oferta musi zawieraé cene ostateczng brutto.
- Cena musi by¢ podana w ztotych polskich w liczbach i stownie. W przypadku rozbieznosci
pomi¢dzy wartoscia wyrazong liczbowo, a podang stownie, jako warto$é wladciwa zostanie
przyjeta warto$é podana stownie.
- Cena powinna zawiera¢ koszt ..........cocovvevvivninininnn na adres Zamawiajacego.
4. Sposéb przygotowania oferty.
Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,FORMULARZ OFERTOWY” w jezyku
polskim, w formie pisemne;j.
5. Miejsce zlozenia oferty.
Ofert¢ mozna przestaC poczta na adres: Miejska Szkola Artystyczna I stopnia
im. Konstantego Ryszarda Domagaly ul. Jana Pawla II 23; 05-300 Minsk Mazowiecki.
Rozpatrywane bgdg jedynie oferty dorgczone osobiscie lub przez operatora pocztowego do
czasu okreslonego w punkeie 6 zapytania ofertowego, niezaleznie od daty nadania.
6. Termin zlozZenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy dodnia ......................
Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu .............cocoeviiiiiinn.n,
Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w siedzibie zamawiajacego.

Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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Klauzula informacyjna:

5. Administratorem danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie jest Miejska
Szkota Artystyczna I stopnia im. Konstantego Ryszarda Domagaly w Mifisku
Mazowieckim ul. Jana Pawta IT 23 tel.: 25 758 44 52, e-mail: sekretariat/an msamm.pl

6. Kontakt z inspektorem danych osobowych mozliwy jest za posrednictwem adresu e-mail:
iod@sp4mm.edu.pl lub telefonicznie: 25 758 56 11 wew. 212

7. Pelna tres¢ klauzuli informacyjnej, zawierajaca wszelkie informacje wymagane na
podstawie art.13 i 14 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) dostepna jest
na stronie internetowe;j http://bip.msamm.pl lub w gablocie w budynku szkoly.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

................................................................................

Imig i nazwisko Oferenta oraz adres miejscowosc i data
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FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr ...................... zdnia ......coviiiiiinnnnn dotyczace
OSTAWY . ..viviiiieiie e , Zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym:

1. Oferuj¢ ceng brutto wykonania przedmiotu zaméwienia w wysokosci:

........................................... CENA DIULLO vttt et e e e ereeanans
Nazwa i model

........................................... CENA DIUTO t\veivnrittiiititieieeiteeteieeeeaeeaneeernnarans
Nazwa i model

Faczna cena Drutto: .........c.ooiiiiiiii i e s

(1) 1) (T
3. Ponadto o$wiadczam, iz:

4) zobowiazuje si¢ do wykonywania zadania W OKIESIE .......cceeeeerereererererrecennn ,

zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia;

5) posiadam firme zarejestrowang na terenie Unii Europejskiej

6) posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych

7) akceptuj¢ termin i warunki realizacji zaméwienia

.............................................

podpis osoby uprawnionej
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Zatgeznik nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwier: publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto

PROTOKOE POSTEPOWANIA

1. Nazwa ZamOWICTHA: ........occererereerrieeriiieeirieecerteese s sesssssseseseseeesssessssssssessssesssessenesens
2. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowWego: .......cc.coeeevereerrereresrerisrnns

3. Zbiorcze zestawienie ofert:

W terminie do dnia ........... do godziny ....... wplynely ponizsze oferty:
Numer Nazwa i adres Cena oferowana | Cena oferowana Inne kryteria
oferty Wykonawcy netto brutto
1.
2.
3.

4. Najkorzystniejsza oferta*:
1) Ocena ofert:

Liczba punktéw w kryterium i
Numer oferty . Inne kryteria
Cena oferowana brutto Kryterium ........

2) Wskazanie najkorzystni€jSZej OfErty: .........coeurrervvernrrreirisnssieisisisesieeeneeseeeeeeneens

3) Uzasadnienie WybOTU: ......cccveveieecrriveieeieiee e nees
5. Informacja o uniewaznieniu zapytania OfertOWEZO¥: ......c.eveveeeereererreereeeeeeresserereeseresens
6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za ZAMOWIEIIE: ........c.eveeemeereeerereeeerereseereeesesenns

7. Osoba sporzadzajaca PrOtOKOL: .......eveeeeeeererirerereeerereeeresese s eesseeeeeeseeeseesesssesesesessesenas

Minsk MazowieCKi, UNIA coovecvveeices esreeeeeeeseeeeeeeteeesr et e e eresr et s et e
podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam protoko6t

Minsk MazoWieCKi, AIHA cvvvvevvivcees oot eee e e ee s st e
podpis kierownika zamawiajacego
* jesli dotyczy
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