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»Instrukcji postgpowania w przypadku

otrzymania zgloszenia o podlozeniu fadunku niebezpiecznego
lub znalezienia podejrzanego pakunku

lub pozyskania informacji

o potencjalnym zagrozeniu

w Przedszkolu Miejskim Nr 5

»Teczowa Dolina” w Minsku Mazowieckim

Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania zgloszenia
o podlozeniu ladunku niebezpiecznego
lub znalezienia podejrzanego pakunku
lub pozyskania informacji o potencjalnym zagrozeniu
w Przedszkolu Miejskim Nr 5
» 1 ¢czowa Dolina” w Minsku Mazowieckim

I.CEL PROCEDURY:

» Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wychowankom,
nauczycielom oraz pracownikom administracji i obstugi Przedszkola Miejskiego Nr 5
»Teczowa Dolina” w Minsku Mazowieckim

» okreslenie sposobu postgpowania na wypadek podiozenia tadunku wybuchowego lub
stwierdzenia podejrzanego pakunku trujacego lub stwierdzenia podejrzanego pakunku
oraz na wypadek pozyskania informacji o potencjalnym zagrozeniu w przedszkolu

II. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA

PROCEDURY:

o Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnosci podejrzanego pakunku
lub otrzymania informacji o podtozeniu tadunku niebezpiecznego.

o Procedura dotyczy catosci personelu przedszkola oraz dzieci.

IILUPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH KONIECZNE
DZIALANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadajg
kolejno:

1.Zespdt zarzadzania w sytuacji zagrozenia:

— dyrektor placoéwki - podejmuje czynnosci zwiazane z sytuacjg zagrozenia, wdraza
obowigzujaca procedurg, kieruje i zarzadza procesami bezpieczenstwa w placowce.



Wydaje dyspozycje i polecenia pracownikom, powiadamia odpowiednie stuzby
oraz kontroluje przebieg zastosowanej procedury;
— wicedyrektor — pod nieobecno$¢ dyrektora placowki, podejmuje czynnosci
zZwigzane z sytuacja zagrozenia;
— inny pracownik (referent, konserwator) — powiadamia pod nieobecno$¢ dyrektora badz
wicedyrektora placowki, podejmuje czynnosci zwigzane z sytuacja zagrozenia.
2. Za uruchomienie i anulowanie alarmu w placowce odpowiada dyrektor placéwki.
3. Decyzje o ewakuacji dzieci 1 pracownikow podejmuje dyrektor placowki.
4. Odpowiednie shuzby powiadamia dyrektor lub osoba, ktéra zauwazyla zagrozenie
lub posiada informacje o zagrozeniu.

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA

1. Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego lub podejrzanego
pakunku

o Prowadzac rozmowge z osobg informujacy o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwiekszq ilo$¢ szczegolow (uzyskane informacje/szczegoly mogq byé
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu)

o Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamie¢tane informacje (w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji)

e Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng za
uruchomienie procedury (osoba odpowiedzialna moze zarzqdzié ewakuacje catosci
placowki)

» Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpecznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji (ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpawiedniego sygnalu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku)

e Nie uzywaj telefonu komérkowego (eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy)

o Sprawdz, jezeli mozesz, czy w pomieszczeniach pozostaly przedmioty, ktore nie
nalezg do jej wyposazenia (stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w
pomieszczeniu moze przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowaé skutki ewentualnej
eksplozji)

o Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb (w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacja kryzysowq)

¢ W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi (szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
ulatwi zakonczenie ewakuacji calosci placowki)

+ Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu (informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych)



2. Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku (nalezy zalozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualnosé¢ nie zostanie
wykluczona)

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku (w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania)

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej

substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) (okrycie pakunku w przypadku wycieku
nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sig substancji)

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury (osoba odpowiedzialna moze zarzqdzi¢ ewakuacje cato$ci placéwki)

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji (ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwltocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku)

Nie uzywaj telefonu komoérkowego (eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy)

Bezwzgl¢dnie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysows lub
funkcjonariuszy shazb (w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecer: osoby kierujqcej sytuacja kryzysowg)

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi (szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utarwi zakoriczenie ewakuacji catosci placowki)

Poinformuj rodzicé6w o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu (informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych)

V.SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACIJI:

Sprawdz, czy wszystkie dzieci sg w sali.

Ustaw dzieci w parach na trasie wyjscia do drzwi.

Osoby ze SPE popros do przodu.

Przepus¢ przed osobg niepelnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
Zabierz dziennik, list¢ dzieci z telefonami do rodzicow/prawnych opiekunéw.
Wyprowadz dzieci drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.
Sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci doszly do wyznaczonego miejsca

VI. SPOSOB ODCZYTYWANIA SYGNALOW ALARMOWYCH
»Sygnal dzwi¢gkowy” — inicjacja procedury
»Ewakuacja!!!” — inicjacja procedury w przypadku braku zasilania

VII. TELEFONY ALARMOWE

Policja 997
Telefon alarmowy telefonéw komorkowych 112



VIILSPOSOB POWIADAMIANIA SLUZB:
Wybierz jeden z w/w numeréw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj
nastgpujace informacje:

o rodzaj stwierdzonego zagrozenia lub tres¢ otrzymanej informacji

e nazwe i adres placowki

e imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

» telefon kontaktowy

o zrealizowane przedsiewziecia

o potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie

IX.ZARZADZANIE NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor lub
osoba przez niego wyznaczona.

X. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

e Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
o Brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

e Znaé sygnal uruchamiajgcy procedure.

o Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

¢ Zna¢ miejsce ewakuacji.

o Szkoli¢ dzieci w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

o Alarmy w sytuacjach kryzysowych traktowaé¢ powaznie i odpowiedzialnie.

« Stosowa¢ si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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