PRZEDSZKOLE MIEJSKIE Nr 5
~TECZOWA DOLINA"
05-300 Mirisk Mazowiecki
ul. Konstytucji 3 Maja 11

tel, 25-758-35-40
NIP 822-23-27-639, Regon 142742600

ZARZADZENIE NR 6/2020
Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 5 ,,T¢czowa Dolina”
w Minsku Mazowieckim
z dnia 10.03.2020 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji post¢gpowania
w sprawie zwrotu kosztow za zakup okularéw korygujgcych wzrok
dla pracownikéw obshigujacych monitory ekranowe

Na podstawie § 8 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998 r. Nr 148, poz. 973),
zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam instrukcje postgpowania w sprawie zwrotu kosztéw za zakup
okularé6w korygujacych wzrok dla pracownikow Przedszkola Miejskiego Nr 5
»leczowa Dolina” obslugujacych monitory ekranowe.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ referentowi.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.......................................

(pieczed i podpis dyrektora)



PRZEDSZKOLE MIEJSKIE Nx o

"ECZOWA DOLIN A Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2020
05-300 Minsk Mazowieckl
ul. Konstytuji 3 Maja 11 Dyrektora

tel. 25'758'35'40427425% Przedszkola Miejskiego Nr 5 ,, Teczowa Dolina™
1P 822-23-27-639, Regon 14 z dnia 10 marca 2020 r.

Instrukcja postepowania w sprawie zwrotu kosztow za zakup okularéw
korygujacych wzrok dla pracownikow obslugujgcych monitory ekranowe

Na podstawie § 8 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 5 "Teczowa Dolina" w Minsku Mazowieckim
zwany dalej Pracodawca dokonuje zwrotu kosztéw poniesionych w zwigzku

z zakupem okular6w korygujacych wzrok lub samych szkiel bez opraw, jezeli

spelnione zostaty tacznie nastgpujace warunki:

e na zaswiadczeniu wystawionym przez lekarza medycyny pracy, ktére pracownik
otrzymal w wyniku badania wstepnego, okresowego lub kontrolnego, na ktére
zostat skierowany przez pracodawce, widnieje wskazanie koniecznosei stosowania
okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego
lub wykonywania pracy w szktach korekcyjnych,

e praca przy monitorze ckranowym na danym stanowisku pracy przekracza

4 godziny na dobe.

§2
Pracodawca, kierujgc na badania profilaktyczne (okresowe) pracownika zatrudnionego na
stanowisku ~ wyposazonym w monitory ekranowe, jest obowigzany wskazaé

- w charakterystyce stanowiska pracy - zagrozenia wynikajace z uzytkowania tego rodzaju

urzadzen.

§3
1. Ustala si¢ kwote, ktéra Pracodawca zwraca pracownikowi za zakup okularéow
w wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw, nie wyzsza jednak niz 250,00 zi

(stownie: dwiescie pigédziesiat zlotych).



2. Jezeli kwota na fakturze jest nizsza od ustalonej w ust. 1, zwraca si¢ pracownikowi
calos¢ kwoty wynikajgcej z faktury.
3. Zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok przystuguje nie czesciej niz raz

na 2 lata.

§4

1. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztoéw zwigzanych z zakupem okularéw
korygujacych wzrok, zwraca si¢ z wnioskiem do Pracodawcy, stanowigcym zatgcznik
do niniejszej instrukciji.

2. Do wniosku pracownik obowiazany jest dolgczy¢ fakture potwierdzajgcg dokonanie
zakupu okularéw.

3. Refundacja ustalonej kwoty nastgpuje w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku przez
pracownika.

4. W przypadku wystapienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych, bieg
sprawy zostaje wstrzymany do momentu uzupelnienia brakéw formalnych lub zlozenia

wyjasnien przez pracownika.

§5
Pracodawca nie zwraca kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok w przypadku:
» zakupu okularéw (szkiel wraz z oprawg) lub tylko szkiel o zdolnosci skupiajacej
0 dioptrii (zwyktych szkiel), nawet pomimo zamieszczonej przez uprawnionego
lekarza adnotacji na recepcie: ,,AR do komputera” (antyrefleks);

* zniszczenia mechanicznego opraw, szkiel lub calych okularéw, badz ich

zagubienia.

§6
Kwota, o ktoérej mowa w § 3, zwolniona jest od podatku dochodowego od o0séb fizycznych,

jako $wiadczenie rzeczowe, wynikajace z przepiséw o bezpieczefistwie i higienie pracy.

§7
Zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z zakupem okularéw korygujacych wzrok przy

obstudze monitora ekranowego nastepuje w kasie Pracodawcy.
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(data i podpis Dyrektord)



Zalacznik do Instrukeji postgpowania
w sprawie zwrotu kosztow zakupu
okularéw korygujacych wzrok

dla pracownikéw obstugujacych
monitory ekranowe

Minsk Mazowiecki, dnia

..............................

........................................

(stanowisko)

Dyrektor

Przedszkola Miejskiego Nr S
» leczowa Dolina”

ul. Konstytucji 3 Maja 11
05-300 Minsk Mazowiecki

Whiosek o zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy przy obsludze
monitorow ekranowych

Zwracam si¢ z prosba o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z zakupem okularéw
korekcyjnych niezbednych do pracy przy obshudze monitora ekranowego.
W zalgczeniu:

1. Zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebe stosowania okularow korekcyjnych

podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotne;j.

2. Faktura dokumentujaca zakup okularéw korygujacych wzrok.

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam fakt pracy z uzyciem monitora ekranowego przez co najmniej polowe
dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

.............................................

(podpis Dyrektora)



