
Szklarska Poręba, dnia 11 lipca 2018r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst 

ujednolicony: Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.), a także art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 

o finansach publicznych (tekst ujednolicony: Dz. U. z 2016r. poz. 1870 ze zm.), zapraszam  

do składania ofert na wykonanie zadania: 

 

Przygotowanie i dostarczanie posiłków (usługa cateringowa)  

dla dzieci Oddziału Przedszkolnego  

przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Szklarskiej Porębie  

 

I Zamawiający: 

Szkoła Podstawowa nr 1 w Szklarskiej Porębie 

reprezentowana przez Dyrektor Szkoły – Justynę Kozik 

Dane teleadresowe: 58-580 Szklarska Poręba, ul. 1 Maja 32; tel/fax. 75/ 717-23-88 

E-mail: sp1szklarskaporeba@interia.pl 

NIP 611-229-29-04, REGON 000711340 

 

II Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych (tekst ujednolicony: Dz. U. z 2015r. poz. 20164 ze zm.). Wartość szacunkowa 

zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 30 tys. euro. Postępowanie prowadzone jest 

na zasadach określonych przez Zamawiającego. 

 

III Przedmiot zamówienia:  

Przedmiot zamówienia obejmuje usługę przygotowania i dostarczania gotowych posiłków 

(catering): śniadania, dwudaniowego obiadu i podwieczorku dla maksymalnie 20 dzieci 

Oddziału Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki  

w Szklarskiej Porębie. Przewidywana liczba posiłków może ulegać zmianom. Rozliczenie 

następować będzie za faktycznie dostarczone posiłki według podanej ceny. W przypadku 

wykonania zmniejszonego zakresu usługi niż wskazany w przedmiocie zamówienia 

Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zlecenie niewykonanej części usługi. 

 

IV Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Posiłki Wykonawca dostarczać będzie własnym transportem i na własny koszt,  

w termosach i pojemnikach, na które Wykonawca posiada odpowiednie atesty i certyfikaty.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do przewozu posiłków środkiem transportu dopuszczonym 

do przewozu żywności przez Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Osoba 

przewożąca posiłki oraz dokonująca załadunku i rozładunku jest zobowiązana posiadać 

aktualne orzeczenie lekarskie dla celów sanitarno-epidemiologicznych o braku 

przeciwwskazań do wykonywania w/w prac, jak również ma obowiązek realizacji usługi  

w odpowiednim stroju roboczym. 

3. Posiłki dostarczane będą w dni powszednie, tzn. od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem 

sobót, niedziel oraz dni świątecznych) w następujących godzinach: 



07:45 – 08:15 – dostawa śniadania 

10:45 – 11:15 – dostawa obiadu i podwieczorku 

W wyjątkowych sytuacjach, istnieje możliwość zmiany godzin dostarczania posiłków  

z jednodniowym wyprzedzeniem, zarówno przez Wykonawcę, jak i Zamawiającego. 

4. Liczba posiłków uzależniona będzie od frekwencji dzieci w Oddziale Przedszkolnym  

przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Szklarskiej Porębie. O liczbie 

posiłków w danym dniu Wykonawca będzie informowany do godziny 11:15 w dniu 

poprzedzającym wykonanie usługi. 

5. Wykonawca ustali i przedstawi do zatwierdzenia Zamawiającemu propozycje jadłospisu  

na okres 10 dni roboczych (2 tygodnie) na 5 dni przed okresem jego obowiązywania, przy 

czym Zamawiający ma prawo do dokonania zmian w jadłospisie.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie,  

na bazie produktów najwyższej jakości, świeżych, naturalnych z normami bezpieczeństwa 

zgodnymi ze standardami HACCP oraz zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 

26 sierpnia 2015r., w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży 

dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać 

środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych 

jednostkach (Dz. U. z 28 sierpnia 2015r., poz. 1256 ze zm.).  

7. Wykonawca przy realizacji zamówienia zobowiązany jest do przestrzegania Zaleceń  

i Norm obowiązujących i zalecanych przez Instytut Żywności i Żywienia, a także zasad 

zdrowego żywienia oraz zasad żywienia zbiorowego, jak również jakości i zgodności z 

warunkami umowy.  

8. Przy planowaniu posiłków należy uwzględnić zalecaną wartość energetyczną, odpowiednią 

gramaturę oraz uwzględniać normy produktów.  

9. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania diet pokarmowych w zależności  

od indywidualnych potrzeb dzieci, zgodnie z informacją otrzymaną od Zamawiającego. 

10. Posiłki będą przygotowywane przez osoby posiadające zaświadczenie lekarskie do celów 

sanitarno-epidemiologicznych w zakładzie spełniającym wymagania higieniczno-sanitarne 

dla zakładów produkcyjnych lub wprowadzających do obrotu posiłki, środki spożywcze.  

11. Porcjowanie oraz wydawanie posiłków dzieciom leży po stronie Zamawiającego.  

12. W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzeń Wykonawca jest 

zobowiązany zapewnić posiłki tej samej jakości na swój koszt z innych źródeł. 

 

V Termin realizacji zamówienia:  01 września 2018r. do 31 sierpnia 2019r. z wyłączeniem 

jednego miesiąca kalendarzowego w czasie wakacji. 

 

VI Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące warunki: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień w tym opinię sanitarną 

państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, 

b) posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie zamówienia.  

 



VII Zakres wykluczenia wykonawców w przedmiotowym zapytaniu ofertowym 

Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

miedzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegające w szczególności na:  

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik części cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskich, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub  

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

VIII Opis przygotowania oferty: 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi  

w Zapytaniu Ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym 

dokumencie. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:  

a) formularz ofertowy - załącznik nr 1,  

b) oświadczenie o spełnieniu warunków wymienionych w punkcie VI - załącznik nr 2,  

c) kserokopie dokumentów poświadczających posiadanie uprawnień wymienionych w 

punkcie VI,  

d) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 3.  

3. Cenę ofertową stanowi łączna cena brutto (wraz z podatkiem VAT), za jednodniowe 

wyżywienie jednego dziecka zgodnie z przedmiotem zamówienia.  

4. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  

z wykonaniem zamówienia.  

3. Cena oferty winna uwzględnić wszystkie zobowiązania, musi być podana w polskich 

złotych cyfrowo i słownie. 

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności umowy. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe określenie stawki podatku od towarów 

i usług VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

VII Miejsce i sposób złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 25 lipca 2018r. do godziny 14:00 w siedzibie Zamawiającego  

z dopiskiem na kopercie: „Catering”.  

 

VIII Kryteria wyboru ofert: 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował najkorzystniejszą ofertą cenową 

oraz udokumentowanym doświadczeniem. 

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które wpłyną w terminie i będą spełniały 

wymagania określone w zapytaniu. 



3. Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy 

kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

 

IX Termin otwarcia ofert: 25 lipca 2018r. o godzinie 14:05 

 

X Ogłoszenie wyników postępowania. 

Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie powiadomiony o wynikach 

postępowania nie później niż w terminie 3 dni roboczych drogą elektroniczną, telefonicznie 

lub bezpośrednio. 

 

XI Pozostałe informacje. 

1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia  

o wyborze Wykonawcy. 

2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem 

postanowień wynikających z treści niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie. 

3. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej 

określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych tj. protest, odwołanie, skarga. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź wycofania niniejszego zapytania 

ofertowego bez podania przyczyn. 

5. Pracownikiem do kontaktu z Wykonawcą ze strony Zamawiającego jest dyrektor szkoły – 

Justyna Kozik, tel. 75/ 717-23-88, email: sp1szklarskaporeba@interia.pl 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego 

na przygotowanie i dostarczanie posiłków  

dla dzieci Oddziału Przedszkolnego  

przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki  

w Szklarskiej Porębie 

…………………………………………… 

(pieczątka nagłówkowa Wykonawcy) 

 

 

…………………………….. , ……………………. 

(miejscowość i data) 

Dane dotyczące Wykonawcy:    

Imię i Nazwisko lub nazwa: ……………………………. 

Adres: …………………………………………………… 

Nr tel.: ………………………………………….………… 

e-mail: ………………………………………….. ……….      

 

FORMULARZ OFERTOWY – CATERING 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w postępowaniu zgodnym z zasadą konkurencyjności 

na: usługę przygotowania i dostarczania posiłków w formie cateringu dla dzieci Oddziału 

Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Szklarskiej Porębie oferuję 

wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu 

zamówienia za cenę: 

 

brutto za jednodniowe wyżywienie jednego dziecka - ..................................zł,  

 

słownie cena brutto za jednodniowe wyżywienie jednego dziecka: ……………………………..……… 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Termin wykonania umowy od 01 września 2017r. do 31 sierpnia 2018r. w dniach pracy oddziału 

przedszkolnego. Liczba posiłków będzie uzależniona od frekwencji dzieci. Cena oferty obejmuje 

wartość przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT (o ile wynika to  

z właściwych przepisów), a także uwzględnia ewentualne zmiany w stawce VAT – cena brutto jest 

stała. Cena zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

UWAGA! CENY – ZAOKRĄGLONE DO DWÓCH MIEJSC PO PRZECINKU.  

 

1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.  

2. W przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowiązuję/emy się do zawarcia umowy. 

3. DANE OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO KONTAKTU ZE STRONY WYKONAWCY:  

 

Imię i nazwisko………………………………………………………. 

stanowisko……………………………………………………………  

nr telefonu …………………………………………………………… 
 

 
 

 

 
 

…………………………………………………………………………………………………..  
(pieczątka i podpis Wykonawcy bądź osoby upoważnionej do reprezentowania)  



 

 

 

 

Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego 

na przygotowanie i dostarczanie posiłków  

dla dzieci Oddziału Przedszkolnego  

przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki  

w Szklarskiej Porębie 

…………………………………………… 

(pieczątka nagłówkowa Wykonawcy) 

 

 

…………………………….. , ……………………. 

(miejscowość i data) 

 

 

 

Oświadczenie 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 

 

W związku z ubieganiem się o wykonanie zamówienia zgodnie z zapytaniem 

ofertowym w postępowaniu zgodnym z zasadą konkurencyjności na: usługę przygotowania  

i dostarczania posiłków w formie cateringu dla dzieci Oddziału Przedszkolnego przy Szkole 

Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Szklarskiej Porębie oświadczam(y), że:  

- posiadam(y) uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień w tym opinię sanitarną Państwowego 

Powiatowego Inspektora Sanitarnego, 

- posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję(my) potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub posiadam(y) dostęp  

do potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów,  

- znajduję(y) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

 

 

 

 

 

 
…………………………………………………………………………………………………..  

(pieczątka i podpis Wykonawcy bądź osoby upoważnionej do reprezentowania)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego 

na przygotowanie i dostarczanie posiłków  

dla dzieci Oddziału Przedszkolnego  

przy Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki  

w Szklarskiej Porębie 

…………………………………………… 

(pieczątka nagłówkowa Wykonawcy) 

 

 

…………………………….. , ……………………. 

(miejscowość i data) 

 

 

 

 

Oświadczenie 

o braku powiązań osobowych lub kapitałowych  

 

 

 

 Przystępując do Zapytania ofertowego oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję 

nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy przyjęciu,  

iż przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemnie powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania w imieniu Zamawiającego  

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą 

polegające w szczególności na: 

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 

 

 

 
…………………………………………………………………………………………………..  

(pieczątka i podpis Wykonawcy bądź osoby upoważnionej do reprezentowania)  
 

 

 

 

 


