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Cieszyn, dnia 3 kwietnia 2015 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
w Cieszynie, Plac Wolnosci 6, nazywanym w dalszej czgsci Zespotem lub Jednostka,
w dniach 30 i 31 marca 2015 r.

Kontrol¢ przeprowadzit zespét utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy Kierownik Biura Skarg i Kontroli
2. Beata Malec Gi6wny specjalista w Biurze Skarg i Kontroli

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr 7/15 Starosty Cieszynskiego z dnia 27.03.2015 r.

Celem kontroli byta kontrola finansowa w zakresie dokonywania wydatkéw biezacych w
2014 roku oraz gospodarowanie majatkiem.

W okresie kontrolowanym stanowisko Dyrektora Zespotu do dnia 31.08.2014 r.
zajmowata Pani Lucyna Legierska, od dnia 01.09.2014 r. stanowisko to zajmuje Pani Jadwiga
Migkinfa-Pindur (Uchwata Nr 947/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 28
sierpnia 2014 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespotu Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznych w Cieszynie).

Obowiazki Gtéwnego Ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.01.2005 r. Pani
Stawomira Herzyk.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

Ustalenia ogélne

Wydatki w Jednostce w 2014 r.

Dochody Jednostki w 2014 r.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

el e ol

1. Ustalenia ogélne

Celem dzialania Zespotu jest udzielanie dzieciom i miodziezy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, pomocy w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu, a takze udzielanie
rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j zwigzanej z wychowaniem i
ksztalceniem dzieci i mtodziezy.

Uchwatag Nr XXII/177/12 Rady Powiatu Cieszynskiego z dnia 29.05.2012 r. utworzono
Zespdt Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych w Cieszynie. W sktad Zespotu wchodza
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Cieszynie oraz Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Skoczowie.

Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng w dniu 12 marca 2013 r.
wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 45/2012/2013 z dnia 18.03.2013 r. Organem
prowadzacym Zespét jest Powiat Cieszynski. Nadzér pedagogiczny sprawuje Slaski Kurator
Oswiaty w Katowicach.
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W trakcie kontroli nie stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci w zakresie objetym
kontrola, w zwiazku z tym odstgpiono od sporzadzenia zaleceri pokontrolnych.

Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014 zostata opracowana i dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 27.01.2015 r.

Naboér na wolne stanowiska urzednicze

W placéwcee funkcjonuje Procedura naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze
wprowadzona zarzgdzeniem nr 11/2012/2013 z dnia 03.09.2012 r.

Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze procedura naboru na wolne stanowiska
urzednicze jest zgodna z ustawa o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014 poz. 1202).
Od momentu obowigzywania w/w ustawy w Jednostce nie zostat przeprowadzony zaden
nabdr na stanowisko urzgdnicze.

na pracownikow samorzadowvch

W Zespole obowiqzuje Regulamin oceny pracownikéw samorzgdowych wprowadzony
zarzadzeniem nr 12/2012/2013 z dnia 03.09.2012 r.

Zgodnie z art. 27 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2014,
poz. 1202) Dyrektor jednostki okreslit w drodze zarzadzenia tryb, kryteria i okresy pracy za
ktére jest dokonywana ocena pracy. Do Regulaminu opracowano wykaz kryteriow, arkusz
informacyjny dla pracownika i karte oceny pracy.

Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w 2014 roku nie sporzadzono zadnej oceny
okresowej. Ostatniej oceny okresowej dokonano w dniu 27.02.2015 r. dla Pani

zatrudnionej na stanowisku referent ds. administracyjnych/kasjer.

Inwentaryzacja

Ostatnia inwentaryzacja majatku trwatego zostata przeprowadzona w 2012 roku i zostata
opisana w protokole kontroli znak SK. 1711.15.2013 z dnia 07.06.2013 r.

Natomiast w 2014 r. nastapila zmiana na stanowisku dyrektora jednostki. W zwigzku z
powyzszym w dniu 01.09.2014 r. zostal sporzadzony protokét zdawczo/odbiorczy. W w/w
protokole zostaty ujete sktadniki majatku trwalego i ruchomego oraz rozliczenie ZFSS.
Stwierdzono ponadto iz w okresie od 10 lipca do 31 sierpnia 2014 r. w jednostce zostala
przeprowadzona inwentaryzacja srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, $rodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych. W/w inwentaryzacja zostala zarzadzona
Zarzadzeniem nr 3/2013/2014 z dnia 10.07.2014 r. Zostal przygotowany harmonogram
Inwentaryzacji.

W dniu 31.08.2014 r. zostal sporzadzony protokot z przebiegu przeprowadzone;
inwentaryzacji. Sposéb udokumentowania przeprowadzonej inwentaryzacji — prawidtowy.

2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.

Plan finansowy dla Poradni w Cieszynie okreslony w Uchwale nr 808/ZP/IV/12 Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego z dnia 9 stycznia 2014 r. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2014:

* wrozdziale 85406 Poradnie psychologiczno-pedagogiczne 1660 611,00 z¢
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Faktura VAT nr E/K1/0010242/14 7 dnia 29.01.2014 r. na kwote 6 315,87 zt (za prgd)
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr FV/S/14/01/0651 z dnia 16.01.2014 r. na kwote 215.99 zt (zakup
papieru do ksera) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/10259467/01/14 7 dnia 03.01.2014 r. na kwote 145,06 z (za ustugi
telekomunikacyjne Play) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 47/2014 z dnia 16.04.2014 r. na kwote 611,06 zt (za dostep do
inforlex) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 349/03/2014 z dnia 14.04.2014 r. na kwote 791,00 zt (za badania
profilaktyczne pracownikéw) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/14/03/55 z dnia 12.03.2014 r. na kwote 648,05 zt (za tonery do
drukarki) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 1567/11/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwote 383,00 zt (za badania
profilaktyczne) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;j.

Faktura VAT nr 2177/14/FVS 7 dnia 14.11.2014 r. na kwote 300,00 zt (za szkolenie)
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr Z1/11427/2014 7 dnia 17.11.2014 r. na kwote 345,57 zt (za wywdz
Smieci) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FA/2014/06268 z dnia 31.10.2014 r. na kwote 5 783,56 zt (zakup
specjalistycznych  testéw  psychologicznych) prawidtowy paragraf klasyfikacji
budzetowej.

Fakiura VAT nr 347/2014 z dnia 27.10.2014 r. na kwote 415,13 zt (za czyszczenie
kominow) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr FV/14/10/100 z dnia 22.10.2014 r. na kwote 3 527,53 zt (zakup
migdzy innymi oprogramowania windows 8 ), wpisane do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej,

Faktura VAT nr 393107/R/2014/09/102600366 7 dnia 03.10 .2014 r. na kwote 648,05
zt (za tonery do drukarki) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr FV/14/12/61 z dnia 16.12.2014 r. na kwote 2 735,00 zt (zakup
komputera) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, zgodnie 7 wewnetrznymi
regulacjami ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

Faktura VAT nr 94/12/2014 z dnia 16.12.2014 r. na kwote 2 214,00 zt (zakup
kserokopiarki) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami ujete w ewidenciji ilosciowo-wartosciowej.

Faktura VAT nr FV/14/12/52 7 dnia 12.12.2014 r. na kwote 490,00 zt (za roczny
abonament F-secure) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/14/12/53 7 dnia 12.12.2014 r. na kwote 2 434,99 zt (zakup
laptopa) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, zgodnie 7 wewnetrznymi
regulacjami ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowej.

Faktura VAT nr 2430/0C/14 z dnia 05.12.2014 r. na kwote 921,46 zt (za OC)
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 2447/14/FVS 7 dnia 02.12.2014 r. na kwote 5 760,00 7t (za szkolenie)
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;j.

Faktura VAT nr E/K1/0140127/14 z dnia 30.07.2014 r. na kwote 7 262,51 zt (za
energie elekiryczng) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 37/2014 z dnia 27.06.2014 r. na kwote 440,00 zt (zakup okularéw
korekcyjnych- refundacja 200 z#) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr FV/14/06/112 7 dnia 23.06.2014 r. na kwote 5200,00 zt (zakup
komputerow 4 szt. oraz laptopa) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj,
zgodnie 7 wewnetrznymi regulacjami ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowej
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Dochody zostaty uzyskane w nastepujacych paragrafach:
§0750 dochody z najmu i dzierzawy - wykonanie w 2014 r. na kwote 400,00 zt
§0920 pozostate odsetki — wykonanie w 2014 r. na kwotg 6,87 zt

Wydatki pokryte z dochodéw w nastepujacych paragrafach:
§4210 zakup materialéw i wyposazenia — wykonanie w 2014 r. na kwote 406,87 zt

Faktura VAT nr FV/S/14/10/1154 z dnia 21.10.2014 r. na kwote 402,00 zt (zakupiono art.
biurowe) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 3849/003/2014 z dnia 03.11.2014 r. na kwote 4,87 zt (zakupiono dtugopisy)
prawidfowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

4. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowiazuje Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczer; Socjalnych
wprowadzony zarzqdzeniem nr 20/2012/2013 7 dnia 03.09.2012 r.

Zgodnie z wyciggiem bankowym nr 15/2014 z dnia 28.05.2014 r. zostaly przekazane $rodki
pienigzne na rachunek ZFSS - 75% odpisu dla emerytéw w kwocie 10 947,00 zt oraz 75%
odpisu dla pracownikéw w kwocie 62 262,00 zt.

Pozostate 25 % zostato przekazane wg wyciagu bankowego nr 31/2014 w dniu 29.09.2014 r.
dla emerytéw w kwocie 3 649,00 z, dla pracownikéw w kwocie 32 293,00 zl.

Fundusz zostat przeznaczony na $wiadczenia socjalne dla pracownikéw i emerytéw w okresie

wakacyjnym oraz w grudniu jako pomoc swigteczna, udzielono réwniez pozyczek dla dwéch
pracownikow.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Do wiadomosci Pani Marii Pindur Naczelnika Wydzialu Edukacji.

Nr 1. — Pan Janusz Krél Starosta, a/a SK
— Pani Jadwiga Migkinja-Pindur Dyrektor Zespotu Poradni w Cieszynie
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