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W SPRAWIE SPOSOBU I TRYBU GOSPODAROWANIA
SKEADNIKAMI
RZECZOWYMI MAJATKU RUCHOMEGO

_ w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 41
im. Zolnierzy Armii Krajowej Grupy Bojowej ,,Krybar” w Warszawie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne.

§ 1.1. Instrukcja okresla zasady dotyczace sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego.

2. Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej Instrukcji stanowig ponizsze akty prawne:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz.
2077)

2) Ustawa z dnia 29 wrzes$nia.1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz.2342);

3) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz.U. 2018 poz. 108);

4) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

§ 2.1 llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) majatku - nalezy przez to rozumie¢ stanowigce whasnos¢ Jednostki rzeczowe skladniki
majatku:

a) srodki trwate;

b) warto$ci niematerialne i1 prawne;

C) wyposazenie;

2) $rodkach trwalych - nalezy przez to rozumie¢ skladniki majatku o przewidywanym
okresie uzywania dluzszym niz jeden rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone
na potrzeby Jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) prawa wlasnoscei;

b) maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu, inne rzeczy,

Srodki trwale o wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty 3500 zt brutto podlegaja
amortyzacji w czasie.

Srodki trwale o niskiej jednostkowej wartosci tj. sktadniki majatku o okresie uzytkowania
dluzszym niz rok, o wartosci poczatkowej ponad 1000 zt brutto, lecz nizszej lub réwnej
kwocie 3500 zt brutto odpisuje si¢ w cigzar kosztow w pelnej ich wartodci, w miesigcu
oddania ich do uzywania;

3) warto$ciach niematerialnych i prawnych — nalezy przez to rozumie¢ nabyte prawa
majagtkowe o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci  dhluzszym
niz jeden rok nadajace sie do gospodarczego wykorzystania. Zalicza si¢ do nich
w szczegolnoscei;

a) autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do programéw, komputerowych, licencje,

koncesje;

b) prawa do wlasnosci intelektualnej;

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty 3500 zt brutto,
amortyzowane sg w czasie, za$ o niskiej wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej 3500 zi
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brutto ujmowane sg jednorazowo w koszty amortyzacji w miesiacu oddania ich
do uzywania;

4) wyposazeniu - nalezy przez to rozumie¢ niskocenne skladniki majatku, o okresie
uzytecznosci dluzszym niz jeden rok, ktorych jednostkowa cena nabycia lub koszt
wytworzenia jest nizszy albo rowny 1000 zt brutto. Skladniki wyposazenia podlegaja
spisaniu w koszty w pelnej wartosci, w momencie wydania ich do uzytkowania. Prowadzi
si¢ dla nich ewidencj¢ ilosciowa, w programie Excel oraz w formie dokumentu
papierowego, tzw. imienne karty wyposazenia pracownikow;

5) ulepszeniu S§rodka trwalego - nalezy przez to rozumie¢ poniesienie kosztoéw
zwickszajgcych warto$é poczatkowa skladnika majatku, polegajace na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujgce, ze warto$é uzytkowa tego
$rodka trwatego — po zakoficzeniu ulepszania — przewyzsza posiadang przy przyjeciu do
uzywania warto$¢ uzytkows, mierzona okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza, jakoscig
produktéw uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego $rodka trwalego, kosztami
eksploatacji lub innymi miarami;

6) zbednych skladnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumiedé
sktadniki majatku, ktore:

a) nie sg 1 nie beda mogly byé wykorzystywane do realizacji zadan zwigzanych
z dzialalnoscig Jednostki lub;

b) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa bylaby
nieoptacalna, lub

¢) nie nadajg si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w Jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

7) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki majgtku trwatego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia nie pozwalajace na ich dalsza bezpieczng eksploatacje,
lub;

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow i najblizszego otoczenia, lub;

¢) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa;

8) skladnikach majatku znacznej warto$ci - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku,
ktorych ~ wartos¢  rynkowa  przekracza kwote 6000 euro w  przeliczeniu
na zlote wedlug sredniego kursu ogloszonego przez Narodowy Bank Polski
w dniu jej okreslania;

§ 3.1 Srodki trwale i wyposazenie znajdujace si¢ w kazdym pomieszezeniu szkoly
powinny by¢ na biezgco monitorowane przez gtownego uzytkownika. Wszelkie zmiany
w zakresie przemieszczania srodkow trwalych lub wyposazenia objetego ewidencjg ilosciowg
wymagaja zgody pisemnej informacji i zgody dyrektora.
2.Uzytkowanie sktadnikéw majatku poza terenem szkoty wymaga pisemnej zgody dyrektora.
3. Do przestrzegania postanowien Instrukcji zobowigzani sa wszyscy pracownicy. Kazdy
pracownik ma obowigzek dba¢ o majatek Jednostki, a w  szczegdlnosci
o przydzielone mu do uzywania s$rodki trwale 1 wyposazenie. Wszelkie usterki
powinien uszkodzenia pracownik powinien niezwlocznie zglosi¢  kierownikowi
administracyjnemu.

4. Wykorzystywanie  skladnikow  majatku  Jednostki do  celow  prywatnych

jest niedozwolone.

5. Nieprzestrzeganie ustalonych zasad gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

w szkole, moze zosta¢ uznane za ci¢zkie naruszenie podstawowych obowigzkow

pracowniczych.
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Ewidencja majatku

§ 4.1 Ksigga inwentarzowa powinna zawiera¢: numer inwentarzowy $rodka trwalego,
symbol klasyfikacji rodzajowej, nazwe i charakterystyke przedmiotu, dat¢ nabycia i oddania
do uzywania, miejsce uzytkowania, symbol, numer i dat¢ dowodu na podstawie, ktorego
wprowadzono przedmiot do ewidencji, jego warto$¢ poczatkowa oraz jej zmiany, dateg
likwidacji przedmiotu, sprzedazy lub jego nieodplatnego przekazania oraz symbol, numer
i date dowodu na podstawie, ktorego wykreslono srodek trwaty z ewidencji.

2. Ewidencja ilosciowa wyposazenia powinna zawiera¢: nazwe przedmiotu i charakterystyke,

date nabycia i oddania do uzywania, oznaczenie dokumentu zakupu, miejsce uzytkowania lub

okreslenie osoby uzytkujacej, zmiany w tym zakresie, symbol, numer i date¢ dowodu na

podstawie, ktorego wyrejestrowano z ewidencji ilosciowej (faktura sprzedazy, protokol

likwidacji).

3. Zaewidencjonowanie srodka trwalego, wartosci niematerialnych i prawnych odbywa sig¢

na podstawie dostarczonych przez pracownika ds. organizacyjnych dokumentow:

1) zakupu (faktura wraz z zatacznikami);

2) protokolow nieodplatnego przekazania;

3) umowy darowizny;

4) innych réwnoznacznych dokumentow (np. protokotu odbioru robodt inwestycyjnych,
protokolu przyjecia skladnika majatku)..

4. Niezaleznie od wartosci poczgtkowej nie podlegaja ewidencji ilo$ciowej i ilosciowo

warto$ciowej skladniki majatku wydane do uzywania jako staly element okreslonego

urzgdzenia, badZz stanowigce integralng czg$¢ pomieszczenia. Zalicza si¢ do nich

w szczegolnosei:

1) regaly magazynowe;

2) wykladziny podtogowe przyklejane lub przymocowane na state;

3) szafy wnekowe;

4) lampy sufitowe;

5) wyposazenie sanitariatow (osprzet biaty);

6) inne przymocowane na stale wartosci majatkowe.

5. Dla nastepujacych skladnikéw majatku, bez wzgledu na ich warto$¢ prowadzi

si¢ ewidencjg¢ ilosciowo - wartosciowa:

1) komputery, laptopy, drukarki, monitory, upsy;

2) skanery, urzadzenia wielofunkcyjne,

3) kserokopiarki;

4) sprzet RTV;

5) lodowki, pralki, zmywarki;

6) urzadzenia faksowe;

7) rzutniki i ekrany multimedialne, tablice interaktywne;

8) mikrofalowki;

9) urzadzenia w kuchni

6. Zapisy w ewidencji prowadzonej w ksigdze inwentarzowej s uzgadniane

w okresach polrocznych =z zapisami widniejgcymi  w  ksiggach rachunkowych

przez  odpowiedzialnych  pracownikow  Wydzialu ~ Ksiggowodci i pracownika

ds. administracyjnych. Zgodnos¢ zapisow potwierdzana jest w formie pisemne;.

7. Na odwrocie faktury, rachunku umieszcza si¢ adnotacje o tresci: ,, wpisano do ewidencji

ilosciowej data ............ 516 AN ey SO v ”. Adnotacji dokonuje pracownik

ds. administracyjnych.
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Sposob gospodarowania skladnikami majatku

§ 5.1 Gléowni i bezposredni uzytkownicy obowigzani sg do wykorzystywania
sktadnikéw majatku wylacznie do realizacji zadan zwiazanych z dzialalnoscig szkoly oraz
do gospodarowania nimi w sposob oszczgdny i racjonalny.

2. Do obowigzkéw dysponenta skladnikéw majgtku nalezy wykonywanie czynnosci

dyspozycyjnych w zakresie ruchu tych skladnikow.

3. Gléwni uzytkownicy sktadnikow majatku zobowigzani sg do biezacego monitorowania

stanu wyposazenia w rzeczowe skladniki majgtku uzytkowanego przez bezposrednich

uzytkownikow oraz terminowego wywigzywania si¢ ich z obowigzku zwrotu lub rozliczenia
sig, w szczegbdlnosei w nastepujacych przypadkach:

1) przyjecia sktadnika majatku;

2) przemieszczenia skladnika majgtku,

3) zmiany uzytkownika;

4) zaginiecia sktadnika majatku

5) rozwigzania stosunku pracy;

6) w innych uzasadnionych przypadkach.

4. Do obowigzkow bezposrednich uzytkownikow skladnikow majatku nalezy:

1) biezgce analizowanie wyposazenia w rzeczowe sktadniki majatku;

2) biezgce analizowanie stanu technicznego oraz przydatnosci otrzymanych do uzytkowania
sktadnikéw majatku;

3) efektywne wykorzystywanie sktadnikow majatku dla realizacji zadan stuzbowych;

4) utrzymywanie sktadnikow majatku w stanie nie pogorszonym — z uwzglednieniem
normalnego zuzycia;

5) zapewnienie efektywnego nadzoru nad otrzymanymi do uzytkowania sktadnikami
majatku.

5. Glowni uzytkownicy skladnikow majatku sg odpowiedzialni za sktadanie wnioskéw o

wycofanie ich z uzytkowania, po uprzednim przeprowadzeniu oceny ich przydatnosci do

dalszego uzytkowania, w przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dziatalnosci szkoly, albo w

trakcie przeprowadzonej inwentaryzacji, posiadania w Jednostce sktadnikow majatku

ruchomego, ktore:

1) nie sg i nie bedg mogty by¢ wykorzystywane w realizacji zadan szkoty;

2) nie nadajg si¢ do dalszego wuzytku ze wzglgdu na zly stan techniczny
lub niemoznos¢ wspolpracy ze sprzgtem typowym;

3) posiadaja wady lub uszkodzenia;

4) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;

5) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa;

6) sg technicznie przestarzate;

sg odpowiedzialni za skladanie wnioskow o wycofanie ich z uzytkowania, po uprzednim

przeprowadzeniu oceny ich przydatnosci do dalszego uzytkowania. .

6. Komisje¢ likwidacyjng powoluje zarzadzeniem dyrektor szkoly.

7. Do zadan komisji nalezy:

1) ocena skladnika majgtku pod katem przydatnosci w dalszej eksploatacji;

2) wskazanie ewentualnej mozliwosci sprzedazy i ustalenie wlasciwe] ceny sprzedazy
z uwzglednieniem wartosci poczatkowe] i modernizacji, stanu i stopnia zuzycia sktadnika
majatku;

3) wskazanie miejsca sktadowania nieprzydatnego majatku ruchomego;

4) orzeczenie o braku mozliwosci wykorzystania skladnikow majatku ruchomego
i okreslenie sposobu ich zagospodarowania zgodnie z innymi uregulowaniami
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w tym zakresie lub okreslenie sposobu utylizacji z uwzglednieniem zasad okreslonych

w niniejszej Instrukeji.
8. Komisja likwidacyjna przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania
albo zakwalifikowania ww. skladnikéw do Kkategorii majatku zuzytego lub zbednego,
z przeznaczeniem do zagospodarowania.
9. Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o wycofaniu z biezacego uzytkowania zbednych lub
zuzytych skladnikéw majatku oraz o ich likwidacji w przypadku, gdy ulegly one zniszczeniu
lub trwalemu uszkodzeniu i nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania oraz kwalifikuje
wycofywane z uzytkowania skladniki majgtku do kategorii skladnikéw zbgdnych Iub
zuzytych.
10. Decyzja dyrektora szkoly dotyczgca zagospodarowania zbednych lub likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku stanowi podstawe do rozpoczgcia dalszych procedur w zakresie
nieodptatnego przekazania, dokonania darowizny, sprzedazy lub likwidacji skladnikéw
majatku.
11. Zuzyte sktadniki majatku podlegajg likwidacji.
12. Zbedne sktadniki majatku moga by¢:
1) nieodptatnie przekazane jednostkom o$wiatowym oraz innym jednostkom budzetowym;
2) przedmiotem darowizny;
3) sprzedane.
13. Przy zagospodarowaniu zbednych sktadnikoéw majgtku nalezy w pierwszej kolejnosci
wykorzystaé mozliwos¢ ich nieodplatnego przekazania jednostkom o$wiatowym.

Likwidacja rzeczowych skladnikéw majatku ruchomego

§ 6.1 Likwidacji podlegaja zuzyte sktadniki majatku.

2. Likwidacji sktadnikow majatku dokonuje si¢ w trybie:

1) sprzedazy na suréwce wtore;

2) fizycznego zniszczenia, a w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszla
do skutku lub byla bezzasadna;

3) unieszkodliwienia sktadnikéw majgtku poprzez odplatne i/lub nieodplatne przekazanie
do utylizacji takich sktadnikéw majatku jak: AGD, RTV, i inne.

3. Unieszkodliwienie sktadnikéw majatku nalezy powierzy¢ przedsigbiorcom prowadzacym

dzialalnoé¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy zostali wskazani

w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (tekst jedn. Dz.U.2017 poz. 576) lub

ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie art. 41 ustawy z dnia

14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz.U. 2018 poz. 21).

4. Unieszkodliwienie skladnikow majgtku ruchomego jest przeprowadzane w obecnosci

przedstawiciela szkoly.

5. Komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej 3-osobowym przeprowadza co najmniej dwa

razy w roku likwidacje sktadnikéw majatku.

6. Do obowigzkéw Komisji likwidacyjnej nalezy:

1) weryfikacja skladnikow majatku przedstawionych do likwidacji z ich szczegolowym
wykazem;

2) sprawdzenie zalgczonych ekspertyz lub notatek stuzbowych merytorycznych pracownikow
o stanie technicznym sprzetu, maszyn i urzgdzen przedstawionych o likwidacji;

3) nadzér nad pozbawieniem cech uzywalnosci likwidowanych skladnikéw majatku oraz
usunigciem z nich numeréw inwentarzowych lub innego oznakowania uZzywanego
w szkole;

4) nadzor nad fizyczng likwidacjg sktadnikow majatku oraz ich usunigciem z terenu szkoly;
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5) protokolarne przekazanie, do dalszego wykorzystania do celow gospodarczych lub zbycia,
materialow i czgsci uzyskanych z fizycznej likwidacji;

6) weryfikacja dokumentow potwierdzajacych sprzedaz sktadnikéw majatku lub ich czgsci na
surowce wtorne.

7. Odzyskane w procesie likwidacji elementy, ktore nie moga by¢ wykorzystane do celow

gospodarczych oraz nie sg przedmiotem skupu lub przeznaczenie ich do skupu jest

ekonomicznie nieuzasadnione podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.

8. Z czynnosci zniszczenia Komisja likwidacyjna sporzadza protokdl zawierajacy:

1) dat¢ zniszczenia,

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujagce oraz warto$¢ skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyng zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw Komisji likwidacyjnej.

9. Protokdél zniszczenia sporzadzony przez Komisjg po przeprowadzeniu likwidacji

oraz zatwierdzony przez dyrektora szkoly po uprzedniej akceptacji gléwnego ksiggowego

stanowi podstawe do dokonania odpowiednich zmian w ewidencji skfadnikéw majatku.

Rozdzial 2
Inwentaryzacja

§ 7. 1. Inwentaryzacja jest formg wewnegtrznej kontroli finansowej.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow 1 na tej

podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych.

2) rozliczenie osdb, ktorym powierzono mienie jednostki,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku ,

4) przeciwdzialanie nieprawidlowoséciom w gospodarce majgtkiem

3. Inwentaryzacja z jednej strony — urealnia ewidencj¢ majatku, a wigc wynik finansowy

i jednocze$nie umozliwia podejmowanie decyzji w zakresie zadan rzeczowych.

Przeprowadzana jest ona okresowo w terminach i z czgstotliwoscig, przypisanymi dla danego

rodzaju zasobu majatkowego. Z drugiej strony — inwentaryzacja jest narzedziem kontroli,

nawet wyrywkowa pozwala sprawdzi¢ uczciwos¢ osoby, ktorej powierzono, a w przypadku
zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, jej rozliczenie w drodze inwentaryzacji zdawczo

— odbiorczej.

4. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w oparciu o trzy podstawowe zasady:

1) Kompletnosci- oznaczajacej, ze kazdy sktadnik majatku wymaga ujgcia w dokumentacji
inwentaryzacyjnej.

2) Porownywalnosci- rozumianej w ten sposob, ze stan skladnikéw majgtkowych, ustalony w
trakcie inwentaryzacji na okreslong date, powinien by¢ mozliwy do porownania ze stanem
wynikajgcym z ewidencji.

3) Jednokrotnosci- oznaczajacej, ze fizycznie istniejacy skladnik majatkowy moze byc
wykazany w dokumentacji inwentaryzacyjnej wylacznie jeden raz.

5. Inwentaryzacja wystepuje w formie:

1) Inwentaryzacji pelnej — polegajgcej na ustaleniu na dzien inwentaryzacji, wszystkich
aktywow i pasywow,

2) Inwentaryzacji ciaglej — warunkiem jej stosowania jest przeprowadzenie ewidencji
ilosciowo — wartosciowe] zapaséw na terenie placowki. Zapasy towardow, materialow
objetych inwentaryzacja wartosciowa winny by¢ inwentaryzowane raz w roku.



Zalgeznik do Zarzqdzenia nr 21/2018
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 41 w Warszawie

3) Inwentaryzacji uproszczonej — polegajacej na porownaniu stanu rzeczowego z zapisami
ewidencji ksiegowej. Dotyczy¢ to powinno przede wszystkim:
a) Ksiazek i czasopism;
b) Gruntéw i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwalych;
¢) Sprzetu i wyposazenia przekazanego w uzywanie (za pokwitowaniem) pracownikom.
6.Przedmiotem inwentaryzacji sg aktywa i pasywa placéwki.
7. Droga spisdéw z natury inwentaryzuje si¢ glownie $rodki rzeczowe trwale i Srodki
rzeczowe obrotowe w tym s$rodki pienigzne.
1) Srodkami rzeczowymi sa przede wszystkim srodki trwale, wyposazenie, meble, pomoce
naukowe, sprzet, wyposazenie gospodarczo — biurowe, biblioteczne.
2) Srodkami trwatymi sg przede wszystkim: nieruchomosci (grunty, budowle i budynki, takze
lokale bedace odrebng wlasnoscia), maszyny, urzadzenia i $rodki transportu.
8. Do rzeczowych srodkéw obrotowych, poza sktadnikami juz przyktadowo wymienionymi,
zalicza si¢ te aktywa, ktore zuzywajg si¢ w ciagu 12 miesigey, takie jak towary, produkty
i materialy. W jednostce ograniczajg si¢ one do materiatow:
1) do celow dydaktyczno — szkoleniowych;
2) biurowych i gospodarczych;
3) remontowo — budowlanych.
9. Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji:
1) Srodki trwale oraz o charakterze wyposazenia sg inwentaryzowane raz na 4 lata.
2) Corocznej inwentaryzacji podlegaja:
a) rozliczanie pobranych zaliczek oraz magazyn;
b) inne rzeczowe skladniki majatku, nie objete ewidencja ilosciowo — wartosciowa.
10. Placowka przeprowadza inwentaryzacje na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.
11.0procz inwentaryzacji przeprowadzonej w terminach wczedniej okreslonych, nalezy
przeprowadzié, rowniez spisy w przypadkach:
1) na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) na dzien, w ktérym wystapilty wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
nastapito naruszenie stanu sktadnikéw majatku.
12.Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby skladniki majatku powierzone jednej
osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespolowi o0sdb wspotodpowiedzialnych, objete
zostaly spisem z natury w jednym terminie. W jednym terminie majg by¢ rowniez spisane
takie same sktadniki majgtku.
13. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego w zakresie:
1) aktywow pienigznych;
2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki.
§8.1 Do przeprowadzenia inwentaryzacji dyrektor placowki powoluje w formie
zarzadzenia Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie co najmniej trzech oséb.
2. Dyrektor powoluje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.
3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidlowe 1 rzetelne
przeprowadzenie oraz rozliczenie inwentaryzacji.
4. W skiad Komisji Inwentaryzacyjnej wchodzg osoby, ktérych udzial gwarantuje wiasciwg
jakos¢ czynno$ci inwentaryzacyjnych.
5. Do Komisji Inwentaryzacyjnej nie mogg by¢é powolywane osoby materialnie
odpowiedzialne za inwentaryzowane skladniki, a takze osoby prowadzgce ich ewidencj¢ oraz
rozliczenia.
6. Komisja Inwentaryzacyjna jest odpowiedzialna za:
1) zabezpieczenie sprawnego i prawidlowego przebiegu inwentaryzacji
2) ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury powolywanie zespoléw spisowych
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3) dokonywanie podzialu szkoty na pola spisowe

4) przeszkolenie cztonkdw komisji biorgcych udziat w spisie z natury

5) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji

6) gospodarowanie arkuszami spisu z natury

7) kontrola pracy zespolow spisowych

8) bezzwloczne powiadamianie dyrektora o wszelkich zagrozeniach wykonania planu
inwentaryzacji

9) przyjmowanie 1 analiza sprawozdan =z przebiegu inwentaryzacji od zespolow
inwentaryzacyjnych

10) sporzadzenie sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji 1 podsumowanie
wynikow spisu wraz z wnioskami poinwentaryzacyjnymi.

§9.1. Osoby odpowiedzialne materialnie majg obowigzek przygotowaé¢ do
inwentaryzacji pola spisowe 1 ewidencj¢, czynnie uczestniczy¢ w jej przeprowadzeniu,
dopilnowa¢ jej poprawnos$ei, a takze zlozy¢ stosowne o$wiadczenia wstepne i koncowe
zwigzane z przeprowadzonym spisem z natury lub innymi czynno$ciami inwentaryzacyjnymi
powierzonych im sktadnikéw.

2. Przed rozpoczgciem spiséw z natury osoby odpowiedzialne materialnie sktadajg Komisji
Inwentaryzacyjnej] pisemne o$wiadczenie, stwierdzajace, ze inwentaryzowane skladniki
zostaly wlasciwie udokumentowane, a wszystkie zwigzane z tym dokumenty zostaly ujgte do
przeprowadzonej przez nich ewidencji i przekazane do ksiegowosci. (Zalgcznik nr 1)

3. W spisie uczestniczg osoby odpowiedzialne materialnie. Po rozliczeniu inwentaryzacji
osoby odpowiedzialne materialnie sktadaja wyjasnienia pisemne, w ktorych zamieszczajg ew.
oceng przebiegu i jakosci dokonanego spisu, oraz stwierdzajg czy w zwigzku ze spisem
wnoszg do Komisji Inwentaryzacyjnej albo samego spisu uwagi, zastrzezenia, a takze
watpliwosei, lub ich nie wnoszg, i czy wnioskuja o spisy uzupelniajace dla, ich zdaniem,
pominigtych sktadnikdw.

§10. 1. W arkuszach spisowych podaje si¢ wszystkie istotne informacje, a zwlaszcza
rodzaj przedmiotu spisu:

1) nazwiska i imiona oraz podpisy o0sdb odpowiedzialnych materialnie, takze czlonkow
Komisji Inwentaryzacyjnej (na kazdej stronie lub karcie spisu);

2) okreslenie inwentaryzowanego pola spisowego (na kazdej stronie lub karcie spisu);

3) date i godzing rozpoczgcia spisu oraz zakonczenia spisu (na kazdej stronie lub karcie
spisuy;

4) cechy spisywanych skladnikow umozliwiajace ich identyfikacje (poprawne nazwy,
symbole, jednostki miary oraz cechy i dane);

4) ilosci poszczegdinych sktadnikow,

5) adnotacje, na ktorej pozycji spis zakonczono.

2. W czasie spisu nie powinien odbywac¢ si¢ ruch inwentaryzowanych skladnikow;

w przypadku szczegdlnej koniecznosei przyjecia lub wydania danego sktadnika w czasie

spisu nalezy na zalgczniku arkusza spisowego dokonac adnotacji o wszystkich zwigzanych

z tym okolicznosciach.

3. Poprawki w arkuszach spisowych mogg by¢ dokonywane przez czlonka Komisji

[Inwentaryzacyjnej wypelniajgcego te arkusze w sposob okreslony w niniejszej instruke;ji.

4. Po zakoneczeniu spisow z natury Komisja Inwentaryzacyjna przekazuje dokumentacjg

dyrektorowi placowki do rozliczenia. Dyrektor zarzadza sporzadzenie arkuszy

porownawczych spisow z natury z ewidencja 1 dokumentacja zestawienia rdznic

inwentaryzacyjnych.

5. W wyniku rozliczenia inwentaryzacji przekazywane sa ponownie do Komisji

Inwentaryzacyjnej do ew. weryfikacji, m.in. na podstawie wyjasnien oséb odpowiedzialnych

materialnie.



Zatgeznik do Zarzgdzenia nr 21/2018
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 41 w Warszawie

6. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzane sg do niezwlocznego zlozenia wyjasnien
w sprawie przyczyn i okolicznosci powstania réznic inwentaryzacyjnych.

7. Wnioski Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych sg
opiniowane przez dyrektora placowki.

Zasady przeprowadzenia spisu z natury

§ 11.1. Przed rozpoczeciem spisu z natury przewodniczacy z osobami biorgcymi udzial
w spisie omawia w szczegdlnosci:
1) daty rozpoczecia i zakoniczenia spisu;
2) podzial szkoly na pola spisowe oraz sposdb oznaczenia ich granic;
3) zasady dokonywania spisu i dokumentowania jego wynikow;
4) zasady inwentaryzacji sktadnikow, ktorych stan ustala si¢ w drodze szacunku;
5) przypadkow, w ktorych spisujacy otrzymuje pomoc techniczng przy spisie;
6) uprawnien zespolow spisowych i os6b odpowiedzialnych.
2. Spis z natury rzeczowych i pienigznych skladnikoéw majatku polega na ustaleniu
rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do uniwersalnego arkusza spisu z natury.
3. W arkuszach spisu z natury poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych skladnikow
majatku winny by¢ wykazane inne elementy arkusza spisu:
1) imiona i nazwiska oséb przeprowadzajacych spis z natury;
2) data spisu jednobrzmiaca z datg sporzadzenia arkusza spisu z natury;
3) ilo$¢ stwierdzong w wyniku pomiaru (liczenia, wazenia);
4) wlasnoreczne podpisy 0sob dokonujgcych spisu z natury;
5) numer arkusza.
4. Arkusze spisu z natury podlegaja wyrywkowej kontroli merytorycznej polegajacej
na powtdrnym ustaleniu rzeczywistych standw objetych spisem przez osobg nieuczestniczgcg
w spisie (moze to by¢ przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej).
5. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowosci powinny by¢ ujete w arkuszach spisu
z natury lub w zatacznikach.
6. Kontroli przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, dyrektora lub wyznaczonych
przez nich oséb, moze byé poddany caly spis z natury. Kontrola taka polega na sprawdzeniu,
czy:
1) pole spisowe zostalo wlasciwie przygotowane do spisu;
2) zespoly spisowe (komisje inwentaryzacyjne) wykonuja swoje obowigzki zgodnie

z przepisami o przeprowadzeniu inwentaryzacji;

3) prawidlowo ustalono ilo$¢ spisywanych skladnikéw majatkowych;
4) spis z natury jest kompletny.
7. W wyniku kontroli sporzadza sie protokél. Ponadto sprawdzajacy w arkuszu spisowym w
rubryce ,,uwagi” odznacza sprawdzone pozycje.
8. W razie stwierdzenia w toku kontroli, ze spis z natury w calosci lub w czgsci
przeprowadzony zostal nieprawidlowo, osoba, ktora stwierdzila nieprawidlowosci,
zawiadamia na pismie dyrektora placowki, ktéry moze zarzadzi¢ ponownie przeprowadzenie
calego lub w czgscl spisu z natury.
9.Arkusze spisu z natury powinny by¢ numerowane lub oznaczone w inny sposéb
umozliwiajacy ich zamiang.
10. Bledy w arkuszach spisu z natury mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blgdnego
zapisu (tekstu lub liczby) tak, aby pozostaly one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego.
11.Poprawka bledu powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby dokonujgcg spisu z natury.
Bledy powstate np. przy wycenie arkuszy powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby,
ktorym powierzono wykonanie tej czynnosci. Dokonanie poprawek winno by¢ opisane na



Zalgeznik do Zarzqdzenia nr 21/2018
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 41 w Warszawie

arkuszu spisu. Opis powinien winien zawiera¢ nazwisko dokonujacego poprawki, podanie
pozycji poprawionej, daty i powod dokonania poprawki.

12. Rzeczywistg ilo$¢ rzeczowych i pienigznych skladnikow majatku ustala si¢ przez
przeliczenie lub zmierzenie. Stan rzeczowych lub pienigznych skladnikéw majgtku
przechowywanych w opakowaniu, moze by¢ okreslony przez przeliczenie opakowan
i uwzglednienie ich zawartosci pod warunkiem, ze opakowanie znajduje si¢ w stanie,
nienaruszonym.

13. Liczenie 1 mierzenie skladnikow majatkowych dokonuje czlonek komisji
inwentaryzacyjnej w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej. Przy spisie zdawczo —
odbiorczym musza by¢ obecne dwie osoby: zdajgca i przyjmujgca. Wpis do arkusza spisu
z natury powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu skladnika
majgtkowego w sposdb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie
prawidtowosci wpisu.

14. Jezeli w spisie z natury nie moze z waznych przyczyn braé udzial osoba materialnie
odpowiedzialna i nie upowazni do tej czynnosci innej osoby, spis z natury moze by¢
przeprowadzony, przez co najmniej 3 — osobowg komisj¢ powolang przez dyrektora placowki.
15. Podlegajace spisowi skladniki majgtku nie mogg byé do czasu zakonczenia spisu
z wydawane, lub przyjmowane. O ile zajdzie taka konieczno$¢, decyzje w tej sprawie
podejmuje przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej. Wyniki spisu z natury rzeczowych
sktadnikow majatku nalezy umiesci¢ na arkuszach spisu z natury i winny by¢ one podpisane
przez zespoly spisowe 1 osoby materialnie odpowiedzialne.

16. Arkusze spisu z natury oraz materialy pomocnicze uzywane przy ustalaniu ilosci (arkusze
obliczen technicznych, szacunki, o$wiadczenia) sg dowodami ksiegowymi 1 muszg by¢
wypelnione w sposob prawidlowy dla dowoddéw ksiggowych. Niedopuszezalne jest
przerabianie cyfr lub tresci, wpisanie powyzej, ponizej lub obok liczby lub tresci prawidtowe;j
i umieszczenie obok poprawionego zapisu podpisu czlonka zespolu spisowego i osoby
materialnie odpowiedzialne;.

17. Arkusze spisu z natury sporzgdza si¢ w 2 egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach
zdawczo — odbiorczych w 3 egzemplarzach. Oryginal przekazuje przewodniczacy komisji do
DBFOS, a kopie otrzymuje dyrektor placowki.

18. Na oddzielnych arkuszach spisu z natury ujmuje si¢:

1) sktadniki majgtkowe obce;

2) sktadniki majgtkowe niepetnowartosciowe, uszkodzone, zepsute.

19. Wypelniajac arkusze spisu z natury stosuje si¢ nazwy, jednostki miary i inne, szczegdltowe
okreslenia z indeksow materialowych, a w razie ich braku — oznaczen uzywanych
w  ksiggowosci. Dotyczy to takze numerdéw inwentaryzacyjnych $rodkéw trwalych
i o charakterze wyposazenia, jezeli takie sg stosowane.

Roéznice inwentarzowe

§12.1. W celu  ustalenia przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadza postgpowanie weryfikacyjne.
2. W trakcie prac weryfikacyjnych Komisja ma prawo zada¢ od osoby materialnie
odpowiedzialnej zlozenia pisemnych wyjasnien dotyczgcych przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych.
3. Przyczynami powstalych réznic moga by¢:
1) niewlasciwe zapisy w ewidencji ksiggowe;j;
2) brak ksiegowan protokolow zniszezen czy likwidacji srodka;
3) pomytki w ilosciach spisanych skladnikow majatku w czasie spisu;
4) Inne.
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4. Komisja inwentaryzacyjna przy weryfikacji roéznic moze korzysta¢ z pomocy

rzeczoznawcOw z danej dziedziny lub innych specjalistow.

5. Roznice inwentaryzacyjne, ujawnione w czasie inwentaryzacji, w zaleznosci od przyczyn

ich powstania rozlicza si¢ w ksiggach rachunkowych jako:

1) Niedobory lub nadwyzki pozorne

2) Niedobory lub nadwyzki podlegajace kompensacji

3) Niedobory niezawinione np. ubytki spowodowane zdarzeniami losowymi, na ktére osoba
materialnie odpowiedzialna nie miata wplywu

4) Niedobory zawinione bedgce nastgpstwem zaniedban lub niedopelnieniem obowigzkow
osoby odpowiedzialnej za powierzone jej mienie

6. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, jezeli odpowiadajg

jednoczesnie wszystkim nastgpujacym warunkom:

1) Zostaly stwierdzone w ramach jednego (tego samego) spisu z natury

2) Dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie

7. llo§¢ oraz warto$¢ niedoboréw i nadwyzek podlegajacych kompensacji ustala sig

przyjmujgc za podstawe mniejszg ilosé stwierdzonego niedoboru lub nadwyzek 1 nizszg ceng

sktadnikéw majgtku wynikajgcych z réznic inwentaryzacyjnych.

8. Rezultatem zakonczonego postepowania weryfikacyjnego jest sporzadzenie przez komisje

protok6lu, w ktérym przedstawione sg umotywowane wnioski, co do sposobu rozliczenia

niedobordéw 1 nadwyzek inwentaryzacyjnych.

9. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach

rachunkowych tego samego roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

Rozdzial 3
Sposob prowadzenia ksiag inwentarzowych

§13.1. Rozdzial niniejszy okresla zasady gospodarowania wyposazeniem Szkoly
Podstawowej nr 41 z Oddzialami Integracyjnymi w Warszawie, a w szczegolnosei ewidencjg,
obrét tymi sktadnikami, dokumentowanie oraz odpowiedzialno$¢.

§ 14.1. Majgtek Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 41
im. Zolnierzy Armii Krajowej Grupy Bojowej ,Krybar” w Warszawie stanowig:

1) Srodki trwale — to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomiczne;
uzytecznosci dhuzszym niz jeden rok, kompletne i zdatne do uzytku. Za Srodki trwale uwaza
sie skladniki majatku, ktorych cena nabycia przekracza warto$¢ okreslona w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych tj. 10.000,00 zl. Bez wzglgdu na wartos¢ na
koncie $rodkéw trwalych ewidencjonuje sie grunty, budowle i budynki. Warto$¢ $rodka
trwatego moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzgdzanej aktualizacji wyceny.
Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych moze nastapi¢ o rownowartos¢ kosztow
inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

2) Pozostale $rodki trwale — to rzeczowe aktywa nie objete definicjg srodka trwatego, ktore
jednoczednie spetniajg nastgpujace warunki:

a) Cena zakupu nie przekracza 1.000,00 zt a okres uzytkowania jest dtuzszy niz jeden rok

b) Cena zakupu jest wieksza od 1.000,00 zl, a mniejsza niz 10.000,00 zt.

3) Odrebnym rodzajem wyposazenia jest odziez robocza i ochronna, ktorej ewidencjg
prowadzi kierownik gospodarczy.

a) Ewidencja ta prowadzona jest na kartach wyposazenia indywidualnego, zalozonych na
kazdego pracownika oddzielnie;

b) Na dokumentach zakupu odziezy kierownik gospodarczy umieszcza adnotacje, ze
poszczegblne asortymenty odziezy zostaly wpisane do kart wyposazenia indywidualnego
pracownika;
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¢) Wydana do uzytkowania odziez robocza i ochronna podlega rozliczeniu zgodnie
z Zalgcznikiem Nr 2 Regulaminu Pracy.
2. Ewidencje ilosciowg stanowig zakupy, ktorych wartos¢ nie przekracza 1.000,00 zt i okres
uzytkowania moze by¢ krétszy niz jeden rok
3. Do ksiggi ewidencji ilosciowej moga by¢ przenoszone zakupy, ktorych wartos¢ przekracza
1000 zl, po co najmniej rocznym okresie uzytkowania.
§15.1. Decyzje o wpisaniu danego skladnika majatkowego do Ksiegi Inwentarzowe;j
podejmuje dyrektor szkoly na podstawie faktury lub protokolu zdawczo-odbiorczego.
2. Sktadniki majgtkowe szkoly zapisywane sg w:
1) Ksiedze Inwentarzowej Srodkow Trwalych
a) Budynek szkoly,
b) Nawierzchnia,
c¢) Ogrodzenie,
d) Zakupy inwestycyjne powyzej 10.000,00 zt
e) Nie podlegajg ewidencji pozostale srodki trwale na stale wbudowane w budynek lub
w urzgdzenie techniczne.
2) Ksiedze Inwentarzowej Srodkéw Trwatych o niskiej wartosci znajduja sie:
a) Sprzet radiotechniczny
b) Sprzet kinotechniczny
¢) Sprzet muzyczny
d) Sprzet gimnastyczno-rehabilitacyjny
e) Pomoce dydaktyczne
f) Zestawy mebli
g) Urzadzenia biurowe
h) Urzadzenia kuchenne
1) Urzadzenia czyszczgce
3) Ksigdze Inwentarzowej Ewidencji Ilosciowej ewidencja ilosciowa objgte sa wszystkie
sktadniki majgtku szkoly, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 100,00 zt i okres uzytkowania moze
by¢ krotszy niz jeden rok. W w/w Ksigdze znajduja sig;
a) Krzesla,
b) Lawki,
¢) Stoliki,
d) Tablice
e) Sprzet biurowy itp.
3. Pomoce dydaktyczne, urzadzenia biurowe, ktore ulegaja sukcesywnemu zuzyciu mogg po
roku uzytkowania zosta¢ umieszczone w Ksiedze Ewidencji Ilosciowej na podstawie decyzji
Komisji Kasacyjnej, zatwierdzonej przez dyrektora szkoty.

Odpowiedzialno$¢

§ 16.1. Obowigzkiem pracownikow zatrudnionych w Szkole Podstawowe]
z Oddziatami Integracyjnymi nr 41 im. Zolnierzy Armii Krajowej Grupy Bojowej ,.Krybar”
w  Warszawie jest nalezyta troska o ochrong skladnikow mienia przeznaczonego
do uzytkowania
2. Za prawidlowe prowadzenie dokumentacji sktadnikow majgtkowych odpowiada kierownik
gospodarczy, ktéremu powierzono czynnosci zwigzane z inwentarzem, w szczegolnosci:
1) Prowadzenie kart srodkow trwatych,
2) Prowadzenie ksiggi inwentarzowej,
3) Zorganizowanie nalezytego oznakowania sktadnikow majatkowych
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3. W ustalonych terminach — dwa razy w roku: na dzien 30 czerwca i 31 grudnia — nalezy
sprawdzi¢ stan posiadanego mienia i ewentualnie wyjasni¢ przyczyny powstatych roznic.
Dokonanie kontroli stanu skladnikow majatkowych nalezy potwierdzi¢ pisemnie.

4. Nauczyciel, ktoremu powierzono w uzytkowanie pomoce dydaktyczne lub inne skladniki
majatku szkoly ponosi odpowiedzialnosé¢ za ich prawidlowe zabezpieczenie i eksploatacje.

5. Nauczyciele potwierdzajg wlasnorecznym podpisem odbior pomocy dydaktycznych lub
innego sktadnika majatku szkoly na karcie wyposazenia.

6. Obowiazkiem nauczyciela, ktéremu powierzono skladniki majatku szkoly jest zglaszanie

kierownikowi
przeniesieniem lub utratg.

gospodarczemu

wszystkich

spraw zwigzanych z ich

uszkodzeniem,

7. Wszystkie sprawy nie ujete w niniejszej Instrukeji regulujg zapisy w Kodeksie pracy
i Kodeksie Postepowania Cywilnego

Sposéb, terminy i czestotliwos$¢ inwentaryzacji rocznej

Termin inwentaryzacji

Rodzaj sktadnika majatku

Metoda inwentaryzacji

Na ostatni dzien roku
obrotowego

Srodki pieniezne w gotowce
znajdujgce si¢ w szkole

Spis z natury

Raz w ciggu czterech lat

Srodki trwate z wyjatkiem
gruntow i trudno dostgpnych
ogladowi $rodkéw trwalych

Spis z natury

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego z tym, ze
inwentaryzacj¢ mozna
rozpoczaé w ciaggi IV
kwartatu 1 zakonczy¢ do 15
stycznia roku nastepnego

Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

W drodze potwierdzenia sald

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego z tym, ze
inwentaryzacj¢ mozna
rozpocza¢ w ciggi IV
kwartatu i1 zakonczy¢ do 15
stycznia roku nastgpnego

Srodki trwale z wyjatkiem
gruntéw i trudno dostgpnych
oglgdowi, nalezno$ci sporne i
watpliwe a takze dochodzone
na drodze sagdowe;j,
naleznosci zobowigzania
wobec pracownikow,
naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne, inwestycje
rozpoczete, wartosci
niematerialne i prawne,
rozliczenia migdzyokresowe
czynne i bierne, przychody
przyszlych okresow,
fundusze witasne, fundusze
specjalne, rezerwy, aktywa i
pasywa ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych

Pozabilansowych drodze
weryfikacji poprzez
poréwnanie danych w
ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z
dokumentéw

Warszawa, dnia 16 maja 2018r.

DYREKTOR
§zkoly Podstawowej

z Oddziatami Integracyjnymi/nr M
B (o oadrl~o—
Beata Ostatowska
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Zalgcznik nr 1

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za skladniki
majatkowe znajdujace si¢ w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 41
im. Zolnierzy Armii Krajowej Grupy Bojowej ,,Krybar” w Warszawie, ze wszystkie dowody
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw do chwili rozpoczgeia spisu zostaly
ujete w ewidencji ilodciowej, tj. w ksiegach inwentarzowych, kartotekach materialowych
1 przekazane do ksiggowosci.

data Podpis osoby materialnie odpowiedzialnef




