Instrukcja postepowania w sprawie zwrotu kosztow
zakup okularow korygujacych wzrok dla obslugujacych
monitory ekranowe

W zwiazku z § 8 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1.12.1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. Nr 148,
poz. 973) postanawia si¢, co nastepuje:

§1
PRZEDSZKOLE NR 2 W PELPLINIE dokonuje zwrotu kosztow poniesionych
przez pracownika w zwigzku z zakupem okularéw korygujacych wzrok lub samych szkiet bez opraw,
jezeli — w wyniku badan okulistycznych, przeprowadzonych w ramach badan profilaktycznych, lub w
trakcie badan wstepnych — uprawniony lekarz stwierdzit konieczno$¢ stosowania okularéw
korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Przepis ust. 1 dotyczy kazdego pracownika, praktykanta, stazysty i telepracownika zatrudnionego na
stanowisku z monitorem ekranowym przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

Przelozony, kierujagc na badania profilaktyczne (okresowe) osoby zatrudnione do pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe, jest obowigzany do wskazania zagrozen
wynikajacych z uzytkowania tego rodzaju urzadzen w charakterystyce stanowiska pracy.

§2

1. Ustala si¢ maksymalng kwote, ktorg Przedszkole nr 2 w Pelplinie zwraca pracownikowi za zakup
okularow, w wysokosci 300 zt.

2. Jezeli kwota na fakturze jest nizsza od ustalonej w ust. 1, zwraca si¢ pracownikowi cato§¢ kwoty
wymienionej w fakturze.

3. Zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok przystuguje nie czesciej niz raz na 2 lata.

4. W przypadku, gdy w okresie, o ktorym mowa w ust. 3, nastagpi zmiana mocy okularéw korygujacych
wzrok, pracownikowi przyshuguje zwrot kosztow zakupu nowych okularow korygujacych wzrok, o ile
przedstawi zaswiadczenie lekarza stwierdzajgce konieczno$¢ zmiany okularéw korygujacych wzrok
przy pracy z monitorem ekranowym.

§3
l. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwiazanych z zakupem okularéw korygujacych
wzrok, zwraca sie z wnioskiem do Przedszkola nr 2 w Pelplinie
Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do instrukc;ji.

2. Do wniosku pracownik obowigzany jest dotgczy¢:
1) kopig skierowania do jednostki medycznej, z ktora Przedszkole nr 2 w Pelplinie
zawarl umowg na przeprowadzanie badan wstepnych i profilaktycznych — zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do instrukcji;



2) oryginat faktury z pracowni optycznej wystawionej na Przedszkole nr 2 w Pelplinie

zawierajacej:

—imi¢ i nazwisko pracownika ubiegajacego si¢ o zwrot kosztow, wraz z doktadnym adresem
zamieszkania;

— adnotacje: ,,okulary wykonane zgodnie z recepta — do obslugi monitora ekranowego”;

— adnotacj¢ wystawiajacego fakture: ,,zaptacono gotowka”;

— adnotacje¢ na odwrocie faktury, dokonang przez wnioskodawce, o tresci: ,,Kwote 300 zt (suma,
na jaka opiewa faktura) zaplacilem/-tam z wilasnych §rodkéw”, wraz z data i podpisem
whnioskodawcy.

3. Wszystkie przedktadane kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez uprawnionego pracownika Przedszkole nr 2 w Pelplinie

4. Stwierdzenie zgodno$ci z oryginalem musi zawiera¢ datg, podpis opatrzony pieczatka imienna, a
takze pieczatke Przedszkola nr 2 w Pelplinie

5. Po dokonaniu weryfikacji ztozonej dokumentacji pracownik: dyrektor przedszkola,intendent,
gtowny ksiggowy,specjalist ds. kadr,specjalista ds..ptac (nazwa stanowiska pracy)
przesyla, wraz z pismem przewodnim, oryginat faktury do ksiegowosci celem dokonania zaptaty.

6. W przypadku wystapienia niejasnosci, niezgodnos$ci lub brakow formalnych, bieg sprawy zostaje
wstrzymany do momentu uzupeilnienia brakow formalnych Iub zlozenia wyjasnien przez
wnioskodawcg.

7. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciagu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez pracownika
oraz w ciggu 2 miesigcy od daty zatrudnienia w przypadku pracownika nowozatrudnionego, po
dodatkowym potwierdzeniu czasu pracy przez zwierzchnika, z zastrzezeniem pkt 6.

§4
Przedszkole nr 2 w Pelplinie nie zwraca kosztow zakupu okularow korygujacych
wzrok w przypadku:

1) zakupu okularow (szkiel wraz z oprawa) lub tylko szkiet o zdolnosci skupiajacej O dioptrii, nawet
pomimo zamieszczonej przez uprawnionego lekarza adnotacji na recepcie: ,,AR do komputera”
(antyrefleks);

2) zakupu soczewek kontaktowych gaikowych;

3) zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badz catych okularow, a takze ich zagubienia.

§6
Zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z zakupem okularow korygujacych wzrok przy obstudze
monitora ekranowego nastepuje na rachunek bankowy pracownika. W przypadku jezeli pracownik nic
posiada konta bankowego, zwrot kosztow nastepuje W kasie Przedszkola nr 2 w Pelplinie



