Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 17/2011 z dnia 14.12.2011r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZL.OTYCH

ROWNOWARTOSCI 14 000 euro W PRZEDSZKOLU
NR 2 W PELPLINIE

ROZDZIAL 1
Zasady ogolne

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola nr 2 w
Pelplinie;

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotana przez Kierownika
Zamawiajacego;

3) Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniona komorke
organizacyjna (takze stanowisko pracy jedno lub wieloosobowe), w zakresie dziatania
ktorej(-ego) miesci sig realizacja konkretnego zamowienia publicznego;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Udzielania Zamowien
Publicznych;

5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze. zm.);

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zamowienia
publicznego;

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole nr 2 w Pelplinie

8) Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana
migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§2
1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie

zamowienia publicznego, do ktorych nie stosuje sig¢ przepisow Ustawy (ktorych wartos¢
nie przekracza roéwnowartosci 14.000 euro).
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Regulamin zawiera rowniez:

1) zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktore jest wspotfinansowane lub finansowane ze Srodkow
pochodzacych z Programéw Operacyjnych na lata 2007-2013 (Regionalne Programy
Operacyjne, PO Kapital Ludzki, PO Infrastruktura i Srodowisko, PO Innowacyjna
Gospodarka, PO Rozwo6j Polski Wschodniej).

Regulamin jest elementem kontroli zarzadczej u zamawiajacego 1 uwzglednia standardy

kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych okre§lone przez

Ministra Finansow w zalaczniku do Komunikatu Nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r.

(Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84).

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom zamawiajacego.
Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
odpowiadaja pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci
W postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania. Wzor
upowaznienia stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
Zamoéwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zaméwienia
publicznego na zasadach ogolnych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze. zm.).

§4

Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowa¢ warto$¢ zamowienia,
w szczegblnosci w celu:
1) ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy,
2) ustalenia, czy warto$¢ zamoéwienia przekracza progi kwotowe okreslone w

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy (tzw. progi unijne).
Do ustalenia wartosci zamdOwienia stosuje si¢ przepisy art. 32—-35 Ustawy. Formularz
dokumentujacy czynno$¢ ustalenia wartoSci zamowienia stanowi zalacznik Nr 2 do
Regulaminu.
Ustalenie warto$ci zamowienia nalezy do zadan Komoérki Merytorycznej, na rzecz
ktorej zamowienie ma zosta¢ udzielone.

§5
Postgpowania, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy, nalezy przygotowywac i
przeprowadza¢ z zachowaniem zasad okreslonych w dziale I rozdziale 2 Ustawy.
Postgpowania, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, nalezy przygotowywac i
przeprowadza¢ z zachowaniem zasad:
1) réownego traktowania wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu;
2) bezstronnosci i obiektywizmu;
3) jawnosci.
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§6

Postgpowania, w przypadku ktorych warto§¢ zamowienia nie przekracza
rownowartosci 14.000 euro, przygotowuja i przeprowadzaja Komorki Merytoryczne.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania majacego na celu wybor
wykonawcy zaméwienia o wartoSci nieprzekraczajacej 14 000 euro odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.

Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do postgpowan o wartosci
ponizej 18 000zt netto.

W przypadku postgpowan, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie jest
obowiazkowe powolywanie Komisji.

§7
Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia publicznego, do ktorego stosuje si¢
przepisy niniejszego rozdzialu Regulaminu, nalezy do obowiazkéw pracownika
Komorki Merytoryczne;j.
Pracownik Komoérki Merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia z
punktu widzenia potrzeb zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.
Pracownik Komorki Merytorycznej kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
zamoéwienia do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;j.
Whiosek zawiera w szczegdlnosci okreslenie przedmiotu zamdwienia, merytoryczne
uzasadnienie konieczno$ci dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci
dokonania zamowienia), szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia, przewidywana
wartos¢ brutto przedmiotu zamodwienia, informacje¢ o posiadanych s$rodkach
finansowych na ten cel, wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wstgpna oceng
celowosci dokonania zakupu i realizacje zadania. Wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 3
do Regulaminu.
Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej oraz gtownego ksiggowego lub osoby przez niego upowaznione;.

§8
Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do minimum
trzech wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia. Zapytanie
powinno zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia, termin
sktadania ofert (nie krotszy niz 7 dni od dnia dostarczenia zapytania). Formularz
zapytania cenowego stanowi zatacznik Nr 4 do Regulaminu.
Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin
wykonania zaméwienia, okres gwarancji, funkcjonalno$¢.
Wykonawcy sktadaja oferty obejmujace informacje wymagane przez zamawiajacego.
W  wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstapieniu od zasad
wskazanych w ust. 1-3 niniejszego paragrafu.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.
W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania cenowego, do CO najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, a Zamawiajacy otrzyma tylko jedna oferte uznaje si¢ takie
postgpowanie za wazne. Zamawiajacy moze podpisa¢é umowge.

. Jezeli w danym postgpowaniu nie wptynie zadna oferta lub w przypadku gdy wszystkie

oferty beda podlegaly odrzuceniu postgpowanie zostaje uniewaznione.



§9

1. Umowy o zamoOwienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, przekraczajace
rownowartos¢ 8 000 zt netto, powinny by¢ zawarte na pismie. Umowy o roboty
budowlane, bez wzgledu na warto$¢, musza by¢ zawarte na pismie.

2. Z udzielenia zamodwienia sporzadza si¢ notatk¢ stluzbowa wg wzoru stanowiacego
zalacznik Nr 5 do Regulaminu, zawierajaca w szczego6lnosci przedmiot zamdowienia,
wartos¢ szacunkowa zamowienia, informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano
zapytanie cenowe, pordwnanie ofert, nazwe i adres wykonawcy, z ktorym podpisano
umowe, numer 1 dat¢ zawarcia umowy.

ROZDZIAL 11
Zamowienia finansowane lub wspolfinansowane ze Srodkow otrzymanych

w ramach Programow Operacyjnych
na lata 2007-2013

Podrozdzial I
Zasady ogoélne

§10

Warto$¢ zamowienia publicznego finansowanego lub wspditfinansowanego ze $rodkow
otrzymanych w ramach Programéw Operacyjnych na lata 2007-2013 ustala si¢ na zasadach
okreslonych w § 4 Regulaminu.

§11
(Tryby)

1. Postgpowanie majace na celu wybdr wykonawcy zamoOwienia, ktore jest
wspotfinansowane lub finansowane z $rodkéw otrzymanych w ramach Programow
Operacyjnych na lata 2007-2013, nalezy przygotowac i przeprowadzié:

1) w przypadku postgpowan, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy — w trybach
przewidzianych w Ustawie, z zastrzezeniem, ze tryby inne niz przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony nalezy stosowa¢ jedynie w sytuacji, kiedy
obiektywnie nie mozna przeprowadzi¢ postgpowania w trybie otwartym
(przetargowym); w pierwszej kolejnosci nalezy wybiera¢ tryby dajace mozliwos¢
poréwnania kilku ofert. Tryb zamowienia z wolnej r¢ki nie powinien by¢ stosowany;

2) w przypadku postgpowan:

a) ktorych przedmiot obejmuje zamowienia, o ktorych mowa w art. 4 Ustawy, w tym
zamoOwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 14.000 euro;
— w trybie uproszczonym, o ktorym mowa w przepisach podrozdziatu I1

§ 12
(Zasady)

1. Postgpowanie majace na celu wybor wykonawcy zamoéwienia, ktore jest
wspotfinansowane lub finansowane z $rodkéw otrzymanych w ramach Programow
Operacyjnych na lata 2007-2013, nalezy przygotowywac i przeprowadzac:

1) w przypadku postgpowan, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy — z zachowaniem



zasad, o ktorych mowa w rozdziale 2 Dzialu I Ustawy;

2) w przypadku postgpowan, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy — Z
zachowaniem zasad:

a) jawnosci;

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamédwienia;

c) rownego dostgpu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich UE;

d) wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw 1 innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

e) odpowiednich termindw — w szczegoélnosci rozumianej jako wyznaczenie na
sktadanie ofert terminéw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z
przedmiotem zaméwienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegodlnos$ci rozumianej jako
obowiazek wytaczania si¢ po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez
osoby, w stosunku do ktérych zachodza przestanki wskazane w art. 17 ust. 1
Ustawy;,

g) oszczedno$ci efektywnosci i konkurencyjnosci — rozumianej jako wybor oferty
gwarantujacej, ze wydatek nie bedzie zawyzony w stosunku do cen i stawek
rynkowych oraz bedzie spelniat wymogi efektywnego zarzadzania finansami
(relacja naktad/rezultat).

2. Osobami wykonujacymi czynnosci w postgpowaniach okreslonych w niniejszym
rozdziale nie moga by¢ osoby:

1) ubiegaja sig¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub cztonkami organdow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o
udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwiazku
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych.

3. Kazda osoba wykonujaca czynnosci w postgpowaniu po zapoznaniu si¢ z
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcow sktada — pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu
lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 2. O$wiadczenie winno zostac¢
ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2,
ujawnia si¢ w toku prac oséb uczestniczacych w postgpowaniu. Wzér oswiadczenia
stanowi zatacznik Nr 6 do Regulaminu.



§13

. Zasady udzielania zamo6wien wskazane w niniejszym rozdziale Regulaminu zamieszcza
si¢ na stronie internetowej zamawiajacego oraz udostepnia kazdorazowo na zadanie
wykonawcow.

. Wszelkie  czynnosci  podejmowane w  ramach  postgpowania  podlegaja
udokumentowaniu i przechowywaniu przez okres wymagany w ramach danego
Programu Operacyjnego.

Podrozdzial 11
Tryb uproszczony

§14

. Postgpowania w trybie uproszczonym przygotowuja 1 przeprowadzaja Komorki
Merytoryczne.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w trybie uproszczonym odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.

. W przypadku postgpowan, o ktérych mowa w niniejszym podrozdziale, nie powoluje si¢
Komisji Przetargowej.

§15

. Pracownik Komorki Merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamowienia z
punktu widzenia potrzeb zamawiajacego 1 realizowanych przez niego zadan oraz
realizowanego projektu w ramach okre§lonego Programu Operacyjnego.

. Pracownik Komorki Merytorycznej kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
zamowienia do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;.

. Wniosek zawiera w szczego6lnosci okreslenie przedmiotu zamowienia, merytoryczne
uzasadnienie konieczno$ci dokonania zakupu (bgdace efektem oceny celowosci
dokonania zamowienia), szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia, przewidywang
warto$¢ brutto przedmiotu zamowienia, informacj¢ o posiadanych $rodkach
finansowych na ten cel, wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wstgpna oceng
celowo$ci dokonania zakupu i realizacj¢ zadania, a takze potwierdzenie zgodnoS$ci
zamoOwienia z budzetem realizowanego projektu. Wzoér wniosku stanowi zatacznik Nr 3
do Regulaminu.

. Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej oraz gldéwnego ksiggowego lub osoby przez niego upowaznione;.

§16

. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do minimum
trzech wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia. Zapytanie
powinno zawiera¢ w szczegdlnoSci precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot
zamowienia, kryteria oceny ofert oraz termin ich sktadania (nie krotszy niz 7 dni od dnia
dostarczenia zapytania). Formularz zapytania cenowego stanowi zatacznik Nr 4 do
regulaminu.

. Zapytanie zamieszcza si¢ w siedzibie zamawiajacego w miejscu publicznie dostgpnym i
na stronie internetowe.

. Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin
wykonania zaméwienia, okres gwarancji, funkcjonalno$¢.



4.
5. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofertg, zgodna z

6.

Wykonawcy sktadaja oferty obejmujace informacje wymagane przez zamawiajacego.

wymogami zamawiajacego.

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania cenowego, do CO najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, a Zamawiajacy otrzyma tylko jedna oferte uznaje si¢ takie
postgpowanie za wazne. Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe.

7. Jezeli w danym postepowaniu nie wplynie zadna oferta lub w przypadku, gdy wszystkie

8.

oferty beda podlegaly odrzuceniu postgpowanie zostaje uniewaznione.

Z udzielenia zamoOwienia sporzadza si¢ notatke¢ stuzbowa wg wzoru stanowiacego
zatacznik Nr 5 do Regulaminu, zawierajaca w szczeg6lnosci przedmiot zamdwienia,
wartos¢ szacunkowa zamdwienia, informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano
zapytanie cenowe, pordwnanie ofert, nazwe i adres wykonawcy, z ktorym podpisano
umowe, numer i dat¢ zawarcia umowy.

Podrozdzial 111
Umowy

§17

Umowy w postepowaniach, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale, zamawiajacy jest
zobowiazany zawiera¢ w sposOb oszczedny i celowy, zachowujac przy tym forme
pisemna, chyba ze przepisy szczegdlne wymagaja innej formy szczegdlne;.

Jezeli ogolnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej, zawarcie umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiggowym w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci (np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych).
W przypadku gdy zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zaliczek, w umowie
nalezy zawrze¢ odpowiednie postanowienia w tym zakresie.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Pelnomocnictwo/Upowaznienie’
do wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych powierzam:
PANU/PANT ... bbbttt
(wskazanie osoby)
V2 TSy A 21 (& 0010 L (S ) PP
(wskazanie adresu osoby)
legitymujacemu(ej) si¢ dowodem 0SODISTYM: ......ooviieiiiiiiiiiiieieee e
(numer dowodu osobistego)
wykonywanie w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ...........

(wskazanie konkretnego zamowienia)
nastgpujacych czynnosci:

(wskazanie czynno$ci bedacych przedmiotem upowaznienia/pelnomocnictwa)

Niniejsze pelnomocnictwo jest udzielone na czas przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Pelnomocnictwo nie
obejmuje mozliwosci ustanawiania dalszych petnomocnikow.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

1A P A1 4
Niewtasciwe skreslic.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Udokumentowanie

ustalenia wartoSci zamowienia
Warto$¢ zamowienia wynosi ................. PLN, co stanowi rownowartos¢ ............... euro-.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniul ..........ccceeeeieneieeennnne. na podstawie”:

(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci)*:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robdt budowlanych);

b) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy
wykonania robot budowlanych — rozwiazanie alternatywne do kosztorysu inwestorskiego);

€) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania robét budowlanych);

d) *tacznej wartoSci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w
poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towar6w i ushug konsumpcyjnych ogétem
(dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych si¢ okresowo);

e) tacznej warto$ci zamdwien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢c w terminie 12
miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych sig
okresowo — gdy sa zamawiane po raz pierwszy);

f) wartosci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych §wiadczen (dotyczy zamowien na ustugi bankowe
lub inne ustugi finansowe);

g) inne podstawy przyjete przez zamawiajacego (np. analiza rynku, zapytanie ofertowe itp.) (dotyczy
pozostalych zaméwien).

Lista kontrolna:

—  warto§¢ zaméwienia obejmuje warto$é przewidywanych zamowien uzupehiajacych: TAK/NIE*

—  warto§¢ zaméwienia nie zawiera podatku od towaréw i ustug: TAK/NIE®

— warto$§¢ zamOwienia na roboty budowlane uwzglednia warto$§¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem
robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawey: TAK/NIE®

— warto$¢ ustalona jest z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia — jezeli
zamdwienia udziela si¢ na czas nieoznaczony: TAK/NIE’

— wartoScia zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglgdnieniem okresu wykonywania zaméwienia — W
przypadku gdy zaméwienia udziela si¢ na czas oznaczony: TAK/NIE®

! Aktualnie kurs euro w stosunku do ztotego stuzacy ustalaniu wartosci zaméwienia wynosi 3,839.

% Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

® Uwagi dotyczace sposobéw szacowania wartosci zamoéwienia zawarto w komentarzu w czesci ,Szacowanie wartosci
zamowienia”.

* Nalezy wowczas uwzglednié warto$¢ zamowien uzupetniajacych w wartosci zamowienia.

® Wartos$¢ zaméwienia nie moze uwzglednia¢ podatku od towaréw i ustug.

® W przypadku tzw. wktadu wiasnego nalezy doliczy¢ jego wartos¢ do warto$ci zamowienia.

7 Jezeli zamodwienia udziela si¢ na czas nieoznaczony, warto$é ustalona byé powinna z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy
wykonywania zamdéwienia.

8 Jezeli zamowienia udziela sie na czas oznaczony, wartosé zamoéwienia powinna by¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamoéwienia.



— zweryfikowano, czy po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na
dokonane ustalenie®: TAK/NIE.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)

® Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, powinno sie
dokona¢ ponownego szacowania wartosci zamoéwienia.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Whniosek

o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
réownowartosci 14.000 euro

Zwracam sie z prosbg o wyrazenia zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro.

1. Przedmiotem ZamOWIENIA JEST .......eiiiiiiiiiieiiiiie ettt et —a—aaeeaaaaraeateaaanrerernrnne
2. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania
ZAMOWIBNIA)™: ...ttt ettt e et n s ettt n et en et
RVAY Vg (ot odb= g 1011/ 1= - RS PURUP
4. Przewidywana cena (warto$¢ zamowienia powiekszona o podatek od towardw i ustug) ...............

w

5. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje ZAMOWIENIA .............c.cveveveveveuereereeeeeeeeeeeeeeeea,
6. Pracownik odpowiedzialny za wstepng ocene celowosci dokonania zakupu ............ccccceveeeeeiinnnnns
7. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania ...........ccccooiiiiiiiiiiiiiiiis
Pozycja budzetu projektu, w ramach ktoérej udzielane jest ZamoOwienie™ ..o,
9. Potwierdzenie zgodnosci przedmiotu zaméwienia z budzetem projektu ..........cccooeeiiiiiiiiiiiiiiiiienn,

©

(podpis osoby)

Akceptuje:

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

1% Nalezy wskazag, jakie potrzeby jednostki powinny by¢ zaspokojone danym zamdéwieniem, skad te potrzeby wynikaja, czy sa
zwigzane z realizacjg zadan jednostki, czy nie mozna ich zaspokoi¢ w inny — oszczedniejszy — sposob — instrukcja dla osoby
wypetniajgcej wniosek, ktérq nalezy pozostawi¢ w formularzu.

" Dotyczy zamowien finansowanych z Programéw Operacyjnych.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Zapytanie cenowe dla zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 14.000 euro zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej
wykonania zamoOwienia ODEJMUJACEGO: ....couuuiiiiiiiiieiiiii ettt bbb e e s an e e e anbe e e annees

(opis przedmiotu zaméwienia)
Oprécz ceny prosze rowniez o podanie:
mozliwego terminu wykonania zamowienia;
warunkow ptatnosci;
warunkow gwarancji;

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego)
Oferte zawierajgca zadane informacje prosze ztozy€ do dnia .........ccccccciiiiiie i
Dopuszcza sie zlozenie oferty:
— W fOrmie PISEMNE] N AAIES .....coiiiiiiiiie et e st e e e e s e

—  Za POSTEdNICIWEM FAKSU ..oiiiiiiiiiiie ettt

— lub za posrednictwem poczty elektroniCZNE] .........cc.eueiiiiiiiiiiiii e

(adres e-mail)

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

UWAGA: przedmiotowe zapytanie moze by¢ modyfikowane dowolnie w zaleznosci od
rodzaju zamowienia
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Notatka stuzbowa

z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
14.000 euro

I = To [ T o i< 10 g Lo 1NV (=T o = o TR PRPRR ST
2. WartoS€ zamOWienia WYNOSHA: ........uuuu s

3. Zapytanie cenowe skierowano do nastepujgcych wykonawcow:

(numer umowy)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

13



Zatacznik nr 6 do Regulaminu

Oswiadczenie

kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego
powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci/biegtego/innej osoby wykonujacej
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia*

Lo (g a1 e o F= ) TSP PP PP PPPPP
N F= AT 1 2o TP PEPPPS

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcq prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia;

3) przed upltywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznoéci podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania.

(podpis)

* — niepotrzebne skresli¢
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