PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY
PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W RADZIONKOWIE

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicéw

1.Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie
przez rodzicéw / prawnych opiekundw z sali Swietlicowe;j.

2.Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnosc za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

3.Dziecko przychodzgc do swietlicy zapisuje sie na liste obecnosci tzn. podchodzi
do biurka i podaje nauczycielowi imie, nazwisko oraz klase, do ktérej chodzi.

4.Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy, odpisuje sie tzn. podaje imie, nazwisko, klase
oraz podaje z kim idzie do domu.

5.Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze swietlicy.

6.Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe wskazang przez
rodzicow, opiekundw, w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez
osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne
czytelnie podpisane przez rodzicéw, opiekunow. Gdy upowaznienie znajduje sie w
dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go, dzienniczek pozostaje w
Swietlicy do dnia nastepnego.

7.Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtodrnie.

8.W wyjatkowych sytuacjach losowych dyrekcja moze po uprzednim kontakcie z
rodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o$wiadczenie o
odbiorze dziecka, podpisujgc sie pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe
odbierajgcg z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamosc, spisujgc przy tym wszystkie
dane z tego dokumentu.

9.Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadac¢ pisemne
oswiadczenie tego faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje,
iz ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za dziecko.

10.Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegac¢ godzin pracy
Swietlicy. Po godz. 16.00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie
zapewniajg dzieciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie
odebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca informuje dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze swietlicy do
godziny 16.00

1.Wychowawca swietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolne;.

2.Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajgcy 30 minut.

3.Gdy taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

4 W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigzac¢ kontaktu z rodzicami bgdz
opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
5.Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela i
funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci




nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

6.W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki
przez wiasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas |-l uczeszczajgcych
do swietlicy
1.Wychowawca klasy pierwszej/ nauczyciel majacy w klasie zajecia jest
zobowigzany do zabrania ucznidéw na lekcje ze swietlicy i odprowadzenia ich po
lekcjach, po okresie adaptacyjnym (wrzesien, pazdziernik) uczniowie klas szostych,
w ramach wolontariatu swietlicowego, przejmujg obowigzki wychowawcy
klasy/nauczycieli majgcych z klasg zajecia.
2.Dzieci z klas drugiej i trzeciej, ktore przebywajg w swietlicy, na zajecia lekcyjne
mogg wychodzi¢ same po uprzednim przypomnieniu wychowawcy $wietlicy, po
skonczonych lekcjach dzieci samodzielnie udajg sie do swietlicy.

Procedura postepowania z dzieémi z klas |-Ill, ktére nie sa zapisane do Swietlicy, a zostaty

czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki

1.W sytuacjach wyjagtkowych dzieci niezapisane do Swietlicy szkolnej mogg
przebywac w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej na Swietlicy nie
przekracza 25 uczniéw.

2.Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do Swietlicy szkolnej, opieke do
momentu przyjscia rodzicéw zapewnia mu nauczyciel majgcy z nim ostatnig lekcje.
3.W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia
dydaktyczne, moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do swietlicy. Robi to osobiscie
i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicéw /prawnych
opiekunow o pozostawieniu dziecka w Swietlicy.

4.Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasnic¢ przyczyny nieodebrania dziecka
przez rodzicéw/prawnych opiekundw.

5.Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / wychowawca swietlicy w
trakcie zajec lekcyjnych / Swietlicowych przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej,
gdzie pozostajg do momentu przekazania ich pod opieke rodzicéw/opiekundw. Jesli
pielegniarka jest nieobecna jej obowigzki przejmuje wychowawca
Swietlicy/klasy/nauczyciel uczgcy

Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktérej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem innych sSrodkéw

odurzajgcych
1.W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi
podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych
Ssrodkéw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac te osobe
o konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego
opiekuna dziecka.
2.0 zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
dyrektora szkoty.
3.Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzgdzi¢ notatke stuzbows.
4.W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy
wezwac policje.
5.0 zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ réwniez wychowawce klasy oraz
pedagoga.



Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresiji stownej, fizycznej.

1.Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem,
gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikdw
zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i
rodzicoOw o zdarzeniu.

2.Wychowawca swietlicy sporzgdza notatke stuzbowg oraz zapis w zeszycie
korespondencji ucznia.

3.Nastepnie nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg
postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

4.W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje
czasowo zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika swietlicy. W tym
czasie rodzice zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw, Swietlicy

1.Wychowawca swietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy.
Sporzgdza takze notatke stuzbowg oraz zapis w zeszycie korespondenciji ucznia.
2.W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg

postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie
szkoty.

3.Uczen niszczacy mienie kolegoéw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnosé
materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1.Gdy ma miejsce kradziez wsrdd ucznidw na terenie Swietlicy wychowawca
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza
notatke stuzbowg oraz zapis w zeszycie korespondencji ucznia.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktory wdraza_szkolng
procedure postepowania w_przypadku kradziezy w szkole.

3.Swietlica nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawianie w niej drogich
przedmiotéw, zabawek, telefondw komérkowych itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia.

1.Wychowawca swietlicy o zdarzeniu powiadamia dyrekcje, rodzicéw, wychowawce
klasy.

2.W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu swietlicy.

3.Wychowawca swietlicy sporzgdza notatke stuzbowg oraz zapis w zeszycie
korespondencji ucznia.

4.W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia,
rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5.W przypadku trzeciego opuszczenia swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje
zawieszony w prawach uczestnika swietlicy.

Procedura udzielania nagréd i kar wobec wychowankow swietlicy.

1.Nagrode, wyrdznienie udziela wychowawca swietlicy poprzez pochwate, drobny
upominek, dyplom, list gratulacyjny.

2.Karg moze by¢ upomnienie (w obecnosci uczniow, wychowawcy klasy), uwaga
wpisana do zeszytu korespondencji, rozmowa z rodzicami.

3.Wychowankowie, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu swietlicy moga zosta¢
ukarani wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

4 Wychowankowie, ktorzy wyrdzniajg sie w zajeciach i pracy na rzecz swietlicy
mogg zostac¢ nagrodzeni wedtug zasad okreslonych w Statucie szkoty.

5.W uzasadnionych przypadkach:



a.czestego, niewtasciwego zachowania ucznia,
b.wystgpienia zachowan zagrazajgcych zyciu i zdrowiu wkasnemu lub innych

dzieci,
komisja kwalifikacyjna, po analizie sytuacji, moze usung¢ ucznia ze swietlicy.

Procedura kontaktéw z rodzicami.

1.Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez

rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencije.
2.Wychowawca swietlicy kazdg rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktow

z rodzicami.
Procedura spozywania positkow w stotdéwce szkolnej

1.Dzieci korzystajgce z positkdw w stotowce szkolnej, obiady spozywajg pod opiekag

wychowawcoéw klasy lub wychowawcow swietlicy (1-3).
2.Spozywanie obiadéw odbywa sie zgodnie z ustalonym przez Dyrektora Szkoty

grafikiem.




