Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, $wiadectwa
szkolnego, karty rowerowej i pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 1 w Radzionkowie

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci

za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz.
1635)

l. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Zalacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i
imie, data urodzenia, adres zamieszkania) oraz dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci podpisu tj. 9 zlk.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

II. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okres$leniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.

Zalacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska 1 imiona os6ob, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- datg wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- pieczg¢ urzedowa.



7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajace,

ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie
odrebnych przepisow, w drodze postepowania sadowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorgcznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

III. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty
rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Zatlacznik nr 3 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig, data
urodzenia, adres zamieszkania).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto nr :

43 1050 1230 1000 0023 3689 0914

— z dopiskiem: oplata za duplikat : legitymacji szkolnej lub swiadectwa szkolnego imig i
nazwisko ucznia



Zalacznik Nr 1

(miejscowosé, data)

adres zamieszkania

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 1
im.A.Mickiewicza
w Radzionkowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla

mojego syna/ COTKI ........oooiiiiiiiiiiii i, ucznia/ uczennicy klasy.......
urodzonego/nej dnia ..........ccceeeeivieeeciieeeeieennne zamieszkatego/ej
Jednocze$nie informuje, ze oryginal legitymacji.........ccccveeeeeiiiieeeiiieeeeiiee e,

.................................................................................................

....................................

(czytelny podpis )

UWAGA
Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r. (Dz. U. Nr 97, poz. 624) w oparciu o
zatacznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej "Wykaz przedmiotéw optaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635) optaty wynosza:
- za duplikat legitymacji szkolnej — 9zt .
- Nr konta 43 1050 1230 1000 0023 3689 0914

z dopiskiem: oplata za duplikat legitymacji szkolnej; imi¢ i nazwisko ucznia



Zalacznik Nr 2
(micjscowosé, data)

.......................................

adres zamieszkania

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 1
w Radzionkowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa promocyjnego
zklasy.............. /ukonczenia szkoly*.

Klas¢/Szkote* ukonczytem/am w roku szkolnym ......................ol. :
Jednoczesnie informuje, ze oryginal Swiadectwa..........ccceeeveieeeeriiieieciieeeieee

(czytelny podpis )

*x . 712 %
niepotrzebne skresli¢

UWAGA

Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r. (Dz.U. Nr 97, poz. 624) w oparciu o
zatacznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej "Wykaz przedmiotéw oplaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635) optaty wynosza:

- za duplikat Swiadectwa ukonczenia szkoly — 26zl
Nr konta43 1050 1230 1000 0023 3689 0914

—z dopiskiem: oplata za duplikat Swiadectwa ; imi¢ i nazwisko ucznia



Zalacznik Nr 3

(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 1
w Radzionkowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/ corki*

* niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow)



