Szkola Podstawowa nr1 im. Adama Mickiewicza
w Radzienkowie

SZKOLA POCDSTAWOWA NR 1
im. Adama Mickiewicza ZARZADZENIE

41-922 Radzionkow wewnetrzne nr15/2019

ul. ks. dr J. Knosaty 16 Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza
NIP 645-22-23-457 w Radzionkowie

z dnia 28 maja 2019 r.

W sprawie wprowadzenia
Procedury Wydawania Duplikatéw

Na podstawie:

1) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2018 r. poz. 1148 i 1078)

2) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U.z 2018 r. poz. 939)

3) Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. - OBWIESZCZENIE MARSZALKA SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o optacie skarbowe;
2000 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044)

4) Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. p0z.1990 )

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza
zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie:

Procedure Wydawania Duplikatow

»  Legitymacji Szkolnej
> Karty rowerowej
»  Swiadectwa SzkoOlnego

| Pobierania Optat Za Te Czynnosci

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w Radzionkowie - stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w Radzionkowie do zapoznania
sig z niniejszymi procedurami i ich stosowania.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§ 4.

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicach ogtoszen Szkoty Podstawowej nr 1. im. Adama Mickiewicza
w Radzionkowie.

7
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1



PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW
LEGITYMACJI SZKOLNEJ, KARTY ROWEROWEJ,
SWIADECTWA SZKOLNEGO | POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI

Szkola Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza
w Radzionkowie

PODSTAWA PRAWNA:

5) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2018 r. poz. 1148 i 1078)

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U.z 2018 r. poz. 939 )

7) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. - OBWIESZCZENIE MARSZALKA SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o optacie skarbowej
2000 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044)

8) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.1990 )

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty legitymacji szkolnych, karty rowerowej, Swiadectw szkolnych, sg wydawane na pisemny wniosek
skierowany do dyrektora szkoly.

2. Duplikaty oraz odpisy legitymaciji szkolnych, karty rowerowej, Swiadectw szkolnych wydawane sg odpfatnie.
3. Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

Il
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNEJ.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymaciji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) zgtosic ten fakt w sekretariacie szkoty,
b) zlozy¢é w sekretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu
- Zatacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowe;.
c) dostarczy¢ wraz z wnioskiem 1 zdjecie ( odpowiedniego formatu - 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia:
= imie i nazwisko,
= data urodzenia,
=  adres zamieszkania.
d) wnie$¢ na wskazane konto szkoty optate w wysoko$ci okre$lonej w ustawie.
2. Odbiér duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.
3. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia sig z fotografia.

M.
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW KARTY ROWEROWEJ
1. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) zglosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoty,
b) zlozy¢é w sekretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoty 0 wydanie duplikatu
- Zatacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowe;.

c) dostarczy¢ wraz z wnioskiem 1 zdjecie ( odpowiedniego formatu - 45 x 35 mm) opisane danymi ucznia:



= imig i nazwisko,
= data urodzenia,
= adres zamieszkania.
d) wnie$¢ na wskazane konto szkoty optate w wysoko$ci okreslonej w ustawie.

2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.

Iv.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH.

1.

Vv

W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego duplikatu lub odpisu nalezy:

a) zZtozy¢é w sekretariacie szkoty (przesta¢ listem na adres szkoty) pisemny wniosek skierowany
do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu - Zatacznik nr 3 do pobrania w sekretariacie szkoty lub
na stronie internetowej z okre$leniem:
= danych wnioskodawcy,
= rodzaju $wiadectwa (ukoriczenia szkoty / klasy),
= roku ukoniczenia szkoty / klasy.

b) wnie$¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej w ustawie.

Odbior duplikatu lub odpisu Swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w terminie do 14 dni roboczych,

jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje sie w szkole.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobicie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby posiadajace pisemne
upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we
whniosku adres.

. W przypadku przesytania duplikatu dokumentu poczta, doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu zgodnym
z trescig oryginatu Swiadectwa.

Duplikat zawiera:

= wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

= dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

= pod tekstem nazwiska i imiona 0séb, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,

= date wystawienia duplikatu,

= podpis dyrektora szkoty,

= piecze¢ urzedowa.
Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do wystawienia
duplikatu, wydaje sie zaSwiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginatu Swiadectwa moze nastgpic na podstawie odrebnych przepisow,
w drodze postepowania sadowego.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

PbSTANOWIENIA KONCOWE.

1.

Procedury powyzsze obowigzujg wszystkich uczniéw Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza oraz bytego
Gimnazjum im. Ojca Ludwika Wrodarczyka oraz absolwentow tych szkot.

Procedury wehodzg w zycie z dniem 28 maja 2019 r. i obowigzujg do czasu ich zmiany.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej
od poswiadczenia wtasnoreczno$ci podpisu tj. 9 zt.

Za wydanie duplikatu karty rowerowej / motorowerowej pobiera sie optate w wysoko$ci rownej kwocie optaty
skarbowej od po$wiadczenia wtasnoreczno$ci podpisu tj. 9 zt.



5. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

6. Konto bankowe szkoty na ktére nalezy wnosi¢ stosowne opfaty z tytutu wydawania duplikatow:

ING BSK S.A. O/ Bytom, nr 43 1050 1230 1000 0023 3689 0914.

z dopiskiem odpowiednio:
= oplata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
= opfata za wydanie duplikatu karty rowerowe;j
= oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa

7. Kopia dowodu wniesionej optaty zostanie dotaczona do kazdego ztozonego wniosku o wydanie duplikatu:
= legitymaciji szkolnej,

= karty rowerowej,
= Swiadectwa szkolnego

8. Szkota prowadzi rejestr wydanych duplikatow.

Radzionkéw, dn.27 maja 2019 r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1



Zatacznik nr 1
Procedury wydawania duplikatow

Radzionkow, dn. ..........coovveeiiiins

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza
w Radzionkowie

WNIOSEK
O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego
SYNA T COTKI ™ o UL, ettt e e e e e

20 o110 o [ PP

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunéw)

* Niepotrzebne skresli¢

Adnotacje Szkoty:



Zatacznik nr 2
Procedury wydawania duplikatow

Radzionkdw, dn. ......ocevvvvvi,

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza
w Radzionkowie

WNIOSEK
O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego
SYNA /T COMKI * ..o Ul. ottt e

20 o101 o o 1 USSP

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunéw)

* Niepotrzebne skresli¢

Adnotacje Szkoty:



Zatacznik nr 3
Procedury wydawania duplikatéw

Radzionkow, dn. ..........ccoovveeeiiinns

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza

w Radzionkowie

WNIOSEK
O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA
Zwracam sie z prosbg 0 wydanie duplikatu SWIAAECIWAL............ccoveueriricese s
( ukoniczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANEFO PIZEZ ..ottt s8££ 888t
(nazwa szkoty)
............................................................. W oeirireieiseneneisensseeseesssnssesessnnesssssnsssssssesensss Woaisisieisnsneesneee. FOKU
( miejscowos¢)
Ww. Swiadectwo zostato WyStawione da ...........ccooerrriice et
(nazwisko i imie)

............................................................. UF. ANI e 19iiiniiincene. TOKU
W e WOJBWOAZEWO ...
Do szkoty uczeszczatam/em w latach 0d ..o, QO e
Oryginat SWIAAECIWA UIBGE ........vieiiie et

(podac okoliczno$ci zniszczenia, zagubienia)
Zatgczniki:
L
2. e

Adnotacje Szkoty:






