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Specyfikacja Warunków Zamówienia 

(SWZ) 
 

Zamawiający:  

Młodzieżowy Ośrodek Socjoterapii im. Ireny Sendlerowej w Białej zwany           dalej 
Zamawiającym zaprasza do złożenia ofert o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym w trybie podstawowym,  zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 
11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych (  t.j.  Dz.  U.  2022  r.,  poz. 1710 ze zm. ) 

 

Dostawa oleju opałowego lekkiego do Młodzieżowego Ośrodka Socjoterapii im. Ireny 
Sendlerowej w Białej 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 Zatwierdzam: 

Dyrektor 
Sławomir Milczarek 

 
 
Biała, dnia 02.12.2022 r. 
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MŁODZIEŻOWY OŚRODEK SOCJOTERAPII IM. IRENY SENDLEROWEJ W BIAŁEJ 
Biała, ul. Parkowa 1 
64-980 Trzcianka 
tel. 600078867, e-mail: mos.biuro@gmail.com 

      Strona internetowa prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/.       
 
 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:  
tj. https://miniportal.uzp.gov.pl/ ePUAPu dostępnego pod adresem:  
https://epuap.gov.pl/wps/portal, adres skrytki: /MOSBiała/SkrytkaESP oraz 
http://bip.osrodeksocjoterapiibiala.pl/ 
 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r., str. 1), 

dalej „RODO”, informuję, że: 

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Młodzieżowy Ośrodek Socjoterapii w 
Białej, ul. Parkowa 1, 64-980 Trzcianka 

 Z inspektorem ochrony danych może się Pan/Pani skontaktować za pośrednictwem poczty e- 
mail: korzuch@infoic.pl 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usługi 
cateringowej w 2023 roku, przygotowanie, dostarczanie i wydanie  całodziennego wyżywienia 
7 dni w tygodniu dla około 84 wychowanek do Młodzieżowego Ośrodka Socjoterapii im. Ireny 
Sendlerowej w Białej”, prowadzonym w trybie podstawowym; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia  
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) dalej 
„ustawa Pzp”;   
 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 
 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

  1.  ZAMAWIAJĄCY  

  3. KLAUZULA RODO  

2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ. NA KTÓREJ UDOSTĘNIONE BĘDĄ ZMIANY I 

WYJAŚNIENIA DOTYCZĄCE TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 

BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.  

https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:korzuch@infoic.pl
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− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
(Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
 

  4. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  
 

4.1 Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp 

oraz SWZ, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 

wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie zamawiający wybiera najkorzystniejszą 

ofertę, bez możliwości prowadzenia negocjacji. 

 

 
 

Przedmiotem zamówienia jest: 
1. Przedmiotem zamówienia jest: Dostawa oleju opałowego lekkiego do kotłowni znajdującej się w 

głównym budynku Młodzieżowego Ośrodka Socjoterapii im. Ireny Sendlerowej w Białej, ul. Parkowa 

1, 64-980 Trzcianka. Łączna ilość około 50 000 litrów w okresie trwania umowy. 

2. Wspólny słownik zamówień CPV: 09135100 – 5 – olej opałowy  

3. Dostawa oleju opałowego/grzewczego lekkiego o następujących właściwościach:  

 Wartość opałowa min. 42,6 MJ/kg  

 Gęstość w temp.15°C max 860 kg/m3  

 Zawartość siarki % (m/m) max 0,10%  

 Temperatura zapłonu o C min 56,0  

 Zawartość wody mg/kg max 200  

 Barwa czerwona  

 

  5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
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  6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

 Rozpoczęcie –    od  01.01.2023 r. 
 Zakończenie –   do  31.12.2023 r. 
 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, wobec którego 
zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ustawy Pzp. 
 
Zamawiający,  na  podstawie  art.  109  ust.  1  pkt  1,  4   ustawy  Pzp,  wykluczy  również      z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcę: 

a) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia  społeczne  i  zdrowotne,  z   wyjątkiem   przypadku,   o   którym   mowa 
w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba, że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 
terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

b) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 

Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp. 
 
Zamawiający wykluczy z  postępowania  podmiot,  o  którym  mowa  w art.  7  ust. 1  ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę  oraz służących ochronie  bezpieczeństwa narodowego  ( Dz. U. z 2022 r. poz. 835 ) 
Zamawiający, w tym zakresie wymaga od wykonawców oraz od podmiotów na których zasoby 
będzie powoływał się wykonawca oświadczenia składanego wraz z ofertą, według wzoru 
stanowiącego Załącznik Nr 7 do SWZ – oświadczenie należy złożyć wraz z ofertą. 
 
 

  8. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wszyscy Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu  oraz  spełniają  warunki  udziału  w  postępowaniu  i   wymagania  określone   w 
niniejszej SWZ. 

 

Warunki udziału zostały określone w art. 112 ustawy Pzp, 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej. 

  7. PODSTAWY WYKLUCZENIA  



Strona 5 z 23 

MOS/02/2022 
 

 

 

 

Zamawiający wymaga, aby wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia 
udowodnili posiadanie: 

- koncesji na obrót paliwami ciekłymi, której obowiązek posiadania wynika z ustawy z dnia 
10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1385 z późn. zm.), 

- Warunek ten zamawiający uzna za spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje dostawy, do których 
realizacji te uprawnienia są wymagane. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

Wymagane jest posiadanie  przez wykonawcę  odpowiedniego  ubezpieczenia odpowiedzialności 
cywilnej. Wykonawca przedstawi opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument 
potwierdzając, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej  z  przedmiotem  zamówienia  na  kwotę  minimum 300.000,- zł (słownie: 
trzysta tysięcy złotych 00/100 groszy). 
 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej, 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
 
 

  9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

 Zamawiający nie będzie żądał wniesienia wadium. 
 
 
10. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć: 
 

L.p. Wymagany dokument 

1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

 Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej SWZ. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie 

takie składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu aktualne na dzień 

składania ofert stanowiące wstępne potwierdzenie spełniania warunków udziału w 

postępowaniu. 

Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej SWZ. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie 
takie może być złożone wspólnie. 

 
Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na 

dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

 
W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu: 
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L.p. Wymagany dokument 

1 Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej. 

koncesji na obrót  paliwami  ciekłymi,  której  obowiązek  posiadania  wynika  z  ustawy 

z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1385 z 

późn. 
zm.) 

 
 
 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 

 

L.p. Wymagany dokument 

1 Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie  art. 109  ust.  1  pkt 4 ustawy 

Pzp, sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

2 Zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu. 

3 Zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo 

innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w 

sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 

szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 

na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu. 
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W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, wyżej opisane dokumenty 

składa każdy z Wykonawców. 

 
Dokumenty   lub   oświadczenia   określone   w   niniejszym   Rozdziale   Wykonawca    składa 

pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowanym. 

 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

W zakresie nie uregulowanym niniejszą SWZ mają zastosowanie przepisy Rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020r. poz. 2415). 

 
 

 

  11. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIE O ZAMÓWIENIE  

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 
a) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązania; 
b) zobowiązani  są  ustanowić  Pełnomocnika   do   reprezentowania   ich   w   postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia; 

c) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę 
pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty 
dokumentów; 

d) jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (konsorcjum) 
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy 
żądać przedstawienia w określonym terminie umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 

 
 
12. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
 
1. Informacje ogólne: 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu dostępnego pod adresem:  
https://epuap.gov.pl/wps/portal, adres skrytki: /MOSBiala/SkrytkaESP oraz poczty 
elektronicznej pod adresem: mos.biuro@gmail.com 

2) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do 
następujących formularzy: „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty” oraz do 
„Formularza do komunikacji”. 

3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich 
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użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach 
korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

4) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 
„Formularz ofertowy” Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty i „Formularza do 
komunikacji” wynosi 150 MB. 

5) Za datę przekazania oferty, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 
ich przekazania na ePUAP. 

6) Zamawiający przekazuje ID postępowania ocds-148610-badc8a87-7537-11ed-b4ea-

f64d350121d2. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań 
w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki 
Postępowania. 

2. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)  
1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 
formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez 
miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający 
i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania). 

2) Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej, e-mail mos.biuro@gmail.com  

3) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do 
komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 
dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2) adres  
e-mail. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 ze zm.) oraz 
rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

oraz Regulaminie ePUAP. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 

MB. 

3. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie 

miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego 

regulaminu. 

4. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę i godzinę ich przekazania na skrzynkę Zamawiającego w portalu ePUAP. 

5. Dane postępowanie można wyszukać na „Liście wszystkich postępowań” na miniPortalu 

klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców lub ze strony głównej z zakładki Postepowania. 
 
 

mailto:mos.biuro@gmail.com
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13. ZŁOŻENIE OFERTY O DOPUSZCZENIE DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawca składa ofertę o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, dalej „wniosek” za 
pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na 
ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez 
Wykonawcę jest  dostępna  dla  Wykonawców  na miniPortalu, w szczegółach danego 
postępowania. W formularzu oferty / wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki 
ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 
     
 Ofertę/wniosek należy sporządzić w języku polskim. 
    
Ofertę, wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, 
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 
 
Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, 
dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. 

 
U. z 2020 r. poz. 1913 z późn. zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji,   
przekazuje   je   w   wydzielonym   i   odpowiednio   oznaczonym   pliku,   wraz   z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z 
plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 
 
Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami 
stanowiącymi ofertę. 
 
Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
 
Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 
„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i 
udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 
użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 
 
Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty. 
 
14. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ( NIE DOTYCZY 

SKŁADANIA OFERT ) 

W  postępowaniu  o   udzielenie   zamówienia   komunikacja   pomiędzy   Zamawiającym a 
Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 
formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP  oraz  udostępnionego  przez  
miniPortal.   

 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem 
„Formularza do komunikacji” jako Załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych 
musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 
rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy  (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 
 
 
15. FORMAT I POSTAC SKŁADANYCH DOKUMENTÓW, OSWIADCZEŃ ORAZ OFERT 

 

 

Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w  

rozporządzeniu  Ministra  Rozwoju  Pracy  i  Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020  r.     w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415), składa się w formie 

elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, lub w formie dokumentowej, w zakresie i w 

sposób określony w przepisach rozporządzenia  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) - dalej jako 

„rozporządzenie”. 

 

Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w 

tym oświadczenie, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, pełnomocnictwo, 

przedmiotowe środki dowodowe, sporządza się w postaci elektronicznej, w  formatach  danych 

określonych  w  przepisach wydanych  na  podstawie art.  18  ustawy  z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z 

późn. zm.). 

 

Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 17.3 SWZ, przekazywane w 

postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U.z 2020 r. poz. 346 z późn. zm.) lub 

jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 
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Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.  z 2019 r. poz. 

1010 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie 

mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 

Pzp. 

 

Wszelkie  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  ustawy    z dnia 16  

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. 2020 poz. 1913   z późn. zm.), 

które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 

pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” . 

 

 

16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej SWZ. 

 Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z załącznikiem Nr 1 do SWZ. 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 10 ust.10. 1 SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale 11 ust. 11.2 SWZ (jeżeli 

dotyczy); 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy). 

4) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia w zakresie przeciwdziałaniu 

wspierania agresji na Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego na 

załączniku nr 7 do SWZ 

 Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu 

Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy 

odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego,  Centralnej  Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

 Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym. 

 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

 Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca 

powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być 
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udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

 W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować 
zgodnie z instrukcjami        dostępnymi      u dostawcy rozwiązania 
informatycznego pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

 Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk 

„Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym 

złożeniu. 

 

 

  17. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

 

 Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. 

 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu 

związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

 

18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

 

 

 Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19.12.2022r. do 

godz. 10:00. 

 terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

 Otwarcie ofert rozpocznie się w dniu 19.12.2022r. od godz.10:30. 

 Otwarcie   ofert   nastąpi   przy   użyciu   systemu   teleinformatycznego   -   miniPortalu. W  

przypadku  awarii  tego  systemu,  która  spowoduje  brak  możliwości  otwarcia  ofert    w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

 Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

 Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego 

po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie 

pliku do odszyfrowania. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacje o:  
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1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
 

 

  19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

 

 Podana w ofercie cena, która będzie stanowić wynagrodzenie ryczałtowe, musi być 

wyrażona w złotych polskich. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania SWZ oraz 

obejmować wszelkie  koszty,  jakie  poniesie  Wykonawca  z  tytułu  należytej  oraz  zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkie 

koszty towarzyszące wykonaniu przedmiotu zamówienia (umowy). 

 Wykonawca zobowiązany jest podać na formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ) łączną 

cenę za wykonanie całego przedmiotu zamówienia. 

 Cena oferty  musi  być  podana  w  PLN  cyfrowo  i  słownie,  w  wartości  netto  i  brutto,  

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. Cena może być tylko jedna. 

 Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmować wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 

przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkie koszty 

towarzyszące wykonaniu przedmiotu zamówienia (umowy). 

 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

zamawiający w celu  oceny  takiej  oferty  dolicza  do  przedstawionej  w  niej  ceny  podatek  

od  towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę,  informuje  zamawiającego,  czy   wybór   oferty   będzie   

prowadzić   do   powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. Oświadczenie takie należy złożyć na formularzu ofertowym. 

 Cena  musi  być   podana  z   dokładnością   do   dwóch  miejsc   po   przecinku   (zgodnie  

z matematycznymi zasadami zaokrągleń) łącznie z należnym podatkiem od towarów i 

usług (VAT). 

 Podatek od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w cenie ofertowej w wysokości 

obowiązującej na dzień składania ofert. 

 Prawidłowe  ustalenie   podatku   VAT   należy   do   obowiązków   Wykonawcy,   zgodnie 

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług i podatku akcyzowym. 

 Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposób określony 

w art. 223 ustawy Pzp. 

 Cenę należy podać zgodnie z wymaganiami określonymi w formularzu ofertowym. 

 Cena 1 litra oleju opałowego ( PLN/l) składa się z następujących elementów: cena hurtowa
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 producenta publikowana na stronie 

https://www.orlen.pl/PL/DlaBiznesu/HurtoweCenyPaliw/Strony/default.aspx), 

plus/minus stała/y marża/upust Sprzedawcy, plus podatek według obowiązującej stawki 

podatku VAT. 

 Wykonawca określi wartość realizacji zamówienia zgodnie z Formularzem oferty, który 

stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej SWZ. 
 

 

20. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERTY, ZNACZENIE KRYTERIÓW, SPOSÓB OCENY OFERTY 

 

 W niniejszym postępowaniu kryteriami, którymi będzie się kierował zamawiający przy 

wyborze oferty będą cena oraz termin dostawy. 

 Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: Cena ofertowa brutto za litr oleju opałowego - 60%, 

termin dostawy - 40%. 

 Sposób oceny ofert: 

 
Lp. 

Nazwa 

kryterium 

 
Znaczenie 

 
Sposób punktowania 

 
 

1 

 
 

Cena 

 
 

60 % 

Cena ofertowa brutto najtańszej oferty (w zł) 

-------------------------------------------------------------- x 100 
x 60% 

Cena ofertowa brutto badanej oferty 

(w zł) 

 
 

2 

 

Termin 

dostawy 

 
 

40 % 

Do 24 godzin -  40 punktów 

Do 48 godzin -  30 punktów 

Do 72 godzin -  20 punktów 

Do 96 godzin -  10 punktów 

Do 120 godzin -  0 punktów 

 
 
 

 Oferta w kryterium Cena może uzyskać maksymalnie 60 pkt. 

 Oferta w kryterium Termin dostawy może uzyskać maksymalnie 40 pkt. 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. Punktacja z każdego 
kryterium zostanie zsumowana. 

 Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą ilość punktów 

spośród ofert nieodrzuconych. 

 Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a. jest niezgodna z ustawą lub jej treść nie odpowiada treści specyfikacji warunków 
zamówienia, z zastrzeżeniem art. 223.ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, 

b. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

c. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
d. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

http://www.orlen.pl/PL/DlaBiznesu/HurtoweCenyPaliw/Strony/default.aspx)
http://www.orlen.pl/PL/DlaBiznesu/HurtoweCenyPaliw/Strony/default.aspx)
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o udzielenie zamówienia, 
e. zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
f. Wykonawca wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie wyraził zgody na 

poprawienie na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust .2 pkt 3 ustawy 
Pzp, 

g. Wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 220 ust. 3 ustawy Pzp, na 
przedłużenie terminu związania ofertą, 

h. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
 Zamawiający  unieważnia  postępowanie   o   udzielenie   zamówienia   w   przypadkach, 

o których mowa w art. 255 ustawy Pzp. W przypadku unieważnienia postępowania, 
Zmawiający   niezwłocznie   zawiadamia   o   tym   fakcie,   podając   uzasadnienie   fatyczne   
i prawne, wszystkich Wykonawców oraz udostępnia informację w tym zakresie na stronie 
internetowej. 

 Zamawiający dokonuje oceny ofert w kontekście rażąco niskiej ceny zgodnie z art. 224 
ustawy Pzp. 

 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza na podstawie podanych kryteriów wyboru. 

 

 

21. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE    OFERTY    W    CELU    ZAWARCIA    UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA 

 

 

 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wszystkich 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, o: 

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a 
także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny oferty i łączną 
punktację, 

b. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
c. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty. 

     Zamawiający udostępnia także informacje, o których mowa powyżej w ust. 1 pkt a) na 
stronie internetowej. 

 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i w sposób 
określony w art. 308 ust. 2, 3 ustawy Pzp. 

 W przypadku Wykonawców  występujących  wspólnie,  przed  dniem  zawarcia  umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wymaga dostarczenia mu umowy 
regulującej zasady współpracy tych Wykonawców. 

     Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu 

związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże Wykonawcom informację o wyborze 
najkorzystniejszej oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca, którego 
oferta została wybrana,  wyrazi  zgodę  na  zawarcie  umowy  na  warunkach  określonych  
w złożonej ofercie. 
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22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

23. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY 

 Wykonawca, przy opracowaniu oferty, zobowiązany jest do uwzględnienia wszystkich 

kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia objętego umową w sprawie 

zamówienia publicznego. 

 O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę. 

 Wzór umowy stanowi Załącznik nr 6 do niniejszej SWZ. 

 Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy żądać przedstawienia    w 

określonym terminie umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
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