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PZPSW.111.271.8.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
— nabor uzupehiajacy

dotyczace realizacji zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka dla dzieci
Z niepelnosprawnosciami z terenu Powiatu Hrubieszowskiego w wieku od 0 do chwili
rozpoczecia nauki w szkole.

Zamowienie objete przedmiotowym postepowaniem jest realizowane w ramach zadania z zakresu
administracji rzadowej Programu kompleksowego wsparcia rodzin ,,Za Zyciem” w zakresie
zapewnienia realizacji zadan Wiodacego Os$rodka Koordynacyjno —Rehabilitacyjno -
Opiekunczego (zadanie 2.4, Priorytet I Programu: Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka i jego
rodziny).

I. Nazwa zamawiajacego
Powiatowy Zespot Placowek Szkolno — Wychowawczy w Hrubieszowie, 22-500 Hrubieszow
ul. Zamojska 16
Tel. 84 696 24 55 w godz.: pn. od 9.30 — 12.30 wt., od 9.30-13.00, ér. od 9.30 — 14.30, czw. od
9.30 — 13.30. pt. 0od 9.30 — 12.00.
Email — zazyciem@pzpswhrubieszow.pl

I1.  Informacje ogélne:

1. Tlekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu Zamawiajacy nalezy przez to rozumie¢:
Powiatowy Zespot Placowek Szkolno — Wychowawczych w Hrubieszowie, ul. Zamojska
16A, 22-500 Hrubieszow.

2. Tlekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu Wykonawca, nalezy przez to rozumie¢
podmiot ubiegajacy sie o udzielenie Zamowienia.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z Ustawg z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., p0z.2019 z p6zn.
zm.) oraz § 4 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Powiatowym Zespole
Placowek Szkolno — Wychowawczym w Hrubieszowie o wartosci ponizej 130 000 Euro
przyjetego Zarzadzeniem Dyrektora PZPSW w Hrubieszowie z dnia 3 1marca 2022 r.

4.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

I11.  Przedmiot zaméwienia:
1. Ogtasza si¢ nabor specjalistow na prowadzenie w ramach kompleksowego wsparcia dla rodzin
.Za Zyciem”. Przedmiotem zamowienia jest ushuga polegajaca na przeprowadzeniu zajeé


mailto:zazyciem@pzpswhrubieszow.pl

POWIAT HRUBIESZOWSKI (OWEKSZt
> «

o

"D"?JMVMO\-D‘\“‘

[ J
®

Za zyciem (
_— HRUBIESZOW

wczesnego wspomagania rozwoju dziecka - zajg¢ specjalistycznych dla  dzieci
Z niepetnosprawno$ciami z terenu Powiatu Hrubieszowskiego, w wieku od 0 do chwili
rozpoczecia przez dziecko nauki w szkole.
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2. Zamowienie dotyczy czesci, na ktore nie zostaly ztozone oferty:

Czes¢ 1 - Zajecia integracji sensorycznej organizacja spotkan i konsultacji dla rodzicow
dziecka, prawnych opiekundéw (maksymalnie 90 godzin)

Czes¢ 32 - Zajecia z rehabilitantem, organizacja spotkan i konsultacji dla rodzicow dziecka,
prawnych opiekunéw (maksymalnie 120 godzin)

Czes¢ 33 - Zajecia z rehabilitantem, organizacja spotkan i konsultacji dla rodzicéw dziecka,
prawnych opiekunow (maksymalnie 62 godzin)

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zalgczniku Nr 1 - SOPZ do niniejszego
Zapytania.
4. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

IV. Warunki realizacji zaméwienia:
- Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
- Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postgpowania.
- Odbiorcami ustug sa dzieci w wieku od 0 lat do rozpoczgcia nauki w szkole ze szczegdlnym
uwzglednieniem dzieci w wieku 0-3 lat.
- Jedng godzing zaj¢¢ nalezy traktowac jako godzing zegarows tj. 60 minut.
- Uslugi bedg $wiadczone w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiajacym, przypadajacych
w dniach od poniedziatku do soboty.
- Zajecia odbywaé si¢ beda w Powiatowym Zespole Placowek Szkolno — Wychowawczym
w Hrubieszowie. Dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w innym miejscu po uzgodnieniu z dyrektorem
PZPSW. Wykonawca zobowigzany jest w tym wypadku zapewni¢ specjalistyczny sprzet, pomoce
dydaktyczne, odpowiednie do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci, posiadajace certyfikaty do przeprowadzenia zajgc.
- Wykonawca bedzie realizowat ustugi w godzinach i miejscu ustalonym z Zamawiajacym ( po
uzgodnieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami). Harmonogram zaje¢ oraz przydziat dzieci do
zajec terapeutycznych zostanie ustalony po zgloszeniu przez rodzicow/ prawnych opiekunow
i zakwalifikowaniu ich do okreslonych form terapii na podstawie opinii zespotu koordynujacego
dziatania os$rodka koordynacyjno- rehabilitacyjno — opiekunczego powotanego przez dyrektora
PZPSW.
- Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacj¢ realizowanego wsparcia zgodnie ze
wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i przekazac ja do zatwierdzenia przez Zamawiajacego
w terminie do 5 dnia miesigca nastgpnego po zakonczonym miesigcu.
- Rozliczenie za $wiadczone ustugi bedzie nastgpowaé miesigcznie w oparciu o przedstawiong
1 zatwierdzona dokumentacjg.
- Wykonawca odpowiada za pomieszczenie, sprzet i pomoce udostgpnione przez Zamawiajacego
do prowadzenia zaj¢¢.
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- Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania pomieszczen, w ktorych begda odbywaly sie

zajecia.

- Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato:

e Udzielanie rodzicom/ prawnym opiekunom specjalistycznej informacji dotyczacej problemow
rozwojowych dziecka

o Wskazywanie dla dziecka i jego rodziny form kompleksowej, specjalistycznej pomocy oraz
jednostek tej pomocy udzielajacych
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e Prowadzenie zaj¢¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka stosownie do potrzeb
psychofizycznych i rozwojowych dziecka oraz w zaleznos$ci od potrzeb dziecka, dodatkowych
ustug specjalistow

o Udzielanie dziecku i jego rodzinie kompleksowej pomocy

e Opracowanie diagnozy funkcjonalnej na poczatku swiadczenia ushugi i na jej zakonczenie

e Opracowanie programu terapii

e Praca w zespole wczesnego wspomagania rozwoju dziecka 1 realizacja ustalen
wypracowanych przez zespot

e Prowadzenie zleconej dokumentacji

e Poinformowanie rodzicow o zrédlach finansowania realizacji programu ,,Za Zyciem”.

V.  Kwalifikacje
Wykonawca powinien posiada¢ kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 1 sierpnia 2017 roku (Dz.U. 2017 poz.
1575 z p6z.zm) w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli i przedtozy¢
stosowne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje (Swiadectwa, certyfikaty). Wymagane
kwalifikacje znajduja si¢ w Zataczniku Nr 1 - SOPZ

V1.  Termin realizacji zamowienia:
Zajecia terapeutyczne beda realizowane w okresie od podpisania umowy do 16.12.2023 r.

VIlI.  Wykonawca zobowigzuje sie¢ do:
- Wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa o$wiatowego
dotyczacego realizacji programu rzgdowego.
- Przeprowadzania zaje¢¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.
- Przeprowadzenia zajg¢ zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagaja akceptacji Zamawiajagcego. Zmian¢ terminu zajeé
Wykonawca zglasza Zamawiajgcemu najpdzniej na dzien przed pierwotnie planowanym terminem.
- Prowadzenia listy obecnosci uczestnikoéw na zajeciach poswiadczonych podpisem rodzica/
prawnego opiekuna lub 0s6b przez upowaznionych.
- Biezgcego informowania Zamawiajacego o niezgloszeniu si¢ uczestnika na zajeciach, przerwaniu
zajec lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach (najpozniej w dniu po zajeciach), ktore
majg wplyw na realizacje programu zaj¢c i umowy.
- Zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikdw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
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- Prowadzenia ewidencji czasu pracy zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego.
Wykonaweca rozlicza czas pracy za przepracowany miesigc.

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadomienia Zamawiajacego o zmianie siedziby,
nazwy firmy lub o0sob reprezentujacych wykonawce. Informacja musi wptyna¢ do Zamawiajacego
na pis$mie w terminie 7 dni przed w/w zmianami.
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VIIl.  Procedura:
a. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego: informacja cenowa
b. Uzasadnienie trybu wyboru:
Przeprowadzenie informacji cenowej wynika z konieczno$ci rekrutowania specjalistow
do prowadzenia zaje¢ w ramach Programu kompleksowego wsparcia dla rodzin "Za Zyciem".

IX.  Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze ofert zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami:
Maksymalna liczba punktow: 100 pkt

Kryterium | — cena brutto za cze¢$¢ zaméwienia
Maksymalna ilo$¢ punktow w danym kryterium — 60 pkt.
Ocena punktowa bedzie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

Cn
C= — x60 pkt.
Ce

gdzie:
C — punkty za ceng
Cn — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
Cg — cena badanej oferty
Cena oferty jest ceng brutto.

Kryterium Il — do§wiadczenie zawodowe
Maksymalna liczba punktéw w danym kryterium — 40 pkt.
W kryterium ,,do$wiadczenie” oceniane beda:

Lp Opis kryterium do$wiadczenia Liczba punktow
1. Kursy/ szkolenia doskonalace:
- 4 formy i wigcej 15
- 2-3 formy 10
- do 2 form 5

W przypadku, gdy Wykonawca nie zazhaczy w
formularzu ofertowym w czg¢sci, na ktorg sktada oferte, | O
zadnej z powyzszych opcji otrzyma
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2. | Doswiadczenie w pracy z matym dzieckiem

niepelnosprawnym lub zagrozonym
niepelnosprawnoscia

0
- od 1-2 lat — 0 pkt. 10
- 2-3 lat — 10 pkt. 20
- od 3-5 lat — 20 pkt. 25

- powyzej 5 lat — 25 pkt.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w |0
formularzu ofertowym w czgsci, na ktorg sktada oferte,
zadnej z powyzszych opcji otrzyma

Ocena punktowa D bedzie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

Ob
D= —— x40 pkt.
Mp

D — do$wiadczenie
Op — liczba punktéw otrzymanych przy ocenie doswiadczenia
Mp — maksymalna ilo$¢ punktow, jaka mozna uzyskac

CALKOWITY SPOSOB OBLICZENIA PUNKTOW DANEJ OFERTY:
P=C+D

gdzie:

P — catkowita liczba punktow dla rozpatrywanej oferty

C — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,cena”

D — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,doSwiadczenie”

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéora uzyska najwicksza liczbg punktow z
koncowej oceny ofert. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taki sam wynik koncowy, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena.

Ceny podane w Formularzu ofertowym musza by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

UWAGA: w ceng¢ brutto jednej godziny ustugi Wykonawca musi wkalkulowa¢ wszelkie koszty
zwigzane z jej realizacja w tym: koszt przejazdow do miejsca wykonywania ustugi, badZz do domu
uczestnika, koszt pracy w zespole wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, mozliwosci kontaktu
telefonicznego i1 pokrycia ustug telekomunikacyjnych zwigzanych z wykonywaniem czynnosci (np.
w celu umawiania termindéw spotkan z dzieckiem - rodzicem, raportowaniem przebiegu wizyty).
Wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub
pomini¢ciem elementow niezbednych do wykonania umowy.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru wielu ofert do realizacji, ktore uzyskaja
najwyzsza liczbe punktow. Wynika z to z konieczno$ci uzyskania przez Zamawiajacego
wymaganej tacznie liczby godzin ustug pedagoga specjalnego przewidzianych dla wszystkich
uczestnikow programu tj. 1050 godzin rocznie. Z wykonawcami, ktorych oferty zostang wybrane
do realizacji zostana podpisane umowy cywilnoprawne.
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X.  Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie w sekretariacie Powiatowego
Zespotu Placowek Szkolno — Wychowawczych w Hrubieszowie, ul. Zamojska 16A, 22-500
Hrubieszéw - na parterze, pokoéj nr 16 do dnia 31 lipca 2023 r. do godz. 10%°.

Na kopercie nalezy umie$ci¢ nazwe, imi¢ i nazwisko, adres wykonawcy oraz napis ,,Oferta na

realizacje ushug ........(wpisaé wlasciwa cze$¢) w ramach Programu ,,Za Zyciem”.
Oferta ztozona poza wyznaczonym terminem zostanie zwrdécona wykonawcy bez otwierania.
Blizszych informacji udziela dyrektor PZPSW, ul. Zamojska 16A, 22-500 Hrubieszow,
tel. 695625568 w godzinach pn. od 9.30 — 12.30 wt., od 9.30-13.00, $r. od 9.30 — 14.30, czw. od
9.30 —13.30. pt. od 9.30 — 12.00.
Oferta powinna zawierac:

- kwestionariusz osobowy — na druku stanowigcym Zatgcznik nr 2 do ogloszenia,

- formularz ofertowy — stanowigcy Zatgcznik nr 3 do ogloszenia,

- potwierdzone przez Kandydata za zgodnosé z oryginatem kserokopie dokumentow

potwierdzajacych kwalifikacje,

- o$wiadczenie o niekaralno$ci — stanowigcy Zatgcznik nr 4 do ogloszenia,

- zobowigzanie do wykonania przedmiotu zamdéwienia — stanowiacy Zalacznik nr 5 do
ogloszenia,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych — stanowigcy Zatgcznik nr 6 do ogloszenia,

- ubezpieczenie O.C. ogdlne,

- w przypadku, gdy osoba prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny
wypis CEDG,

- oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub recznie, w sposob
zapewniajacy trwatos¢ i czytelnos¢ tekstu,

- zaleca sig, aby wszystkie strony ofert byty ponumerowane oraz podpisane lub parafowane
przez Wykonawcg,

- oferta powinna by¢ zszyta lub spigta,

- wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

XI.  Miejsce i termin otwierania ofert:
Otwarcia ztozonych ofert dokona w dniu 31 lipca 2023 r. o godz. 11.00 komisja powotana przez
Dyrektora Powiatowego Zespotu Placowek Szkolno — Wychowawczych w Hrubieszowie w sali
konferencyjnej.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.
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Komisja po otwarciu ofert i weryfikacji ztozonych dokumentow sporzadzi protokot z otwarcia
ofert.

Z wybranymi kandydatami na przeprowadzenie zaje¢ terapeutycznych zostang podpisane umowy a
zgodnie z przeprowadzonym zamowieniem na podstawie § 4 Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Powiatowym Zespole Placowek Szkolno — Wychowawczych w Hrubieszowie o
warto$ci ponizej 130 000 ztotych przyjetego Zarzadzeniem Dyrektora PZPSW w Hrubieszowie z
dnia 31 marca 2022 r.
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XIl.  Informacje dotyczace wyboru oferty:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert w postgpowaniu, w przypadku, gdy
zaproponowane oferty przekrocza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczyC na realizacje
zamowienia.

Zatwierdzam
Dyrektor Powiatowego Zespotu Placowek
Szkolno — Wychowawczych
w Hrubieszowie
mgr Katarzyna Lachowska

PODPIS ZAUFANY

KATARZYNA
LACHOWSKA
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Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym
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