
Szkola Podstawowa nr 5 im. J6zefa Wybickiego w Mirisku Mazowieckim

Zalqcznik nr 3 do regulaminu

Mifisk Mazowiecki, 1 grudnia 202Lr.95 2,AA OY w&

Zapytanie ofeftowe nr 7l2o2l

na zadanie:
Zam6wienia na sukcesywne dostarczanie material6w papierniczych i biurowych
Szkoly Podstawowej nr 5 im. l6zela Wybickiego w Milisku Mazowieckim
na rok 2022.

I. Zamawiajqcy
Szkola Podstawowa nr 5
im. J6zefa Wybickiego w Mirisku Mazowieckim
ul. Malopolska 11

05 - 300 Mirisk Mazowiecki

Tel./fax, 25 758 2957
E-mail: sp5@post.pl
NIP: 822-10-46-051
REGON: 0005884449

IL Podstawa udzielenia zam6wienia:
Z uwagi na wartoSi zam6wienia nie przekraczajqcq 130 tys. zl. postqpowanie jest prowadzone bez
stosowania przepis6w ustawy z dnia 11 wrze6nia 2019 r.- Prawo zam6wie6 publicznych ( tekst
jednolity Dz.U.22027 r" poz. LL29)"

III. Przedmiot zam6wienia . *

Przedmiotem zam6wienia jest usluga polegajqca na sukcesywnym dostarczaniu material6w
papierniczych i biurowych dli Szkoly p-oOstawdwlj nr 5 w Mirisku'Mazowieckim na rok2022.

IV, W zakres przedmiotu zam6wienia wchodzi:
Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia znajduje siq w zalqczniku nr 2 do zapytania
ofeftowego.
V, Termin wykonania zam6wienid:
Zam6wienie podlega wykonaniu od dnia 1 stycznia 2O22r. do dnia 31 grudnia 2O22r,

VL Warunki platno6ci:

Na podstawie faktury po wykonaniu uslugi bgdqcej przedmiotem umowy,

VIL Kryteria oceny ofert:
1. Kryteria oceny ofert - Zamawiajqcy uzna ofefi za spelniajEce wymagania i przyjmie do

szczeg6lowego rozpatrywania, jezeli :

1) oferta spelnia wymagania stawiane Wykonawcy;

,, 2) oferta zostala zlo2ona, w okre5lonym przez Zamawiajqcego terminie;
3) Wykonawca przedstawil ofertg zgodnq co do tre6ci z wymaganiami Zamawiajqcego,

2. Kryteria wyboru ofeft:
1) stanowi cena brutto - waga 600/o;
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2) termin platnoSci - waga 4Oo/o

3. Oferta w kryterium cena brutto moze uzyskad od 0-60 punkt6w, przy czym ofefta
z najni2szq cenq uzyska maksymalnie 60 punkt6w. Pozostale oferty zostanq por6wnane
z ofeftq najkorzystniejszq przy zastosowaniu poni2szego wzoru:

Pc - (Cn : Cob) x waga ceny
gdzie:
Pc - liczba punkt6w przyznanych wykonawcy za cenQ,
Cn - oznacza najni2szi? cenq ofeft, spo5r6d ofert nie podlegajqcych odrzuceniu,'
Cob - oznacza cenq oferty badanej
waga ceny - waga kryterium ceny (waga cen)i=gQ pL1;.

4. Oferta w kryterium termin platnoSci mo2e uzyskai od 0 do 40 punkt6w, przy czym oferta
z najdlu2szym terminem platno6ci uzyska maksymalnie 40 punkt6w. Pozostalym ofeftom
zostanq pruyznane punkty wg nastqpujqcego schematu:

o Termin platno6ci 7 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 10 punkt6w;
o Termin platno6ci 14 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 20 punkt6w;
o Termin platno6ci 21 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 30 punkt6w;
o Termin platno6ci 30 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 40 punkt6w (maksymalna

liczba);
o W przypadku braku terminu platno6ci w formularzu ofertowym - zalqcznik nr 1, ofefta

otrzyma 0 punkt6w.

VIII. Spos6b obliczenia cenv
1, OferowanE cenq nalezy poda6 w zlotych polskich (PLN) z dokladno6ciq do dw6ch miejsc po

przecinku, Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajqcym, a Wykonawcq bqdq prowadzone
w walucie polskiej

2. Ceny nalezy podai w ztotych polskich w postaci cyfrowej i slownej.
3. Podana cena oferfy musi obejmowa6 wszystkie koszty jakie ponosi Wykonawca
, w szczeg6lnoSci z uwzglqdnieniem:

1) osoby fizyczne: wynagrodzenie brutto obejmuje pochodne od wynagrodzel, le2qce po
stronie pracodawcy,

2) osoba prowadzqca dzialalnoSi gospodarczq/osoba prawna: koszty podatku VAT.

IX" Spos6b przvqotowania ofety
1, Na ofeftq sklada siq:

1) Ofefta wykonania bqdqca zatqcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Szczegolowa wycena ofefi
3) Ewentualne poprawki lub zmiany w tek6cie oferty muszq byi parafowane i datowane

wlasnorgcznie przez osobq/y posiadajqce upowaznienie do podpisania oferty.
4) Podpis powinien umo2liwia6 identyfikacjq osoby, kt6ra go zlo2yla, tj. moze by6 czytelny lub

gdy jest nieczytelny winien by6 potwierdzony imiennq pieczqtkq,

5) Zaleca sig wszystkie karty spiqi (zszyd) w spos6b trwaly zapobiegajqcy zdekompletowaniu
zawarto5ci ofer'lry oraz wszystkie zapisane strony oferty muszq byd ponumerowane
kolejnymi numerami.'' 6) Kazda zapisana strona oferty musi by6 podpisana przez wykonawcq lub osobg/y
uprawnionq/e do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z wpisem do wlaSciwego rejestru
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lub za6wiadczeniem o wpisie do ewidencji albo zgodnie z umocowaniem przez osobq
uprawnionq).

7) Dokumenty skladajqce siQ na ofertq nale2y umie6cii w zaklejonej kopercie,
uniemozliwiajqcym odczytanie jego zawafto5ci, bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie zawierajqce ofertg, winno oznaczone w spos6b nastqpujqcy:

Kopefta (opakowanie) ma by6 opisana:

Szkola Podstawowa nr 5
im. J6zefa Wybickiego
ul. Malopolska 11
05 - 300 Mirisk Mazowiecki

Ofefta na zapytanie ofertowe:

Dokladna nazwa i adres Wykonawcy skladajqcego ofeftg:

Te.

. Adres e-mail:

Termin zlozenia i otwarcia ofert
Ofeftq nalezy zlo2yi w siedzibie Zamawiajqcego, tj. sekretariacie Szkoly Podstawowej nr 5,
ul' Malopolska 11, 05-300 Mi6sk Mazowiecki, do dnia 9 grudnia 2O2Lr. do godz. 10:00
Ofety zlo2one po terminie nie bgdq rozpatrywane,
Oferent mo2e przed uplywem terminu sklad-ania ofert zmienii lub wycofai swojq ofertq.
W toku badania i oceny ofeft Zamawiajqcy mo2e 2qdai od oferent6w wyjaSnief dotyczqcych
tre6ci zlozonych ofert,

5. Zapytanie ofertowe zamiesTczono na stronie:
http: //_bip,sp5m i nskm az,ed u,pl

XL Inne informacje
1. Osobq uprawnionq przezZamawiajqcego do porozumiewania sig z Wykonawcamijest

Iwona Soszka.

2. zamawiajqcy przewiduje n/w formy porozumiewania sig z wykonawcami:
1) Pisemnie na adres: Szkota Podstawowa nr 5

05-300 Mi6sk Mazowiecki, ul, Malopolska 11

2) Faksem pod numer: 25759 6534
3) Pocztq elektronicznq na adres r sp,5,@post.p,l

Mi6sk Mazowiecki, dnia 1 grudnia 2021r.

X.
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2.

3,

4.

Zatwierdzil:
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