Szkota Podstawowa nr 5 im. Jozefa Wybickiego w Mirisku Mazowieckim

SP5.261.02.2020 Minsk Mazowiecki, 23 stycznia 2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2020

na zadanie:

przeprowadzenie przygotowania uczestnikow do mobilnosei ,CLIL — bo jeryk obey to
komunikacja i kultura” w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnosé uczniow” realizowanego
w  Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego
z FEuropejskiego Funduszu Spolecznego w Szkole Podstawowej nr 5 w Minsku Mazowicekim
na rok 2020,

[.  Zamawiajacy:

Szkola Podstawowa nr 5 im. Jozefa Wybickiego
w Minsku Mazowieckim,

ul. Malopolska 11

05-300 Minsk Mazowiecki

[1. Podstawa udzielenia zamowienia:

£ uwagi na warto$¢ zamodwienia nie przekraczajacg 30 tys. euro postgpowanie jest prowadzone bez
stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. 1),
z 2019 r. poz. 1843 tekst jednolity).

1. Przedmiot zamdwienia:

¢ Organizacja zajg¢ pedagogicznych, jezykowych, kulturowych,
Miejsce szkolenia: Szkota Podstawowa nr 5 w Minsku Mazowieckim, ul Matopalska 11,
05-300 Minsk Mazowiecki
Uczesinicy szkolenia: uczniowie klas VI1 i VIIT / dwie grupy liczace max do 22 oséb/
Rodzaj zajec:
Grupa |

¢ zajgcia jezyka angielskiego — kurs jezykowy - 20 godzin / godzina szkolenia oznacza 45 minul
zajed!.
krotki kurs historii i kultury Portugalii - 4 godziny
zajecia pedagogiczne - radzenie sobie z dzialaniem pod presjg, w sytuacjach stresu wywolanego
obeym $rodowiskiem, slabg znajomoscia jezyka - 6 godzin
zajgeia  przygotowujace do  wspdlnych  lekeji | aktywnodel w  Portugalii, ewaluacji
| upowszechniania projektu — 435 godzin

Grupa (1

o zajgcia jezyka angielskiego — kurs jezykowy - 20 godzin / godzina szkolenia oznacza 45 minut
zajec/,



Szkota Podstawowa nr 5 im. Jozefa Wybickiego w Mirisku Mazowieckim

o krotki kurs historii i kultury Portugalii - 4 godziny

» zajgcia pedagogiczne - radzenie sobie z dzialaniem pod presjg, w sytuacjach stresu wywolanego
abeym $rodowiskiem, slaba znajomoscia jezyka - 6 godzin
zajgeia przygotowujgce do wspolnych lekeji i aktywnosei w Portugalii, ewaluacii
i upowszechniania projektu — 45 godzin

Przez przeprowadzenie szkolenia Zamawiajgcy rozumie zapewnienie nauczyciela,
materizlow szkoleniowych, dokonanie oceny i ewaluaci uczestnikdw.

1V, W zakres przedmiotu zaméwienia wehodzi:

I, Szezegolowe terminy |  godziny  realizacjii  Wykonawea ustali 2 Lamawiajacym
I uczestnikami wsparcia i beda one dostosowane do potrzeb uczestnikow.

2. Program zaje¢ jezykowych musi zawieraé slownictwo zwigzane z tematykg mobilnosci,
I podstawy komunikacji. Program przygotowany zostanie przez Wykonawee i podlegaé bedzie
akeeptacji Zamawiajgeego w ciagu 2 dni roboczych.

3. Zajecia co do zasady powinny by¢ organizowane poza zajeciami szkolnymi w wolne dni
od zajgé szkolnych lub w godzinach po zajeciach szkolnych, w wymiarze od 2 do 6 godzin
szkoleniowych dziennie. Inny wymiar dzienny godzin szkoleniowych musi zostaé uzasadniony
z Zamawiajgeym i Uczestnikami i zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Przy  zastrzereniu,
ze mozliwa jest organizacja zaje¢ w weekend w razie potrzeby Uczestnikow | zgody Zamawiajacego.
4. Wykonawcea przekaze proponowany harmonogram realizacji szkolen przed rozpoczeciem realizacji
kazdego  szkolenia. Harmonogram  bedzie podlegal  akeeptaci Zamawigjacego,  Zmiany
w harmonogramie bgdg zglaszane niezwlocznie i na biezaco do Zamawiajacego.

V. Wymagania dodatkowe:

o Przekazanie  Zamawiajacemu  do  akeeptacji  przed  rozpoczeciem zajec  materiatow
szkoleniowych,
Przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem zajg¢ schematu weryfikacji uzyskania
kompetencji/kwalifikacji w wyniku udzialu w szkoleniu, schemat weryfikacji kompetencji musi
by¢ zgadny z Wytyeznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, Zgodnie z nig fakt nabycia kompetencji bedzie werylikowany
w ramach nastgpujgcych etapow:
ETAP 1 - Zakres, ETAP 11 — Wzorzec, ETAP 11 — Ocena, ETAP IV — Poréwnanie.

o Prowadzenie dokumentacji kursu (list obecnosci) wedlug wzoréw przekazanych przez
Zamawiajacepo.

o Oznaczenie migjsca prowadzenia zaje¢ informacja o realizowaniu szkolenia w ramach projekiu

dofinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskie],

[nformowanie Zamawiajgcego o nieobecnodei Uczestnika kazdorazowo gdy taka nastapi.

nie pozniej niz dnia nastepnego,

o Przeprowadzenie testu kompetencji wstgpnego przed rozpoczeciem zajed i testu koncowego po
zakonczeniu zajed.

o Wydanie Uczestnikowi zaswiadezenia o ukofczeniu szkolenia, kidrego dotyezy oferta.

o Przekazanic  Zamawiajgcemu  oryginaldw  nastepujgeveh  dokumentéw: listy obecnosci,
potwierdzen wydania materialéw szkoleniowych, testow kompetencji (ewentualnie innej formy,)
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oraz kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem zadwiadczenia potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia przez Uczestnika,

o Oferent, a takze delegowani przez  niego nauczyciele  sa  zobowigzani
do przestrzegania materialu na temat wdrazania idei réwnosei szans, w tym rdwnosci plei w
trakcie realizacji ustug w ramach projektu.

o Oferenci zobowigzani sa przedstawié¢ program szkolenia ze wskazaniem metod, ktdre bedg przex
nich wykorzystywane w czasie zajed.

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sig Oferent, kidry spelnia nastepujgce warunki:

o [Posiada uprawnienia do wykonywania okreélone] dziatalnodei lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajq obowigzek ich posiadania.
o Zatrudni  nauczycieli z  kwalifikacjami do  przeprowadzenia zajg¢  wymienionych
W opisie przedmiotu zamowienia, ktorzy zlozyli os$wiadezenie o niefigurowaniu w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, oraz odwiadezenie o nickaralnodei,
VI. Termin wykonania zamdwienia:

Ostateczny termin realizacji zamawienia: 19.06,2020r,

VII. Warunki platnosei:

W dwoch ratach (w kwietniu i w czerweu) na podstawie faktury po wykonaniu uslugi bedgcej
przedmiotem umowy, w terminie 14 dni od daty otrzymania fakiury

VIIL. Kryteria oceny ofert:

Ocena formalna polegaé bedzie na weryfikacji spelnienia wymagan stawianych oferentowi. Wybar
sposrod ofert, ktdre spelnig wymogi formalne nastapi w oparciu o nastgpujgee kryterium.

Kryterium wyboru oferty stanowi najnizsza cena — 100%.

Przy wyborze najkorzystniejsza oferta uzyska 100 punktéw. Pozostale oferty zostana porownane
z oferty najkorzystnicjszq przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

Pe=(Cn: Cob) x 100 pkt,
adzie:
Pe — liczba punktdw przyznanych wykonawey za ceng,
Cn — oznacza najnizszg ceng ofert, sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
Cob — oznacza ceng oferty badanej.
IX. Sposob obliczenia ceny:
o Ceny nalezy podac w zlotych polskich w postaci cyfrowej i slownej.

o Wszelkie rozliczenia finansowe migdzy Zamawigjgeym a Wykenawea bedg prowadzone
w zlotych polskich w zaokragleniu do dwéch miejse po przecinku.
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o Podana cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty jakie ponosi  Wykonawcea
w szezegolnodei z uwzglednieniem:

o osoby fizyczne: wynagrodzenie brutto obejmuje pochodne od wynagrodzen, lezgee po stronie
pracodawcey,

o osoba prowadzgea dzialalnosé gospodarcza/osoba prawna: koszty podatku VAT,
Nie dopuszeza sie skladania ofert czedciowyeh,
X. Sposdb przygotowania oferty:
Oferta powinna zawierac:

o wypelniony formularz ofertowy — przygotowany zgodnie ze wzorem dofgczonym do niniejszego
zapytania (Zalacznik nr 1),

o oswiadezenie o braku powigzania osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym podpisane przez
osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawey (zalgeenik nr 2),

o oswiadezenie nauczyciela o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawciow Przestepstw Na Tle
Seksualnym, oraz odwiadczenie o nickaralnogel (zalgeznik nr 3)

Wykonawey ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem olerty.

o Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, powinna byé sporzgdzona czytelnie za pomocy
maszyny do pisania, komputera lub recznie, w sposéb uniemozliwiajacy latwe usuniecie zapisow
oraz podpisana przez osobg uprawniona.

o Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposab, aby widoczna byla takze
tres¢ wykreslona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby Uprawnionej,

o Ofertg mozna ztoZzy¢ w kopercie lub innym nieprzezroczystym opakowaniu.

Koperta (opakowanie) ma by¢ opisana:

Szkota Podstawowa nr 5
im. Jozefa Wybickiego
ul. Malopolska 11

{05 — 300 Minsk Mazowiecki

Oferta na zapytanie ofertowe:

Koperta zawierajaca ofertg powinna by¢ zamknicta i zabezpieczona przed otwarciem, bez uszkodzen,
co gwarantuje zachowanie poufnosci jej tredei do czasu otwarcia, Zamawiajacy nie bierze
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odpowiedzialnosei za skutki braku zachowania powyzszego sposobu opakowania i opisu kopert, 1j. np.;
rozerwanic koperty w czasie drogi do Zamawiajacego, nieskuteczne doreczenie z powodu zlego opisu,

Zamawiajgcy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze]
W oparciu o nastgpujace kryterium: cena,

XL Termin zlozenia oferty:

Ofertg nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres:

Szkota Podstawowa nr 5 im. Jozefa Wybickiego w Minsku Mazowieckim, ul Malopolska 11
05-300 Minsk Mazowiecki,

lub w formie elektroniczne] na adres e-mail: spaf@post.pl

z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie przygotowania uczestnikdw de mobilnodei w ramach
projektu CLIL- bo jezyk obey to komunikacia i kultura”

w terminie do 03.02.2020 r. do godz. 10.00.

XIL Inne informacje:

l. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Iwona Urakezyncow, Beata Polit; tel. 25 758 2957: email: sp3(@post.pl
2. Zamawiajgey przewiduje n/w formy porozumiewania sie z Wykonawcami:
I} Pisemnie na adres: Szkota Podstawowa nr 5
05-300 Mirisk Mazowiecki, ul. Malopolska 11
2) Faksem pod numer: 25 759 6534
3) Poczig elektroniczng na adres: spS5@post.pl

Oferty, ktare wplyna po terminie nie beda podlegaly ocenie.
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