Szkota Podstawowa nr 5 im. Jozefa Wybickiego w Mirisku Mazowieckim

Zatgcznif nr 3 do regulaminu

Minsk Mazowiecki, 17 grudnia 2019r.
SP5.261.07.2019

Zapytanie ofertowe nr 7/2019

na zadanie;

zamowienia na sukcesywne dostarczanie materialéw papierniczych i biurowych
Szkoty Podstawowej nr 5 w Minsku Mazowieckim na rok 2020

I. Zamawiajacy

Szkota Podstawowa nr 5

im. Jozefa Wybickiego w Minsku Mazowieckim
ul, Matopolska 11

05 — 300 Minsk Mazowiecki

Tel./fax. 25 758 2957

E-mail: sp5@post.pl

NIP: 822-10-46-051

REGON: 0005884449

II. Podstawa udzielenia zamowienia:

Z uwagi na warto$¢ zamdwienia nie przekraczajacg 30 tys. euro postepowanie jest prowadzone

bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2019 . poz. 1843 t.j.).

[II. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na sukcesywnym dostarczaniu materiatow
papierniczych | biurowych dla Szkoly Podstawowej nr 5 w Minsku Mazowieckim na rok 2020,

IV. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzi:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

V. Termin wykonania zamowienia:
Zamowienie podlega wykonaniu od dnia 2 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

VI. Warunki ptatnosci:
Na podstawie faktury po wykonaniu ustugi bedacej przedmiotem umowy.

VIL. Kryteria oceny ofert:
1. Kryteria oceny ofert — Zamawiajacy uzna oferty za spetniajace wymagania | przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta spetnia wymagania stawiane Wykonawcy;
2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie;
3) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryteria wyboru ofert:
1) stanowi cena brutto — waga 60%:;
2) termin platnosci — waga 40%
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3. Oferta w kryterium cena brutto moze uzyskac od 0-60 punktow, przy czym oferta
z najnizszg cena uzyska maksymalnie 60 punktow. Pozostate oferty zostang pordownane
z oferta najkorzystniejsza przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

Pc = (Cn : Cob) x waga ceny

gdzie:

Pc - liczba punktow przyznanych wykonawcy za cene,

Cn — pznacza najnizsza cene ofert, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
Cob — oznacza cene oferty badanej

waga ceny — waga kryterium ceny (waga ceny=60 pkt).

VIILL
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4, Oferta w kryterium termin platnosci moze uzyskac od 0 do 40 punktow, przy czym oferta
z najdtuzszym terminem ptatnosci uzyska maksymalnie 40 punktow. Pozostalym ofertom
zostang przyznane punkty wg nastepujgcego schematu:

» Termin ptatnosci 7 dni od dnia dostarczenia faktury — waga 10 punktow;

o Termin ptatnosci 14 dni od dnia dostarczenia faktury — waga 20 punktow;

o Termin ptatnosci 21 dni od dnia dostarczenia faktury — waga 30 punktow;

5 Termin ptatnosci 30 dni od dnia dostarczenia faktury — waga 40 punktéw (maksymalna
liczba);

o W przypadku braku terminu ptatnosci w formularzu ofertowym — zatacznik nr 1, oferta
otrzyma 0 punktow.

Sposab obliczenia ceny

1

Oferowana cene nalezy podac w ztotych polskich (PLN) z dokiadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawecg bedg prowadzone
w walucie polskigj

. Ceny nalezy podac w ziotych polskich w postaci cyfrowej i stownej.
. Podana cena oferty musi obejmowal wszystkie koszty jakie ponosi Wykonawca

w szczegolnoscl z uwzglednieniem:

1) osoby fizyczne: wynagrodzenie brutto obejmuje pochodne od wynagrodzen, leigce po
stronie pracodawcy,

2) osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza/osoba prawna: koszty podatku VAT,

Sposob przygotowania oferty
1.

Ma oferte skiada sie:

1) Oferta wykonania bedgca zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Szczegotowa wycena oferty

3) Ewentualne poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byC parafowane i datowane

wiasnorecznie przez osobe/y posiadajace upowaznienie do podpisania oferty.

4) Podpis powinien umozliwiac identyfikacie osoby, ktdra go ztozyta, tj. moze byc czytelny lub

ady jest nieczytelny winien byc potwierdzony imienng pieczatka.

5) Zaleca sie wszystkie karty spigc (zszy¢) w sposob trwaty zapobiegajacy zdekompletowaniu

zawartosci oferty oraz wszystkie zapisane strony oferty muszg by¢ ponumerowane
kolejnymi numerami.

6) Kazda zapisana strona oferty musi by¢ podpisana przez wykonawce lub osobe/y

uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru
lub zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji albo zgodnie z umocowaniem przez osobg
uprawniona).
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7) Dokumenty skladajace sie na oferte nalezy umiescié w  zaklejonej kopercie,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie zawierajace oferte, winno oznaczone w sposob nastepujacy:

Koperta (opakowanie) ma byc opisana:

Szkota Podstawowa nr 5
im. Jozefa Wybickiego

ul. Matopolska 11

05 — 300 Minsk Mazowiecki

Oferta na zapytanie ofertowe:

Adres a=-mailt

X. Termin ztozenia i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 5,
ul. Matopoiska 11, 05-300 Minsk Mazowiecki, do dnia 23 grudnia 2019 r. do godz. 10:00

2, Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
http://bip.spSminskmaz.edu.pl

XI. Inne informacje
1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Iwona Urakczyncow,
2. Zamawiajacy przewiduje n/w formy porozumiewania sie z Wykonawcami:
1) Pisemnie na adres: Szkola Podstawowa nr 5
05-300 Minsk Mazowiecki, ul. Matopolska 11
2) Faksem pod numer; 25 759 6534
3) Poczta elektroniczng na adres : sp5@post.pl

Mifsk Mazowiecki, dnia 17 grudnia 2019r.

Zatwierdzik:
Dyrekior oly
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