Szkota Podstawowa nr 5 im. Jozefa Wybickiego w Minsku Mazowieckim

Zatqcznik nr 3 do regulaminu

Minsk Mazowiecki, 3 grudnia 2015 .

Zapytanie ofertowe nr 3/2015
na zadanie:
zamoOwienia na sukcesywne dostarczanie materiatow papierniczych 1 biurowych Szkoty
Podstawowej nr 5 w Minsku Mazowieckim na rok 2016

|. Zamawiajacy
Szkota Podstawowa nr 5
im. Jozefa Wybickiego w Minsku Mazowieckim
ul. Matopolska 11
05 — 300 Minsk Mazowiecki
Tel./fax. 25 758 2957
E-mail: sp5@post.pl
NIP: 822-10-46-051
REGON: 0005884449

Il. Podstawa udzielenia zamowienia:

Z uwagi na warto$¢ zamoOwienia nie przekraczajaca 30 tys. euro postgpowanie jest prowadzone bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2013 r. poz. 907).

I11. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materialow papierniczych i biurowych do
Szkoty Podstawowej nr 5 w Minsku Mazowieckim na rok 2016.

IV. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzi:
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Lp. Rodzaj j-m. Ilos¢
1 | papier xero - najwyzszy stopien biatosci ryza 50
2 | papier xero - nizszy stopien biatosci ryza 50
3 | koszulki Esselte 1 paczka 30
4 | koszulki na dokumenty krystaliczne paczka 40
5 | Skoroszyty z wasami do segregatorow szt 30
6 |teczki tekturowe z gumka lakierowana szt 20
7 | Segregator 75 mm oraz 50 mm szt 20
8 | Segregator 75 mm ekologiczny szt 50
9 | Gabka magnetyczna szt 30
10 | Ptyn do czyszczenia tablic sucho $cieralnych szt 50
11 | Markery do tablic sucho $cieralnych szt 100
12 | Folia termotransferowa PANASONIC KX-FP218 szt 10
13 | karteczki samoprzylepne 76 x 76 szt 20
14 | karteczki samoprzylepne 51 x 76 szt 20
15 | Otowek HB szt 10
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V. Wymagania dodatkowe:

VI.  Termin wykonania zamowienia:
Zamoéwienie podlega wykonaniu od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

VIIl. Warunki ptatnosci:
Na podstawie faktury po wykonaniu ustugi bedacej przedmiotem umowy, w terminie 14 dni od daty
otrzymania faktury.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Ocena formalna polega¢ bedzie na weryfikacji spelnienia wymagah stawianych oferentowi.
Wybdr sposrdd ofert, ktore spetnia wymogi formalne nastgpi w oparciu o nastepujace
Kryterium.

2. Kryterium wyboru oferty stanowi najnizsza cena — 100%.

3. Przy wyborze najkorzystniejsza oferta uzyska 100 punktéw. Pozostale oferty zostang

poréwnane z ofertg najkorzystniejsza przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

Pc = (Cn : Cob) x 100 pkt
gdzie:
Pc — liczba punktow przyznanych wykonawcy za cene,
Cn — oznacza najnizszg ceng ofert, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
Cob — oznacza ceng oferty badane;.

IX. Sposéb obliczenia ceny
1. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich w postaci cyfrowej 1 stowne;.
2. Wszelkie rozliczenia finansowe migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone
w ztotych polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
3. Podana cena oferty musi obejmowa¢ wszystkie koszty jakie ponosi Wykonawca

w szczegllnosci z uwzglednieniem:

1) osoby fizyczne: wynagrodzenie brutto obejmuje pochodne od wynagrodzen, lezace po
stronie pracodawcy,

2) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza/osoba prawna: koszty podatku VAT.

X.  Sposéb przygotowania oferty

1. Na oferte sktada sie:

1) Oferta wykonania bgdaca zalgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Szczegotowa wycena oferty

)

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, powinna by¢ sporzadzona czytelnie za pomocg
maszyny do pisania, komputera lub rgcznie, w sposodb uniemozliwiajacy tatwe usunigcie
zapisOw oraz podpisana przez osobg uprawniong.
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4. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposob, aby widoczna byta
takze tres¢ wykreslona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby uprawnione;.
5. Oferte mozna ztozy¢ w kopercie lub innym nieprzezroczystym opakowaniu.

Koperta (opakowanie) ma by¢ opisana:

Szkota Podstawowa nr 5
im. Jozefa Wybickiego
ul. Matopolska 11
05 — 300 Minsk Mazowiecki
Oferta na zapytanie ofertowe:

Adres e-mail: ....cccocoevvveiiiiiiiiiiee

Koperta zawierajagca ofert¢ powinna by¢ zamknigta i zabezpieczona przed otwarciem, bez
uszkodzen, co gwarantuje zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia. Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania powyzszego sposobu opakowania i opisu
kopert, tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do Zamawiajacego, nieskuteczne dorgczenie
z powodu zlego opisu.

XI.
1.

w

XII.

Termin zloZenia i otwarcia ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 5, ul.
Matopolska 11, 05 — 300 Minsk Mazowiecki, do dnia 14 grudnia 2015 r. godziny 10:00

. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: http://bip.sp5minskmaz.edu.pl

Inne informacije
1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest

2. Zamawiajacy przewiduje n/w formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
1) Pisemnie na adres: Szkota Podstawowa nr 5
05-300 Minsk Mazowiecki, ul. Matopolska 11
2) Faksem pod numer: 25 759 6534
3) Pocztg elektroniczng na adres : sp5@post.pl

Podpis Zamawiajacego:
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA WYKONANIA

Wykonawca

(adres, nr faksu, nr telefonu, e-mail)

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe sktadam swojg oferte na zadanie pn.:

CeNA OBy MO, ... e
Cena OfETtY DITIIO ...ttt e et et et e et et e
Termin Wykonania ZamOWICIIA: .......o.eeutentteet ettt ettt et et et et et e et et e aaeeeenraaneaneanns
Jednoczes$nie o$wiadczam, ze:

1)

posiadam odpowiednig wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia

2) nie podlegam wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamOwienia z przyczyn

wymienionych zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

3) w przypadku udzielenia zamoéwienia, zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu

1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego oraz do wykonania zamdwienia zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego.

4) przedstawiona cena brutto jest ceng ryczattowg i zawiera wszystkie pochodne zwigzane

z obcigzeniami (a w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
zawiera wszystkie pochodne od pracodawcy, w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku
w tym zakresie) i nie zostanie ona zmieniona w przypadku zmiany mojego statutu na rynku

pracy.

(podpis osoby upowaznionej)

(miejscowos¢, data)

Zataczniki:

1) szczegotowa oferta z wycena

2)



