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1. Zasady ogélne

§1

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego W Szkole
Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Jerzykowie , miejsca instalacji kamer systemu na
terenie placowki, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze

mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2
1. Na terenie Szkoly Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Jerzykowie funkcjonuje
szczegllny nadzoér nad pomieszczeniami szkoly oraz terenem wokol szkoly w postaci
$rodkow technicznych umozliwiajgcych rejestracje (monitoring).
2. Administratorem danych osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Szkota

Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Jerzykowie reprezentowana przez dyrektora Szkoty.

§3
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1 ustawy z dnia

14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U, z 2018 r. poz. 996).

§4
Celem monitoringu jest zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz ochrona

mienia szkoty.




2. Osoby majace dostep do danych z systemu z ramienia Administratora

§5
1. Odpowiedzialnym za obsluge techniczng oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu
monitoringu jest dyrektor, ktory ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujacego,
3) zapisoéw z kamer.
2. Dopuszcza sig, aby zadania wskazane w ust. 1 byly realizowane przez inne osoby lub firmy
wskazane przez administratora.
3. Osoby, ktéore majg dostgp do zarejestrowanego obrazu majg $wiadomosé
odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych oraz posiadaja stosowne upowaznienie

wydane przez administratora.

§6
W przypadku zlecenia zadan wskazanych ust. 1 firmie zewnetrznej nalezy zawrze¢ umowe

powierzenia danych osobowych zgodna ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1.

3. Miejsca objete monitoringiem

§7
1. Rozmieszczenie kamer na terenie szkoly zostalo przeprowadzone w taki sposéb, aby
zapewni¢ poszanowanie godnosci i dobr osobistych uczniéw, pracownikow i innych osob
przebywajacych w jej obszarze.
2. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposob rozmieszczenia

kamer okresla zalgcznik nr 2.

§8
1. Zgodnie z art. 108a ust. 3 Prawa oswiatowego monitoring szkolny nie obejmuje:
1) pomieszczenn, w ktorych odbywajg si¢ zajgcia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze;
2) pomieszezen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna;
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3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow;

4) pomieszczen sanitarno-higienicznych;

5) gabinetu profilaktyki zdrowotnej;

6) szatni i przebieralni.
2. W sytuacji zaistnienia wyjatkowych okoliczno$ci zagrazajgcych bezpieczefistwu uczniow
i pracownikow lub mieniu szkoly dyrektor moze podjaé w przysztosci decyzje

0 umieszczeniu kamery w ww. pomieszczeniach.

4. System monitoringu wizyjnego

§9
1. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:
a) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajacej identyfikacj¢ osob, wskazanych w zalgczniku nr 2;
b) urzgdzen rejestrujacych obraz (3 sztuki);
¢) urzgdzen peryferyjnych umozliwiajacych podglad oraz kopiowanie zdarzen (3 sztuki).
2. System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miarg koniecznosci rozbudowywany
i udoskonalany.

3. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

5. Retencja danych z monitoringu

§ 10
1. Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
2. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujgcym
przez okres maksymalnie 30 dni, a nastgpnie dane ulegaja usunig¢ciu poprzez nadpisanie
danych na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz.
3. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
4, W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organdéw
uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania, w szczegdlnosci, gdy nagranie
zwigzane jest z naruszeniem bezpieczerfistwa osob i mienia okres przechowywania danych,

o ktorym mowa w ust. 2, moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia




postgpowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu
wizyjnego.

5. Zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sa tozsame ze $rodkami wskazanymi

w ,,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych szkoty”.

6. Obowigzek informacyjny

§11
1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkodcig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢
widoczna i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera zatgcznik nr 3.
2. Poza oznakowaniem o ktérym moéwi sie w ust. 1 nalezy dokonaé réwniez obowigzku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.
3. Obowiazek informacyjny o ktorym mowa w ust. 2 winien by¢ dokonany w widocznym
miejscu dostgpnym dla wszystkich os6b moggcych przebywaé w strefie monitoringu np. przy
wejsciu gléownym do budynku, tablicy ogloszen przed budynkiem i wewngtrz budynku,
w sekretariacie, stronie internetowej itp.).

4. Wzor tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatacznik nr 4.

7. Udostepnianie zapisu

§12

1. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego
postgpowania moze zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do szkoly z prosbg o ich
zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy zlozy¢ w terminie do 7 dni liczac od dnia,
w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date, przyblizony czas,
migjsce zdarzenia, uzasadnieniem — wzor wniosku stanowi zalacznik nr 5. W przypadku
zlozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie

mozliwosci odnalezienia wlasciwego nagrania.




§13
1. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie wniosku
sporzadza kopig nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej.
2. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej - wzor rejestru stanowi zatacznik nr 6.
3. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku § 12 zostaje zabezpieczona na okres nie
dluzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢ udostgpniona jedynie uprawnionym
instytucjom na podstawie przepiséw prawa, na zasadach wskazanych w ust. 4. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagrafi po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje si¢ w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.
4. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na
ich pisemny wniosek, w ktorym musza by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii
nagrania,
5. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada osoba

wskazana § 13 ust. 1.

§ 14

1. Kopia nagrania przekazywana jest na no$niku danych na podstawie protokotu przekazania
danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatacznik nr 7.

2. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja
zarejestrowaniu w rejestrze udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzonego
przez osobg wskazang w § 13 ust. 1. Wzdr rejestru stanowi zatacznik nr 8.

3. Biorac pod uwage, ze administrator nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku os6b nagranych w systemie, nie udost¢pnia si¢ nagran oraz nie
umozliwia si¢ wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania mogltyby

naruszy¢ prawa lub wolnos¢ oséb trzecich.

8. Postanowienia koncowe

§ 15
1. Monitorowanie wizyjne stanowi srodek wspierajgcy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich, pracy woznych i dozorcéw. Zainstalowany monitoring nie zwalnia

wyzej wymienionych os6b od wypelniania swoich obowigzkow.




2. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikow szkoty.

3. Osoby, ktére na podstawie upowaznienia majag wglad w monitoring oraz rejestrowany
1 zarejestrowany przez monitoring wizyjny, sa zobowigzane do dokumentowania
negatywnych zdarzen zarejestrowanych dzieki systemowi celem oceny skutecznosci
funkcjonowania monitoringu poprzez

1) zeszyt kontroli wewnetrznej;

2) protokot zdarzenia.

4. Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;

5. Regulamin monitoringu zostal wdrozony po uprzednich konsultacjach z organami szkoly
i ustaleniu $rodkéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzgcym placéwke oraz

z uwzglednieniem wynikoéw diagnozy stanu bezpieczenstwa.

Jerzykowie

wik Aling Manka
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Zatacznik nr 1 do regulaminu dotyczacego funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. Krolowej Jadwigi w Jerzykowie

Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ............... 1. pomigdzy:

Szkola Podstawowg im. Krélowej Jadwigi w Jerzykowie ul. Spokojna 3, NIP 777-26-59-903,
ktora reprezentuje:
1. Alina Manka — Dyrektor Szkoly

zwang dalej Administratorem,
a
........................................ > trrerrrriaeeeea e ZWaN3 dalej Procesorem,

dalej facznie zwanymi Stronami lub pojedynczo Strona.

§1

Przedmiot Umowy

I. Tytulem niniejszej umowy Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych

Procesorowi, na warunkach przewidzianych w umowie.

2. Umowa stanowi uzupelnienie zawartej miedzy Stronami w dniu ..................... r. Umowy nr
...................................... (dalej zwana: Umowsa). Przetwarzanie powierzonych danych

osobowych ma miejsce w zwigzku z wykonaniem zawartej umowy, o ktérej mowa powyzej.

3. Administrator powierza Procesorowi do przetwarzania dane osobowe zawarte w zbiorze
dotyczacym ochrony i monitoringu wizyjnego - w zakresie imienia, nazwiska oraz danych
gromadzonych na nagraniach. Dane zawarte w zbiorze dotycza pracownikéw, uczniéw oraz os6b
nie bedacych pracownikami przebywajacymi na terenie Szkoly Podstawowej im. Krélowej
Jadwigi

w Jerzykowie.

§2

Oswiadczenia stron

. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych zawartych

w zbiorze okre$lonym w § 1 ust 3, na ktére skladaja sie dane osobowe zwyktle (wskazane w §




1.

1 ust 3) oraz szczegolnie chronione tj. wizerunek przetwarzany w postaci zautomatyzowanej

umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby fizyczne;.

Administrator o$wiadcza, Ze dane osobowe o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy
zostaly zebrane lub zostang zebrane zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego

oraz ze moga by¢ one powierzone do przetwarzania podmiotowi innemu niz Administrator.

Procesor gwarantuje, ze posiada odpowiednie mechanizmy lub wdrozy odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne celem zapewnienia najwyzszej ochrony powierzonych danych
osobowych w taki sposéb, by uczyni¢ zado$¢ normom prawa powszechnie obowiazujgcego

oraz chroni¢ osoby, ktérych dane dotycza przed nieautoryzowanym dostepem do ich danych.

Procesor oswiadcza, Zze bedzie przetwarzal powierzone mu dane osobowe w sposéb
zapewniajgcy im adekwatny stopien bezpieczenstwa, zgodny z ryzykiem zwigzanym

z przetwarzaniem danych osobowych.

Procesor o$wiadcza, ze bedzie przetwarzal dane osobowe jedynie w okre§lonym celu

i zakresie niezbednym do wykonania Umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

Procesor zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci celem zachowania integralnosci

i bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

Procesor zobowigzuje sig, ze zachowa w tajemnicy przetwarzane przez siebie dane osobowe.
Osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych po stronie Procesora

zobowiazuja si¢ do zachowania ich w tajemnicy.

Procesor gwarantuje, ze w ramach swoich mozliwosci begdzie wspieral Administratora
w wywiagzywaniu si¢ z cigzacych na nim obowigzkéw, oraz udzieli kazdorazowo wszystkich
informacji niezbgdnych do wykazania spetnienia obowiazkéw, ktére na nim ciazg wzgledem

Administratora.

Zadnej ze stron nie bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie w zwigzku

z powierzeniem przetwarzania danych osobowych.

§3

Czas trwania przetwarzania

Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaje zawarta na czas trwania

Umowy, o ktorej mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.




2. Po rozwigzaniu lub wygasnigciu niniejszej umowy powierzenia przetwarzania danych, Procesor

o$wiadcza, ze powierzone mu dane oraz wszelkie kopie, na ktérych dane zostaly utrwalone
zwr6ei Administratorowi badz trwale zniszezy, chyba, ze prawo Unii Europejskiej lub pafistwa

cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych po okresie obowigzywania umowy.

§4
Charakter i cel przetwarzania

Procesor zobowiazuje si¢ do wykorzystania powierzonych danych osobowych w celu, zakresie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie, normami prawa powszechnie obowigzujacego,
w szezegolnosdci z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane: r.0.d.o.).
Powierzone procesorowi dane osobowe beda przez niego przetwarzane w sposéb ciagly.

Dane osobowe, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy powierzenia beda przetwarzane
jedynie w celu realizacji $wiadczenn wynikajacych z Umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2

niniejszej umowy.

Dane osobowe, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy powierzenia beda traktowane jako
informacje poufne. Procesor oraz osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
reprezentujagce Procesora zobowigzuja si¢ do zachowania powierzonych danych w tajemnicy,

zarOwno w czasie trwania umowy jak réwniez bezterminowo po jej rozwigzaniu lub wygasnigciu.

§5

Prawa i obowigzki Administratora i Procesora

Strony zobowigzujg sie¢ do wspodldziatania w procesie przetwarzania danych. Wspdtdzialanie

obejmowac¢ bedzie w szczegdlnosei:

1) informowanie siebie nawzajem o wszelkich okoliczno$ciach majacych lub mogacych mieé

wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;
2) zabezpieczeniu danych osobowych;

3) dokonywaniu oceny skutkéw przetwarzania dla ochrony danych osobowych;




4) wspotprace w zakresie wykonywania obowiazkéw Administratora wzgledem os6b, ktérych
dane dotyczg oraz organu nadzorczego, ktéry kontroluje przetwarzanie danych osobowych

przez Administratora;

5) konsultacji w zwigzku z planowaniem podjgcia nowych czynnosci przetwarzania danych

osobdwych.

Procesor zobowigzuje si¢ do stosowania si¢ do instrukeji i polecet Administratora dotyczgcych

przetwarzania nalezacych do niego danych osobowych.

Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie powierzonych danych
osobowych zgodnie z trescig niniejszej umowy, w szczegdlnosei za udostepnienie powierzonych

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym bez zgody Administratora.

Procesor zgtasza Administratorowi naruszenie lub incydent majacy wplyw na integralno$é

danych osobowych niezwlocznie, to znaczy nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin.

Procesor moze powierzy¢ dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy powierzenia

do dalszego przetwarzania jedynie za pisemng zgodg Administratora.

Podmiot, ktéremu procesor powierzyt dane do dalszego przetwarzania powinien spenia¢ te same
gwarancje bezpieczenstwa, co Procesor oraz podlega tym samym obowiazkom, co Procesor,
zarowno wynikajagcym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego jak rowniez

Z postanowien niniejszej umowy.

Procesor ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzywanie si¢ ze

spoczywajacych na podwykonawcy obowigzku ochrony danych osobowych.

Procesor moze przekaza¢ powierzone dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy
powierzenia jedynie na pisemne polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naklada
na Procesora prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu Procesor podlega. Przed
rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje Administratora o takim obowigzku prawnym,

o ile prawo nie zabrania mu udzielania takiej informacji ze wzglgdu na wazny interes publiczny.

§6

Postanowienia koncowe
Administrator moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, jesli Procesor:
1) przetwarza dane w sposdb niezgodny z niniejszg umows;

2) powierzyl przetwarzanie danych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.




2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie odpowiednio stosuje sic
postanowienia Umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy oraz przepisy prawa

powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosei z r.o.d.o.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

w imieniu Administratora w imieniu Procesora
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Zalacznik nr 3 do regulaminu dotyczacego funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. Krolowej Jadwigi w Jerzykowie

PRZYKEADOWE TABLICZKI OZNAKOWANIA MONITORINGU

OBIEKT
MONITOROWANY

TAB-01

OBIEKT
MONITOROWANY




MONITOROWANY




Zalacznik nr 4 do regulaminu dotyczacego funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej im. Krolowej Jadwigi w Jerzykowie

WZOR TABLICY DOKONUJACEJ OBOWIAZEK INFORMACYJNY
ZGODNIE Z ART. 13 RODO




Zalgeznik nr 5 do Regulaminu dotyczgcego funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. Krolowej Jadwigiw w Jerzykowie

----------------------------------------------------

....................................................

(telefon kontaktowy) Szkota Podstawowa
im. Krélowej Jadwigi w Jerzykowie

WNIOSEK

Zwracam si¢ z pro$ba o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy (data, miejsce, godzina):

...................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y* oswiadczam, Ze celem zabezpieczenia wskazanych danych
przez Szkote ............... , Z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi
praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, rowniez ze zapoznatem/am* si¢ z przepisami:

e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

e ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1000 ze zm.),
e regulaminy funkcjonowania monitoringu wizyjnego w tutejszej szkole
W tym o grozacej stosownie do przepisow powszechnych odpowiedzialnosci karnej.

(podpis wnioskodawcy)
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Zatgeznik nr 7 do regulaminu dotyczacego funkejonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowsj im. Krolowej Jadwigi w Jerzykowie

PROTOKOL
przekazania na nos$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu .................

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Jerzykowie, zwany dalej
PRZEKAZUJACYM dane, przekazuje

...............................................................................................................

...............................................................................................................

dalej PRZYJMUJACYM dane,
na podstawie pisemnego Wniosku z dnid...............oocoviiieieirnnn.., dane z systemu
monitoringu wizyjnego szkoly.

1. PRZEKAZUJACY przekazuje, a PRZYIMUJACY przyjmuje nastepujace dane (zapis z
kamer) na nodniku elektronicznych, t........oouvivvreirireeeeie e

Data Dane dotyczace Czas nagrania
kamery (np. nr)

2. PRZYJMUJACY dane os$wiadcza, Zze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

................................................................................................

(przekazujgcy) (przyjmujgcy)
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