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Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,{SKRZAT” w Zabkach
z dnia 12 listopada 2025 r.

Zarzadzenie Nr

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54, art. 55 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwana dalej ustawa Pzp., zarzadza sie,

co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji pn. Dostawa energii elektrycznej
na potrzeby Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,Skrzat” w Zabkach, w sktadzie:

1) Przewodniczaca komisji przetargowej: Anna Paciorek
2) Sekretarz komisji przetargowe;j: Jolanta Zochowska

3) Cztonek komisji przetargowej: Bozena Barszczewska

§2
Komisja rozpoczyna swojg prace/ z dniem jej powotania i dzialta do momentu zakonczenia
postgpowania.

§3

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

w szczegolnoscei:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamowienia;

2) dokonuje oceny ofert;

3) przygotowuje wystapienie o ztozenie lub uzupetnienie dokumentéw/o$wiadczen wymaganych od
wykonawcow;

4) przygotowuje wystapienie o wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert;

5) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wystepuje do kierownika
zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow;

6) poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyltki
polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty oraz przygotowuje propozycje zawiadomien do wykonawcow;

7) wystepuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty;

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej albo wystepuje o uniewaznienie
postepowania;

§4
1. Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegblnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) wykonywanie polecen kierownika zamawiajacego i przewodniczacego, dotyczacych prac
komisji;
3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
2. Czlonkowie komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej pisemne o$wiadczenie
o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy lub braku istnienia okoliczno$ci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy.

3. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 2, nieztozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub ztoZenia o$wiadczenia
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niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wnioskuje o wylaczenie cztonka
komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, a takze w razie
koniecznodci o uzupeienie sktadu komisji.

Oswiadczenie o okoliczno$ciach uzasadniajacych wylaczenie cztonka komisji, przewodniczgcy
komisji wlgcza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
zamawiajacego, wyznaczajac jednoczesnie nowego przewodniczacego.

§5

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnoscei:

1) odebranie od cztonkéw komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2;

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat prac migdzy cztonkéw komisji;

4) nadzorowanie prawidtowego sporzadzenia protokotu postepowania;

5) zapewnienie dokonywania czynnodci w postepowaniu zgodnie z terminami okreslonymi
w ustawie;

6) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projektéw dokumentéw
przygotowanych przez komisje;

7) wystgpowanie z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o wlaczenie do prac komisji
osoby bieglego, w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci wymagajgcych wiadomosci
specjalnych;

8) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Przewodniczacy moze przekazaé wykonanie zadan okreslonych w ust. 2 sekretarzowi komisji.

§6

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1))
2)
3)
4)

5)
6)
7

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

sporzadzanie na biezaco protokotu postepowania wraz z zatgcznikami;

sporzqdzénie, w razie koniecznosci, protokotéw z posiedzen komisji przetargowe;;
kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postepowania;

opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje — w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

przygotowywanie i zamieszczanie ogloszefi wymaganych przepisami ustawy;

zamieszczanie dokumentacji przewidzianej w ustawie oraz aktach wykonawczych do ustawy;
zapewnienie w trakcie postgpowania przechowywania dokumentacji postepowania w sposéb
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie oraz zapoznanie si¢ z jej treScig przez osoby
nieupowaznione.

§7

lanta Salak

tor
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