Publiczne Przedszhkole Nr 3
LSKRZATY
ul. Westerplatie 1/11, 05-091 Zabkl
tel.flax (22) 762 40 10
NIP: 125-09-66-388

Zarzadzenie nr 8/2021
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 3 ,SKRZAT” w Zgbkach

z dnia 31 sierpnia 2021roku.

w sprawie sposobu realizacji zadan Publicznego Przedszkola Nr 3 SKRZAT, ktdre okreéla
»Procedura funkcjonowania Publicznego Przedszkola Nr 3 SKRZAT” w Zgbkach w okresie
trwania pandemii”

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.1082) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,Procedure funkcjonowania Publicznego Przedszkola Nr 3 SKRZAT w Zgbkach w
okresie trwania pandemii,” ktéra okresla sposob realizacji przez przedszkola zadan w okresie trwania
pandemii w brzmieniu ustalonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Jednoczesnie zobowigzuje wszystkich pracownikéow Publicznego Przedszkola Nr 3 ,SKRZAT”
oraz rodzicdw do zapoznania sie z trescig dokumentu i stosowania sie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 roku.

Zabki, dn. 31.08. 2021r. t\
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Publiczne Przedszkole Ne 3
WSKRZAT?
ul. Weslerplalte 1/11, 05-091 Zabki

tel.fax (22) 762 40 1 .
?m;;x1(;_5,g,g_6)5?980 Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 8/2021 Dyrektora PP3

Procedura funkcjonowania
Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,SKRZAT”
w Zabkach

w okresie trwania pandemii

Procedura obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2021 r. do odwotania

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr

6 poz. 69)

Wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 19 listopada 2020 r.
dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na podstawie
art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowe] Inspekcji Sanitarnej

(Dz. U.z 2019r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337)




)

\

I Zadania administracyjne przedszkola:

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicéw
przedszkola nalezy kierowac do sekretariatu w formie:

1) elektronicznej na adres sekretariat@eskrzat.p!

2) telefonicznie pod numer 22 762 40 10

3) bezposrednio po telefonicznym uzgodnieniu terminu i warunkéw wejsicia do
przedszkola.

2. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail na adres sekretariat@eskrzat.pl lub telefonicznie pod numerem
227624010 , a takie bezposrednio na podstawie wczesniejszego ustalenia terminu
spotkania.

3. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej
lub sekretariatu.

. Organizacja dzialalnosci wychowawczo - opiekuriczej:

1. Przedszkole jest czynne w godz. od 6:30 do godz. 17:30

2. Wszystkie sale spetniajg wymogi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

3. Kazda grupa dzieci przebywa w wyznaczonej na state sali zaje¢. W godzinach porannych i
popotudniowych tworzone sg grupy miedzyoddziatowe prowadzace dyzur.

4. Do grupy dzieci przyporzadkowani s3, w miare mozliwosci organizacyjnych, na state —
nauczyciele i pracownik obstugi.

5. Nauczyciele oraz pracownicy przebywajacy w sali z grupg dzieci nie majg obowigzku
zakrywania ust i nosa.

6. W okresach ustalenia ,strefy czerwonej” dla terenu w ktérym przedszkole ma siedzibe,
zakrywanie ust i nosa jest obowigzkowe dla wszystkich pracownikéw.

7. W godzinach porannych i popotudniowych tworzone s3 grupy miedzyoddziatowe
prowadzgce dyzur, ktéry bedzie odbywat sie w wyznaczonych salach dla okreslonych grup.
Grupy dzieci na dyzurach sg mniej liczne.

8. Do grup, w ktorych odbywa sig lezakowanie rodzice przynoszg dzieciom posciel, ktéra

bedzie co tydzien oddawana do prania.
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W przedszkolu nie bedzie mozliwosci mycia zebow.

Nauczyciel opiekujgcy sie oddziatem przedszkolnym sporzgdza wykaz danych
kontaktowych  rodzicow/opiekundw, ktérzy zapewniajacych szybka komunikacje
z przedszkolem w przypadku zachorowania dziecka Ilub w przypadku stwierdzenia
zakaZenia w przedszkolu.

Na teren przedszkola poza dzie¢mi i pracownikami moga wchodzié wylacznie rodzice i
opiekunowie dzieci oraz osoby, ktorych wejicie zostalo wczeéniej uzgodnione
w sekretariacie przedszkola, zgodnie z §1 ust. 1 pkt 3 niniejszej procedury.

Na teren dzieci nie wnoszg przedmiotéw lub zabawek przynoszonych z domu, ktére nie
zostaly uzgodnione z nauczycielem. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w szczegdinosci z niepetnosprawnodciami. W takich
przypadkach opiekunowie powinni zadbaé, by dzieci nie udostepniaty swoich zabawek
innym, natomiast rodzice / opiekunowie dziecka zobowiazujg sie do ich regularnego
czyszczenia / prania / dezynfekcji.

Z sali, w ktérej przebywa grupa usunigto wszystkie przedmioty i sprzety, ktérych nie
moina skutecznie uprac lub zdezynfekowad np. pluszowe zabawki, dywany. Jezeli do zajeé
wykorzystywane sg przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze itp.) nalezy je doktadnie
my¢, czysci¢ lub dezynfekowad.

Sale, w ktdrych przebywajg dzieci bedy wietrzone co najmniej raz na godzine, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takie podczas zajec opiekunczych.

Poszczegolne grupy dzieci, w miare mozliwosci organizacyjnych, nie beda sie ze soba
styka¢ ani kontaktowac {dotyczy to ciggdw komunikacyjnych i placu zabaw).

Dzieci bedg korzystac z pobytu na $wiezym powietrzu na terenie przedszkola.

Plac zabaw podzielony jest na strefy, z ktdrych bedg mogly korzystaé wyznaczone state
grupy. Dzieci podczas pobytu na placu zabaw bedg korzysta¢ tylko z tych urzadzen
zabawowych, ktdére mozna zdezynfekowad.

Dzieci regularnie myja rece wodg z mydtem zwlaszcza po przyjéciu do przedszkola, przed
jedzeniem, po powrocie z ogrodu przedszkolnego oraz po skorzystaniu z toalety.

W sanitariatach dostepne sa plakaty prezentujace prawidtowe mycie rak.

Positki bedg serwowane dzieciom w sali przy zachowaniu szczegdlnych zasad
bezpieczenstwa tj. kaidorazowo przed serwowaniem positku bedy czyszczone

bezpiecznymi $rodkami dezynfekujacymi blaty stotéw. Wielorazowe naczynia i sztuéce
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kazdorazowo beda myte w zmywarce i wyparzane. Pracownicy serwujacy positki
zachowaja wszystkie zasady bezpieczenistwa i higieny podczas ich wydawania.

Wode do picia dzieci dostajg pod nadzorem pracownikéw, nie bedzie mozliwe
samodzielne korzystanie z dystrybutoréw wody.

Wszystkie sale, toalety, gabinety i pomieszczenia, w ktdrych przebywaja dzieci oraz ciagi
komunikacyjne beda na biezaco dezynfekowane bezpiecznymi érodkami odkazajacymi.
Bedzie prowadzony monitoring przeprowadzania dezynfekcji tych pomieszczen,

Zajgcia z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej i zajecia rewalidacyjne
realizowane s3 z uwzglednieniem obowiazujgcych zasad sanitarnych obowigzujacych.
Zajecia dodatkowe beda odbywaly w rygorze sanitarnym oraz w matych grupach.

W okresach ustalenia ,strefy czerwonej” dla terenu w ktérym przedszkole ma siedzibe,

zawiesza sig realizacjq zajg¢ przedszkolnych w formie wycieczek i wyjéé grupowych.

. Na stronie internetowe] przedszkola oraz przy wejsciu do przedszkola dostepne s3:

1) informacje opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierajace pouczenia jak nalezy
postepowac w przypadku stwierdzenia objawéw zakazenia:

2} numery telefonéw instytucji z ktérymi nalezy sie kontaktowad:

3) wytyczne sanitarne dotyczace przedszkola;

4) komunikaty dotyczgce organizacji pracy przedszkola w czasie epidemii.
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L. Wytyczne dla rodzicow:

Przedszkole czynne jest od poniedziatku do pigtku w godz. 6:30 — 17:30
Dzieci mozna przyprowadzac do godziny 8:30, natomiast odbieraé po godzinie 15:00.

Nieobecno$¢ dziecka w przedszkolu naleizy zgtaszaé mailowo: sekretariat@eskrzat.pl

do godziny 8:30

Do przedszkola moga uczgszcza¢ wylacznie dzieci zdrowe, bez jakichkolwiek objawdw
chorobowych sugerujacych chorobe zakaing.

Dzieci do przedszkola sg przyprowadzane i odbierane przez osoby zdrowe.

Do przedszkola dzieci nie wnoszg i nie zabierajg zadnych niepotrzebnych przedmiotéw i
zabawek, ktére nie zostaty uzgodnione z nauczycielem.

Jezeli w miejscu zamieszkania dziecka przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych nie nalezy przyprowadzaé dziecka do przedszkola.

Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy / odbierajacy dziecko do/z przedszkola
zobowigzani s do zakrywania ust i nosa oraz zachowania dystansu spotecznego
wynoszgcego min. 1,5 m w stosunku do oséb przebywajacych w otoczeniu.

Przed wejéciem do budynku kazda osoba dorosta zobligowana jest do skorzystania z ptynu
dezynfekujacego do rgk umieszczonego w widocznym miejscu.

Rodzice moga wchodzi¢ z dzie¢mi do przestrzeni wspdlnej przedszkola, z zachowaniem
zasady — 1 rodzic z dzieckiem/dzie¢mi lub w odstepie od kolejnego rodzica z
dzieckiem/dzie¢mi 2 m, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkéw
ostroznosci (min. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Na czas pozostawienia dziecka w przedszkolu rodzic wyraza pisemna zgode na pomiar

temperatury ciata u dziecka, jesli zaistnieje taka konieczno$é w przypadku wystgpienia

niepokojacych objawéw chorobowych.

Rodzic decydujgac sig przyprowadzi¢ dziecko do przedszkola zobowigzany jest do ztozenia
stosownego Oswiadczenia dotyczqcego sprawowania opieki przedszkolnej.

Nie wyrazenie zgody przez rodzica na pomiar temperatury jest rbwnoznaczny z rezygnacja

z pozostawienia dziecka w przedszkolu.
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15.

16.

17.

przypadku zaistnienia takie] potrzeby.

W przypadku kiedy dziecko podczas pobytu w przedszkolu manifestuje i przejawia
niepokojgce objawy choroby zostanie odizolowane w odrebnym pomieszczeniu z
zapewnieniem minimum 2m odlegtosdci od innych oséb. Nastepnie niezwtocznie zostang
powiadomieni o tym fakcie rodzice/opiekunowie dziecka w celu pilnego odebrania
dziecka z placdwki.

Identyfikacja rodzica lub osoby upowaznionej do odbioru odbywaé sie bedzie na
podstawie wainego dokumentu tozsamosci.

W przypadku gdy dziecko zostanie przyprowadzone lub odebrane do/z przedszkola przez
osobe upowainiong rodzic jest zobligowany do wczeéniejszego powiadomienia o tym

fakcie wychowawce w celu dokonania odpowiedniej adnotaciji.

Z uwagi na zagroienie epidemiczne dzieci poza przedszkolem nie powinny kontaktowac sie z

osobami bedacymi w grupie ryzyka.
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Wytyczne dla pracownikow:
Do pracy w przedszkolu moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawdw wskazujacych na chorobe zakaing.
Wszyscy pracownicy wchodzgcy do przedszkola zobligowani sg do dezynfekcji rak
specjalnie do tego celu przygotowanym ptynem dezynfekujacym.
Pracownicy zobowiazani sg do zakrywania ust i nosa, jezeli taki obowiazek wynika z
zajmowanego stanowiska pracy.
W okresach ustalenia ,strefy czerwonej” dla terenu w ktérym przedszkole ma
siedzibe, pracownicy:

1) przed przystapieniem do pracy maja mierzong temperature;

2) sa zobowiazani do przestrzegania dystansu spotecznego (minimum 2 m)

wobec innych pracownikow i interesantéw;
3) sazobowigzani do zakrywania ust i nosa prze caly czas pobytu na terenie
przedszkola.

Pracownik, u ktérego wystepujg widoczne objawy infekcji drég oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.
W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u pracownika przedszkola obowigzuje
procedura dziatania zgodnie z wytycznymi, w czes¢ ,Postepowanie w przypadku
podejrzenia zakazenia COVID -19 u personelu przedszkola”.
Pracownicy obstugi wyznaczeni do pracy na swoich stanowiskach, zobowiazani sg do
biezgcego nadzoru nad zachowaniem czystosci w miejscach przebywania dzieci wg
wytycznych dla przedszkoli w czedci dotyczacej ,Higiena, czyszczenie i dezynfekcja
pomieszczeni i powierzchni” i wyznaczonych zakreséw zadan, w tym w szczegdlnoéci
wietrzenia sali zajec.
Wszyscy pracownicy w tym opiekunowie powinni zachowa¢ dystans spoteczny miedzy
sobg, w kazdej przestrzeni przedszkolnej, wynoszacy min. 1,5 m.
Wszyscy pracownicy regularnie myja rece woda z mydtem oraz dezynfekujg specjalnym
ptynem zgodnie z zasadami i instrukcja.
Personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy s3 zaopatrzeni w indywidualne

$rodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, przythice i maseczki zakrywajace
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nos i usta, a takze fartuchy z diugim rekawem { do uzycia w koniecznosci np.
przeprowadzenia zabiegéw higienicznych u dziecka — adekwatne do aktualnej sytuacji).
Pracownicy obstugi zobligowani sg do codziennego prowadzenia prac porzadkowych,
ze szczegblnym uwzglednieniem utrzymania w czystosci ciaggdw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, wigcznikéw i powierzchni
ptaskich w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw.

Dezynfekcja odbywac sie bedzie bezpiecznymi srodkami do dezynfekcji zgodnie z ich
przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

W salach nalezy poddawaé dezynfekcji wszystkie przedmioty, zabawki, urzadzenia i
sprzet.

Na biezgco nalezy poddawac dezynfekgji toalety, gabinety i pomieszczenia, w ktérych
przebywajg dzieci.

Dezynfekowane pomieszczenia naleiy wietrzyé, aby nie narazi¢ dzieci na wdychanie
oparéw Srodkow stuzacych do dezynfekcii.

Ogréd przedszkolny nalezy dezynfekowaé wraz ze sprzetem zabawowym.

W przedszkolu bedzie prowadzony ciggty monitoring prac porzadkowych.

Personel opiekujacy sie dzieémi nie moze kontaktowa¢ sig z personelem kuchennym.
Wszystkie naczynia wielorazowego uzytku naleizy poddawaé myciu w zmywarce w
temperaturze 60 stopni.

Wszystkie wézki gastronomiczne, na ktérych porcjowane sg positki do grup nalezy
kazdorazowo przed kazdym positkiem poddaé dezynfekcii.

Przed serwowaniem positku dzieciom nalezy kazdorazowo przeprowadzi¢ czyszczenie
blatéw stolow i poreczy krzeset.

Dzieci samodzielnie nie korzystaja z dystrybutoréw wody. Kazdorazowo pracownik
podaje dzieciom wode do picia zwracajac szczegélng uwage na zachowanie
odpowiedniej higieny. Po kazdym uzyciu nalezy umy¢ kubki.

Na terenie placowki w miejscach ogélnodostepnych zostaly umieszczone niezbedne
numery telefondw w przypadku koniecznosci skontaktowania sie ze odpowiednimi
stuzbami, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Wszyscy pracownicy s3 zobligowani do zapoznania sie z Procedurg funkcjonowania
Publicznego Przedszkola Nr 3 ,SKRZAT” w Zgbkach w okresie trwania pandemii oraz do

bezwzglednego przestrzegania rygoru sanitarnego.
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Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19 u pracownika

Do pracy w przedszkolu mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek

objawdéw wskazujgcych na chorobe zakaina.

. Wszyscy pracownicy zostali poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych

objawdw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozostaé¢ w domu i skontaktowaé
sig telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania sig stanu zdrowia zadzwoni¢ pod 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moga

by¢ zakazeni COVID-19.

. W placdwce przygotowane jest pomieszczenie — gabinet wicedyrektora (wyposazone

w srodki ochrony i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w

przypadku zdiagnozowania objawéw chorobowych.

. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych

objawdw sugerujgcych zakazenie COVID-19:

- pracownik zostanie niezwtocznie odsuniety od pracy,

- Dyrektor Przedszkola zawiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w
Wotominie, dalsze czynnosci wykonywane s3 zgodnie z jej poleceniami i instrukcjami.
W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie
przedszkola zastosowanie maja wytyczne Gtdwnego Inspektora Sanitarnego dostepne

na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do oséb, ktére

miaty kontakt z zakazonym.

6. Obszar, w ktérym poruszat sig i przebywat pracownik zostanie poddany gruntownemu

sprzataniu oraz zdezynfekowaniu (klamki, porecze, uchwyty itp.), zgodnie z

obowigzujgcymi procedurami.




VI.

Wytyczne dla kuchni

Przy przygotowywaniu positkéw dla dzieci, obok warunkéw higienicznych wymaganych
przepisami prawa odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego niezbedne
jest dodatkowe wprowadzenie zasad szczegdlnej ostroznosci dotyczacej
zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikdéw. W miare mozliwoéci zachowanie
odpowiednich odlegtos¢ stanowisk pracy oraz zastosowanie $rodkéw ochrony
osobistej, ptynéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetéw.

Przy organizacji zywienia obowiazuja dotychczasowe wymagania odnoszace sie do
zbiorowego zywienia dzieci i mtodziezy a dodatkowo procedury szczegdlnej ostroznosci
dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikéw, a takie podwyiszone
standardy obrébki produktéw zywnosciowych, dezynfekcji opakowar produktéw i
higieny stanowisk pracy okreslone w wytycznych, w czesci ,Gastronomia”.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, myciu i dezynfekgji -
stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz

sztuécow.

Mycie i dezynfekcja wozkéw gastronomicznych powinna odbywaé sie po dystrybucji
kazdego positku.

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temperaturze min. 60 °C lub je wyparzaé.

Personel pomocniczy oraz kuchenny nie moze kontaktowaé sie z dzieémi oraz
personelem sprawujacym opieke nad dzieémi.

Bezposdredni nadzér nad przestrzeganiem procedur ostroznosci obowigzujacych w

okresie trwajgcej epidemii petni koordynator.




VIl.  Zasady przebywania w budynku przedszkola oséb z zewnatrz wchodzacych do

przedszkola.

1. Osoby wchodzace do placéwki, w tym przedstawiciele jednostek korzystajacych z
obstugi ksiggowej znajdujacej sie w budynku Publicznego Przedszkola Nr 3 , SKRZAT”,
zobowigzane sg zachowa¢ wszelkie srodki ostroznosci — ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe, przeprowadzi¢ dezynfekcje rak ptynem zgodnie z instrukcja.

2. Przedstawiciele jednostek bezposrednio kontaktuja sie z ksiggowoscig tylko i wylgcznie
w przypadku wykonania czynnosci, ktére w inny sposéb nie moga by¢ przekazane.

3. Do placéwki mogg wchodzic¢ tylko i wytacznie osoby zdrowe bez jakichkolwiek oznak
wskazujacych na zakazenie.

4. Nie speinienie powyzszych zalecen jest réwnoznaczne z brakiem mozliwosci wejscia

do placowki

Powyisze wytyczne zostaly przestane za posrednictwem poczty email do poszczegdlnych
jednostek obstugiwanych przez ksiggowos¢ z prosbhg o zapoznanie i bezwzgledne ich

przestrzeganie.




Zataczniki do Procedury funkcjonowania Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,SKRZAT” w Zgbkach

w okresie trwania pandemii:

Oswiadczenie rodzica dotyczace sprawowania opieki przedszkolnej.

Karta monitoringu codziennych prac porzadkowych w salach zajeé.

Karta monitoringu codziennych prac porzadkowych w ciggach komunikacyjnych.
Karta monitoringu prac czyszczacych sprzetu na placu zabaw.

Wzér karty z numerami telefonéw alarmowych.

Instrukcja prawidtowego mycia ragk.

Instrukcja przeprowadzania wtasciwej dezynfekcji rak.

Instrukcja prawidtowego zdejmowania maski.
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Instrukcja prawidtowego zdejmowania rekawiczek.

10. Oswiadczenie pracownikéw przedszkola o zapoznaniu sie z procedura.

Niniejsza Procedura zostaje wprowadzona Zarzgdzeniem dyrektora Nr 8/ 2021 z dnia
31.08.2021r.




