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6.
7.
8.

Oproéznia¢ kosze na $mieci.
Zauwazone uszkodzenia sprzgtu i urzadzen zglasza¢ bezposrednio przetozonemu.
Stosowac¢ si¢ do instrukcji postepowania przy uzytkowaniu obiektu.

Sprzatanie okresowe obejmuje:

1.
2,
3.
4.

Cotygodniowe przeprowadzenie dezynfekcji urzadzen sanitarno - higienicznych.
Pastowanie i froterowanie podtog w rejonach wyznaczonych.

Mycie zabrudzonych szyb okiennych i drzwiowych.

Pranie obrusow.

Przestrzeganie BHP

1.
2.

Odpowiednie zabezpieczenie przed dzie¢mi produktéw chemicznych.
Zgloszenie zwierzchnikowi wszelkich zagrozen 1 uszkodzen sprzetu.

Gospodarka materialowa

1.

gospodarowanie nimi.
2.
3.
4.
a.

Kwitowanie pobranych przedmiotéw, Ssrodkow czystosci i oszczedne

Umiejetne postugiwanie si¢ sprzgtem mechanicznym i elektrycznym.
Dbatos¢ o powierzony sprzet i rosliny.

Zabezpieczenie przed kradzieza powierzonych sprzetow.
Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzony sprzet.

Ponadto:

L.
. Stosowac¢ sie do polecen przelozonego.

. Umiejetne postugiwanie si¢ sprz¢tem mechanicznym i elektrycznym.

. Przestrzega¢ regulaminu pracy i ustalonego porzadku.

. Przestrzegal przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze

W Wi

Nelie N Be)

Wykonywa¢ prace sumiennie i starannie.

przepisoOw przeciwpozarowych.

. Dba¢ o dobro przedszkola chroni¢ jego mienie.

. Przestrzega¢ tajemnicy stuzbowe;.

. Przestrzega¢ w przedszkolu zasad wspoélzycia spotecznego.

. Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem przedszkola

— polecanych przez dyrektora, kierownika lub nauczyciela.

Do obowigzkow robotnika gospodarczego nalezy:

1.
2.

Stosowanie si¢ do instrukcji postepowania przy uzytkowaniu obiektu.

Podejmujac oraz koficzac kazdorazowo stuzb¢ dokonywanie przegladu obiektu

dozorowanego szczeg6lnie zwracajac uwage na:

- zabezpieczenie kasy,

- kompletnos¢ kluczy znajdujacych si¢ w dyspozycji portierni,

- czy sa wylaczone zbyteczne urzadzenia $wietlne, czajniki elektryczne, komputery
1tp.

- czy okna i drzwi wejsciowe sa pozamykane.

O wszystkich odstepstwach informowa¢ dostgpnymi $rodkami bezposredniego
przetozonego, dyrektora lub bezposredniego przelozonego.

L.

2

Dokonywanie powtarzalnych przegladow obiektu i posesji podczas pelnienia
dyzuréw.

Sprawdzanie, aby po zakonczonej pracy w obiekcie nie przebywaly osoby
nieupowaznione. W dniach wolnych od pracy /poza godzinami pracy/ zezwolenie
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na przebywanie w obiekcie pracownikowi moze udzieli¢ dyrektor. Kazde takie
zdarzenie nalezy wpisa¢ do ksiazki stuzby dozorcy.

3. Wydawanie i przyjmowanie kluczy od pomieszczen stuzbowych.

4. Opusci¢ miejsce pracy mozna po zakonczeniu dyzuru i przekazaniu obiektu
zmiennikowi. W przypadku nie stawienia si¢ zmiennika powiadomi¢ nalezy
przetozonego.

5. Utrzymanie czystosci i porzadku w portierni oraz wokol posesji. W sezonie
zimowym od$niezanie 1 posypywanle piaskiem chodnikéw przylegajacych do
terenu przedszkola oraz chodnikéw i drog na terenie przedszkola, a w sezonie
letnim koszenie trawy 1 podlewanie rolin.

6. Pomaganie przy wyltadunku i zaladunku materiatéw biurowych, srodkéw czystosci
dostarczanych do przedszkola.

7. W przypadku wlgczenia si¢ systemu alarmowego informowanie niezwlocznie
przetozonego.

8. Prawo do kontroli pracy dozorcow maja: dyrektor i bezposredni przelozony.

9. Przestrzeganie zasad kontroli dostgpu.

10.Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem przedszkola
- polecanych przez dyrektora i kierownika.

Przestrzeganie BHP

1. Nadzér nad automatykg kotlowni oraz nad wlasciwag eksploatacja urzadzen,
instalacji gazowych.

2. Zgloszenie zwierzchnikowi wszelkich zagrozen i uszkodzen urzadzen i sprzgtu.

Gospodarka materialowa

1. Umiejetne postugiwanie si¢ sprzgtem mechanicznym 1 elektrycznym.

2. Dbalo$¢ o powierzony sprzet.

3. Zabezpieczenie przed kradzieza powierzonych sprzetow.

4. Drobne napraw .

5. Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzony sprzet.

Sprawy ogdlne

. Przestrzeganie czasu pracy.

. Przestrzeganie zasad wspolzycia spotecznego.

. Przestrzeganie tajemnicy shuzbowej.

. Dbalos$¢ o estetyczny wyglad wlasny.

. Wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z funkcjonowaniem przedszkola —

polecanych przez dyrektora lub bezposredniego przetozonego.

N AW N =

§15
PRACOWNICY SA ZOBOWIAZANI W SZCZEGOLNOSCI DO:

1. Wykonywania czynno$ci zleconych przez dyrektora, wicedyrektora i kierownika
gospodarczego i udzielania wszelkiej koniecznej pomocy nauczycielom.
2. Dbania o bezpieczenstwo dzieci przebywajacych w przedszkolu .
. Dbania o mienie przedszkola, utrzymanie nalezytej czystosci i porzadku w
pomieszczeniach.

(O8]
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4. Przestrzeganie przepisOw ppoz. oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

5. Przestrzegania Praw Dziecka.

6. Pracownik przedszkola, ktory otrzymat wiadomos¢ o wypadku niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miare¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedmedycznej.

§ 16

PRAWA DZIECKA

1. Prawa dziecka zawiera KONWENCJA O PRAWACH DZIECKA przyjeta przez
Zgromadzenie Narodow Zjednoczonych .

2. Drzieci bedace wychowankami przedszkola maja prawo w szczegélnosci do:

a) zapewnienia im bezpiecznych warunkéw pobytu w przedszkolu,

b) wlaSciwego =zorganizowania im procesu opiekuficzego, wychowawczego
i dydaktycznego zgodnie z zasadami higieny pracy umyslowe;,

¢) ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej badz psychicznej
oraz do ochrony i poszanowania godnosci osobistej,

d) zyczliwego i podmiotowego traktowania.

§17

1. Statut obowigzuje w rownym stopniu wszystkich czlonkéw spolecznosei
przedszkolnej — nauczycieli, pracownikéw obshugi 1 administracji.

2. Dla zapewnienia znajomosci statutu przez wszystkich zainteresowanych ustala si¢
udostepnienie statutu przez dyrektora przedszkola.

§18
DOKUMENTACJA PRZEDSZKOLA

Przedszkole prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Przedszkole prowadzi dokumentacje zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

§19
ZASADY FINANSOWANIA PRZEDSZKOLA

1. Przedszkole jest jednostka budzetowa Miasta Zabki.

2. Kierownikiem jednostki budzetowej jest dyrektor przedszkola.

3. Projekt rocznego planu finansowego przedszkola tworzy dyrektor.

4. Zasady gospodarki finansowej przedszkola okreslaja odrebne przepisy
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§ 20
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przedszkole prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi
przepisami.

2. Dokonywanie zmian w statucie odbywa si¢ w trybie wlasciwym dla jego
uchwalania i1 zatwierdzania.

3. Rada Pedagogiczna upowaznia dyrektora, aby po kazdej nowelizacji statutu
wprowadzat tekst ujednolicony.

Z dniem 15.09.2014r. traci moc dotychczasowy statut przedszkola uchwalony dnia
10.03.2014r.

Niniejszy tekst jednolity ze zmianami statutu wchodzi w zycie z dniem 15.09.2014r.
przyjety Uchwala nr 4/2014 Rady Pedagogicznej z dnia 15.09.2014r.

Tekst jednolity ze zmianami, Zgbki, dn. 15.09. 2014r.
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§
3

Dokumenty regulujgce prace Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,Skrzat” w Zgbkach,
o ktérych mowa w powyzszym Statucie:

- Program Wychowawczy Publicznego Przedszkola Nr 3 |, SKRZAT” w Zgbkach

- Koncepcja pracy Publicznego Przedszkola Nr 3 | SKRZAT” w Zabkach

- Regulamin Rady Rodzicow Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,SKRZAT” w Zabkach

- Regulamin Rady Pedagogicznej Publicznego Przedszkola Nr 3 , SKRZAT” w Zgbkach

- Regulamin rekrutacji kandydatéw do Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,SKRZAT” w Zabkach
ul. Westerplatte 1/11

- Regulamin wycieczek Publicznego Przedszkola Nr 3 ,,SKRZAT” w Zabkach
- Regulamin korzystania z placu zabaw Publicznego Przedszkola Nr 3 | SKRZAT” w Zabkach

- Regulamin korzystania z sali rekreacyjnej Publicznego Przedszkola Nr 3 | SKRZAT”
w Zabkach.

- Regulamin korzystania z auli Publicznego Przedszkola Nr 3 . SKRZAT” w Zgbkach.

- Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Publicznego Przedszkola Nr 3 | SKRZAT”
w Zabkach.

- Procedura zapewniania dzieciom bezpieczenstwa podczas pobytu w Publicznym
Przedszkolu nr 3 [ SKRZAT” w Zabkach.

- Procedury postepowania powypadkowego w Publicznym Przedszkolu Nr 3 , SKRZAT”
w Zabkach.
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