Zasady korzystania z podrecznikow i materialow ¢wiczeniowych
zakupionych z dotacji celowej

w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Drawnie

1. Podreczniki oraz materialy ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano z dotacji celowej
MEN, sa wilasnoscig Zespotu.

2. llekro¢ mowa o:

1) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrgcznik dopuszczony do uzytku szkolnego, a
zakupiony z dotacji celowej;

2) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla uczniow
stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

3. Zakupione podreczniki oraz materialty ¢wiczeniowe wypozyczane sg uczniom Szkoty
nieodplatnie na czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym z zastrzezeniem pkt.5 ust 3.

4. Podrgczniki sg ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29

pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
nr 205 poz.1283).

5. Biblioteka nicodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki majgce posta¢ papierowa;

2) zapewnia uczniom dostep do podrgcznikdéw majacych postac elektroniczng;

3) przekazuje uczniom, bez obowiazku zwrotu do biblioteki materiaty ¢wiczeniowe.

6. Wypozyczenie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do 15
wrzesnia danego roku szkolnego.

7. Podregczniki 1 materialy edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesigcy. Termin ich
zwrotu ustala si¢ na tydzien przed zakonczeniem roku szkolnego. W uzasadnionych
okolicznosciach nauczyciel biblioteki ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych materialow
przed uplywem ustalonego terminu.

8. W terminie ustalonym przez nauczyciela biblioteki zgodnie z ust.7 uczniowie zwracaja
wypozyczone podreczniki 1 materialy edukacyjne do biblioteki. Do biblioteki nie zwraca si¢
materialow ¢wiczeniowych, ktore z chwilag wypozyczenia pozostaja na statym wyposazeniu
ucznia.

9. Przed dniem rozpoczgcia roku szkolnego lub na kilka dni przed wprowadzeniem kolejnej
cze$ci podrecznika do obiegu szkolnego, nauczyciel biblioteki przygotowuje zestawy
sktadajace si¢ z podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych
dla kazdego ucznia. Wychowawca klasy pobiera z biblioteki podrgczniki i materiaty
¢wiczeniowe W liczbie rownej uczniom swojej klasy.



10. Wychowawca przekazuje podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe uczniom.
11. Uczniowie i ich rodzice przyjmujg odpowiedzialno$¢ za wypozyczone podreczniki.
12. Poszanowanie i zasady uzytkowania wypozyczonych podrecznikow:

1) uczniowie sg zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych im
materiatow bibliotecznych;

2) uczniowie w chwili wypozyczenia lub udostepniania zbioréw winni zwrdci¢ uwage na ich
stan. W przypadku zauwazonych brakow i uszkodzen nalezy to zgtosi¢ nauczyciel biblioteki
lub wychowawcy klasy;

3) uczniowie obktadajg podreczniki i na biezaco dokonujg drobnych napraw;
4) zabrania si¢ mazania, pisania i rysowania w podrgcznikach;

5) uczen wykonuje ¢wiczenia w materiatach ¢wiczeniowych;

6) z podrecznikow szkolnych nie wyrywa sie kartek;

7) podreczniki nalezy zwroci¢ do biblioteki w najlepszym mozliwym stanie, gdyz w
kolejnych latach beda wypozyczane nastepnym uczniom.

13. Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzadkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otowka, podklei¢, obtozy¢ w nowa oktadke, jesli
wcezesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp. )

14. Postepowanie z podrgcznikami w przypadkach przejscia ucznia z jednej szkoty do innej
szkoly w trakcie roku szkolnego:

1) uczen odchodzacy ze szkoly jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikéw do biblioteki najpdzniej w dniu przerwania nauki. Zwrécone podregczniki i
materiaty edukacyjne stajg si¢ wlasnoscig organu prowadzacego;

2) w przypadku zmiany szkoly przez ucznia niepetnosprawnego, ktory zostat wyposazony w
podreczniki 1 materialy edukacyjne dostosowane do jego potrzeb 1 mozliwosci
psychofizycznych, uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej 1 na ich podstawie kontynuuje
nauke w nowej placowce. Szkota wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, do ktorej
uczen zostal przyjety, protokot zdawczo-odbiorczy przekazania materiatow bibliotecznych.
Przekazane zbiory stanowig wlasno$¢ organu prowadzacego, do ktorej uczen przechodzi.

15. Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia podrgcznika 1
materiatu edukacyjnego stwierdzone przy ich zwrocie.

16. Przez uszkodzenie podrecznika rozumie si¢ nieumys$lne zabrudzenie, poplamienie,
zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

17. Przez zniszczenie podrgeznika rozumie si¢ umyslne lub spowodowane przez zaniedbanie
uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub



rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja
warto$¢ uzytkowa podrgcznika i uniemozliwiajg petne korzystanie z nich.

18. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia w terminie wskazanym przez
wychowawce klasy, szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich zakupu,
zgodnie z cenami oglaszanymi przez wlasciwego ministra ds. o§wiaty i wychowania. Zwrot
pieni¢gdzy nastgpuje na konto szkoty.

19. Ewidencje¢ zbioréw, inwentaryzacj¢ zbiorow 1 ewidencj¢ ubytkéw reguluje wewnetrzna
instrukcja opracowana zgodnie z zasadami ujetymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji
materiatlow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283).



