Ciechanow, dn. 18.01.2021r.

ZS Nr 3 KG 2613.2.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2021

na dostawe artykuléw biurowych dla Zespolu Szkot Nr 3
im. Stanislawa Staszica w Ciechanowie

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiat Ciechanowski z siedzibg w Ciechanowie

ul. 17 stycznia 7, 06-400 Ciechanow —

Zespot Szkot nr 3 im. Stanistawa Staszica

ul. Okrzei 6, 06-400 Ciechanow

Adres strony internetowej: http://zs3ciech.biposwiata.pl/

Nr telefonu/faxu: 23 672 30 51

E-maul: zs3ciech@poczta.onet.pl

Godziny urzedowania od poniedziatku do pigtku 7:30 — 15:30

I. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie u udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z Regulaminem udzielania zamowien publicznych, zamowien 1 konkursow,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty
30.00 ero — na podstawie art. 4. Pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.)

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym i umowie
‘na dostawe tuszy 1 tonerow do drukarek i kserokopiarek — stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Przez wykonanie/realizacje zamowienia oraz zgodno$¢ z zapytaniem nalezy
rozumie¢ tacznie spelnienie warunkoéw formalnych i materialnych okreslonych
W niniejszym zapytaniu.

4. Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na
L,Dostawe artykutdéw biurowych dla potrzeb Zespotu Szkét nr 3 1. Stanistawa
Staszica w Ciechanowie”.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest dostarczenie zamawiajgcemu artykutow
biurowych.




2. Wszystkie artykuly musza: by¢ fabrycznie nowe, kompletne i przydatne do
wykorzystania bez zadnych dodatkowych zakupoéw i speiniaé wymagania
zawarte w opisie przedmiotu zamoOwienia.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia przedstawia Zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

1. Zakres przedmiotu zamdwienia.

1. Tlosci okreslone przez zamawiajacego maja charakter szacunkowy, stanowig
element niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig
ze strony zamawiajacego zobowiazania do zamdwienia artykutow biurowych
w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci
zamawianych artykulow  biurowych (zmniejszenie lub zwigkszenie
zamowienia).

2. Wykonawcy nie beda przystugiwata zadne roszczenia z tytulu zamowienia
innej niz przewidywana ilos¢ artykutoéw biurowych. Zamawiajacy zaptaci za
faktycznie dostarczone artykuly, zgodnie =z cenami jednostkowymi
okreslonymi w ofercie.

3. W/w zakres tonerow nie stanowi katalogu zamknigtego. W zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego moze zosta¢ poszerzony o inne artykuty.

IV. Wymagania stawiane wykonawcom.

1. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia: dostawa artykulow
biurowych do siedziby zamawiajacego w godzinach 7:30 — 15:30 od
poniedziatku do piatku:

e gwarancja — co najmniej 12 miesigcy od daty dostarczenia,
cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty (w tym
podatki i koszty dostawy) zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego,

e ceny jednostkowe nie ulegna zmianie przez okres waznosci oferty
(zwigzania) oraz okres realizacji (wykonania) zamowienia,

e termin zwigzania z oferta 30 dni,
platno$¢ za realizacje zaméwienia nastapi poleceniem przelewu z naszego
konta w ciggu 14 dni po dokonaniu dostawy 1 otrzymaniu prawidlowo
wystawionej faktury.

V. Termin wykonania zamoéwienia

1. Artykuly biurowe Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego
sukcesywnie, w partiach — w zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego,
w okresie obowigzywania umowy tj. od momentu jej podpisania do
31.12.2021r.

2. Termin dostarczenia poszczegoélnych partii artykuldw biurowych nie moze
przekroczy¢ 7 dni od dnia zgloszenia Wykonawcy przez Zamawiajacego
zapotrzebowania.

VL. Warunki udzialu w postgpowaniu.

1. Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do oferty Aktualny odpis
z whasciwego rejestru kub z Centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem




terminu skfadania ofert (w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia przedklada kazdy Wykonawca z osobna).

VIIL. Informacja o wymaganych o$wiadczeniach i dokumentach.

L,

2.

VIIIL.

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem formularza
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych Ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacej
zlozonej Oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej tresci.
Zamawiajacy poprawi w tresci Ofert wszystkie oczywiste omylki pisarskie,
omylki rachunkowe zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego Oferta zostata
poprawiona.

W przypadku zlozenia ofert z taka sama najnizsza ceng Oferenci, ktorzy
zlozyli tozsame, najnizsze oferty, zostang wezwani przez Zamawiajacego do
zlozenia ofert dodatkowych, co umozliwi Zamawiajacemu wybér jednego
Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci Oferte, jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka:
tre$¢ oferty nie odpowiada warunkom zapytania ofertowego, jej zlozenie
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, zawiera razaco niska cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia, zostala zlozona przez Wykonawce
wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Pani Luiza Klimkowska tel. 23 672 30 51

e-mail: zs3ciech@poczta.onet.pl

w godzinach: 7:00 — 15:00, od poniedziatku do pigtku

Termin zwigzania Oferta.

Termin zwiazania z oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania Oferty oraz zalacznikéw do Oferty.

L

Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia Ofert, wymaga, aby Oferta byla
wiasciwie sporzadzona, w szczegOlno$ci musi byé sporzadzona czytelnym
pismem na wydruku wzoru Oferty przekazanym w Zapytaniu. Wszystkie
przekazane dokumenty muszg by¢ czytelne i podpisane przez Wykonawce.
Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, pismem
czytelnym przy uzyciu no$nika pisma nieulegajgcemu przesunieciu.

Oferta oraz zalacznik do niej wymagaja podpisu o0séb uprawnionych.
Uprawnienie do podpisania Oferty lub poswiadczenia za zgodno$é
zalgcznikow do Ofert powinno wynikaé z tresci dokumentéw zalaczonych
do ofert.

Do Oferty nalezy dolfaczy¢: Aktualmy odpis z wlasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, wystawionej
nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert
(w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Kazdy Wykonawca z osobna).




5. Jezeli Wykonawca sktada Oferte poprzez ustanowionego pelnomocnika,
Zamawiajgcy pod rygorem odrzucenia oferty, wymaga zataczenia do Oferty
stosownego pelnomocnictwa.

6. Poprawki w Ofercie lub zatacznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem osoby upowaznione;.

7. Wymagane dokumenty stanowiace zalaczniki do Oferty — skladane w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu - Wykonawca

przedktada w formie oryginatu lub w formie kserokopii po$wiadczonej ,,za
zgodno$¢ z oryginatem” prze upowazniong osobg lub upowaznione osoby.

Cena Oferty musi by¢ podana liczbowo 1 stownie.

9. Oferta i dokumenty stanowigce zatgcznik do Oferty nie podlegaja zwrotowi,
chyba, ze Oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu skladania Ofert
lub Oferta zostanie ztozona po uptywie terminu skladania Ofert. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztoéw w postgpowaniu.

10. Oferty nalezy skladaé w sekretariacie szkoly (parter) tj. Zespol Szkot nr 3
im. Stanislawa Staszica, ul. Okrzei 6, 06-400 Ciechanéw od poniedzialku
do piatku w godzinach 7:30 — 15:30 lub przesta¢ na adres e-mail:
zs3ciech@poczta.onet.pl do dnia 29 stycznia 2021r. do godz. 14:00 z
dopiskiem
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14.
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Oferta w postepowaniu;
Dostawa artykuléw biurowych dla potrzeb
Zespotu Szkél nr 3 im. Stanislawa Staszica w Ciechanowie

. Dokumenty skladane e-mailem muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione 1

zeskanowane z podpisami. Tak zlozone Oferty musza znalez¢ si¢ w skrzynce
odbiorczej Zamawiajgcego do dnia 29 stycznia 2021r. do godz. 14:00.

Koszty przygotowania 1 dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu
obciazaja wylacznie Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno
zmiana jak 1 wycofanie Oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.
Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaly wybrane lub w przypadku uniewaznienia
postepowania nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

16. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru

ktorejkolwiek oferty.

X. Opis sposobu obliczenia ceny.

I

W

Kazdy z Wykonawcoéw moze zlozy¢ tylko jedna oferte oraz zaproponowac tylko
jedng cene za cale zamowienie i nie moze jej zmieni¢ (zmiany w ztozonej Ofercie
moga by¢ wprowadzone jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert).
Zaoferowana cena dotyczy calosci zamowienia.

Sposob obliczenia ceny ofertowej: podana w Ofercie cena ofertowa musi
zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego
wykonania zamowienia (w tyk koszty transportu artykuldéw do miejsca
wyznaczonego przez Zamawiajacego), zgodnie z zalgczonym projektem Umowy
— Zalgeznik nr 3 do niniejszego Zapytania.




4. Cena ofertowa brutto za calo$é zamodwienia jest ceng ofertowa Wykonawcy.

XI. Informacja o sposobie rozliczen.

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone wylacznie
w ztotych polskich.

2. Warunkiem uiszczenia zaplaty przez Zamawiajacego jest przedtozona, poprawnie

wystawiona faktura VAT.

Rozliczenie nastapi za kazda dostarczona parti¢ tuszy i toneréw do drukarek i

kserokopiarek.

4. Wynagrodzenie bedzie platne przelewam na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury VAT.

5. Dane do wystawienia faktury:

(8]

Nabyweca: Powiat Ciechanowski z siedziba w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow

NIP: 566-18-89-579

Odbiorca: Zesp6l Szkot nr 3 im. Stanistawa Staszica

ul. Okrzei 6, 06-400 Ciechanow

XII. Kryterium oceny ofert.
Cena — 100%

XTIL Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje na swojej stronie http://zs3ciech.biposwiata.pl/ o wyborze
najkorzystniejszej Oferty, podajac nazwe(firme), siedzibe 1 adres
Wykonawcy, ktorego Oferte wybrano oraz nazwy (firm), siedziby i adres
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2. Jezeli wykonawca, ktorego Oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
Umowy w sprawie zaméOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ Oferte
najkorzystniejsza spo$rod pozostalych Ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie,
jesli:

1) nie ztozono zadnej oferty podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

4) nastapily okoliczno$ci nieznane Zamawiajagcemu w dniu sporzadzenia
zapytania ofertowego inne niz wskazane w pkt. 213




XIV.

XV.

XVL

Mozliwosé skiadania ofert czeSeiowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze
Administratorem danych osobowych wskazanych przez Pania/Pana jest Zespot Szkol
Nr 3 im. Stanistawa Staszica, 06-400 Ciechanéw ul. Okrzei 6

Z Administratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjne;
na adres: Zespot Szkol Nr 3 im. Stanistawa Staszica, 06-400 Ciechandéw ul. Okrzei 6
lub droga elektroniczng poprzez email: zs3ciech@poczta.onet.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢
kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres Zesp6t Szkol Nr 3 im.
Stanistawa Staszica, 06-400 Ciechandw ul. Okrzei 6 lub drogg elektroniczng poprzez
email: anial96204@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 ht. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia o numerze ZS nr 3 KG
2613.2.2021- Dostawa artykutow biurowych dla Zespotu Szkot Nr 3 im. Stanistawa
Staszica w Ciechanowie.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu O przepisy ustawy
o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres nie krotszy niz wynika
to z przepisow o archiwizacji;

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach o dostepie do
informacji publicznej, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia; konsekwencje niepodania okres§lonych danych wynikaja z dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych **;




— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ¥**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO, nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienia:

* Wyjaénienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jesli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek
wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana
wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego ani zmiana postanowief
umowy w zakresie niezgodnym z postanowieniami umowy oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

*#*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

XVII. Postanowienia koncowe.

W przedmiotowym postepowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

XVIIL Zalaczniki do zapytania ofertowego:
Zapytanie ofertowa zawiera nastepujace zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis zamowienia
2. Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
3. Projekt Umowy

XIX. Skladajac oferte nalezy dolaczy¢:

Formularz ofertowy

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru
Pelnomocnictwo do ztozenia oferty, jesli nie wynika ono ze zlozonego odpisu, a
oferte podpisuje pelnomocnik.
4. Zaakceptowany wzor umowy.

2 DD et

Ciechanow, dn. 18.01.2021r.




