Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Zespole Szkot nr 3 w Ciechanowie

OGLOSZENIE

O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM
W ZESPOLE SZKOEL NR 3 IM. STANISLAWA STASZICA
W CIECHANOWIE

1. Nazwa i adres
Zespot Szkot Nr 3 im. Stanistawa Staszica w Ciechanowie, 06—400 Ciechanow
ul. Okrzei 6
2. OkreSlenie stanowiska urzedniczego:
samodzielny referent — 1 etat
3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
I. Wymagania niezbedne
1) wyksztalcenie:
wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia
2) obligatoryjne wymagania:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) posiadanie peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

c) niekaralno$¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego,

d) nieposzlakowana opinia,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,

f) doswiadczenie zawodowe: co najmniej 2 lata pracy w szkole
ponadpodstawowej,

3) predyspozycje osobowosciowe:

a) dyspozycyjnose,

b) odpowiedzialno$¢ i sumiennosc
4) inne:

a) znajomo$¢ obowiazujacych przepiséw z zakresu prawa o$wiatowego oraz
innych przepiséw prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostki,

b) umiejetno$¢ obstugi komputera (dziennik elektroniczny Vulcan, SIO,
Hermes, obstuga programu mLegitymacje, obstuga plikéw w chmurze na
portalu Microsoft) i sprzetu biurowego.

4, Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
1) obshiga biurowa kancelarii uczniowskiej,
2) obshuga programow informatycznych zwiazanych z oswiata,

5. Informacja o warunkach pracy:
1) stanowisko wyposazone w komputer i drukarke,
2) dobowa norma czasu pracy — 8 godzin, tygodniowa - 40 godzin,
3) praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30,
4) praca na parterze budynku

6. Wymagane od kandydatéw dokumenty



10.

11.

12.

1) zyciorys — curriculum vitae

2) list motywacyjny

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem,

5) kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginatem, potwierdzajgce wymagany staz pracy lub doswiadczenie
zawodowe,

6) kserokopie zaSwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych
kwalifikacjach poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem,

7) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestgpstwo Scigane 2z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe,

1) inne oryginalne dokumenty lub ich kserokopie potwierdzajace posiadanie
kwalifikacji i umiejetnosci oraz stan zdrowia.

2) dokument potwierdzajacy fakt, ze kandydat nie byl karany za przestepstwo
popelnione umysine.

3) zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw:

a) termin sktadania dokumentéw: 21 sierpnia 2020r.
tylko w formie pisemnej

b) miejsce sktadania dokumentéw: sekretariat Zespotu Szkét nr 3 w Ciechanowie
osobiscie lub poczta w zaklejone) kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
samodzielnego referenta”

Aplikacje, ktéore wplyna po terminie okreslonym w punkcie 6 — nie beda

rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na BIP Zespotlu Szkoét nr 3

im. Stanistawa Staszica w Ciechanowie i na tablicy ogtoszen w szkole.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula;

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej

ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie

z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku oraz z Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych

osobowych (Dz.U.2018 poz.1000) oraz zgodnie z klauzulg informacyjng dolgczona do
mojej zgody” z wlasnorgcznym podpisem.

Dyrektor Zespotu Szkét Nr 3 im. Stanistawa Staszica w Ciechanowie zastrzega sobie

prawo niewylonienia kandydata, uniewaznienia postepowania konkursowego bez

podania przyczyny.

Informacja o zatrudniania oséb niepelmosprawnych w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych.

W miesiacu 07.2020r. poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce, W rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych, byt

nizszy od 6%.

Ciechandéw, dn. 05.08.2020r. ... 6.19 & AGKGEka

(podpis dyrektora)



