Zarzadzenie nr 2/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. abp. Romualda Jalbrzykowskiego w Kolakach
Koscielnych z dnia 24 lutego 2023 roku w sprawie ogloszenia konkursu na wolne
stanowisko gléwnego ksi¢gowego w Szkole Podstawowej im. abp. Romualda
Jalbrzykowskiego w Kolakach Koscielnych

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy Prawo O$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 roku
(4.Dz.U.2021.0.1082.) oraz na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzagdowych (Dz.U.2022.0.530) oraz Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urze¢dnicze w Szkole Podstawowej im.
abp. Romualda Jatbrzykowskiego w Kolakach Koscielnych zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1.1. Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze gldwnego ksiggowego w Szkole
Podstawowej im. abp. Romualda Jatbrzykowskiego w Kotakach Koscielnych.
Regulamin naboru jest dostepny w sekretariacie szkoly oraz na BIP Szkoly Podstawowej w
Kotakach Koscielnych. Ogloszenie o naborze stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na wyzej wymienione stanowisko,
powoluje si¢ Komisj¢ Rekrutacyjng w skladzie:

Zastepea Dyrektora Szkoly Podstawowej im. abp. Romualda Jalbrzykowskiego w Kolakach
Koscielnych — Pani Halina Tymifiska — Przewodniczacy Komisji, Glé6wny Ksiggowy — Pani
Dorota Rudziewicz— Sekretarz Komisji, Skarbnik Gminy — Pani Gabriela Mioduszewska —
Cztonek Komisji

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ powolanej komisji rekrutacyjne;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalqgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 2/2023
z dnia 24 lutego 2023r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. abp. Romualda Jatbrzykowskiego w Kotakach Koscielnych
oglasza nabor na stanowisko urzednicze gldwnego ksiegowego

Okreslenie stanowiska urzedniczego i etatu - gléwny ksigegowy w Szkole Podstawowej im. abp.
Romualda Jalbrzykowskiego w Kolakach Koscielnych, ul. Koscielna 26, 18-315 Kotlaki
Koscielne

Wymiar czasu pracy — pelny etat. Rodzaj umowy — umowa o prace.
Wymagania niezbe¢dne:

Gléwnym ksiggowym, moze by¢ osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odr¢bne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafnstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe;

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gléwnego ksiggowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukoniczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepisow
ordynacji podatkowej. Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach
o$wiatowych. Znajomo$¢é programéw finansowo — ksiggowych jednostek budzetowych.
Znajomo$¢ zagadnien placowych i ubezpieczenmiowych w jednostkach budzetowych.
Znajomos$¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej. Znajomos¢ obstugi programéw: Info-
System: Kadry i Place, Ksiggowos¢ budzetowa, Rejestry VAT, programu Platnik, programow
Microsoft Office. Znajomos$¢ Ustawy - Karta Nauczyciela. Umiejetnos¢ pracy w zespole,
samodzielnosé, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢ i dyspozycyjnosé.



Zakres wykonywanych zadain na stanowisku:

Zadania gléwne - zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).Prowadzenie calosci spraw zwigzanych
z rachunkowoscig jednostki budzetowej. Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Kontrola
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych. Opracowywanie
projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zakladowego
planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.
Opracowywanie planow dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki. Kompletowanie
dokumentéw finansowo — ksiegowych, dokonywanie przelewoéw. Prowadzenie ewidencji
finansowo — ksi¢gowej. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych. Prowadzenie
spraw dotyczacych rozliczen z urzgdem skarbowym (w tym Pit), zakladem ubezpieczen
spolecznych, powiatowym urz¢dem pracy oraz z innymi instytucjami. Prowadzenie Inwentarza
Szkoly. Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca wykonywana be¢dzie w Szkole Podstawowej im. abp. Romualda Jalbrzykowskiego w
Kotakach Koscielnych przy ul. Koscielnej 26 na pierwszym pigtrze. Praca o charakterze
biurowym, wymagajgca kontaktu z interesantami (osobiscie i telefonicznie) oraz z réznego
rodzaju instytucjami. Praca przy komputerze, wymagajagca wymuszonej pozycji ciala.
Narzedzia i materialy pracy: komputer, skaner, telefon, drukarka. Budynek nie jest
przystosowany dla 0s6b niepetnosprawnych. Praca w godzinach: od poniedzialku do pigtku
7.30 - 15.30.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisébw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych: byl nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny. CV z opisem przebiegu pracy zawodowej. Oswiadczenie o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska. O$wiadczenie o niekaralnosci.
Oswiadczenie potwierdzajgce kwalifikacje i umiejetnosci do pracy na aplikowanym
stanowisku.

Termin i miejsce skladania:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ (w sekretariacie) lub przesta¢ w terminie do
dnia 20 marca 2023r. do godz. 12:00 na adres: Szkola Podstawowa im. abp. Romualda
Jalbrzykowskiego w Kotakach Koscielnych ul. Koscielna 26, 18-315 Kofaki Koscielne w
zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Glownego
Ksiggowego w Szkole Podstawowej im. abp. Romualda Jatbrzykowskiego w Kolakach
Koscielnych ".



Aplikacje, ktore wplyng do Szkoly Podstawowej im. abp. Romualda Jalbrzykowskiego
w Kotakach Koscielnych po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w Szkole Podstawowej im. abp. Romualda Jatbrzykowskiego
w Kotakach Ko$cielnych przy ul. Koscielnej 26 w dniu 20 marca o godz. 13:00.

Kandydatéw spelniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu Komisja
Rekrutacyjna zawiadomi telefonicznie lub drogg elektroniczng w dniu 20 marca 2023r.

Drugi etap naboru, czyli rozmowa kwalifikacyjna, odbgdzie si¢ w dniu 23 marca o godz. 10.00
Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Szkole Podstawowej im. abp. Romualda
Jalbrzykowskiego w Kolakach Koscielnych przy ul. Koscielnej 26 oraz na stronie
https://zskolaki.superszkolna.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 86 2703481.

L



