

Tomaszów Lubelski, 16.10. 2019r.
SP.P.2210.2.2019 

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:
„Zakup i dostawę pomocy dydaktycznych niezbędnych do realizacji podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych – wyposażenie pracowni chemicznej, fizycznej, biologicznej i geograficznej w  Szkole Podstawowej  w Pasiekach.
1. ZAMAWIAJĄCY:
Nazwa: Szkoła Podstawowa w Pasiekach                                                                                                                       Adres: Pasieki 87, 22-600 Tomaszów Lub.
e-mail: sp_pasieki@poczta.fm 
strona internetowa:   http://szkolapasieki.superszkolna.pl/
 Nabywca:
Nazwa: Gmina Tomaszów Lubelski                                                                                                                                       Adres: ul. 29 Listopada 9,  22-600 Tomaszów Lub.
NIP: 921-18-67-433, REGON : 950369089
strona internetowa:  www.tomaszowlubelski.pl
Telefon/fax :  84/665 89 20
Odbiorca
Nazwa: Szkoła Podstawowa w Pasiekach                                                                                                                                               Adres: Pasieki 87, 22-600 Tomaszów Lub.                                                                                                                                             Tel. 84/ 666 89 95
2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:                                                                                                                Zamawiający zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na dostawę pomocy dydaktycznych niezbędnych do realizacji podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych: 
a) wyposażenie pracowni chemicznej, 
b) wyposażenie pracowni fizycznej, 
c) wyposażenie pracowni biologicznej,
d) wyposażenie pracowni  geograficznej                                                                                                      zgodnie ze specyfikacją zawartą w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz zgodnie z poniższymi informacjami.                                  
 • Podane w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego parametry techniczne są wymaganiami     minimalnymi co oznacza, że Oferent może zaoferować modele zgodne z wymaganiami minimalnymi lub wyższymi.
• Dostarczony Zamawiającemu przedmiot zamówienia będzie fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych i prawnych, oryginalnie zapakowany.
• Przygotowana oferta powinna uwzględniać koszty transportu i ewentualne inne koszty związane z realizacją zamówienia
• Dostarczone wyposażenie będzie posiadało oznakowanie CE i stosowne atesty. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć je Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania końcowego protokołu odbioru.
• Wykonawca zapewni pełną dokumentację standardowo dostarczaną przez producentów.
• Wykonawca zobowiązuje się do przeszkolenia osób wskazanych przez Zamawiającego w zakresie użytkowania i konfiguracji zamówionego sprzętu.
• Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia minimum 12-miesięcznej gwarancji na każdy z zakupionych towarów (o ile przedmiot nie posiada gwarancji producenta), z wyjątkiem wyposażenia co do którego Zamawiający wskazuje inaczej. 
• Miejsce dostawy, montażu i ewentualnego przeszkolenia – Szkoła Podstawowa w Pasiekach, Pasieki 87,         22-600 Tomaszów Lub.
•W przypadku, gdy w załącznikach zostały użyte znaki towarowe, oznacza to, że są podane przykładowo i określają jedynie minimalne oczekiwane parametry jakościowe oraz wymagany standard. Wykonawca, który zastosuje przedmioty równoważne będzie obowiązany wykazać w trakcie realizacji zamówienia, że zastosowane przez niego przedmioty spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. Obowiązek udowodnienia równoważności leży po stronie Wykonawcy.
3. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM
Ofertę może złożyć Wykonawca, który:
1. Wykona przedmiot zamówienia w terminie.
1. Rozliczy się z Zamawiającym na podstawie faktury VAT.
1. Wymagania wobec Wykonawcy:
1. Sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniająca wykonanie zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym,
1. Wiedza i doświadczenie pozwalające na realizację zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym,
1. Brak powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym.
4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych przewidujących odmienny niż określony w Zapytaniu ofertowym sposób wykonania zamówienia.
3) Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.
4) Oferent powinien przedstawić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania w formie oryginału (załącznik nr 2 Formularz ofertowy) lub skanu.
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Do sporządzenia oferty Wykonawca wykorzystuje druki (wzory) przygotowane przez Zamawiającego, które stanowią załączniki do zapytania ofertowego.
2) Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, opatrzona datą sporządzenia, 
w układzie określonym w standardowym wzorze oferty, w języku polskim, w sposób czytelny i podpisana przez Wykonawcę  tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.
3) W przypadkach, które nie dotyczą Wykonawcy w treści oferty należy użyć określenia ”nie dotyczy”.
4) Oferta powinna zawierać pełną nazwę Wykonawcy, adres lub siedzibę, numer telefonu, numer NIP, adres poczty elektronicznej, cenę netto i brutto przedmiotu zamówienia; 
5) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
6) Zaleca się, aby:
a) wszelkie poprawki, skreślenia lub zmiany w tekście oferty (oraz w załącznikach do oferty) były parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy lub posiadającą pełnomocnictwo;
b) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami;
c) oferta została złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie (kartki oferty np. spięte, zbindowane,  zszyte);
d) w przypadku nieczytelnego podpisu wykonawca opatrzył go imienną pieczątką lub wpisał informację, kto złożył podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).
7) Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, nieprzejrzystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy zaadresować następująco:



                                                                               
Szkoła Podstawowa w Pasiekach 
Pasieki 87, 22 – 600 Tomaszów Lubelski

i opisać: „Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych niezbędnych do realizacji podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych – wyposażenie pracowni chemicznej, fizycznej, biologicznej i geograficznej w  Szkole Podstawowej  w Pasiekach.” 

	nie otwierać do dnia  23.10.2019 r. godz. 10:00) ”

Na kopercie(paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.

6.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY I ICH SPEŁNIANIA.
O udział w zamówieniu mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania. Zmawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie przedłożonego oświadczenia.
2) posiadają wiedzę i doświadczenie w pracach odpowiadającym swoim zakresem przedmiotowi zamówienia. Za spełnienie warunku udziału w postępowaniu Zamawiający uzna Wykonawców, którzy wykażą, że:
· w okresie ostatnich 3lat przed upływem terminu składania ofert  postępowaniu (a jeżeli okres powadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie)  wykonał[footnoteRef:2] (tj. zakończył), co najmniej jedną dostawę wyposażenia pracowni o wartości 20 000zł z  załączeniem dowodów czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami są referencje bądź inny dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy [2: Za wykonaną dostawę Zamawiający uzna taką dostawę, której przedmiot został odebrany przez Zamawiającego jako wykonany w sposób należyty] 

3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zmawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie przedłożonego oświadczenia.
7. OFERTA PODLEGA ODRZUCENIU W PRZYPADKU, GDY:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania o cenę,
2) zostanie złożona przez podmiot niespełniający warunków udziału w niniejszym postępowaniu,
3) zostanie złożona przez podmiot powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym,
4) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu o cenę.

8. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ  INFORMACJA  O  ICH WAGACH PUNKTOWANYCH
Kryterium: Cena – max. 100 pkt – 100%

9. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI
Opis sposobu obliczania punktacji ofert: 
1)  Cena: 
a) Oferta najkorzystniejsza cenowo oraz nie podlegająca odrzuceniu, otrzyma 100 punktów. 
b) Pozostałe Oferty zostaną ocenione wg poniższego wzoru: 
oferta z najniższą ceną 
-------------------------------------- X 100 pkt. (waga kryterium) 
oferta z badaną ceną 
2) Liczba punktów zostanie zaokrąglona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zaokrąglając zgodnie z zasadami matematycznymi.
3) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert  przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów przyznanych w kryterium „Cena”.
10. SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH:
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

11. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ WRAZ Z OFERTĄ:
1) formularz oferty wg załączonego wzoru – załącznik nr 2
2) formularz cenowy – załącznik do Formularza ofertowego załącznika nr 2 do zapytania ofertowego
3) oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania wg załączonego wzoru  - załącznik nr 3
4) oświadczenie wykonawcy potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru- załącznik nr 4
5) wykaz dostaw  wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych  dostaw wg załączonego wzoru – załącznik nr 5 wraz z dowodami, iż zostały wykonane należycie
6)  aktualny wydruk z KRS lub CEIDG Wykonawcy 
7) inne dokumenty (jeśli wykonawca powinien je złożyć) np.:
a) pełnomocnictwo do podejmowania zobowiązań w imieniu wykonawcy 
                                (o ile nie wynika z przepisów prawa lub innych dokumentów),
b) pełnomocnictwo dla Pełnomocnika do reprezentowania wykonawców  wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwa muszą zawierać zakres umocowania i być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie (treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do których Pełnomocnik jest upoważniony).

12. TERMIN ZŁOŻENIA I OTWARCIA OFERT:
1) 	Termin złożenia oferty: 23.10.2019r. do godz. 10:00
2)	Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.10. 2019 r. o godz. 10:30 w siedzibie  Zamawiającego
Gabinet dyrektora.
13. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:
1) Korespondencyjnie za pośrednictwem poczty lub kuriera na adres: Szkoła Podstawowa w Pasiekach    Pasieki 87,  22-600 Tomaszów Lubelski;
2) lub osobiście w siedzibie: Szkoły Podstawowej w Pasiekach    Pasieki87,  22-600 Tomaszów Lubelski;
14. INFORMACJA O WYBRANEJ OFERCIE:
Informacja o wybranej ofercie zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP Zamawiającego pod adresem 
www.szkolapasieki.superszkolna.pl
15. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: Ewa Probola tel:  84 666 89 95,  lub za pośrednictwem e-mail:  sp_pasieki@poczta.fm

16. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
1.	Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że:
•	Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postępowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Szkoła Podstawowa w Pasiekach  z siedzibą 
Pasieki 87 22-600 Tomaszów Lub. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz każdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadą jawności postępowania), upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem.
•	Osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postępowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.
•	Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.
•	Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
•	 Dane osobowe są przetwarzane na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679.
•	Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania.
2.	W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679.
3.	W przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania daty lub nazwy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.
4.	W zapytaniu ofertowym lub konkursie zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 
o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania lub konkursu.
5.	W zapytaniu ofertowym lub konkursie wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania, o którym mowa w art. 21 rozporządzenia 2016/679, nie wstrzymuje przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania lub konkursu

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest objętym przepisami ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(tj .Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) i nie stanowi zobowiązania Gminy Tomaszów Lubelski 
do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo modyfikacji i unieważnienia procedury wyboru Wykonawcy bez podawania przyczyny.
W załączeniu:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1,
2. Formularz oferty wg załączonego wzoru – załącznik nr 2
3. Formularz cenowy – załącznik do Formularza ofertowego załącznika nr 2 do zapytania ofertowego
4. Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania wg załączonego wzoru  - załącznik nr 3
5. Oświadczenie wykonawcy potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
wg załączonego wzoru- załącznik nr 4
6. Wykaz  wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych  dostaw wg załączonego wzoru – załącznik nr 5
7. Wzór umowy – załącznik nr 6

Ewa Probola                                                                                                                                                                  Dyrektor Szkoły Podstawowej                                                                                                                                                          w Pasiekach 


Ogłoszenie zamieszczono na:
1. Stronie internetowej Zamawiającego – BIP SP Pasieki
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