Szkota Podstawowa Nr 7 w Kaliszu
im. Adama Mickiewicza
ul. Robotnicza 5, 62-800 Kalisz

tel./ffax 62 7574607; 62 7571771
REGON 251383162 OGLOSZENIE

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu oglasza nabor na
stanowisko pracy:

Referent ds. ksiegowych

w Szkole Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu, ul. Robotnicza 5 w pelnym
wymiarze czasu pracy:

Wymagania niezbedne:

Referentem moze by¢ osoba, ktora:

1. Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);
2. Ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo karne
skarbowe;
Ukonczyta srednig szkote oraz zdala egzamin maturalny;
Posiada bardzo dobrg znajomo$¢ obstugi komputera;
Ma uregulowany stosunek do stuzby wojskowej;
Ma nieposzlakowang opinig.

SOy

Wymagania dodatkowe:

o znajomos¢ obowigzujacych przepiséw z zakresu prowadzenia spraw ksiggowych,
o znajomos¢ obstugi programu ipkobiznes.pl,

e znajomos¢ programéw Progman Finanse, Zlecone, Rozrachunki VAT, Ptace

e znajomos¢ przepisow ZFSS

o znajomos¢ zagadnien z zakresu VAT

o znajomo$¢ Platnika

Predvspozycije osobowosciowe:

o umiejetnos$¢ komunikacji interpersonalne;j,
o dyspozycyjnos¢,

e systematycznosc¢,

o uczciwose,

o kreatywnos¢ w dzialaniu,

e innowacyjnosc,

o zdecydowanie,

e umiejetnosé pracy w zespole.



Zakres wykonvwanych zadan:

Sporzadzanie list plac (program Ptace, Zlecone),

Rozliczanie jednostki z ZUS-em za posrednictwem programu Platnik, rozliczanie
PPK,

Rozliczanie jednostki z Urzedem Skarbowym,

Dokonywanie dekretacji i ksiegowan dokumentéw ksiggowych oraz rozliczanie
podatku VAT, ‘

Sporzadzanie rozliczen i wystawianie faktur w programie rozrachunki,
Zarzadzanie strong BIP.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz CV wraz z o$wiadczeniem zawierajacym zgodg

na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) dokument poswiadczajacy
wyksztatcenie (kserokopia, oryginat do wgladu),

zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

o$wiadczenie o stanie zdrowia,

klauzula informacyjna,

Do oferty mozna dotaczy¢:

kserokopie zaswiadczen o przebytych kursach i szkoleniach,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w zaklejonej kopercie z napisem Referent
ds. ksiegowych w sekretariacie Szkoty Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza w
Kaliszu, ul. Robotnicza 5 (parter) w terminie do12.02.2021 r. w godz. od 8.00-12.00.

Nie zachowanie powyzszego terminu skutkowa¢ bedzie brakiem rozpatrzenia ztozonych
aplikacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe; Biuletynu
Informacji Publicznej sp7kalisz.biposwiata.pl.

DYREKTOR SZKOBY

Ui

m,;}r" Violetta Urban



