OGLOSZENIE

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu

ogtasza nabér na stanowisko pracy:

Glowny Ksiegowy

w Szkole Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu, ul. Robotnicza 5
Wymiar etatu: petny etat (40 godzin tygodniowo)
Planowane zatrudnienie: 29.08.2017 r.

Wymagania niezbedne:

Glownym Ksiegowym moze by¢ osoba, ktéra:

1.

2.
3.

Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

Posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe;

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 5 letnig praktyke

w ksiggowosci, preferowana ksiegowo$¢ budzetowa,

ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng 1 posiada co
najmniej 8 letnig praktyke w ksiegowosci, preferowana ksiggowo$¢ budzetowa,
jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow,

posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ zasad rachunkowosci budzetowej w jednostkach o§wiatowych,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

znajomo$¢ programdéw Progman Finanse 1 Place, PABS, PFRON, Platnik,
uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;j,

znajomos$¢ przepisoOw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych,
znajomos¢ przepisow ZUS,

znajomo$¢ zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych



Predyspozycje osobowosciowe:

e umiejetno$¢ komunikacji interpersonalne;j,
e dyspozycyjnosé,

e systematycznosc,

e uczciwosc,

o kreatywnos$¢ w dziataniu,

e innowacyjnos¢,

e zdecydowanie

e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan:

e przestrzeganie obowigzkow Gtownego Ksiggowego wynikajacych z obowigzujacych
przepisow,

e prowadzenie ewidencji ksiggowosci budzetowe;j,

e prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

e prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e opracowywanie planéw finansowych i sporzadzanie sprawozdawczos$ci finansowej,

e kontrola gospodarki §rodkami finansowymi,

e sporzadzanie listy ptac pracownikow,

e prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych,

e opracowanie projektow przepisOw wewnetrznych wydanych przez dyrektora szkoty,

« prowadzenie i rozliczanie ZFSS,

e wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan.

Wymagane dokumenty:

« list motywacyjny oraz cv wraz z oswiadczeniem zawierajagcym zgodg na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.),

o dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kserokopia, oryginat do wgladu),

o os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

o zaswiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego,

o o$wiadczenie o stanie zdrowia,

Do oferty mozna dotaczy¢é:

« kserokopie zaswiadczen o przebytych kursach i szkoleniach,
o kserokopie $wiadectw pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie
Szkoty Podstawowej Nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu, ul. Robotnicza 5 (parter)
w terminie do 07.07.2017 r. w godz. od 8.00-12.00. Nie zachowanie powyzszego terminu
skutkowac bedzie brakiem rozpatrzenia ztozonych aplikacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej sp7kalisz.biposwiata.pl.




