SZKOtA PODSTAWOWA NR 7

im. Adama Mickiewicza w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Robotnicza 5
Tel/Fax 62 7574607, 62 7571771

e-mail: sp7@um.kalisz.pl,

strona internetowa szkoty: www.sp7kalisz.superszkolna.pl

ZARZADZENIE NR 2../2025
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 7
im. Adama Mickiewicza w Kaliszu
z dnia 28.02.2025 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieti publicznych
od kwoty 0,01 zlotych netto do kwoty 130.000,00 ztotych netto
w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu

Na podstawie:

1. Ustawy Prawo Zamoéwieni Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (tj. Dz. U. 22023 1.
poz. 1605 ze zm.);

2. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (.. Dz. . z 2023 r. poz.
1270 ze zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ "Regulamin udzielania zamdéwien publicznych od kwoty 0,01 ztotych netto do
kwoty 130.000,00 ztotych netto w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w
Kaliszu", zwany dalej "Regulaminem", stanowigcy zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do przestrzegania Regulaminu zobowigzani s3 pracownicy administracji, wicedyrektorzy
oraz inne osoby zaangazowane w proces udzielania zaméwien publicznych w Szkole
Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu.

§3

1. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia petni Dyrektor Szkoty.
2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie pracownikom administracji oraz
wicedyrektorom Szkoty Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu.



§4

Wyznacza si¢ pracownikéw merytorycznych wykonujacych czynnosci na potrzeby udzielania
zaméwien publicznych dla okre$lonego zakresu dziatalnosci na terenie Szkoly Podstawowe]
nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu. Pracownikami merytorycznymi w rozumieniu
ustawy Prawo zamowien publicznych zostaja:

1. Hubert Adamiak - udzielanie zaméwien publicznych dla Szkoty Podstawowej nr 7 im.
Adama Mickiewicza w Kaliszu;

2. Mirostawa Sobkowska - udzielanie zamowien publicznych dla Szkoly Podstawowej nr
7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu.

§5

Do zadan pracownika merytorycznego nalezy:

1. Przygotowanie planu zaméwien publicznych i przedktadanie go do zatwierdzenia
Dyrektorowi Szkoly.

2. Ustalanie wartoéci zamowienia i okreslanie odpowiedniej procedury zgodnie z
Regulaminem.

3. Dokonywanie rozpoznania cenowego, kierowanie zapytaf ofertowych i sporzadzanie
dokumentacji.

4. Petnienie nadzoru nad realizacja zamowienia przez wykonawcg/dostawce.

Przestrzeganie zapisoéw "Regulaminu udzielania zaméwien publicznych od kwoty 0,01

zlotych netto do kwoty 130.000,00 zlotych netto w Szkole Podstawowej nr 7 im.

Adama Mickiewicza w Kaliszu".

wn

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2024 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 7 im. Adama
Mickiewicza w Kaliszu z dnia 29.07.2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03.03.2025 r.

DYREKTCR SZKOLY
/e

=gr Malgorzaia Waszezynska

(Podpis Dyrektora)



Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr «2/ /2025
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 7 w Kaliszu
z dnia 28.02.2025 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
OD KWOTY 0,01 ZEOTYCH NETTO
DO KWOTY 130 000,00 ZE.OTYCH NETTO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 7
IM. ADAM MICKIEWICZA
W KALISZU



REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 PLN (NETTO)

w Szkole Podstawowej nr 7 w Kaliszu

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje sig do zamdwien publicznych, ktérych wartosc szacunkowa jest:

1) réwna albo przekracza kwote 0,01 PLN (netto),

2) mniejsza niz 130.000 PLN (netto).

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
érodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadari, a takze optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg Kierownik zamawiajacego lub
wyznaczony pracownik merytoryczny odpowiedzialny za wykonanie czynnosci
zwigzanych z przedmiotem danego wydatkowania, zapewniajgcy bezstronnos¢ i
obiektywizm.

4. Zamowienia wspdtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania
takich zaméwien.

5. Regulaminu nie stosuje sie do udzielenia zaméwienia o wartosci mniejszej niz 130.000
PLN (netto):

a) w przedmiocie ustug notarialnych, prawnych, ubezpieczeniowych, ustug komornika
sgdowego, szkolen, ustug publikacji lub zamieszczenia ogtoszen, zakupu ksigzek lub
czasopism; wyboru Instytucji Finansowej, ktorej zadaniem bedzie zarzadzanie
pracowniczymi planami kapitatowymi;

b) w przedmiocie dostaw wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania
éciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostaw gazu z sieci gazowej, dostaw ciepfa z sieci
cieptowniczej, ustug przesytowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub
paliw gazowych. _

6. Udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 5 z pominigciem procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie nie zwalania od stosowania zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych dotyczacych ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia.



§ 2 Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Kierownik zamawiajgcego lub
wyznaczony pracownik merytoryczny odpowiedzialny za wykonanie czynnosci
zwigzanych z przedmiotem danego wydatkowania szacuje z nalezytg starannosciag
wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy nie nastepuje podziat zamdwienia na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych w
Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajagcym date szacowania wartoéci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych wskazanego w Ustawie budzetowej,
obowigzujgcej w dacie szacowania wartodci zamowienia;  aktualna ustawa
budzetowa;

3) analizy cen ofertowych ztoionych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug wskazanego w Ustawie budzetowej, obowigzujgcej w
dacie szacowania wartosci zamdéwienia; aktualna ustawa budzetowa;

4) innych dokumentéw lub analiz.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia s3 w

szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich

odpowiedziami,

2) notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w przedmiocie zapytania
cenowego skierowanego do potencjalnych wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych oraz zrzuty ekranu cennikoéw, taryfikatoréw, ofert
aktualnych, tj. nie starszych anizeli 3 miesiace, itp.;

4) zestawienia obejmujgce ceny z uméw z innych postepowan (obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego date szacowania
wartosci zamdwienia.

Ustalona warto$¢ zaméwienia przez inng osobe anizeli Kierownik zamawiajgcego, podlega

weryfikacji przez Kierownika zamawiajacego.

Dokumenty wskazane w ust. 4 stanowig zatgcznik od Wniosku o udzielenie zamdwienia

publicznego.



§ 3 Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez sporzadzenie pisemnego

Whniosku o udzielenie zamodwienia publicznego przez Kierownika zamawiajacego lub

wyznaczonego pracownik merytoryczny odpowiedzialnego za wykonanie czynnosci

zwiagzanych z przedmiotem danego wydatkowania.

2. Whniosek zawiera w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

3.

4,

okreélenie przedmiotu zamodwienia,
informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,
szacunkowa wartos$¢ zamowienia,
wykaz dokumentéw bedacych podstawg ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia,
przewidywany tryb udzielenia zamowienia,
wskazanie zrdodtfa finansowania,
proponowany termin wykonania zaméwienia.
Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gtownego ksiegowego

jednostki, wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego.

Wzér wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§ 4 Wybor wykonawcy

1. Czynnosci wyboru wykonawcy Kierownik zamawiajgcego lub inny pracownik

merytoryczny upowazniony do wykonywania czynnosci zwigzanych z wydatkowaniem

$rodkéw publicznych przeprowadza poprzez:

1) bezposéredni wybér wykonawcy poczyniony z poszanowaniem regut
wydatkowania $rodkéw publicznych — jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia jest
mniejsza anizeli 4.000 PLN (netto);

2) przeprowadzenie rozeznania rynku i analizy cen rynkowych ustalonych na
podstawie trzech zrédef informacji, na przykfad takich jak cenniki zamieszczone w
Internecie, informacje uzyskane bezposrednio od potencjalnych wykonawcow,
notatki stuzbowe sporzadzone po przeprowadzonej rozmowie telefonicznej z
potencjalnym wykonawca itp. — jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia miesci sie
w przedziale od kwoty 4.000 PLN (netto) do kwoty 19.999,99 PLN (netto);

3) przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw — jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia miesci sig w przedziale od
kwoty 20.000 PLN (netto) do kwoty 49.999,99 PLN (netto);

4) zamieszczenie ogloszenia o zamodwieniu na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) — jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia miesci sie w
przedziale od kwoty 50.000 PLN (netto) do kwoty 129.999,99 PLN (netto).



W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem ogloszenia o zamdéwieniu na stronie

internetowej BIP.

Zaproszenie do zfozenia oferty, jak i ogtoszenie o zaméwieniu, powinno zawieraé

informacje umozliwiajagce wykonawcom ustalenie charaktery i zakresu zamdwienia oraz

podjgcie decyzji co do ztozenia oferty, w szczegolnosci:

1) nazwe zamawiajgcego,

2) informacje, ze warto$é zaméwienia jest nizsza niz 130.000 PLN (netto) i ustawa Prawo
zamowieri publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania,

3) opis przedmiotu zamdéwienia,

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca, o ile s3 przewidziane,

5) termin wykonania zaméwienia,

6) imieg i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika merytorycznego, z ktérym
wykonawcy mogg sie kontaktowaé w sprawie zamdwienia,

7) termin (nie krétszy niz 7 dni) i sposéb, w jaki wykonawca ma ztozy¢ oferte,

8) klauzule informacyjna okreélajaca zasady przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego.

Zatacznikami do zaproszenia do ztoZenia oferty lub ogtoszenia o zamdwieniu sg: wzor

umowy oraz wzor formularza oferty przygotowanego dla danego zaméwienia.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie

do przedmiotu zamdwienia, takie jak: jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych  dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia, aspekty

spoteczne, doswiadczenie wykonawcy.

Wz6r Zaproszenia do ztozenia oferty oraz Wzér Oferty stanowig kolejno Zatgcznik nr2i3

do niniejszego Regulaminu.

& 5 Udzielenie zamowienia

1. W przypadku udzielenia zaméwienia w trybie przeprowadzenia rozeznania rynku i
analizy cen rynkowych (wartoéé zamdwienia do kwoty 19.999,99 PLN netto), o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 niniejszego Regulaminu, sporzadza sig umowe lub dokument
w postaci zlecenia, w ktérym wskazuje sie m.in. przedmiot zamowienia, -ostateczng
warto$¢ zamodwienia oraz termin realizacji zaméwienia. Wzér zlecenia stanowi
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku udzielenia zamdwienia w trybie przekazania zaproszenia do ztozenia
oferty co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw albo zamieszczenia
ogfoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, o
ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 i 4 niniejszego Regulaminu, po zakonczeniu etapu

5



I

10.

11.

badania oferty Kierownik zamawiajacego lub wyznaczony pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za wykonanie czynnosci zwigzanych z przedmiotem danego
wydatkowania sporzadza pisemny protokot tj. podsumowanie czynnosci badania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty, w ktorym wskazuje m.in.:

okreélenie przedmiotu zamdwienia,

szacunkowga wartos¢ zamowienia,

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

wybor oferty, w tym tryb w jakim zostat wybrany wykonawca,

informacje o nazwach i cenach oraz punktach uzyskanych w kryterium pozacenowym
przez pozostatych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Wz6r protokét z czynnosci badania ofert, ktére zostaty ztozone w wyniku skierowanego
przez zamawiajgcego zaproszenia lub w wyniku zamieszczenia ogfoszenia o
zaméwieniu oraz z czynnoéci wyboru najkorzystniejszej oferty — stanowi Zatgcznik nr
5 do niniejszego Regulaminu.

Do Protokotu z czynnosci badania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy
dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Zatwierdzenie przez Kierownika zamawiajacego Protokotu z czynnosci badania ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi podstawe do udzielenia zamowienia.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie ustnej, pisemnej
lub w formie elektronicznej.

Umowa o roboty budowlane powinna by¢ zawarta w formie pisemnej.

Umowa o wykonanie ustugi lub dostawy moze przyjac inng forme niz pisemna.
Potwierdzeniem zawarcia umowy ustnej jest wystawienie dokumentu przez
wykonawece i przyjecie go przez Kierownika zamawiajgcego. W dokumencie (faktura,
paragon, rachunek) wykonawca okresli wysokos¢ naleznego mu wynagrodzenia wraz
z tytutem realizacji przedmiotu umowy.

Forma pisemna jest obligatoryjna dla umow o wykonanie ustugi, dostawy lub umowy
o roboty budowalne, ktérych przedmiotem s3 $wiadczenia powtarzajace sie lub ciggte
bez wzgledu warto$é umowy oraz dla umoéw, ktérych wartos¢ szacunkowa zamowienia
przekracza kwote 19.999,99 PLN (netto).

Tworzy sie wewnetrzny ,Rejestr zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000 zt”, ktdrego wzdér stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§6

Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Kierownik zamawiajgcego zamyka postepowanie o udzielenie zamdwienia bez dokonania

wyboru najkorzystniejszej oferty bez podania przyczyny lub jezeli:



a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty s3 niezgodne z trescig zaproszenia,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, wartosci szacunkowe;j zamoéwienia,
ktora zamawiajacy zamierzat wydatkowaé na realizacje zamdwienia,
c) zinnych waznych powoddw.
2. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajgcego zadnych roszczer zwigzanych z
zamknigciem postepowania.

§ 7 Zasady dokumentacji

1. Kierownik zamawiajgcego dokumentuje czynnoéci ustalenia szacunkowej wartosci
zamo6wienia oraz procedure udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje sie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, przez okres co najmniej 5 lat.

& 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W wyjatkowych, umotywowanych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. W szczegolnosci beda to sytuacje kiedy:

a) niezbedne jest natychmiastowe udzielenie zaméwienia np. awarie, zdarzenia
losowe, zagrozenie zycia lub zdrowia, grozba powstania szkody;

b) udzielane jest kolejne zaméwienie na licencje uzytkowanego oprogramowania,
ustuge korzystania z uzytkowanego systemu informatycznego, ustuge aktualizacji
posiadanego oprogramowania/systemu informatycznego;

¢) wystapi inna wyjatkowa koniecznosé, nie wynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt wezesniej przewidzied;

d) w sytuacjach, w ktérych kierownik Zamawiajgcego jest zobligowany do dokonania
zakupu Scisle zindywidualizowanego decyzja, wigzgcym go zaleceniem lub innym
podobnym dokumentem.

2. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamowienia
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika zamawiajgcego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznoéci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sig, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, przez okres co najmniej 5 lat.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Udzielania zaméwier publicznych od kwoty 0,01 ztotych netto
do kwoty 130 000 ztotych netto

z dnia 01.03.2025r

OZNACZENIE SPraWY! coiiiieressianie s

miejscowosc, data

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWE] ZAMOWIENIA PONIZEJ 130.000,00 PLN ( NETTO)
w Szkole Podstawowej nr 7 w Kaliszu

[ 1. RODZAJ ZAMOWIENIA ]

dostawa ustuga robota budowlana

H PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia nalezy dotgczyc do wniosku) j

Wartoéé zamowienia (Netto) .o 7t

STAWKE VAT (%) coveriveverievesinsos s s s
Wartode brutto zamOWIENIA . zt

Wartoé¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie ( zaznaczy¢ odpowiednie ):
o zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
o odpowiedzi cenowe wykonawcow,
o wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone data dokonania

wydruku),



o kopie umoéw z innych postepowar: (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego date szacowania wartoéci zamdwienia
o  kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno-uzytkowy

O 6) INNY dOKUMENT wovuiieiiee oo
(podac jaki)

Wartosc¢ zamowienia zostata ustalona w nastepujacy sposéb:

| 4. ZRODLO FINANSOWANIA

S. PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WSKAZANY W REGULAMINIE UDZIELANIA ZAMOWIEN O
WARTOSCI MNIEISZEJ NIZ 130.000 Zt (zaznaczyé wybrany)

Przeprowadzenie rozeznania rynku i analizy cen rynkowych

Przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty

Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowe] Biuletynu Informaciji
Publicznej (BIP)

| 6. POTWIERDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKGW FINANSOWYCH: i
Potwierdzam zabezpieczenie srodkdw finansowych w budzecie jednostki na rok ... W wysokosci
Brutto oo cciccciiennne. 21 Na realizacje przedmiotu zaméwienia objetego wnioskiem.
dat;" akceptacja gfownego ksiegowego
| 7. AKCEPTACJA WNIOSKU PRZEZ KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO j
data Kierownik zamawiajacego
Zataczniki:



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Udzielania zaméwieri publicznych od kwoty 0,01 zfotych netto

do kwoty 130 000 zfotych netto
z dnia 01.03.2025r
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
1. Nabywca: Miasto Kalisz, 62-800 Kalisz, gtéwny Rynek 20,
NIP: 6180015933 reprezentOwWane ... — Dyrektora

Zamawialacy/Odbiorca:

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone z na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 PLN (NETTO).

3. Opis przedmiot zamowienia:
Przedmiotern ZaMOWIENIA JEST: i st

4. Opis kryteriow wyboru Wykonawcy oraz warunki udziatu w postepowaniu jakie musi spefniac
wykonawca, o ile sg przewidziane:

(Opis kryteriéw i warunkdw, ktorymi zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty np.: cena,
termin pfatnosci, termin wykonania zaméwienia, doswiadczenie, kwalifikacje zawodowe inne kryteria
pozwalajgce wyfonic Wykonawceg w sposob przejrzysty i obiektywny.)

5. Opis sposcbu przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 - Wzor Oferty.

6. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

- elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adres BEHATE v i e issasarss susnas i ahe

— |UD PAPIErOWE] N3 BATES: .muussesss s s s s
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7. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami: tel....... = 11| |

8. O wyniku postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania ) zostang
poinformowani wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty.

9. Oéwiadczam, ze zostaty wypetnione obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamédwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 |ub art. 14 ust. 5 RODO tresci odwiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci o$wiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

Zataczniki:

- Wzér - Oferta,

- Wzdr—Umowa.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
Udzlelania zaméwieri publicznych od kwoty 0,01 ztotych netto

do kwoty 130 000 ztotych netto

z dnia 01.03.2025r
OFERTA
L e w1 A T S 3 S S A S T T U St s
............................................................... {pemanazwawykonawcy)
REGION .vveetvesiversesssesssesesasaesssasesssesesnesreesaesassaamsassenbsatsabssabeE b e b e e s anee e et b e b E b4 AR RS R Ee SR e SRS bR S Sa e s e
=2 OO PP PSPPSR TP P PP PRSP ST PLT
Bl s FAX oo
BUBTVEE wmeen e o e S o T L SO PR T oA s TS

VIR = 0 5 A 118 1< AT OO TR PP PP

3. W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowigzuje sie do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu do ztozenia oferty jak i w samej Ofercie.

4.0¢wiadczam, iz Oferta spetnia postawione w Zaproszeniu do zfozenia oferty kryteria

Ponadto,

oéwiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg Ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego do
sktadania Ofert.

Zatacznikami do niniejszej Oferty sg:

(Miejscowosé, data) ( podpis i imienna pieczec przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgeznik nr 4 do Regulaminu
Udzielania zaméwien publicznych od kwoty 0,01 zfotych netto
do kwoty 130 000 ztotych netto

z dnia 01.03.2025r

Oznaczenie SPrawy: .......ooeeeeeeeerevennn..

Kalisz, dnia ..ocoveereeeeenn.

rAR ||, ; T —

Nabywca: Miasto Kalisz, 62-800 Kalisz, gtéwny Rynek 20,
NIP: 6180015933 reprezentowane ................. — Dyrektora

Zamawiajacy/Odbiorca: e

Zleceniobiorca: e

Przedmiot ZIBCENIA: e oo

Wartos¢ zlecenia Netto/ BrUtEO: w oo oo

SPOSOD Zapfaty: e

Termin realizacji zlecenia: oo,

Mig]sCe dOSTAWY: e .

Podpisy:
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
Udzielania zaméwier: publicznych od kwoty 0,01 ztotych netto
do kwoty 130 000 ztotych netto

z dnia 01.03.2025r

0zNaCZENI& SPraWY: wevsssssssmimssssssssmsssssseseasens

Kaliss, B sesmspimmmrsnas i

PROTOKOL
7 BADANIA ZtOZONYCH OFERT | WYBORU NAJKORZYSTNIEISZEJ OFERT

1. Nazwa zamowienia:

3. Kwota, ktdra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacjg zaméwienia:

BrUttO: voveveeeeeiciriiaaee e PLN

4. Zamdwienie udzielane na podstawie: § ... Regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

W zaleznoéci od zastosowanego trybu udzielenia zamdwienia publicznego uzupetnic wiasciwe
pkt ponizej, pozostate skreslic:

5. Wykonawcy zaproszeni do ztozenia ofert:

Zaproszenie ofertowe zostato przekazane w dniu ......... do nastepujgcych wykonawcow:
Lp. Nazwa (firma) i adres wykonawcy Sposéh przekazania informacji
1.

6. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu

7. Termin sktadania ofert, otwarcia ofert, badania ofert
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S. Zestawienie wszystkich zZtozonych ofert:

W przypadku
kierowania sie przy

Cena brutto ztozonej | Wyborze oferty

Data Nazwa (firma) i innym kryterium
Nr oferty i godzina i adres d niz cena w tabeli Uwagi
ztozenia oferty | wykonawcy (w PLN) ”;"zzytfc’dac
oaatkowo

informacje z tego
zakresu zawarte w

ofercie..
1
10. Wybér najkorzystniejszej oferty:
Jako wykonawce przedmiotowego zaméwienia wybrano:
............................................................................. z ceng brutto wynoszaca: ... zt

(nazwa, adres wykonawcy —w przypadkéw spétki cywilnej lub konsorcjum wszystkich tworzacych
spotke cywilng lub konsorcjum)

11. Uzasadnienie

...........................................................................................................................................................

(podpis Kierownika zamawiajgcego lub upowaznionego pracownika)

Zatwierdzam:

(Kierownik zamawiajacego)
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu

Udzielania zaméwieri publicznych od kwoty 0,01 ziotych netto

do kwoty 130 000 ztotych netto

Rejestr zamoéwien publicznych
o wartoéci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)
w Szkole Podstawowej nr 7 w Kaliszu

z dnia 01.03.2025r

ZANIAWIEATAEY scirsasnsnsnsssasensansananss
ROK .ovcivsnn
Wartosc udzielonego Wybrany
Rodzaj zamowienia {wyl;tzna;vc;
ri
. sambwieria NaZWa' nj':lda!na Szacunkowa w PLN nozwa, adres),
Oznaczenie zamowieniu wartoéé T
Lp. | sprawy/ (dostawa/ustu lub okreslenie | zamodwienia data zalcmgn}qcu.a 8
postepowania ga/ przedmiotu (netto) zobowigzania {.
roboty zamowienia PLN Hett brutto | 3ta umowy,
budowlane) zlecenia, faktury
1 2 3 4 5 6 7t 8 9
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