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Zatqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 9/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej

im. K. I. Gatczyriskiego w Wegorzynie

z dnia 13.10.2020r.

Regulamin nauki zdalnej w Szkole Podstawowej im. K.I. Galczynskiego w Wegorzynie

=

I Postanowienia ogolne.

Niniejszy regulamin powstal w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 1389).

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych podane sg w Polityce prywatnosci.

Administratorem danych przetwarzanych w narz¢dziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztatcenia na odlegto$é jest dostawca danego rozwigzania.

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami. W ramach pracy zdalnej szkota korzysta
z dziennika elektronicznego Librus Synergia oraz bezplatnej ustugi ,,Office 365 Education”.
Nauczyciel musi pamigtaé o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen
zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wilasnych.
Nauczyciel moze przetwarzaé dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkoéw stuzbowych.

II Warunki techniczne potrzebne do nauki zdalnej.

Uczniowie powinni mie¢ dostep do sieci Internet oraz urzgdzen umozliwiajgcych potaczenie
z nim, wyposazonych w ekran, klawiatur¢ oraz mysz lub inne urzadzenie kierujace
wskaznikiem ekranowym. Zalecane jest posiadanie mikrofonu i kamerki. Do nauki zdalnej
mozna uzywaé telefonu komérkowego, laptopa, komputera stacjonarnego, tabletu.
Rodzice/prawni opiekunowie dziecka powinni zapewni¢ odpowiednie warunki do realizacji
nauki z uzyciem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢;

W razie probleméw z zapewnieniem wiasciwych warunkow do nauki zdalnej rodzice/prawni
opiekunowie powinni ten fakt niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy klasy;

Szkota w miare mozliwosci moze uzyczy¢ potrzebnych srodkow do nauki zdalnej;

W przypadku braku takich mozliwosci szkota we wspdlpracy z rodzicami/prawnymi
opiekunami ustala sposob realizacji ksztatcenia na odlegtosé.
Nauczyciele powinni mie¢ dostep do sieci Internet oraz urzadzef umozliwiajgcych polgczenie
z nim, wyposazonych w ekran, klawiatur¢ oraz mysz lub inne urzadzenie kierujgce
wskaznikiem ekranowym. Niezbedne jest posiadanie mikrofonu i kamerki.

Nauczyciel wykonujacy prace zdalnie moze ja wykonywaé na sprzecie prywatnym lub
wykorzystywaé¢ powierzony mu sprzgt szkolny.

Nauczyciel ustala z dyrektorem miejsce wykonywania pracy zdalnej.
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III Organizacja zajeé zdalnych i komunikacja z rodzicami

Nauczyciel moze kontaktowaé si¢ z uczniami i/lub rodzicami za pomocg e-dziennika, poczty
e-mail, platform edukacyjnych np. e-podregczniki, oraz interaktywnie (w czasie rzeczywistym)
za pomocg aplikacji Teams.

Nauczyciele prowadzacy zajecia bedg systematycznie odpowiadali na zapytania uczniéw i
rodzicéw za pomoca e-dziennika, bezposrednio poprzez aplikacj¢ Teams podczas konsultacji.
Tre$ci edukacyjne podawane w srodowisku zdalnym stuzg realizacji podstawy programowe;j
oraz rozwijaniu zainteresowan i pasji uczniow.

Nauczyciele w swojej pracy uwzgledniaja dostosowania wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb rozwojowych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniéw;

IV Dostep i korzystanie z narzedzi w ustudze ,,Office 365 Education”

Korzystanie z ustugi jest bezptatne.

Uzytkownik (nauczyciel, uczen) uzyskuje od Administratora nazwe konta oraz hasto
dostepu do ushugi, ktéra umozliwia korzystnie z wielu mozliwosci, ktore zapewnia ustuga
Office 365 dla Edukacji, w tym dostep do indywidualnego konta poczty elektronicznej z
domeng spwegorzyno, wirtualnego dysku, aplikacj i dostepnych online.

Uzytkownicy moga uzyska¢ dostep do ustugi z komputeréw i innych (kompatybilnych)
urzadzen (np. smartfony i tablety) za posrednictwem sieci Internet.

Dostep do ustugi mozliwy jest po zalogowaniu si¢ przy uzyciu uzyskanej nazwy konta oraz
hasta na stronie internetowej portal.office.com

Aktywacja ustugi nastgpuje przy pierwszym logowaniu, po ustaleniu nowego,
indywidualnego hasta dla konta.

Ustalone przez uzytkownika hasto stanowi zabezpieczenie dostepu do Office 365 oraz tresci
wiadomosci przechowywanych na koncie pocztowym. Z uwagi na bezpieczenstwo systemu
pocztowego oraz danych uzytkownika, hasto musi byé chronione i poufne, to znaczy znane
wylacznie uzytkownikowi. W przypadku utraty poufnosci hasta, nalezy niezwlocznie
zmieni¢ je na nowe.

Hasto nie moze byé zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby trzecie. Hasta
do konta nie moga by¢é przekazywane osobom trzecim.

Informacje o stuzbowym adresie e-mail sg jawne i powszechnie dostepne. Dotyczy
to uczniéw i pracownikow szkoty.

Uzytkownicy moga otrzymywaé istotne z punktu widzenia dziatalnosci szkoty
korespondencji poprzez MODUL WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym.

10. Narzedzia w ustudze Microsoft Office 365 stuzg wylacznie do nauki zdalnej, nie moga by¢

wykorzystywane do innych celow.

V Prowadzenie zaj¢c¢ online.

Zajecia lekcyjne beda odbywaty sig zdalnie przy wykorzystaniu dziennika elektronicznego
oraz darmowych narzedzi Microsoft Office365, zwlaszcza przy wykorzystaniu aplikacji
TEAMS.

Platforma Teams stuzy wylacznie do nauki zdalnej, nie moze by¢ wykorzystywania do
innych celow.

Zajecia prowadzone z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegto$¢ odbywajg sig
wedlug ustalonego przez dyrektora szkoty planu zaje¢ dla kazdej klasy.



4. W trakcie spotkan online obowigzuja szczeg6towe zasady zachowania. ,,Zasady zajgé

online z wykorzystaniem aplikacji Teams” stanowig zatacznik nr 1 do Regulaminu.

VI Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego

nauczania

L.

Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego moga mie¢ dostgp inne osoby, nalezy uzywac
mocnych hasel dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzgdzenie powinno
zostaé zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnosci, oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikow w
przypadku korzystania z komputera przez wiele 0sob.

Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przeno$nych (np. pamig¢. USB), muszg by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Szczegblng uwage nalezy zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewni¢ sig ,
czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz Ze zamierza si¢ wysyla¢ ja
do wiasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie
ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci
do 0sdb nieupowaznionych.

Niedozwolone jest ksztatcenie na odleglo$¢ w miejscach publicznych, gdzie osoby postronne
moglyby uslyszeé¢ fragmenty rozméw lub zapozna¢ si¢ z fragmentami zajgc.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg jest wykorzystywanie jej do celow:

a. niezwigzanych z ksztalceniem sig lub pracg w szkole

b. udostepniania tresci objetych ochrong praw autorskich,

c. przechowywania, udostepniania, rozpowszechniania tresci i materiatéw zabronionych
i niezgodnych z prawem.

mogacych zakléci¢ dziatanie ustugi,

niezgodnych z obowigzujgcym prawem;

udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,

rozsytania masowych niezaméwionych wiadomosci email (spam),

wykorzystywania bezptatnych kont w celach zarobkowych;

przenoszenia prawa do korzystania ze swojej skrzynki pocztowej na inne osoby,
podejmowania dziatari moggcych narazi¢ na uszczerbek dobre imig szkoty;
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VII Postanowienia koncowe

Uzytkownicy przyjmujaz do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

Dziatania uzytkownika naruszajacego postanowienia niniejszego regulaminu mogg
skutkowaé czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi.

Zakonczenie korzystania uzytkownika z ustugi nastepuje gdy konto Uzytkownika zostanie
usuniete. Usuniecie konta uzytkownika nastepuje w ciagu 7 dni po zmianie jego statusu w

szkole:
a) dla ucznia — liczone od dni ukonczenia nauki, rezygnacji z nauki lub skreslenia z listy,

b) dla pracownika — liczone od dnia rozwigzania stosunku pracy z szkota.



4. Szkola zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O wprowadzanych zmianach uzytkownicy zostang poinformowani.

5. Przedstawione w regulaminie zasady nie zastgpuja ani nie zwalniajg z koniecznosci
przestrzegania innych, wewnetrznych regulaminéw i zasad obowigzujacych w szkole.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego.

_ ,Szko} 7 Phdstafpowej
im. K.I. Galckyifkiego Vegorzynie

mgr wa Adamdéw



Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu nauki zdalnej

w Szkole Podstawowej

im. K. I. Gafczyriskiego w Wegorzynie

Zasady organizacji konsultacji

w Szkole Podstawowej im. K. I. Galezynskiego w Wegorzynie obowigzujace w przypadku nauki

1)
2)
3)

zdalnej z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§¢

Konsultacje dla uczniéw oraz rodzicow/prawnych —opiekunow odbywaja si¢ zgodnie
z harmonogramem dostgpnym na stronie internetowej szkoty oraz dzienniku elektronicznym w
MODULE — ,,O0RGANIZACJA SZKOLY” - ,,pliki szkoty”.

Uczen oraz rodzic/opiekun prawny ma mozliwosé konsultacji z nauczycielem poprzez

wideokonferencje z wykorzystaniem aplikacji Teams.
W zwiazku z koniecznoscia ustalenia liczby uczestnikéw konsultacji online z wykorzystaniem

aplikacji Teams z nauczycielem, nalezy powiadomi¢ nauczyciela, ktérego dotyczy konsultacja,
za posrednictwem dziennika elektronicznego przez MODUL ,,WIADOMOSCI” —rodzice, poczty
elektronicznej, czatu w aplikacji Teams lub zgloszeniu podczas zajgc online - uczniowie, cO
najmniej dwa dni przed planowanym spotkaniem.

Nauczyciel potwierdza tg samg droga mozliwos¢ udziatu ucznia, rodzica w konsultacjach online na
jeden dzien przed planowanymi konsultacjami. W przypadku duzej ilosci uczestnikéw konsultacji,
nauczyciel ustala dodatkowy termin. 7
Konsultacje prowadzone beda indywidualnie lub w grupach.
W przypadku zajeé grupowych, grupa uczestnikéw zajeé bedzie dostosowana do potrzeb
i mozliwosci uczniow.

W przypadku, gdy rodzic, uczeh nie bedzie mogl uczestniczy¢ w konsultacjach online, zglasza
ten fakt niezwlocznie nauczycielowi, ktory w to miejsce bedzie mogt zaprosi¢ w zastepstwie innego
ucznia.

Poza ustalanym harmonogramem konsultacji, istnieje mozliwos¢ konsultacji ucznia z nauczycielem
po kazdej lekcji online.

W przypadku potrzeby konsultacji rodzica z nauczycielem nie wymagajacym spotkania online,
rodzic kontaktuje sie z nauczycielem poprzez:

dziennik elektroniczny - MODUL ,, WIADOMOSCI';

kontakt mailowy za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej;

rozmowe telefoniczng, w przypadku braku mozliwosci kontaktu za posrednictwem narzedzi
dostepnych online — we wskazanych przez nauczyciela dniach i godzinach. Numer telefonu

nauczyciela, tylko za jego zgoda, udostgpniany bedzie na prosbe rodzica.



