PROCEDURY POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH PROBLEMOWYCH ORAZ DZIAŁANIA INTERWENCYJNE, PROFILAKTYCZNE I WYCHOWAWCZE 
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. LOTNIKÓW POLSKICH W MIROSŁAWCU
SPIS TREŚCI:

I  Działania interwencyjne:

1. w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji;
2. w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków;
3. w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk;
4. w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk;
5. w przypadku, gdy uczeń jest sprawcą czynu karalnego lub przestępstwa;
6. w przypadku, gdy uczeń stał się ofiarą czynu karalnego;

II  Działania profilaktyczne i wychowawcze.
III Procedury w związku z występującymi problemami:
1. Procedury postępowania w sytuacji, gdy uczeń stał się ofiarą wypadku.
2. Procedury postępowania nauczycieli w przypadku braku realizacji obowiązku szkolnego przez uczniów.
3. Procedury postępowania wobec ucznia znajdującego się w trudnej sytuacji materialnej.
4. Procedury postępowania wobec ucznia biorącego udział w bójce.
5. Procedura rozpoznawania środowiska ucznia.

6. Procedura postępowania wobec ucznia podejrzanego o kradzież.

7. Procedura postępowania wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne.

8. Procedura postępowania nauczycieli w sytuacji naruszenia przez ucznia nietykalności osobistej nauczyciela.

9. Procedura postępowania nauczycieli w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej własności.

10. Procedury przygotowywania opinii o uczniach do instytucji wspomagających proces dydaktyczno – wychowawczy.

11. Procedury postępowania wychowawców w przypadku wyjazdu rodziców dziecka poza miejsce zamieszkania.
12. Procedura postępowania w przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania                 w czasie zajęć lekcyjnych z telefonu komórkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urządzenia służącego do rejestracji dźwięku i obrazu.
13. Procedura postępowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów lub ich palenia na terenie szkoły lub poza jej terenem (po samowolnym opuszczeniu terenu szkoły)
14. Procedura postępowania w przypadku zachowań ucznia uniemożliwiających prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników, nauczyciela, brak reakcji na polecenia nauczyciela).
I  Działania interwencyjne:
1. w przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji:

a. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły powinien przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy.

b. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.

c. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. Ze spotkania sporządza notatkę, którą podpisują wszystkie osoby w niej uczestniczące.

d. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym.

e. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal                                z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich).

f. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.

g. Jeżeli zachowania świadczące o demoralizacji przejawia uczeń, który ukończył 18 lat, a nie jest to udział w działalności grup przestępczych czy popełnienie przestępstwa, to postępowanie nauczyciela powinno być określone przez wewnętrzny regulamin szkoły.

h. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego, dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuraturę lub policję.
2. przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków:
a. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy i pedagoga.

b. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

c. Wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

d. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Sporządza notatkę o przekazaniu rodzicom dziecka, będącego pod wpływem środków odurzających (notatkę podpisują rodzice)

e. Gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka lub kontakt z nimi jest niemożliwy, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły/placówki.

f. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu odmawiają przyjścia do szkoły lub kontakt z nimi jest niemożliwy, a uczeń jest agresywny bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób.

g. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz sąd rodzinny, jeśli uczeń nie ukończył 18 lat.

h. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły lub podczas zajęć i imprez organizowanych przez szkołę to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.

i. Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu 
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji.
3. w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk:
a. Zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy.

b.  Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły i wzywa policję.

c. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.
4. w przypadku, gdy nauczyciel w trakcie lekcji podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk:
a. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich związku z poszukiwaną substancją.

b. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.

c. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia   i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

d. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież  i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

e. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, wzywa policję, której przekazuje substancję. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń, wraz ze swoimi spostrzeżeniami.
5. postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:
a. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły i pedagoga.

b. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.

c. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi szkoły, lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.

d. Powiadomienie rodziców ucznia-sprawcy.

e. Niezwłoczne powiadomienie policji

f. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących                z przestępstwa i przekazanie ich policji.
6. Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego:
a. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) przez higienistkę, a w przypadku jej nieobecności wezwanie pogotowia.

b.  Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły,

c.  Powiadomienie rodziców ucznia,

d. Niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
II  Działania profilaktyczne i wychowawcze.
1. Edukacja prozdrowotna, promocja zdrowia psychicznego oraz propagowanie zdrowego stylu życia prowadzona są w ramach realizacji:

a. Programu Wychowawczo-Profilaktycznego Szkoły Podstawowej,
b. godzin do dyspozycji wychowawcy, 

c. pedagogizacji rodziców w czasie spotkań z wychowawcą,

d. konkursów, akcji ogólnoszkolnych, spotkań ze specjalistami,

e. Szkolnych Dni Profilaktyki,

f. programów przy współpracy z Powiatową Stacją Sanitarno – Epidemiologczną, Policją oraz innymi instytucjami.
2. Działalność informacyjna mająca na celu upowszechnianie wiedzy młodzieży, rodziców i nauczycieli na temat szkodliwości substancji uzależniających, dostępnych form pomocy młodzieży zagrożonej uzależnieniem, skutków prawnych związanych z naruszeniem ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii realizowana jest w szkole poprzez: 

a. konkursy i akcje profilaktyczne,

b. gazetki ścienne o tematyce przeciwdziałania uzależnieniom,
c. filmy o tematyce profilaktycznej, prowadzenie indywidualnych rozmów z uczniami z grupy podwyższonego ryzyka, 
d. udostępnianie rodzicom materiałów informacyjnych, ulotek, broszur, poradników z zakresu zapobiegania uzależnieniom,
e.  edukację grona pedagogicznego – szkolenia prowadzone przez specjalistów.

3. Zadania pracowników szkoły w zakresie pomocy uczniom zagrożonym uzależnieniem:

a. Dyrektor szkoły odpowiada za realizację wszelkich procedur w obszarach zapobiegania, wychowania i interwencji, monitoruje na bieżąco działania podejmowane przez pracowników szkoły, podejmuje decyzje z zachowaniem praw uczniów, rodziców oraz nauczycieli,
b. Nauczyciele, wychowawcy, specjaliści (pedagog szkolny, terapeuta) realizują działania określone w Statucie, Szkolnym Programie Wychowawczo – Profilaktycznym, planach pracy wychowawczej w danej klasie i przyjętych procedurach,
c. Higienistka szkolna udziela pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, który wymaga takiej interwencji, wzywa pogotowie ratunkowe, jeśli wymaga tego stan zdrowia ucznia, powiadamia dyrektora szkoły o każdej interwencji w sytuacji, gdy stwierdzi, że uczeń jest pod wpływem alkoholu lub środków odurzających,
d. Pracownicy obsługi zobowiązani są do natychmiastowego informowania dyrektora lub pedagoga szkolnego w sytuacji zauważenia niepokojących zachowań uczniów, ewentualnego zabezpieczenia miejsca zdarzenia lub wykorzystanych środków.

4.  Współpraca z rodzicami w obszarze profilaktyki, wychowania i interwencji:
a. ustalanie Szkolnego Programu Wychowawczo – Profilaktycznego,
b. podejmowanie działań w ramach zebrań klasowych, pedagogizację,
c. indywidualne konsultacje z wychowawcą, pedagogiem szkolnym, nauczycielami;
d. warsztaty dla chętnych rodziców, 
e. spotkania profilaktyczne ze specjalistami;
f. udzielanie wsparcia rodzicom w rozwiązywaniu pojawiających się trudności wychowawczych z dzieckiem, 
g. kierowanie na konsultacje specjalistyczne;
h. angażowanie rodziców do współpracy przy organizowaniu imprez klasowych i szkolnych.
5. Zajęcia profilaktyczne oraz zajęcia alternatywne, mające na celu zaspokajanie potrzeb psychicznych i społecznych realizowane są przez:

a. wychowawców w ramach godzin do dyspozycji wychowawcy w oparciu o plany pracy wychowawczej danej klasy,
b. nauczycieli przedmiotu w oparciu o treści z podstawy programowe,
c. nauczycieli prowadzących koła zainteresowań, zajęcia sportowe,
d. pedagogów szkolnych w ramach realizacji Szkolnego Programu Wychowawczo-Profilaktycznego,
e. pedagogów szkolnych w ramach zaplanowanej pracy.
6. Treści i formy zajęć profilaktycznych dostosowane są do wieku dzieci i młodzieży oraz stopnia zagrożenia. Oceny sytuacji w zakresie występowania aktualnie zachowań ryzykownych dokonują pedagodzy oraz wychowawcy, którzy uwzględniają również informacje uzyskane od innych nauczycieli. Szkoła podejmuje działania zapobiegawcze poprzez  akcje profilaktyczne, konkursy, spotkania ze specjalistami itp.
7. W szkole prowadzona jest edukacja przez rówieśników i starszych uczniów, promująca zdrowy styl życia:
a. aktywnie działa Samorząd Uczniowski w szkole,
b. organizowane są różnego rodzaju akcje charytatywne, 
c. propagowana jest idea wolontariatu,
d. działa pomoc koleżeńska,
e. organizowane są wystawki prac uczniów o charakterze profilaktycznym,
f. na wszystkich poziomach edukacyjnych organizowane są imprezy szkolne i akcje o charakterze profilaktycznym.

8. Szkoła współpracuje ze Służbą Zdrowia i Policją w sytuacjach wymagających interwencji:
a. Policja informowana jest o zdarzeniach występujących na terenie szkoły, mających znamiona przestępstwa, zagrażających zdrowiu lub bezpieczeństwu uczniów, związanych również ze stosowaniem środków odurzających,
b. Przedstawiciele Policji angażowani są w prowadzenie działalności informacyjno – edukacyjnej związanej z uświadamianiem młodzieży zakresu odpowiedzialności karnej nieletnich,
c. higienistka szkolna udziela pierwszej pomocy.
9. Szkoła podejmuje współpracę z różnymi instytucjami, które wspierają działalność profilaktyczną w zakresie rozwiązywania problemów dzieci i młodzieży: Posterunek Policji w Mirosławcu, Komenda Powiatowa Policji w Wałczu, Sąd Rejonowy w Wałczu – III Wydział Rodzinny i Nieletnich, II Wydział Karny Sądu Rejonowego w Wałczu, PPP w Wałczu, MGOPS w Mirosławcu, PCPR w Wałczu, kuratorzy sądowi, asystent rodziny, ośrodki socjoterapeutyczne, ośrodki wychowawcze.
10. Rozwijanie poczucie własnej wartości uczniów, motywacja  do podejmowania różnych form aktywności, zaspokajających ich potrzeby psychiczne i społeczne, rozwijających zainteresowania oraz umiejętności psychospołeczne następuje poprzez:

a. pomoc psychologiczno – pedagogiczną,
b. indywidualne rozmowy z uczniami,
c. zajęcia sportowe i inne pozalekcyjne, 
d. warsztaty prowadzone przez specjalistów,
e. współpracę z instytucjami wspierającymi szkołę, 
f. pomoc w rozwiązywaniu konfliktów z rówieśnikami.
11. Nauczyciele uczestniczą w różnych formach doskonalenia w zakresie profilaktyki uzależnień i innych problemów dzieci i młodzieży oraz sposobów wczesnej interwencji w sytuacjach zagrożenia.
12.  Ocena podejmowanych działań zapobiegawczych i profilaktycznych realizowana jest poprzez:
a. ewaluację Szkolnego Programu Wychowawczo-Profilaktycznego,
b. sporządzanie sprawozdań śródrocznych i rocznych przez wychowawców poszczególnych klas,
c. analizę sytuacji opiekuńczo – wychowawczej oraz występujących w szkole problemów, przygotowywaną przez pedagogów szkolnych, 
d. pracę w zespołach ds. udzielania pomocy psychologiczno – pedagogicznej,
e.  pracę w Zespołach Wychowawczych,
f. analizę postaw uczniów przy wystawianiu ocen z zachowania. 

III Procedury obowiązujące w szkole  w związku z występującymi problemami:
1. Procedura postępowania w sytuacji, gdy uczeń stał się ofiarą wypadku:
a. Każdy pracownik szkoły, który zaobserwował wypadek lub któremu zgłoszono wypadek reaguje natychmiast, udzielając pierwszej pomocy i o ile zachodzi taka konieczność, zabezpiecza miejsce wypadku.

b. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły powiadamia niezwłocznie dyrektora szkoły                       o zaistniałym wypadku, który wzywa odpowiednie służby medyczne, porządkowe 
i rodzica.

c. Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez możliwości udzielenia zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły. 

d. Nauczyciel zgłasza zaistniały wypadek w książce ewidencji wypadków.
2. Procedura postępowania w przypadku braku realizacji obowiązku szkolnego przez ucznia:
a. każdy nauczyciel jest odpowiedzialny za kontrolę frekwencji uczniów na obowiązkowych zajęciach lekcyjnych,
b. każdy wychowawca kontroluje realizację obowiązku szkolnego przez swoich wychowanków,
c. kontrolę frekwencji i absencji uczniów na lekcjach przeprowadza comiesięcznie także pedagog szkolny, który współpracuje z wychowawcami klas w zakresie systematycznego realizowania obowiązku szkolnego przez uczniów,
d. każdorazowo, gdy występują nieusprawiedliwione godziny, wychowawca zobowiązany jest skontaktować się z rodzicami ucznia w celu wyjaśnienia nieobecności w szkole (fakt rozmowy lub próby kontaktu odnotowuje w dzienniku),
e. Gdy liczba nieusprawiedliwionych godzin przekracza tydzień, wychowawca informuje rodziców o podejrzeniu wagarów (informacja przekazana poprzez dziennik elektroniczny, telefonicznie lub pisemnie).
f.  W przypadku stwierdzenia wagarów wychowawca przeprowadza rozmowę ostrzegawczą z uczniem.

g.  W przypadku powtarzającej się absencji ucznia wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

h.  Pedagog w porozumieniu z dyrektorem wzywa rodziców (prawnych opiekunów) ucznia do szkoły (wezwanie telefoniczne, poprzez dziennik elektroniczny). Dyrektor szkoły rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecności pedagoga i wychowawcy klasy). Przedstawia możliwe konsekwencje wynikające z nie realizowania obowiązku szkolnego (wagarów) określone w Statucie Szkoły. Zobowiązuje rodziców (prawnych opiekunów) do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 

i. W wypadku uchylania się rodzica (prawnego opiekuna) od regularnego posyłania dziecka na zajęcia szkolne dyrektor szkoły wysyła upomnienie dotyczące wypełniania obowiązku szkolnego określonego postanowieniami art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. 2017 poz. 59).
j. W sytuacji, gdy rodzic nie wywiąże się z ustaleń zawartych w upomnieniu, dyrektor szkoły zawiadamia organ prowadzący i wszczyna postępowanie administracyjne. Powiadamia również Sąd Rejonowy w Wałczu – III Wydział Rodzinny i Nieletnich.
· nagminne usprawiedliwianie przez rodziców pojedynczych godzin lekcyjnych:
a. Wychowawca klasy systematycznie analizuje frekwencję poszczególnych uczniów na zajęciach lekcyjnych. Nauczyciele uczący w danej klasie postępują podobnie, analizując frekwencję w obrębie nauczanego przez nich przedmiotu.
b. W przypadku, gdy uczeń posiada liczne, jednak usprawiedliwione przez rodziców pojedyncze nieobecności, wychowawca wzywa rodziców i przeprowadza z nimi rozmowę mającą na celu ustalenie przyczyn nieobecności oraz informuje o ewentualnych konsekwencjach. W dzienniku lekcyjnym umieszcza informację o przeprowadzonej rozmowie.
c. Pedagog szkolny przeprowadza comiesięczną analizę frekwencji uczniów, uzupełnia arkusz frekwencji zbiorczej dla poszczególnych klas. Przeprowadza rozmowy z uczniami rodzicami w przypadku dużej absencji, sporządza notatki z przeprowadzonych rozmów.
d. Jeśli, pomimo podejmowanych działań, sytuacja powtarza się nadal pedagog w ramach swoich kompetencji podejmuje dalsze działania.

3. Procedura postępowania wobec ucznia znajdującego się w trudnej sytuacji materialnej:
a. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji zgłasza do pedagoga szkolnego potrzebę pomocy uczniowi.

b. Pedagog analizuje sytuację ucznia na podstawie przeprowadzonych ankiet, wywiadów
 i rozmów z rodzicami.

c. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy z MGOPS-u lub organizuje pomoc na miarę możliwości szkoły.

d. udzieleniu możliwych form pomocy decyduje zespół wychowawczy na wniosek pedagoga szkoły w porozumieniu z dyrekcją i wychowawcą klasy.

4. Procedura postępowania wobec ucznia biorącego udział w bójce: 

a. Każdy pracownik szkoły, który zaobserwował bojkę, lub który został poinformowany o bójce, reaguje na nią i powiadamia pielęgniarkę, pedagoga i dyrektora szkoły.
b. Higienistka w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy medycznej poszkodowanym w  bójce, a w przypadku jej nieobecności szkoła wzywa karetkę pogotowia.
c. Pedagog szkolny powiadamia o bojce wychowawcę klasy oraz rodziców agresora i ofiary.
d. Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez możliwości udzielenia zgody na operację sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.
e. Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice poszkodowanego.
f. Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzają rozmowy z rodzicami obydwu stron oraz z sprawcą i ofiarą bojki. Z rozmów sporządzają notatkę.
g. Dyrektor szkoły niezwłocznie powiadamia policję. Dalsze czynności prowadzą funkcjonariusze Policji.
5. Procedura rozpoznawania środowiska ucznia:
a. Komunikowanie się jest podstawową cechą systemu rozpoznawania środowiska uczniów.
b. Wymiana informacji na temat poszczególnych uczniów zachodzi między współdziałającymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoły, pedagogami, nauczycielami, pracownikami biblioteki.
c. Na wniosek dyrektora szkoły informacje uzupełniają osoby zatrudnione poza szkolą, tj.: pracownicy MGOPS, Komendy Powiatowej Policji, Publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sądowi, asystent rodziny.
d. Na podstawie uzyskanych informacji wychowawca sporządza wykaz uczniów:

- zagrożonych demoralizacją,
- trudnych wychowawczo,

- z rodzin wielodzietnych,

- z rodzin rozbitych, niepełnych.
e. W przypadku nagłego wystąpienia problemów ucznia szkoły pedagog szkoły po konsultacji z wychowawcą przeprowadza rozmowę z rodzicami na terenie szkoły w celu ustalenia przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjęcia środków zaradczych.

f. W sytuacjach wyjątkowych wychowawca lub pedagog może przeprowadzić wywiad środowiskowy korzystając z asysty pracownika socjalnego, policjanta, strażnika miejskiego, kuratora sądowego.
g. W uzasadnionych przypadkach dyrektor wnioskuje do Sądu Rejonowego w Wałczu do III Wydziału Rodzinnego i Nieletnich o wgląd w sytuację domową wskazanego ucznia.
6. Procedura postępowania wobec ucznia podejrzanego o kradzież:
a. Każdy pracownik szkoły, który podejrzewa lub którego poinformowano, że uczeń dopuścił się kradzieży, natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoły, pedagoga szkolnego lub wychowawcę klasy.
b. Pracownik szkoły, w obecności innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoły – żąda aby uczeń przekazał mu skradzioną rzecz, pokazał zawartość torby szkolnej, kieszeni we własnej odzieży oraz innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną rzeczą.
c. Pracownik szkoły nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia. Może to zrobić tylko policja.
d. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodziców o podejrzeniach i wzywa ich do niezwłocznego stawienia się do szkoły.
e. Jeżeli uczeń wyda skradzioną rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we współpracy                     z pracownikiem, który zaobserwował lub któremu zgłoszono zdarzenie albo wychowawcą klasy, próbuje ustalić, w jaki sposób i komu uczeń skradł poszukiwaną rzecz i z ustaleń tych sporządza notatkę. Wydaną przez ucznia rzecz przekazuje bezzwłocznie policji.
f. W przypadku, gdy uczeń, pomimo wezwania, odmówi przekazania pracownikowi szkoły skradzionej rzeczy – dyrektor lub pedagog wzywa policję, która przeszukuje odzież   i przedmioty należące do ucznia.
g. Jeśli policja znajdzie u ucznia skradzioną rzecz – zabiera ją oraz przejmuje dalsze postępowanie w tej sprawie.
7. Procedura postępowania wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne:
a. Wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego oraz rodziców ucznia o jego agresywnym zachowaniu.
b. Pedagog szkolny, wychowawca klasy oraz nauczyciele uczący ucznia wzajemnie wymieniają się informacjami o zaburzeniach w zachowaniu.
c. Pedagog szkolny podejmuje rozmowę z uczniem i jego rodzicami. Fakt ten odnotowuje   w swojej dokumentacji.
d. Pedagog i wychowawca wspólnie z rodzicami ustalają plan pracy w celu poprawy zachowania ucznia i zawierają kontrakt, który jest podpisany przez rodziców ucznia i pedagoga szkoły lub wychowawcę.
e. W przypadku braku poprawy w zachowaniu pedagog szkolny w porozumieniu                          z wychowawcą klasy wzywa rodziców i informuje ich o powtarzających się zaburzeniach zachowania, oraz proponuje rodzicom konsultacje ze specjalistą w celu uzyskania diagnozy.
f. Jeżeli rodzice skorzystali z porad specjalisty i uzyskali dokument stwierdzający diagnozę zaburzeń zachowania – szkoła wypełnia zalecenia zawarte w dokumencie.
g. W przypadku rażących zaniedbań rodziców, lub ich niewydolności wychowawczej pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcą i dyrektorem szkoły kieruje sprawę do Sądu Rejonowego w Wałczu – III Wydział Rodzinny i Nieletnich.
8. Procedura postępowania nauczycieli w sytuacji naruszenia przez ucznia nietykalności osobistej nauczyciela (znieważenie nauczyciela, naruszenie nietykalności cielesnej nauczyciela, czynna napaść na nauczyciela):
a. Nauczyciel, wobec którego uczeń bądź uczennica zachowali się nieodpowiednio naruszając tym samym jego nietykalność osobistą (znieważenie funkcjonariusza publicznego, naruszenie nietykalności cielesnej, czynna napaść) jest  zobowiązany do:
· natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą sytuację, tzn. zareagować i powstrzymać dalsze zachowanie ucznia bądź uczennicy,
· upomnieć słownie oraz wpisać uwagę do dziennika dokładnie opisując zachowanie ucznia bądź uczennicy.
b. Nauczyciel, wobec którego uczeń bądź uczennica zachowali się nieodpowiednio naruszając tym samym ich nietykalność osobistą zobowiązany jest do:
· natychmiastowego zgłoszenia tego faktu do wychowawcy bądź pedagoga szkolnego,

· w przypadku ich nieobecności do Dyrektora bądź Wicedyrektora szkoły.

c. Dyrektor szkoły ma obowiązek poinformować o zaistniałej sytuacji policję.
d. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa w trybie pilnym do szkoły rodziców ucznia.

e. Wychowawca lub pedagog szkolny informują rodziców ucznia o niewłaściwym zachowaniu dziecka i konsekwencjach z tym związanych.

9. Procedura postępowania nauczycieli w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej własności:
a. Nauczyciel bądź pracownik szkoły, który jest świadkiem bądź też został poinformowany o zaistniałej na terenie szkoły dewastacji mienia szkolnego i cudzej własności jest zobowiązany do:
· natychmiastowej reakcji na zaistniałą sytuację, tzn. zareagować i wyjaśnić z uczniem    bądź uczennicą, w jaki sposób doszło do dewastacji i co zostało zniszczone;
· zgłosić fakt do wychowawcy bądź pedagoga szkolnego, a w przypadku ich nieobecności do Wicedyrektora bądź Dyrektora szkoły;

· zanotować zaistniałe zdarzenie w dzienniku uwag;
b. Wychowawca bądź pedagog szkolny, w przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy/sprawców przeprowadza rozmowę z wszystkimi osobami mogącymi się znajdować w miejscu zdarzenia i podejmuje czynności mające na celu ustalenie sprawcy/sprawców.
c. W przypadku ustalenia sprawcy dewastacji:

· wychowawca bądź pedagog szkolny przeprowadza z nim rozmowę ostrzegawczą i wzywa rodziców bądź prawnych opiekunów do szkoły. Do szkoły wzywani są także rodzice bądź prawni opiekunowie osoby, której zniszczono osobistą własność ( jeżeli mamy do czynienia nie z dewastacją mienia szkolnego ale z dewastacją cudzej własności ).

·  Rozmowę z uczniem bądź rodzicem pedagog szkolny bądź wychowawca odnotowuje

w teczce indywidualnej ucznia bądź w teczce wychowawcy lub dzienniku lekcyjnym.
d. Jeżeli rodzice bądź prawni opiekunowie ucznia, który dokonał dewastacji mienia szkolnego bądź cudzej własności nie pokryją kosztów naprawy bądź też nie dokonają

we własnym zakresie (w ustalonym przez szkołę terminie) naprawy wyrządzonej szkody Dyrektor szkoły kieruje sprawę na Policję  celem podjęcia stosownych działań.
10. Procedury przygotowywania opinii o uczniach do instytucji wspomagających proces dydaktyczno – wychowawczy:
a. Opinie o uczniach  Szkole Podstawowej im. Lotników Polskich w Mirosławcu są przygotowywane przez wychowawców i pedagogów szkolnych.
b. Opinie przygotowuje się na wniosek:
· rodziców bądź prawnych opiekunów uczniów,
· Sądu Rejonowego – III Wydział Rodzinny i Nieletnich, 
· innych instytucji wspomagających, w tym Policji, MGOPS, Urzędu Gminy i Miasta, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wałczu.
c. Opinie przygotowuje się w terminie dziesięciu dni od uzyskania informacji o jej przygotowaniu. Opinię należy przygotować na dzień po uzyskaniu informacji o jej napisaniu, jeżeli jest ona konieczna w trybie przyspieszonym.
d. Opinia w formie wydrukowanej z podpisem wychowawcy i pedagoga szkolnego zostaje przekazana Dyrektorowi szkoły do podpisu.
e. W opinii należy umieścić:

· dane dotyczące ucznia (w której jest klasie, czy ma opóźnienia edukacyjne, jak się

· uczy, itp.).

· zachowanie ucznia na terenie szkoły (czy sprawia kłopoty wychowawcze, czego one

· dotyczą),

· krótko nazwać problem, z którym zwracamy się do instytucji o pomoc (problemy

· w nauce, trudności wychowawcze, zastosowanie środka wychowawczego przez sąd itp.),

· krótko umotywować, co szkoła zrobiła by pomóc uczniowi (uczennicy), jakie

· zastosowała procedury, metody oddziaływań,

· kontakty ucznia z rówieśnikami (czy jest lubiany, akceptowany przez kolegów, koleżanki),

· kontakty szkoły z domem rodzinnym (czy jest kontakt z rodzicami).
11. Procedury postępowania wychowawców w przypadku wyjazdu rodziców/opiekunów prawnych ucznia poza miejsce zamieszkania:
a. Pozostawienie dziecka przez wyjeżdżających rodziców bez ustanowienia faktycznej opieki stanowi zagrożenie dla dobra dziecka. Pozostawienie dziecka bez ustanowionej prawnie opieki, zgodnie z art. 572 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego daje podstawę do zawiadomienia sądu rodzinnego  i nieletnich.
b. Rodzice dziecka przed wyjazdem mają obowiązek dostarczenia pedagogowi szkolnemu pisemnego oświadczenia, uregulowanego prawnie przez notariusza, dotyczącego ustanowienia opieki faktycznej nad dzieckiem na czas ich nieobecności.
c. W przypadku, gdy rodzic nie dostarczy w/w oświadczenia, a istnieją dowody wskazujące na jego przebywanie poza miejscem zamieszkania, szkoła ma obowiązek powiadomić o zaistniałej sytuacji III Wydział Rodzinny i Nieletnich Sądu Rejonowego. Pozostawienie dziecka przez rodziców wyjeżdżających za granicę bez ustanowienia opieki faktycznej może przyczynić się do pozbawienia ich władzy rodzicielskiej (art. 111 §1 ustawy).
12. Procedura postępowania w przypadku złamania przez ucznia zakazu korzystania               w czasie zajęć lekcyjnych z telefonu komórkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urządzenia służącego do rejestracji dźwięku i obrazu:
a. Nauczyciel ma obowiązek zareagować w przypadku, gdy bez jego zgody na zajęciach uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innego urządzenia rejestrującego dźwięk i obraz.
b. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że w/w sprzęt został wykorzystany do zarejestrowania dźwięku lub obrazu, ma prawo żądać od ucznia ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzętu użytego do rejestracji (w obecności innej osoby dorosłej).
c. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, że doszło do rejestracji lub gdy uczeń odmawia ujawnienia nagrania i oddania sprzętu, nauczyciel powiadamia wychowawcę i pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły. 
d. Gdy uczeń w dalszym ciągu odmawia oddania sprzętu, pedagog szkolny wzywa                 w trybie pilnym rodziców.
e. W obecności wychowawcy przeprowadzona jest rozmowa pedagoga z rodzicami, którym zostają przekazane informacje dotyczące zdarzenia. Przeprowadzona zostaje rozmowa z uczniem w obecności rodziców, zobowiązuje się go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjaśnia konsekwencje związane z upowszechnianiem i opublikowaniem. Wychowawca sporządza notatkę z rozmowy (do teczki wychowawcy).
f. W wypadkach, gdy uczeń notorycznie bawi się podczas lekcji telefonem komórkowym, a po zwróceniu uwagi przez nauczyciela nie chce przekazać urządzenia, nauczyciel informuje wychowawcę klasy. Wychowawca przekazuje informację rodzicom i zobowiązuje ich do wyegzekwowania od dziecka przestrzegania postanowień Regulaminu w  zakresie korzystania z urządzeń elektronicznych w trakcie lekcji. Gdy sytuacja nie ulega poprawie, zostaje na ucznia nałożona kara zgodnie z systemem kar i nagród (począwszy od upomnienia wychowawcy).
g. W przypadku, gdy uczeń bawiący się telefonem lub innym urządzeniem podczas lekcji przekaże sprzęt nauczycielowi, nauczyciel dostarcza sprzęt do sekretariatu szkoły i powiadamia o tym wychowawcę. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców, aby odebrali zatrzymane dziecku urządzenie.
13. Procedura postępowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosów 
(w tym również papierosa elektronicznego) lub ich palenia na terenie szkoły lub poza jej terenem (po samowolnym opuszczeniu terenu szkoły):
a. Osoba, która zauważy ucznia palącego papierosy na terenie szkoły powinna poinformować wychowawcę lub pedagoga szkolnego. 
b. Wychowawca/pedagog szkolny w obecności innej osoby dorosłej ma prawo zażądać , aby uczeń przekazał mu papierosy, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywać czynności przeszukania odzieży, ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji]. 
c. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca uporządkował miejsce zdarzenia. 
d. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im informację o paleniu papierosów przez dziecko. 
e. Przeprowadza rozmowę z uczniem w ich obecności, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. Sporządza notatkę o zaistniałym incydencie, która podpisuje rodzic (opiekun) dziecka (do teczki wychowawcy). 
f. W przypadku nasilenia się zjawiska u jednego lub grupy uczniów, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły oraz stosuje wobec wychowanków kary określone w Statucie Szkoły. 
14. Procedura postępowania w przypadku zachowań ucznia uniemożliwiających prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników, nauczyciela, brak reakcji na polecenia nauczyciela):
a. Upomnienie słowne ucznia podczas lekcji.
b. Podjęcie przez nauczyciela próby uspokojenia sytuacji w klasie, odnotowanie niewłaściwego zachowania ucznia w dzienniku lekcyjnym.
c. Powiadomienie wychowawcy klasy.
d. Przeprowadzenie przez wychowawcę rozmowy dyscyplinującej z uczniem.
e. W przypadku braku zmiany zachowania – wezwanie do szkoły przez wychowawcę rodziców, udzielenie nagany wychowawcy na forum klasy.
f. Gdy sytuacja nie ulega poprawie, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, który podejmuje dalsze działania przy współpracy z wychowawcą – zastosowanie kary zgodnie z systemem kar i nagród zawartym w Statucie Szkoły, podpisuje kontrakt z uczniem zobowiązujący go do zmiany zachowania.
g. Gdy uczeń złamie zasady zawarte w kontrakcie, pedagog szkolny powiadamia dyrektora szkoły. Dyrektor szkoły udziela uczniowi nagany dyrektora, w związku                 z czym zostają wezwani do szkoły rodzice ucznia.
h. W wypadku rażących naruszeń Regulaminu Szkoły przez ucznia dyrektor szkoły zawiadamia III Wydział Rodzinny i Nieletnich Sądu Rejonowego lub Policję, wnioskuje o zastosowanie środka wychowawczego.
i. W wypadku braku chęci współpracy rodziców ze szkołą, pedagog szkolny                         w porozumieniu  z dyrektorem wnioskuje do Sądu o wgląd w sytuację domową ucznia.
j. W każdym przypadku wychowawca powiadamia rodziców (prawnych opiekunów)              o niewłaściwym zachowaniu ucznia.
k. Każdorazowo pedagog szkolny powiadamia kuratora sądowego, asystenta rodziny (gdy uczeń objęty jest taką opieką).

Procedury zostały zaktualizowane i przyjęte do realizacji przez Radę Pedagogiczną podczas posiedzenia dnia 21 marca 2018 roku.
Za Radę Pedagogiczną
PAGE  
11

