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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Prawo | warunki korzystania

Biblioteka jest pracownig szkolna, z ktoérej korzysta¢ moga wszyscy uczniowie
1 nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty.

Biblioteka jest czynna przez pig¢ dni w tygodniu w godzinach 8%° — 17%,

W bibliotece korzysta si¢ z wolnego dostepu do potek.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Ksigzki mozna wypozycza¢ tylko na swoja karte.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwa woluminy na okres miesiagca — beletrystyka lub
na okres czternastu dni — lektury.

Biblioteka moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

Na prosbe czytelnika biblioteka moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczane
przez innych czytelnikow.

W przypadku braku ksigzki czytelnik moze otrzymaé informacje, w ktorej z
najblizszych bibliotek moze znajdowacé si¢ poszukiwana przez niego ksigzka.

Z ksiggozbioru podregcznego korzysta si¢ tylko na miejscu.

Wybrane przez siebie ksigzki czytelnik rejestruje u dyzurnego bibliotekarza.
Jemu tez zwraca wypozyczone ksigzki.

W bibliotece obowigzuje cisza, nie wolno wchodzi¢ do biblioteki w okryciach
wierzchnich, nie wolno spozywac positkow, nie wolno pi¢.

W kaciku czytelniczym korzysta¢é mozna z ksiggozbioru podrgcznego oraz z
czasopism.

Biblioteka nieodplatnie wypozycza podreczniki, materiaty edukacyjne 1 éwiczeniowe.
Zasady wypozyczania i korzystania z bezplatnych podrecznikdéw i ¢wiczen zawarte s3

w odrebnym regulaminie. (zat. 1)



Obowiazki Czytelnika

. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania ksigzek bedacych wiasno$cig spoteczna.
. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
ksigzek.

. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do jej
odkupienia.

. Czytelnik zobowigzany jest do rozliczenia si¢ z biblioteka na dwa tygodnie przed

zakonczeniem roku szkolnego.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

Komputery w bibliotece przeznaczone sg do celéw edukacyjnych.

Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie ze zbioréw multimedialnych oraz
Internetu.

Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgoda 1 pod opieka bibliotekarza.

Przy komputerze mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywaja si¢ inne zajecia.
Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywaé jednoczesnie najwyzej
dwie osoby.

Pierwszenstwo korzystania z komputerOw maja uczniowie, ktérzy nie posiadaja
wlasnego sprzetu informatycznego.

Internet stuzy do celow edukacyjnych. Uczen zobowigzany jest zna¢ dokladng
tematyke poszukiwanych zagadnien.

Praca przy komputerze powinna przebiega¢ zgodnie z zasadami informatyki

(przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, kolejno$¢ wykonywanych czynnos$ci).



Zalacznik 1

Regulamin wypozyczania i korzystania
z bezplatnych podrecznikéw, materialéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych

w Zespole Szkél Publicznych nr 3 im. Karola Wojtyly w Kobylce

§1
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczajg:

e podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego, zakupiony z dotacji

celowej

e material edukacyjny — material zastepujacy lub uzupekliajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowg lub
elektroniczng

e material ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez
nich wiadomosci 1 umiejetnosci.

§2

1. Podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu
dokonano w ramach dotacji celowej MEN sg wlasnoscig szkoty i znajduja si¢ w zasobach
biblioteki szkolnej.

2. Podrgczniki i materialy edukacyjne sa ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych -
odrgbny rejestr ewidencji zbiorow.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe wypozyczane s3 uczniom
nieodptatnie na czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym.

4. Podrgczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej MEN
winny by¢ uzytkowane przez okres 3 lat.

5. Materiaty ¢wiczeniowe sga uzytkowane przez ucznia przez 1 rok, szkota przekazuje
uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

6. Szkota poczawszy od roku szkolnego 2014/2015 nieodptatnie wypozycza uczniom klas I
1 w kolejnych latach nastgpnym uczniom wskazanych ustawa, podrgczniki, materiaty
edukacyjne majace posta¢ papierowa.

7. Szkota nieodptatnie zapewnia uczniom dostgp do podrecznikéw, materialow
edukacyjnych majgcych postac papierowa.

§3

1. Do wypozyczania podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatow
¢wiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty objeci ustawa.

2. Wypozyczania podrgcznikow, materiatdéw edukacyjnych dokonuje uczen po dostarczeniu
do wychowawcy klasy lub nauczyciela bibliotekarza podpisanego przez
rodzica/prawnego opiekuna ucznia Oswiadczenia, ktore jest zobowigzaniem stosowania
si¢ do niniejszych zasad korzystania z podrecznikéw 1 materiatow edukacyjnych.

3. Wypozyczania podrgcznikow, materiatdéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych
dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie kart czytelniczych ucznia sporzadzonych
na poczatku wrzesnia zgodnie z listg ucznidw w poszczegolnych klasach.
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Podreczniki, materialy edukacyjne na dany rok szkolny sa wypozyczane z wpisem do
karty bibliotecznej ucznia.

Pierwsze czesci podrecznikow, materiatow  edukacyjnych oraz  materiatow
¢wiczeniowych sa wypozyczane uczniom na poczatku kazdego roku szkolnego.

Uczniom Klas I-IIT podreczniki sg wydawane w obecno$ci wychowawcy. Przychodza oni
do biblioteki szkolnej calg grupa wraz z wychowawca - nauczycielem nauczania
zintegrowanego, podczas zaje¢ edukacyjnych.

Uczniom klas 1V-VI szkoly podstawowej podrgczniki, materialty edukacyjne oraz
materialy ¢wiczeniowe roéwniez sg wydawane w obecno$ci nhauczyciela lub
wychowawcy.

Uczniowie gimnazjum mogg odbiera¢ podr¢czniki, materialy edukacyjne oraz materiaty
¢wiczeniowe indywidualnie. Na pierwszym zebraniu w roku szkolnym rodzice zostaja
poinformowani o regulaminie wypozyczen znajdujagcym si¢ w bibliotece szkolnej i1 sa
zobowigzani zapoznania si¢ z nim.

O kolejnych wypozyczeniach podrecznikdw, materiatow edukacyjnych oraz materiatow
¢wiczeniowych i1 oddaniu uzytkowanych wczesniej podrecznikéw decyduje nauczyciel.
Uczniowie, ktérych w tym dniu nie bedzie w szkole sa zobowigzani do indywidualnego
zgloszenia si¢ do biblioteki.

Wypozyczy¢ mozna tylko jeden podrecznik i jeden zestaw materialdw edukacyjnych
oraz materiatow ¢wiczeniowych z danego przedmiotu wylgcznie na swoje nazwisko.

§4

. Uczniowie zobowigzani sg do dbatosci o podreczniki i materiaty edukacyjne.

Udostepnione ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem 1 zgubieniem. Wypozyczajacy
powinien zwrdci¢ uwage na ich stan w momencie wypozyczania, a zauwazone
uszkodzenia niezwlocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Uzytkownik zobowigzany jest do przechowywania wypozyczonego podrecznika 1
materialow edukacyjnych w foliowych oktadkach.

W  przypadku zgubienia, zniszczenia lub uszkodzenia podrecznika, materiatlow
edukacyjnych w sposob uniemozliwiajacy jego dalsze wypozyczanie i uzytkowanie przez
kolejnych uczniéw albo niezwrdocenia podrecznika, materiatdéw edukacyjnych w terminie
wskazanym przez wychowawce klasy, ustalonym z bibliotekarzem, rodzice/prawni
opiekunowie sg zobowigzani do uiszczenia odszkodowania za podrecznik lub odkupienia
podrecznika. Kwota odszkodowania stanowi rownowarto$¢ kwoty okre§lonej przez MEN
(klasy I-1IT szkoty podstawowej) lub wydawnictwa (klasy 1V-VI szkoty podstawowej i
I-11l  gimnazjum), umozliwiajacej szkole zakup nowego podrgcznika, materiatow
edukacyjnych. Zwrot pienigdzy nast¢puje na podane przez szkote konto.

Oceny zniszczenia zwracanych podrecznikow dokonuje komisja powolana przez
dyrektora szkoty. Z dokonanych ogledzin sporzadza protokot i podejmuje decyzje w
sprawie dalszego uzytkowania podrecznika. Decyzja komisji jest ostateczna i
rodzic/opiekun prawny ucznia jest zobowigzany zastosowac si¢ do nie;j.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia przez ucznia materialdbw ¢wiczeniowych
rodzice/prawni opiekunowie ucznia zobowigzani sg do ich zakupu na wlasny koszt lub w
trybie § 4 ust. 3.

W przypadku, zmiany szkoty w trakcie roku szkolnego, uczen ma obowiazek zwroci¢ do
biblioteki wszystkie wypozyczone ze szkoty podrgczniki 1 materialy edukacyjne.

W  przypadku przejscia do innej szkoly w ciggu roku szkolnego ucznia
niepetnosprawnego intelektualnie wypozyczone przez niego podreczniki i materiaty



edukacyjne nie podlegaja zwrotowi, lecz stajg si¢ wlasno$cig organu prowadzgcego
szkote do ktorej uczen przechodzi.

8. W przypadku, gdy uczen przenosi si¢ w trakcie roku szkolnego z innej szkoty do ZSP nr
3 im. Karola Wojtyly w Kobylce wypozycza z biblioteki szkolnej podreczniki, materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe.
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1. Podreczniki, materialy edukacyjne nalezy zwroci¢ do biblioteki szkolnej w terminie
wskazanym przez nauczyciela. Najp6zniej w ostatnim tygodniu roku szkolnego, w
ktorym zostaly wypozyczone.

2. W przypadku, gdy uczen nie zwroci materiatow edukacyjnych we wskazanym terminie i
nie rozliczy si¢ z nich finansowo wypozyczajacy wdrozy dzialania majace na celu
pokrycie ubytkow. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty na wniosek
wychowawcy poparty przez pedagoga szkolnego odstapi od dalszych roszczen.
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1. Inwentaryzacja zasoboéw edukacyjnych biblioteki szkolnej (podreczniki, materiaty
edukacyjne) odbywa si¢ raz w roku po ich odbiorze od uzytkownikéw w terminie do 31
sierpnia.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest dyrektorowi szkoly celem uzupeknienia zapasow.
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1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow, materiatow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym
Regulaminie podejmuje dyrektor szkoty.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2015 roku.

Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie Ustawy o0 systemie o$wiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. Z 2014 r. poz. 811)

Opracowata

Marzenna Osiecka



